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1.1  Estructura del pedido de compra 

 

El pedido de compra tiene como esquema o estructura general de 3 partes: 

a) Cabecera 

b) Resumen de posiciones 

c) Posición 

 

 

a) Cabecera:  

En la cabecera del pedido, se solicitan datos de la organización, datos bancarios, y se observan 
condiciones que se hayan acordado con el proveedor, condiciones de pago establecidas, datos 
del proveedor, etc. 

 

 

b) Resumen de posiciones: 

En esta parte del pedido de compra, se solicitan datos de imputación, tipo de posición, material 
o servicio, cantidad, fecha de entrega, precio, centro y se observan datos como moneda, grupo 
de artículo, etc. 

Nota: Cada una de las filas, la que llamaremos Posiciones (enumeradas en decenas), 

corresponde a un material, activo fijo o servicio. 
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- Materiales se indican con código (desde dato maestro). 

- Servicios y activos fijos se indican solo con texto breve. 

 

c) Detalle de Posición: 

Indica información resumen de los campos anteriores y solicita información como indicadores de 
impuestos y centros en los que se imputará el pedido. Permite ver la historia del pedido, es decir, 
los distintos movimientos que se hayan generado. 

 

 

 

 

  


