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3. ENTRADA DE MERCANCÍAS 

  

  

  Actividad Registrar entrada de Mercancías 

Transacciones SAP | MIGO 
S4 HANA         

Al momento de recepcionar físicamente materiales o activos fijos comprados, se debe hacer un 
registro en el sistema llamado Entrada de Mercancías o Materiales. 

Esta actividad se inicia como sigue: 

e Menú SAP: Logística -> Gestión de Materiales -> Gestión de Stocks -> Movimiento de 
Mercancías -> MIGO - Movimiento de mercancías 

e Acceso directo a la transacción: MIGO 

a) Al comenzar la operación desde el menú o bien directamente desde la transacción, se 

visualizará la pantalla “Entrada de Mercancías”. Seleccionar los siguientes datos para 

efectuar la entrada: 

| Entrada de mercancias Pedido - Danilo Espinoza 

    

  

  

  

  

  

  

Activar resumen 1” Retener Werificar Contabilizar Li] ayuda 

AO1 Entrada de m.. +| [RO1 Pedido v| [se000gosa| (>J/a0) (il EM Entr.mercancias [101] | 
2 3 o 

UV Proveedor | 28 | 

Fecha documento |25.07.2015| Nota de entrega 

Fecha contab. 25.07.2015] Carta de porte | TE bec. i 

a O [avale colectivo *| 

Linea |Txt.breve mat. G [OK |Ctd.en UME UU... Almacén Lote IClaraloración. | CL. 

ii + 

Bla r (45) Borrar E Contenido | [El SBS] 

la) men se) 

Nombre del Campo Descripción 

1 Actividad Seleccionar la acción Entrada de Mercancías 

  

2. Documento de | Seleccionar “Pedido” como documento de referencia 

          

  

Referencia 

3. Pedido Ingresar el número de Pedido que corresponde a la entrada 

que se registrará 
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L 

b) Al presionar <Enter> o (Es se visualizarán los datos a ingresar desde el pedido. En la Etiqueta 

Cantidad (ctd.) la cantidad que está recibiendo en el campo “Ctd.en UM de entrada” (por 

defecto trae la misma cantidad del pedido), en caso de ser una recepción parcial de la 

posición modifique. 

Fa |. Entrada de mercancías Pedido 4600000948 - Danilo Espinoza 

Activar resumen 1 Retener Verificar Contabilizar [2] Ayuda 

  

  

   
Fecha documento [25.07. 2015| Nota de entrega | l Proveedor  [SODIMAC S.A, 

Fecha contab. [25.07.2019] Carta de porte | | Txt.cabec. 

(7) [3 Vale colectivo y! 

¡Línea Txt.breve mat. G OK Ctd.en UME ¡U... D.. Almacén ¡Centro co... |[Ore 

[a Jessie VIDEO nolk un [El 1030125001 

2 [COMPUTADOR GEAR SLIM-781 INTEL 00 UN 

QUO un El 600 

mn Contenido Es asa 

) se Datos] pedido | Interl. Imputación | 

  

    
  

  

    
Ctd.en UM de entrada JE ¡UN [5 | 

Ctd.en UM de almacén l1 TUN | 

--KÁÉÁáúáÁíá—]á]á]á]>—————>| 

Ctd.en nota entrega 

Cantidad pedida E lun | 

26 [| Posición OK Línea [E] 

c) Marque “posición OK” para confirmar la entrada de la posición: 

la] Material ¿4 Ctd. | se Datos pedido Inter. | Imputación | 
  

    

  

Ctd.en UM de entrada fl UN | 

Ctd.en UM de almacén 1 Fun | 

Ctd.en nota entrega Fo] 

Cantidad pedida FL Fon 

  

    
Mposición OK A Linea 1] hh au 1] 
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a) En la Etiqueta Se, puede ingresar un texto complementario para la posición que se está 
recepcionando. En caso de ser una compra a stock (imputación vacía en el pedido de 
compras) se debe completar el almacén del centro logístico. 

3 Material A se ) “Datos pedido | Interl. Imputación | 
  

    

  

  

Clase de movimiento 1101] MN + EM Entr.mercancias Tipo de stocks | Libre utilización + 

Centro ¡Ccp Servicio Abastecimiento l1o39| 
| + : 

| Almacén ¡Almacén_General | lP100| 
  

Dest.mercancia | 
  

Puesto descarga | | 

  

[Texto ¡Color Azul A ] 

AE (Yi Posición OK Línea ls 

  

  

Lega] 
_n 2 

e) Para recepcionar otra posición, puede ir cambiando presionando los números E) digitar 

  

   
         

   

  

  

  

  

    

  

Linea | 1] 
la posición a recibir y presionar <enter> o desplazarse por las posiciones con 

los botones la 

¡Txt.breve mat. ¡G/OK ¡Ctd.en UME 

 ]CABLE VIDEO Om 

ds PUTADOR GEAR SLIM-781 INTEL EA 

CABLE VIDEO ML: cn 

ajE) | (JE) [xr Bomar |!E> contenido | [83 

[se | Datos pedido | Interl. Imputación | 

Ctd.en UM de entrada 11 ¡UN 

Ctd.en UM de almacén h ur | 

Ctd.en nota entrega | [ 

Cantidad pedida [1 Fox | 

  
    EE] ¡Posición ox Línea le 
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En la Etiqueta General complete o modifique los siguientes campos 

FE |.) Entrada de mercancias Pedido 4600000948 - Danilo Espinoza 

| Activar resumen | PU | Retener Verificar Contabilzar | [E] Ayuda 

  

  

    

  

  

A01 Entrada de m.. =| [ROL Pedido +] 1 214) (1) EM Entr.mercancias [101 

ts] e IV Proveedor | Ba | 

Fecha documento 26.06.2015] a Nota de entrega (FACT. 237 6 -] Proveedor — 'SODIMAC S.A. : 

Fecha contab. [26.06.2019] 5 Carta de porte | Txtcabec. [FACT. 237 7 

3 O vieceano  *| 

Nombre del Campo Descripción 
  

4. Fecha documento | Fecha del documento de referencia que se usa para la 
recepción como la guía de despacho o factura. Por 

defecto trae la fecha del día. 

5. Fecha contable La fecha contable es un dato de extrema relevancia ya 

que dependiendo de este dato se deriva el mes en el que 

se actualizarán las cuentas contables (gasto, activo). Por 
defecto trae la fecha del día, tener precaución de 
cambiar cuando corresponda, en especial en las fechas 
límites de los cierres de mes. 

  

  

  

6. Nota de entrega Sirve para indicar el número de documento emitido por el 
proveedor como la guía de despacho o factura. 

7. Txt.cabec. Sirve para indicar el número de documento emitido por el       proveedor como la guía de despacho o factura.   

  

  

Werificar 
g) Antes de guardar puede verificar si el documento está ok para guardar. Si el 

documento no tiene errores o información incompleta se visualizará el mensaje 

Documento es 0.K. a 
en la esquina inferior derecha. 

Contabilizar [7] o o 
h) Para guardar, click en O y se visualizará un mensaje como el siguiente 

Documento material 5000001073 contabilizado 

i) Cuando una posición tiene entrada de mercancía o recepción de factura, se visualizará en 
la Etiqueta Historial de pedido en la sección Detalle de posición, aquí puede visualizar los 
documentos para dicha posición (incluyendo anulaciones). 
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LMC Ll 

    

  

FE] Macionales 4600000948 creado por Danilo Espinoz 
Resumen documento activo 0% 18 | (veualización de E EE nl ES Parameuz. pel 
  

AA 
    

     [o] ZNAC Nacionales w [a600000948| Proveedor 11000785 SODIMAC S.A. | Fecha doc. [17.07.2018 

| Cabecera 

al E Pos IT Pp [Material ¡TxE. bre. ¡Ctd.pedido ¡U... | T Fa.entrega Pre.neto "Mon... por ¡CPP (e 

- 10 E 2200068 CABLE VIDEO 1VUN. D17.07.2019 3.000CLE E UN 4 

A COMPUTADOR GEAR SLI. 1UN D 17.07.2019 400.000CLP. 1 UN A 

    

| Planifinecadic, | a EE) Gal 03 [E 

Ra] Posición [5 T (e]y] 

“ Datos del material Cantidades/Pesos da Vs f Factura [Condiciones +” Imputación ¿| 

air) ee e 08 18 
Tat.brvó CM Documento. material Pos. ¡Fecha Pc ¡Cantidad Cd. costes ind.adquis. UMp. =Importe ML. ML. eCantidad en UMPP. Ctd.CIA en UMPP IU 

WE 101 50006 1 26.06.2019 1 0 UN 3.570 UP 1 ou 
'Activ. Entrada mercancías . 1 UN = 3.570 CLP += 1 y 

   
  

    

   

j) Para visualizar el documento contable que se generó con la recepción de material, se debe 

presionar el documento 5000001073, al hacerlo, mostrará la misma pantalla donde se realizó 

la recepción de material: 

ES || Visualizar Documento de material 5000001073 - Danilo Espinoza 

  

Activar resumen E Retener Verificar Contabilizar | Li] Ayuda 

ADA Visualizar w| [RO2 Documento d.. +| [sooo00l073 (2019) (> [650] [a] 

  

  

  

ls] General | Proveedor + £2 

Creado por 'Danilo Espinoza | PS Doc 

  

    

      

  

  

Registrado el EE 07.2019/09:59:17| 

Cód.transacción Movimiento de mercancias MIGO_GR 

Linea |Txt.brewe mat. ¡6 Ctd.en UME 6... Almacén ¡Centro co; | ¡aj y 
[1 Jcaste viDeo l UN 10301250 
[2 LÁPIZ PASTA LOGO UDEC Ch UN Almacén_General 

1d 
  

  

kr ma ran] 

  

  

Ctd.en UM de entrada ll FUN 

Ctd.en UM de almacén 1 ox] 

Ctd.en nota entrega 10,000 | Importe ML 3.570 

Cantidad pedida pl [on ] 
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   En la Etiqueta Info. Doc se encuentra el botón 2% pe , al presionarlo se abrirá la 
siguiente ventana: 

[E Lista de documentos en Finanzas 

  

Documentos en Finanzas 

pas mento Texto tipo objeto 

001 Documento contable 

ADO003XD00 Documento CO 

A00003XD00 Ledger de materiales 

  

    al 
Al hacer doble click en la línea del "Documento Contable”, mostrará las cuentas contables y 

los montos imputados a cada una. 

  

  
| Visualizar documento: Vista de entrada 

Eds Lal [E E Le Moneda de visualización — PE Vista de libro de mayor 

Vista de entrada | 
  

N9 documento Iso00000091| Sociedad [1000| Ejercicio 015] 

Fecha documento (26.06.2015 Fecha contab. (26.06.2019 Período E] 

Referencia [FACT. 237 |] Núm.ceneral | 

Moneda fene ] Exieten textos O Grupo: ledgers 

Sl POONLPLDBIOP Se Eme 
s. Tr pas Cuenta | Denominación o | Mon: |             

  

  

ad 2141100100 a EMÍRE 2.570- UP 1030125001 4600000948 
389 1201100800 Otro Mat e ins (aux) 243 CLP 1020135011 Color Azul 4600000948 
4/96 2141100100 Compensación EM/RF 243- CLP 1020135011 Color Azul 4600000948 
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3.1 Anular Entrada de Mercancías 

  

  

  

Actividad Anular entrada de Mercancías 

Transacciones SAP | MIGO 

S4 HANA       

Este procedimiento se utiliza cuando se desea anular la recepción del material realizada 
previamente. Es importante tener en cuenta que se puede anular una recepción de mercancía 

siempre y cuando esta no se encuentre facturada, si es así, primero se debe anular la 
contabilización de factura o boleta de honorario. 

Esta actividad se inicia como sigue: 

e Menú SAP: Logística -> Gestión de Materiales -> Gestión de Stocks -> Movimiento de 
Mercancías -> MIGO - Movimiento de mercancías 

e Acceso directo a la transacción: MIGO 

a) Al comenzar la operación desde el menú o bien directamente desde la transacción, se 

visualizará la siguiente pantalla en la cual se deben ingresar los siguientes datos para efectuar 

  

  

  

  

  

  

la anulación: 

Activar resumen E Retener Verificar Contabiliza [3] Ayuda 

(ADA Visualizar v] [ROZ Documento d... +] [sooooozesi] [2010] [S/00) [5 
2 3 

Ba | Info doc. | 

Fecha documento po 7] Nota de entrega 

Fecha contab. poo] Carta de porte _qR—Eá Txt.cábe 
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Nombre del Campo Descripción 

  

1.Actividad Seleccionar la acción AO3 Anulación 

  

2. Documento de | Seleccionar RO2 documento de material 

  

Referencia 

3.Documento de | Ingresar el documento de material, el cual corresponde al 
material número que se generó cuando se realizó la entrada del 

material (ver en historial de pedido de la posición. 

AED AE 
material Pos Fecha contab. EC 

% EE 25.05, 2018          
  

b) Al presionar <enter> se visualizaránn los datos que se ingresaron en la entrada del material 

previa. Verificar la fecha contable de la anulación, las cantidades de cada material e indicar 

con “Posición OK” cada línea sobre la cual se desea hacer la anulación. Puede ser anulación 

total del documento (marcar todas las posiciones) o parcial (indicar con Posición OK solo las 

que se desean anular). 

c) Para finalizar, clic en verificar, si está todo ok, click en guardar y se visualizarán un mensaje 

o, Documento matertal 5000001853 contabilizado 
como el siguiente: 

a) Se puede verificar la anulación en el historial del pedido, aquí se encontrarán ambos 
documentos, tanto el de entrada (CMv 101) como el de anulación (CMv 102). Ambos 
documentos generan una cantidad total O y valor de $0 CLP (al ser en este caso una 
anulación total) 

   Datos del material / Cantidades/Pesos E Repartos | Entrega Y Factura " Condiciones + Imputación JE Textos / Dirección entrega "' Cb] 

    

  

arar see Je) 04 318 
Tx.bruó CMiw Documento material Pos Fecha contab. E Cantidad Ctd.costes ind.adquis. UMP EImporte ML ML ECantidad en UMPP Ctd.CIA en UMPP UM precio pedido E Importe 'Mon.! 

[WE 5402 5000001853. 1 025.05.2018 10- EJE 23.800- CLP 10- ee E 23.800- CLP 

Wwe 01 5000001851 1 25.05.2018 19 | a le 23.800_ CLP 10 eL 23.800 CLP 
Activ. Entrada mercancías o (0) E Aa 0 AE = DEB 
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