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4. ENTRADA DE SERVICIOS 

  

  

  

  

Actividad Registrar entrada de Servicios 

Transacciones SAP | ML81N 
S4 HANA   
  

Esta actividad se inicia como sigue: 

+. MenúSAFP: Logística -> Gestión de Materiales -> Entrada de Actividad -> ML81N - Actualizar 

e Acceso directo a la transacción: ML81N 

a) Al comenzar la operación desde el menú o bien directamente desde la transacción, se 

visualizarán la pantalla “Hoja de entrada servicio”. Al presionar el campo “otro pedido”, 

desplegará una ventana donde ingresamos el pedido de servicio que queremos recibir 

(también se puede ingresar el número de posición que está al lado del número de pedido o 

buscar la posición desplazando la barra ubicada a la izquierda). 

Entrada de actividad p.pedido 4600000931 00010 

FÉjOtro pedido | Pa | 1” 

(E * Hoja de entrada 

Pedid... | Para pedido 14600000931/10 

decae [E seleccionar pedido/hoja de entrada 

  

      

  

  

+ 5 SAN AP 
- El | Pedido 16000009484 | Hist. | 

Hoja de entrada 
E 

  

  

  

> 2 Sal | | Wis.siempre al iniciar 

eh GA: 
(Be)     

  

Con lo anterior, traemos los datos de servicio, para luego proceder a asignarle una Hoja de 

Entrada de Servicios (HES), para esto seleccionamos el servicio más el icono 7 
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Ea Tal 

  

(O De CP actual 
== Ip 

O Modelo cat.pres. AS 
(s)De pedido (4600000948 |30 [| Toma ctd.completa 

(O De solicitud pedido Ñ To] 

ODe documento compras | 710 
C)De doc.comercal | [>] 
( JDe comercial en NU-LV 

(DDe hoja de entrada 

Cselección de clases 

    

a   

  

3 L]| Hoja de entrada servicio 1000000694 añadir 

BOtro pedido % **[D0as ww 

     |. | FE a | (43) Hoja de entrada 1000000654! 800 Sin acept. Dind.d 

Pedidos/Hojas de entrada | Para pedido Aenoooosdelso [Se 
    

  

  

  

  
  

  

> db PÓLIZA DE EQUIPOS Texto breve | 1 
+ 1) SERVICIO DE TRANSPOR Ñ 7 

=D SALA CUNA 
- 5 o» 

+ > SALA CUNA E Doc. [26.07.2019| 

+ > Sala cuna EE] Contab. — [26.07.2015| 
+ Sala cuna ] PA : 

Referencia 
+ 2 Sala cuna r 

> 3 GASTO DE ENVÍO Texto doc. || 

  

| |Línea L..P P..N..NO servido. Txt.brv. ¡Cantidad | 
| Lo OOOO 

[jaa DOOD 
| ga ODE 

Lijao oodÓ 
[so oDoD 
160 OODO 

170 OO0oDO 

150 onoo 

50 oooO 
E   
  

  

(Ejes) 
4 + y     

  

Luego es sistema despliega una ventana donde se verifica que el pedido y la posición sean 

correctos, se debe dar (4) para continuar. 
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c) Luego, seleccionar los servicios en la pantalla que dice “Seleccionar servicios como 
modelo”, esto se realiza marcando la (s) posición (es) en los cuadros que están antes del 

. . . LU Servicios 
número de línea | máós el botón 

5 (LO Servicios 
  

      

Ixt.bnre. ¡SERVICIO DE TRANSPORTE 

h= 

  

¡a Servicios | 

LLinea ¡L.. ¡NO servicio Taxt.brv, ¡Cantidad ¡UM Precio bruto 

Po O 0,000 0 

lao O 0,000 0 

dj) Con el paso anterior, hemos añadido el servicio a la HES. Se deben completar o cambiar los 
siguientes campos que son relevantes. 

Hoja de entrada servicio 1000000695 añadir 

pedido Y 1% (11 [0 8 

Hoja de entrada 1000000695 | BOO Sin acept. Blind dovollcones 

Para pedido ¡2600000948 | 30 [6%] 
  

  

: Texto breve ¿FLETE FACT. 5491] A 

     
  

  

  

Dat.básic. / val | TaBpl Y Hist | 

y | 5 Doc. (26.07.2019| 2 

' | BE contab. [26.07.2015 3 

' | Referencia |FACT. 5481 14 
| qóggqAAO 

y | Textodoc. — FLETEFACT. 5491 [5 

: pa Línea ¡La Po [P..N,, NO servicio | Txt.brv. ¡Cantidad ¿UM ¡Precio bruto ¡Mon. ¡Centro coste. | 

| 10 0100 3200050 TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA 1 6 UN 4.000 CLP 1030125001 

(a 20 ODoDO | | | CLE 

Documentación Universidad de Concepción Página 39 de 57 

Proyecto MGF



  

Manual de Usuario 

al Compra de Materiales y Servicios 

Gp =2M0F 

  

  

  

Nombre del Descripción 
Campo 

1.Texto breve Campo de texto para describir el servicio que se está 

recepcionando. Sise hace la recepción contra un documento 
tributario como una factura o boleta de honorario es 
recomendable indicar el número de documento. 

2.Doc. Fecha del documento de referencia que se usa para la 

recepción (en caso de existir previamente) como la factura o 
boleta de honorarios. Por defecto trae la fecha del día. 

3. Contab. La fecha contable es un dato de extrema relevancia ya que 

dependiendo de este dato se deriva el mes en el que se 

actualizarán las cuentas contables (gasto, activo). Por 
defecto trae la fecha del día, tener precaución de cambiar 
cuando corresponda, en especial en las fechas límites de los 
cierres de mes. 

  

  

  

  

  

4. Referencia Campo de texto para completar con información como por 
ejemplo número de factura o boleta de honorario. 

5.Texto doc. Campo de texto para completar con información como por 
ejemplo número de factura o boleta de honorario. 

6. Cantidad Por defecto trae la cantidad ingresada en la Etiqueta 
“Servicio” en el “Detalle de posición", se debe modificar si es 
necesario la cantidad propuesta por el sistema. 

[a 
        

e) Para aceptar la entrada del servicio o HES, marcamos el botón*=, con el cual aceptamos la 
HES. 

Hoja de entrada servicio 1000000695 añadir 

pedido | [1 (0 ra la > ú 
  

Hoja de entrada 1000000695: 800 Sin acept. 

Para pedido la6oc000948 130 [Sr 

Texto breve [FLETE FACT. 5491] 
  

El documento cambiará su status a “Aceptados”. 
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[FB] Hoja de entrada servicio 1000000695 añadir 

| [É Otro pedido 4 1 ** 100 

Hoja de entrada [1000000695 C60 Aceptados | Elind.devoludiones 
  

  
  

     

P.. | Para pedido heooocos48!|30 ¡Se 

+ Texto breve [FLETE FACT. 5401 

A 

+ Dat.básic. Da val Tarea Y Hist. | 

+4 | HE] Doc. 

*% | EE contab. [26.07.2019 
> AÑ 
4 Referencia ¡FACT. 5491 

» 3 Textodoc.  [FLETEFACT. 5491 | 

  

  

: ¡Línea IL... P ¡P..!N.. NO servicio Hat.brv. [Cantidad /uM [Precio bruto Mon. Centro coste 

Po izo DOMO 200050 TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA 1 UN 4.000 CLP. 1030125001 

ly 120 Ap aa 0,000 0 CLP 

lso AOdtE 0,000 O CLE 

f) Finalmente se graba El . Si aparece la siguiente ventana presionar | 

Edic ds 5 

  

Para la salida de mensajes 

no se ha podido encontrar 

ningún registro de mensaje 

ae ¿Desea grabar de todos modos? 

    
  

Se generará el mensaje en la esquina inferior izquierda. 

Hoja entrada servicios grabada, documento aceptación 5000001074 contabilizado 

El status del documento cambiará a “Aceptado”. 
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| Hoja de entrada servicio 1000000695 Visual. 

| [Éjotro pedido %á | [5 10 
  

  

    

  
  

(5) Hoja de entrada 1000000695! CAM aceptadafo 

P.. | Para pedido 4600000948 (30 [Sy 
*% Texto breve ¡FLETE FACT. 5491 
+4 
  

Wal. | Txtexpl | Hist. 

  

  

  
+3 Doc. 26.06.2019) 

e Contab. (26.06.2019) 
» 3 ] ] 
> ¿ Referencia FACT. 5491 | 
  

» | Textodoc. — |FLETEFACT. 5491 

9) El documento contabilizado se visualizará en la Etiqueta Historial de pedido del pedido de 

compras (Ver en su respectiva posición). A diferencia de la recepción de materiales/activo 

fijo, la contabilización de servicios genera dos documentos por cada HES: 

  

Nacionales 4600000948 creado por Danilo Espinoza 

Resumen documento activo | [9 *% E | (Visualización de impresión Mensajes Li] El Parametriz.personal 

  

ZNAC Nacionales + lieooooosas Proveedor 000785 SODIMAC 5.A. Fecha doc. 5 07.2018| 

Cabecera 

'Al| Resumen de posiciones 

[Ra] posición [3 [30 ] SERVICIO DE TRANSPORTE. | [a[w| 

¿ Datos del material | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones | Imputación Hi 

Ear e jala a 
TxE.brvó [CMv Documento mater... Pos Fecha contab.. * Cantidad Ctd.costes ind.adquis. UIMP *Importe ML ML | Cantidad en UM... Ctd.CIA en 

    

  

    

WE 101 5000001074 1 26.06.2019 4.760 CLP 
Activ. Entrada mercancias. = 4760 CLP 

Lerf 1000000695 26.06.2019 4.760 CLP 

    
  

El documento 1000000695 corresponde a la “Entrada de actividad” que es lo revisado en este 

punto en la transacción ML81N. El documento 5000001074 es la “Entrada mercancías”, este 

documento se genera automáticamente al contabilizar la HES (el documento es similar al 

generado en la transacción MIGO) y desde este documento se puede llegar hasta el 

documento contable donde se ven las cuentas que se vieron involucradas, al igual como 

ocurre en la recepción de material y activo fijo. 
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VB] Visualizar Documento de material 5000001074 - Danilo Espinoza 

  

Activar resumen 5 Retener Verificar Contabilizar [3] Ayuda 

A04 Visualizar v| [RO2 Documento d... y] [soonoo1074] [2019] (5/5) [5] 
  

  

  

      
la] / General | Proveedor | ¿a | 

Creado por ¡Danilo Espinoza ] [EE noca] 

  

  

  

      
  

Registrado el (26.07.2019/15:16:31| 

Cód.transacción 'Entrada de servicios 'MLS1N 

¡Línea Dxt.breve mat. 'G Ctd.en UME 'U... [Almacén [Centro CO... 
| a 
[1 [riere racr. so] al up 1030125001 

| ad od 1 

Navegando al documento contable con el botón [ES DocFI | se desplegará la 
ventana: 

  

Ed E 

Documentos en Finanzas 

Documne to Texto tipo objeto 

50 2 Documento contable 

ADOQO3XEDO Documento CO 

  

  

Doble click en “Documento contable” y se llega al documento contable igual que en los 
materiales. 

    

  

El 5) Visualizar documento: Vista de entrada 

E ¿£Moneda de visualización — EElWista de libro de mayor 

  

[Vista de entrada | 

NO documento [5000000092 Sociedad ooo Ejercicio lo15| 

Fecha documento (26.06.2015 Fecha contab, (26.06.2019 Periodo le ] 

Referencia (FACT. 5491 'Núm.general | 

Moneda erp ] Existen textos Á Grupo ledgers 

  

2506 2141100100 Compensación EM/RF 4.760- ap 11030125001 FLETE FACT. 5401 4600000948 
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4.1 Anular Entrada de Servicios 

  

  

      

Actividad Anular entrada de Servicios 

Transacciones SAP | ML81N 

S4 HANA 
  

Esta actividad se inicia como sigue: 

+. MenúSAFP: Logística -> Gestión de Materiales -> Entrada de Actividad -> ML81N - Actualizar 

e Acceso directo a la transacción: ML81N 

Es importante tener en cuenta que se puede anular una recepción de mercancía siempre y 

cuando esta no se encuentre facturada, si es así, primero se debe anular la contabilización de 
factura o boleta de honorario. 

a) Al comenzar la operación desde el menú o bien directamente desde la transacción, se 

visualizará la pantalla “Hoja de entrada servicio”. En el campo “otro pedido”, ingresamos la 

hoja de entrada de actividad que queremos anular (obtener desde el historial del pedido). 

R= Posición ¡21307 SERVICIO DE TRANSPORTE [de 5 . po : a Al 

“Datos del material /' Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega 1 Factura l Condiciones + Imputación y 

a STATE 5 1] ala E JE E] 5 

Dt. brws Civ Documento ES Pos Fecha contab. = Cantidad Ctd.costes ind.adquis. UMP =Importe ML/ML.-| Cantidad en UM... |Ctd.CIA e 

  

    

  

  

    

    

1 26.06.2019 4.760 CLP 
» 4.760 CLP 

26.06.2019 4.760 CLP 

  

= 4.760 CLP 
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_[K3B |) Hoja de entrada servicio 1000000695 Visual. 
lFjotro pedido Yi. ** [1% [0 

  

  

  

       

Hoja de entrada 11000000695| COB aceptada/o 
Para pedido 4600000548 [30 [Se 

Texto breve FLETE FACT. 5491 

[7040/3200 Seleccionar pedido hoja d... 

HE Dat.bás E 

Wal.net.c TWA Pedido 

Valor :óta Hoja de entrada 

Parte no plan 

Prop.s/ped.al 

¡Línea LP 'P.. NL, NO servicio Txt.brv. 

b) Al ingresar con <Enter> traerá la hoja de entrada de servicios. Se debe presionar us para 

pasar a modificar, al hacerlo se debe presionar el botón restaurar adquisición 

[Fjotro pedido Pi |** [7100 

  

  

    

  

  

  

(50) * Hoja de entrada 11000000695. COM aceptada/o 

Pe... | Para pedido ETE 

“55 Texto breve FLETE FACT. 5491 

> 5 4 A 
21 2 Dat.básic. - Datacept. Val, 1 Txtexpl Hist. | 

de] 

21 | Valnet.c/IVA sop. 2.760 ler | 

5 E | valortotal | 4.000 [cLp | 
AA | A 

La barra superior cambiará como muestra la siguiente imagen: 
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EL] Hoja de entrada servicio 1000000695 Modif. 

[GjOtro pedido Y | *%* [5 10 [9 

  

  

    

    

  

    

  

  

ll | *- Hoja de entrada 1000000695! C60 Se anula la acept... 

e. | Para pedido ¡4600000548 [30 [Sir 

*“%£ Texto breve (FLETE FACT. 5491 

5 ; ——A » 21 2 Datbásic [óDatacept /ÓVal | tmtexol_ [Hist 
1 

+ 221 | Valnet.c/IVA sop. | 4.760 llene | 

54 | Valor total | 4.000 Jere | 
e E 1 

Guarda E y se visualizará una nueva ventana donde solicita confirmar si Desea grabar , se 
confirmación el botón Sí, luego solicitará indicar la fecha de documento y fecha contable con la 

cual se hará la anulación, dar click en [%). 

le U40(3)/200 Datos cab.documento aceptación 

    

     : z st] Para la salida de mensajes Fecha de documento 26.06.2019] 
nose ha podido encontrar E 06 Sal 

So. - | e Fe. contabilización 
ningún registro de mensaje 

  

Referencia (FACT. 5491 | 

Es ¿Desea grabar de todos modos? Texto cab. documento ¡FLETE FACT. 5491 
  

  

  

Arrojará el siguiente mensaje: 

Hoja entrada servicios grabada, documento aceptación 5000001079 contabilizado 
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7 Nuevamente click en para modificar y la barra superior se verá de la siguiente manera: 

F3__| Hoja de entrada servicio 1000000695 Modif. 

ff Otro pedido 2 | [1 10 [a es u 

A 
- 

  
  

  

    

    

  

(ri | *- Hoja de entrada 11000000695 OO Sin acept. 

Pe... | Para pedido [acooooosael30 (E 

> 4 Texto breve FLETEFACTO 5491 1 
rd x— sl 

de E E ——= 1 _ZDatbásic. (ÚDatacept. Val | óTxtExpl [CHst 
el o 
+ “%s 2 | Valnet.c/IVA sop. | 4.760 [[CLE 

(e Valor total | 4.000 [cLp | 
  

Click en Y para borrar la hoja de entrada de servicio y finalmente guardar. 

[5 L] Hoja de entrada servicio 1000000695 Modif. 
[FjDtro pedido *á 17 LO 

| * Hoja de entrada 

Pe... | Para pedido 

* 54 Texto breve (FLETE FACT. 5491 | 
'd1 
a. 

  

  

Arrojará el siguiente mensaje: 

Se ha grabado la hoja de entrada 1000000695 
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Cc) Al revisar el historial del pedido de la posición, se podrá observar que las actividades “Entrada 

de actividad” y “Entrada de mercancía” muestran un total de $0, de esta forma de verifica 

que la anulación está correcta. 

Observación: En el caso de los servicios se genera la actividad “Entrada de mercancía” 

porque es aquí donde se encuentra el documento contable (al igual que con los materiales 

la CMv 101 corresponde al ingreso y CMv 102 es la anulación) 

    

  

Ma] Posición o [aw] 

¿Datos del material VG Cantidades/Pesos Y Pa a PS € Factura | Condiciones + Imputación Historial de 

aires Ja JEJE a 

  

  

Txt.brvó CMw Documento mater... Pos Fecha contab. e Cantidad Ctd.costes ind.adguis.. lUMP eImporte ML ML | =Cantidad en UM... Ctd.CIA en 

4.700- CLP WE 102 5000 1079 

WE 101. 5000001074 
'Activ. Entrada mercancias 

Lerf 1000000695 26.06.2019 
¿Activ. Entrada de actividad 
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