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4. ENTRADA DE SERVICIOS

Actividad Registrar entrada de Servicios
Transacciones SAP | ML81N
S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:

e Men0 SAP: Logistica -> Gestién de Materiales -> Entrada de Actividad -> ML81N - Actualizar
e Acceso directo a la transaccién: ML81N

a) Al comenzar la operacion desde el menu o bien directamente desde la transaccion, se
visualizardn la pantalla “Hoja de enfrada servicio”. Al presionar el campo “otro pedido”,
desplegard una ventana donde ingresamos el pedido de servicio que queremos recibir
(fambién se puede ingresar el nimero de posicidn que estd al lado del nimero de pedido o
buscar la posicidn desplazando la barra ubicada a la izquierda).

.| Entrada de actividad p.pedido 4600000931 00010
[Gotro pedido | 3 | [

@J[ *  Hoja de entrada 1
Pedid... | Para pedido 1460000093110 &y
EERl6l = Seleccionar pedido/hoja de entrada
- % SEH|
~ % sAl .
+ @ | pedido 1600000948 Y/ - Hist. |
v <o 5Al ,
b % Sak
» <% Sah =
» L Sali || Vis.siempre al iniciar
» < GAY

Hoja de entrada

(]3]

Y ———————————

Con lo anterior, tfraemos los datos de servicio, para luego proceder a asignarle una Hoja de

Entrada de Servicios (HES), para esto seleccionamos el servicio mds el icono D
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b) Una vez asignada la HES, seleccionar el servicio en el botdén & selecsen.

[= Seleccion de servicio

(7 'De CP actual

('Modelo cat.prest. L jlj”

(® De pedido 14600000948 (30 | [|Toma ctd.completa
(") De solictud pedido | [l '

(" De documento compras | | | |

(") De doc.comercil

()De comercial en NU-LV ' I "
(71De hoja de entrada ‘ | @

(' Seleccidn de clases

2%

[@ 1| Hoja de entrada servicio 1000000694 aiiadir

‘Hotropedido 23 5% [ [ & i

@_L]‘ | Hoja de entrada |1000000654| @00 Sin acept. CJind.d
Pedidos/Hojas de entrada | Para pedido laeoon00sas 30 |igv]

% POLIZA DEEQUIPOS Texto breve 0
7> SERVICIO DE TRANSPOR . ]
- @

'{‘._'-;,lsg\m CUNA Dat.basic. - Dat. ept. | wval. | TxtExpl | Hist. |
.
» < SALA CUNA BEl Doc. [26.07.2019]
» L Sale cuna Bl Contab.  |26.07.2013)|
> % Sala cuna Referencia ‘ |
» 0 Sala cuna .
» 2. GASTO DE EnViD Texto doc. |
| |Linea L./P P.[N.Neservico  Txtbrv. Cantidad
[ o ooono
| 20 oO0on
W& B|[=|=]=
[ lao nooo
| lse oooo
&0 ooon
o oooo
| leo ][]
| s0 Oooo
. <« =

@@ E_t;}@ @@ [  selecser. L
i

Luego es sistema despliega una ventana donde se verifica que el pedido y la posicidon sean

correctos, se debe dar para continuar.
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c) Luego, seleccionar los servicios en la pantalla que dice "Seleccionar servicios como
modelo”, esto se realiza marcando la (s) posicion (es) en los cuadros que estdn antes del

) ; | ; L[ 5ervicios
numero de linea I mas el botdn

[ [.| Seleccionar servicios como modelo

%8 || [0 servicios

Mxt.brv. |SERVICIO DE TRANSPORTE

LLinea L.. N2 servicio | Txt.brv. Cantidad UM Precio bruto
El;,ﬂ | 13200050 TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA L UN 4.000
[ ] 0,000 0
= | 0,000 1

d) Con el paso anterior, hemos anadido el servicio a la HES. Se deben completar o cambiar los
siguientes campos que son relevantes.

Hoja de entrada servicio 1000000695 anadir

pedido % (S MM & & W

Hoja de entrada [1oooaoness BOO Sin acept. [ind.devoluciones
Para pedida l4g000009438] 30 |@|

! L e 4

. Texto breve LFLEFE FACT. 5491 4 1

§ Dat.bdsic. /Datacept. | val | TxtBpl | Hst. |

y | [E poc. [26.07.2015] 2
! Contsb. |26.07.2018] 3
' | Referenca [eacT. 5281 | 4
I i 1
, | Texto doc. FLETE FACT. 5491 |'5
| ;.Ll‘nea e VAP..EN...‘VN" sevido | Tatry. lcantidad M [precio bruto [Mon, [Cantro coste
| o [ ¥ [1/[)3200050 TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA 1 6 UN 4.000 CLE 1030125001
| ke ][] [ e
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Nombre del Descripcion
Campo
1.Texto breve Campo de texto para describir el servicio que se estd

recepcionando. Sise hace larecepcidn contra un documento
tributario como una factura o boleta de honorario es
recomendable indicar el nUmero de documento.

2.Doc. Fecha del documento de referencia que se usa para la
recepcién (en caso de existir previomente) como la factura o
boleta de honorarios. Por defecto trae la fecha del dia.

3. Contab. La fecha contable es un dato de extrema relevancia ya que
dependiendo de este dato se deriva el mes en el que se
actualizardn las cuentas contables (gasto, activo). Por
defecto trae la fecha del dia, tener precaucién de cambiar
cuando corresponda, en especial en las fechas limites de los
cierres de mes.

4 Referencia Campo de texto para completar con informacién como por
ejemplo numero de factura o boleta de honorario.

5.Texto doc. Campo de texto para completar con informacién como por
ejemplo numero de factura o boleta de honorario.

6. Cantfidad Por defecto frae la canfidad ingresada en la Efiqueta

“Servicio” en el "Detalle de posicidon", se debe modificar si es
necesario la cantidad propuesta por el sistema.

1]

e) Para aceptarla entrada del servicio o HES, marcamos el botén®—, con el cual aceptamos la
HES.

Hoja de entrada servicio 1000000695 anadir
% 2 hOME &

Hoja de entrada 1000000695 #°0 Sin acept.
Para pedido {4600000948] 30 @|

Texto breve I__FLETE FACT. 5491]

pedido

El documento cambiard su status a “*Aceptados”.
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i .| Hoja de entrada servicio 1000000695 aiiadir
Hotopedido %3 | % [0 [0 B

(] Hoja de entrada [1000000695 OO0 Aceptados | ERnd devoliciones

P..| Para pedido |seoonanssafzo gl

* 4 Texto breve FLETE FACT. 5491

-4

i Dat.bsic, ot | val. | TxtExpl |Hist. |
» 4 | BE Doc. [26.07.2018!

*% | @ contab. |2e.07.2019

4 = e

, s | Referenca  [FACT. 5401 |

» 5 | Texto doc. |FLETE FACT. 5491

| |tinea [L.P |P.N. Nosemvico  Tatbrv. Cantidad |UM |precio bruto
| o [ ™ [ [ 3200050 TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA L UN 4.000
a0 goooo 0,000 o
| s oooo 0,000 [Tl

-]
f) Finalmente se graba . Si aparece la siguiente ventana presionar

[E Hoja entrada 1000000695

Para I3 salida de mensajes
no se ha podido encontrar

ningtin registro de mensaje

g éDesea grabar de todos modos?

| S [l Mo I] ¥ Cancelar ‘

Se generard el mensaje en la esquina inferior izquierda.

Mon. iCentm coste
CLP 1030125001

Si

Hojz entrada servicios grabada, documento aceptacion 5000001074 contabiizado

El status del documento cambiard a “Aceptado”.
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8 |.| Hoja de entrada servicio 1000000695 Visual.
[Hotropedido %3 | % [N [O

(M l Hoja de entrada 1000000655 aceptada/o

P..| Para pedido 460000094830 @

* 5 Texto breve [FLETE FACT. 5491 |
. - Datbisic. /(Datacept, | val | Txtexpl | Hist. |

- Doc. [26.06.2019

» Contab. |26.06.2013

4 :

“,;' Referencia [FACT. 5481

»4 | Textodoc,  |FLETE FACT. 5491 |

g) El documento contabilizado se visualizard en la Etiqueta Historial de pedido del pedido de
compras (Ver en su respectiva posicidn). A diferencia de la recepcion de materiales/activo
fijo, la contabilizacidn de servicios genera dos documentos por cada HES:

Nacionales 4600000948 creado por Danilo Espinoza

Resumen documento activo | [1 5% I | @Visualizacion de impresidn  Mensajes [i] Z7 Parametriz.personal

Cabecera
@I Resumen de posicionas

@! ZNAC Nacionales v|zen0000512] proveedor [1000785 SODIMAC 5.A. Fecha doc. [17.07.2018]
T

(=] posicion |2 [ 30 ] SERVICIO DE TRANSPORTE v [a]~]

|“Entrega | Facturm | Condiciones | Imputacién " Historial de pedido I

FEEFREFL = = JE G E 2

Txt.brv® | CMv Documento mater... Pos Fecha contab. = Cantidad Ctd.costes ind.adguis. UMP slmporte ML ML | =Cantidad en UM.., |Ctd.CIA en

/7 Datos del materal f EaEtidadesf‘Persos } Repartos

WE 101 5000001074 1 26.06.2019 4.760 CLP
Activ. Entrada mercancias = 4760 CLP
Lerf 1000000695 26.06.2019 4.760 CLP
/Activ. Entrada de actividad ] = 4760 CLP

El documento 1000000695 corresponde a la “Entrada de actividad"” gue es lo revisado en este
punto en la fransaccion ML81N. El documento 5000001074 es la “Entrada mercancias”, este
documento se genera automdticamente al contabilizar la HES (el documento es similar al
generado en la transaccién MIGO) y desde este documento se puede llegar hasta el
documento contable donde se ven las cuentas que se vieron involucradas, al igual como
ocurre en la recepcién de material y activo fijo.
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l.| Visualizar Documento de material 5000001074 - Danilo Espinoza

Activar resumen | 7 Retenel Verificar ]I]Ayuda
A4 Visualizar ~| [R02 Documento d.. ~| [sooooo1o7s| [zovs| (B [
EJ General  Proveedor | 3;5_, ‘Info doc. |
Creado por \Danilo Espinoza | \ﬁ Doc.FI
Redistrado el [26.07.2015]15:16:31)
Cdd.transaccidn |Entrada de servicios | MLB1N
[Lx’nea [ Txt.breve mat. |G Ctd.en UME U...|Almacén |Centro co... |
i 3 ey |
| 1 |reTE FACT. 5901 gt up 1030125001
P lﬁ Doc.FI ,
Navegando al documento contable con el botdon . se desplegard la
ventana:

[Er Lista de documentos en Finanzas

Documentos en Finanzas
Documento | Texto tipo objeto
5000000092 Documento contable
ADDOD3XEDD Documento CO

[@ Separado ” Documente original |@

Doble click en "Documento contable” y se llega al documento contable igual que en los
materiales.

Visualizar dbcumento: Vista de entrada

b Iy & *&Moneda de visualizacion B[ Vista de libro de mayor

[ Vista de entrada
| Mo documento  [soooooaasz) Sodedad I1000] Hercicio [zo1al |

Fecha documento |26.06.2015] Fecha contab. l26.06.2018  Periodo [6]
| Referenci [x CT. 5491 | Nim.general | |

Moneda ferp | Exist il Grupo ledgers f—!
I [&2[EA)ERL) E L) [EE JBE =L ([

So.7 iPos.iCTEIIE'Cuenm | Denominacidn | ImportaiMnn. I CeBe | Texto Doc.compras I
IL].UUUAI 1 81 4116100900 Oftros Servicios 4.760 CLP 1030125001 FLETE FACT. 5491 4600000948

2 96 2141100100 Compensacion EM/RF 4.760- CLP 1030125001 FLETE FACT. 5491 4600000948
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4.1 Anular Entrada de Servicios

Actividad Anular entfrada de Servicios
Transacciones SAP | ML8IN
S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:

e Men0 SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Entrada de Actividad -> ML81N - Actualizar
e Acceso directo a la fransaccién: ML81N

Es importante tener en cuenta que se puede anular una recepcidn de mercancia siempre y
cuando esta no se encuentre facturada, si es asi, primero se debe anular la contabilizacién de
factura o boleta de honorario.

a) Al comenzar la operacion desde el menU o bien directamente desde la fransaccion, se
visualizard la pantalla “Hoja de enfrada servicio”. En el campo “otro pedido”, ingresamos la
hoja de entrada de actividad que queremos anular (obtener desde el historial del pedido).

(1] posicién 3 [30 1 SERVICIO DE TRANSPORTE = | :”ﬂ - 7 | |

/7 Datos del material ' Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura Condiciones | Imputacisn - Historial de pedido
S 2EFREFL S & =) EE D E
Tot.brv? CMy | Documento mater.‘.’.: Pos Fecha contab. | =Cantidad Ctd.costes ind.adquis. [UMP| eImporte ML/ML | =Cantidad en UM... |Ctd.CIA e
WE 101 5000001074 1 26.06.201% 4,760 CLP
Activ. Entrada pesesncig " 4.760 CLP
Lerf I 26.06.2019 4.760 CLP
Activ. Entrada ™ " 4.760 CLP

Documentaciéon Universidad de Concepcién P&gina 44 de 57

Proyecto MGF



Compra de Materiales y Servicios

Manual de Usuario

| o | Hoja de entrada servicio 1000000695 Visual.

% [0 O

[ otro pedide %3

(]| > Hoja de entrada

1000000695

ace pt_ada,( o

Pe.. | Para pedido lasoono0ses|30 6]
* S Texto breve 'FLETE FACT. 5491
« B
b B 4 [E=U40(3}/200 Seleccionar pedidofhoja d...
» B d
|
i n g

» %1 | Valnet.g/IvA i ,,_—l,!_l -
Yt | valortoral | HO8 de entrada imnmm"gsh@'
v s i )i

= Parte no plan
i o [ IVis.siempre al iniciar
b B g Prcp.rsjped.aj‘l =
B | |28
" 4_',7_ 4 | [_J

> -
.p | e ! e )
e Ir ~ |Linea L..p iPlNINO servicio | Txt.brv.

b) Al ingresar con <Enter> traerd la hoja de entrada de servicios. Se debe presionar g para

pasar a modificar, al hacerlo se debe presionar el botdn restaurar adquisicion

[Gotro pedide &

% (1 [0 D

| »  Hoja de entrada g_lnnﬂnouﬁ.sst aceptadalo
Pe... | Para pedido l1eoooo0a4s] 30 @
T £ Texto breve FLETE FACT. 5491
ol |
. —"‘?4 4 1+ L8 7 F 1.7
b G 1 Dat.basic. ' Datacept. “Wal | TxtbExpl | Hist. |
bl
» <1 | Valnet.o/IVA sop. | a.7¢0 |crp |
VL E | valor total ’ 1.000 |cze |
& 2 | T r e

La barra superior cambiard como muestra la siguiente imagen:
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Hoja de entrada servicio 1000000695 Modif.
[jotro pedido & | % (7 [O [@

| *  Hoja de entrada 11000000695 CAO Se anula la acept...
Pe... | Para pedido 160000052830 [
~ %% S Texto breve 'FLETE FACT. 5401 |
.
b g ; . w - - ;
e i " Dat.bdsic. | Dat.acept. ./ Wal | TxtExpl | Hist. |
|
¥ %1 | Valnet.c/IVA sop. i 4.760 |CLP
24 | valor total | 4.000 [cze |
L e [ &l \
=
Guarda " vy se visualizard una nueva ventana donde solicita confirmar si Desea grabar , se

confirmacion el botdn Si, luego solicitard indicar la fecha de documento y fecha contable con la

cual se hard la anulacidn, dar click en E]:

[E U4Q(3)/200 Hoja entrada 1000000695 X [E U40{3)/200 Datos cab.documento aceptaciin

Para fa salida de mensgjes Fecha de documento | 26.08.201

no se ha podido encontrar T -
o e _ Fe.contabilizacidn |2¢.086.2018]
ningtin registro de mensaje ,
Referencia |FACT. 5491 |
9 ¢Desea grabar de todos modos? Texto CEbdDCUFﬂEI"ItD ‘FLETE FACT. 5491 l

| Si " No H #  cancelar ! E“E .

Arrojard el siguiente mensagje:

Hoja entrada servicios grabada, documento aceptacion 5000001072 contabilzado
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Nuevamente click en v para modificary la barra superior se verd de la siguiente manera:
.| Hoja de entrada servicio 1000000695 Modif.

[jotro pedido %6 | % [ [0 [ &

(i ” ¥  Hoja de entrada l1000000695 @O Sin acept.

pe... | Para pedido 460000034830 6]

b %4 Texto breve LHE‘I‘EFAW 5491 )
b Gl

’ i-:.'? 1 g | | | 3

VAT, Dat.bdsic. | Datacept. /wal. | TxtExpl | Hist. |

Y _ S

P 0 | Valnet.c/IVA sop. ? 4.760 |CLP

* >4 | valor total 4.000 |cLe |

e

Click en = para borrar la hoja de entrada de servicio y finalmente guardar.

@ .| Hoja de entrada servicio 1000000695 Modif.
[ otro pedido %8 [ [0

il “ *  Hoja de entrada ~'1|:||Jn|:100695‘; @_
Pe... | Para pedido laeoo000s4e 30 |G

b 4 Texto breve [FLETE FACT. 5491
P

P TR

Arrojard el siguiente mensagje:

Se ha grabado 3 hoja de entrada 1000000695
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c) Alrevisar el historial del pedido de la posicidn, se podrd observar que las actividades “Entrada
de actividad" y “Entrada de mercancia” muestran un total de $0, de esta forma de verifica
que la anulaciéon estd correcta.

Observacion: En el caso de los servicios se genera la actividad “Entrada de mercancia”
porque es aqui donde se encuentra el documento contable (al igual que con los materiales
la CMv 101 corresponde alingreso y CMv 102 es la anulacion)

|E|Posicio"n - J_I?n{?ﬁ] SERVICIO DE TRANSPC B E]‘E :
" Datos del materil | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones ' Imputacion - Historial de pedide l

QIEF@EFLY e J& JEL GEE 3

Txt.brv! | CMv Documento mater..| Pos Fecha contab. | = Cantidad | Ctd.costes ind.adquis. \UMP| sImporte ML|ML | =Cantidad en UM... Ctd.CIA en
WE 102 5000001079 1 26.06.2019

4.760- CLP
WE 101 5000001074 1 26.06.2019 B0 (P
Activ. Entrada mercancias
Lerf 1000000695 26.06.2019

Activ. Entrada de actividad
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