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5. ANULAR PEDIDO DE COMPRA 

  

  

  

  

Actividad Anular pedido de compra 

Transacciones SAP | ME22N 
S4 HANA   
  

Un pedido de compras no puede ser borrado del sistema, pero si se puede anular modificando 
sus posiciones y dejándolas en status de borrado, para así liberar el presupuesto comprometido. 
Es muy importante considerar que para hacer la anulación de una posición, primero se debe 
anular la entrada de mercancía en caso de que exista. 

Esta actividad se inicia como sigue: 

+. MenúsSAP: Logística -> Gestión de Materiales -> Compras -> Pedido-> Modificar 

e Acceso directo a la transacción: ME22N 

a) Al comenzar la operación desde el menú o bien directamente desde la transacción, se 

visualizará la pantalla del pedido de compras, si no es el documento que quiere anular digite 

el número correcto. Verifique la existencia de la Etiqueta “Historial del Pedido”, si no existe 

puede proceder a la anulación de la posición: 

Nacionales 4600000948 creado por Danilo Espinoza 

Resumen documento activo Tn Sp tj gh (BA Visualización de impresión — Mensajes Al E Parametriz.personal 

    

  

UZNAC Nacionales.  +|e00000s48| Proveedor 1000785 SODIMAC S.A. | Fecha doc. (17.07.2019) 

"Ya Cabecera 

l= 

ES. Pos 1 P ¡Material Txt.brv. Ctd.pedido ¡Vio T Fe.entrega 'Pre.neto Mon... par CPP Grupoart. Ce. 

| [ Jo E 2200068 CABLE VIDEO 1UN D 17.07.2019 3.000CLE 1 UN ACCES TEC.. Ccp_Medicina Fac... 

leo a COMPUTADOR GEAR SL. LUN D 17.07.2015 400.000C1P 1 UN Activo Fjo Ccp Medicina Fac.. 
| >» 

a aao us 08 ENS (A _Nalprop. | Planifnecadi. ÉS 

  

  

Me Posición | a [40 ] 2200068 , CABLE VIDEO 5 ale) | 

Datos del material FF Cantidades/Pesos  Repartos Entrega | Factura Condiciones Y Textos " Dirección entrega | Confirmaciones Y Contr... || 

  

>. 

at PA eee 7] (m14J(65) Tpimput. ¡Forden >| Distrbución — | Imputación smple *| Soc. — [1000 UNIVE.. Y 

Puesto descarga | | Destinatario 

Ciamayor — [ALNTIGO1O0 | 
Sociedad CO ÍvnEc] 

Orden leooacocooso! 

Grafo 

Centro gestor [oso00Do04 

PosPre 4114001 

Se puede observar que no existe la Etiqueta Historial del pedido, por lo tanto se puede anular. 

  

Documentación Universidad de Concepción Página 49 de 57 
Proyecto MGF 

 



ALA MCIERA 

  

Compra de Materiales y Servicios 

Manual de Usuario 

b) Marque la posición que desea borrar con el botón | ] a la izquierda del número de posición, 

luego click en ú) 

  

     
    
    

    

  

  

       
    

  
  

    

  

  

  
  

      

  

E s.. Pos li 0p Materal xt. brv. 'Cid.pedido ue Im Fe.entrega Pre.neto Ia por ICPP ¡Grupo E “Ammacé [E]. 

[A jo E | 2200068 CABLE VIDEO LUN D17.07.2019 | 3.000CLP. 1 UN ACCES TEC.. Ccp_Medicina_Fac.. a 

' A COMPUTADOR GEAR SLI. 1UN Dl7. 07.2019. 400.000€LP 1 UN Activo Fijo: Ccp_Medicina_Fac... a 

E SERVICIO DE TRANSPOR.. 1UP D: 17.07.2019 4.000CIP 1 UP Servido Ccp Medicina Fac... 

o jso » 2200068 CABLE VIDEO 1UN D25.07.2015 | 3.000CLP 1 UN ACCES TEC. Ccp_Medicina_Fac... 

feo 4100520 LÁPIZ PASTA LOGO UDEC LUN D 25.07.2019 204 CIP 1 UN INSUMOS D.. Ccp_Servicio_Abas.. 
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c) Se visualizará la siguiente ventana de aviso, presione 

Ea 

Atención 

Las posiciones marcadas se 

borrarán 

És ¿Ejecutar función? 

d) La posición quedará con el ícono de candado 

IL [P. [Material Mxt.bre, 'Ctd.pedido U.... T Fe.entrega Pre.neto Mon... 

E 2200068 ¡CABLE VIDEO UM (D117?.07. 20197 3.000'CLP. 

A COMPUTADOR GEAR SLI. 1UN D/17.07.2019 400.000 CLP 

KE SERVICIO DE TRANSPOR.. 1U*P D/17.07.2015 4.000CLE 

F 2200068 CABLE VIDEO 1UN D25.07.20139 3.000'CLP 

P 2200068 ¡CABLE VIDEO 1UN D25.07.2015 3.000'CLP 

4100520 LÁPIZ PASTA LOGO UDEC LUN (0125.07. 2016 ¿04 CLE 

pl 

O 

e) Verificar y si está ok, Guardar E . 
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