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5. ANULAR PEDIDO DE COMPRA

Actividad Anular pedido de compra
Transacciones SAP | ME22N
S4 HANA

Un pedido de compras no puede ser borrado del sistema, pero si se puede anular modificando
sus posiciones y dejdndolas en status de borrado, para asi liberar el presupuesto comprometido.
Es muy importante considerar que para hacer la anulaciéon de una posicidn, primero se debe
anular la entrada de mercancia en caso de que exista.

Esta actividad se inicia como sigue:

e Men0 SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Compras -> Pedido-> Modificar
e Acceso directo a la fransaccién: ME22N

a) Al comenzar la operacion desde el menu o bien directamente desde la transaccion, se
visualizard la pantalla del pedido de compras, sino es el documento que quiere anular digite
el nUmero correcto. Verifique la existencia de la Etiqueta “Historial del Pedido”, si no existe
puede proceder a la anulaciéon de la posicidn:

@ |.| Macionales 4600000948 creado por Danilo Espinoza

Resumen documento activo D 6’9 13 ab @Vsuallzaodn de impresion ~ Mensajes [il g’ﬂparametriz.nermnal

IE:ZNAC MNacionales * 4600000948 Proveedor 1000785 SODIMAC S.A. Fecha doc, |17.07.201%
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‘Ei S.Pos I P Material | Txt.brv. Ctd.pedido U...‘TlFe.entrega IPre.neto Mon... por CPP Grupo art.  |Ce.
U Dm K 2200068 CABLE VIDEQ 1UN D17.07.2018 3.000CLE 1 UN ACCES TEC.. Ccp_Medicina_Fac..
i‘ 1_[20 n COMPUTADOR GEAR SLI. 1UN D 17.07.2019 400.000CLF 1 UN Activo Fjo  (Ccp_Medicing_Fac..
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i posicien I 4 [40] 2200068, CABLE VIDEQ - [EEJ

Datos del mataral | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura 1 condiciones /Immmdéa !"Textus | Drreccién entrega /" Confirmaciones ' Contr... |

(I o E— ‘ - | !
([ 7] 1] Tomput.  Forden ~| Ditrbucisn [ Imputacén simple | Soc.  [1000 UNIVE. +

Puesto descarga | | Destinatario ‘
Cta.mayor [4117100100
Sociedad CO [upec
Orden [6a000a000040]

Grafo | I
Centrogestor  |104000D00& |

PosPre 4112001

Se puede observar que no existe la Etiqueta Historial del pedido, porlo tanto se puede anular.
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b} Marque la posicidn que desea borrar con el botdn “:IJ a laizquierda del nimero de posicidn,
-

luego click en @‘
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c) Se visualizard la siguiente ventana de aviso, presione
[E Borrar posiciones
Atencion
Las posiciones marcadas se
borrardn [
|
6 éEjecutar funcisn? ‘
!
[ 5f ]I o |x Cancelar
d) La posicion quedard con el icono de candado
5 5..[Pos iI P |Materal | Txt.brv. |Ctd.pedido !U...;T%Fe.entrega \Pre.neto |Mon...
:]10 K | 2200068 (CABLE VIDEQ 1UN D17.07.2019 3.000CLE
‘DED A COMPUTADOR GEAR SLI.. 1UN D17.07.201%9 400.000CLP
IDSU AR SERVICIO DE TRANSPOR.. 1Up D17.07.2018 4.000CLE
fijec | 2200068 CABLE VIDEQ 1UN D 25.07.2019 3.000CLE
Dso P | 2200068 (CABLE VIDEQ LUN D 25.07.201% 3.000CLE
I e 4100520 LAPIZ PASTA LOGO UDEC LUN D25.07.2019 204CLE
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e) Verificar y si estd ok, Guordor g
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