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6. REPORTES 

Actividad Reportes de pedido de compra 
Transacciones SAP 
S4 HANA 

ME2N, MSRV3 

 

6.1 Documentos de compras por número de pedido  

Para visualizar una lista de pedidos (material, servicio, activo fijo), lo puede hacer mediante la 
transacción ME2N indicando ciertos parámetros. 

Esta actividad se inicia como sigue: 

· Menú SAP: Logística -> Gestión de Materiales -> Compras -> Pedido-> Visualizar Lista -> 
Por número de pedido. 

· Acceso directo a la transacción: ME2N 

 

Al ingresar a la transacción visualizará la ventana de “Documentos de compras p. número de 
documento”, en ella puede utilizar distintos campos para filtrar información y hacer más fácil la 

búsqueda de algún pedido de compras. Algunos de los campos más relevantes son: 
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Nombre del Campo Descripción 

1.Organización de 
compras 

Se pueden visualizar los pedidos que hayan sido creados con una 
organización de compras: 

· 1000: Construcción y mantención (de infraestructura) 
· 2000: Libros, Suscripciones, periódicos y revistas 
· 3000: Técnica (compras especializadas, como 

equipamiento clínico o de laboratorios) 
· 4000: General, todo lo que no está cubierto por las otras 

organizaciones. 
· 5000: Servicios (excluyendo las mantenciones)   

2. Condiciones de 

selección 

Permite acotar por recepciones de material/servicio o de 

facturas, por ejemplo: 
· WE101: Entrada de mercancía pendiente (todo lo que no 

tenga recepción de material/servicio) 
· WE102; Entrada de mercancía existente (todo lo que 

tenga recepción de material/servicio) 

· GUTSCHRIFT: Facturas existentes (todo lo que tenga 
registro de factura) 

· RECHNUNG: Facturas pendientes (todo lo que no tenga 
registro de factura) 

3.Clase de 

documento 
Buscar por clase de documento, para los pedidos de compras 

están los siguientes: 
· ZCOR: Servicio de correos  
· ZINT: Compras internacionales 
· ZMAN: Mantención con imputación a orden CO  
· ZMRC: Pedidos de compra contra contrato marco 
· ZNAC: Compras nacionales 

· ZPRY: Compras imputadas a proyecto 
· ZREG: Regularizar pedidos (ejemplo cuando llega la 

factura porque se compró con un fondo a rendir y se 
regularizar con un pedido para contabilizar la factura) 

· ZSCI: Servicios internos (cobranza interna, aplicable solo 
en UdeC) 

· ZSIA: Servicios internos (emisor y receptor de factura es 
UdeC) 

4.Grupo de compras Corresponde a los encargados de compra. 

5.Centro  Edificio donde se indica al proveedor que haga entrega del 
material o servicio. 

6.Tipo de imputación Puede buscar pedidos de compras por objeto de imputación, 

solo se debe utilizar alguno de estos: 
· K: Centro de costo 
· F: Orden CO 
· P: Elemento PEP 
· A: Activo fijo  
· “Vacío”: Stock valorizado por precio y cantidad  
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7. Proveedor Ingresar número de BP para uno o más proveedores, de esta 
manera se mostrará todos los pedidos de compras realizados a 
dicho proveedor.  

8. Material Ingresar número de material para la búsqueda de los pedidos de 

compra que se hayan hecho con dicho material. 

9. Grupo de artículos Permite agrupar materiales según características comunes, por 
ejemplo: ZOFI011- INSUMOS DE OFICINA 

10. Fecha de 

documento 

Fecha en que se creó el pedido de compras, se podría usar por 

ejemplo para ver todos los pedidos en un periodo de tiempo.  
 

 

Al presionar  se abrirá la siguiente ventana, en ella se puede colocar más de un valor 
(seleccionar valores ind.), colocar un intervalo de datos (seleccionar intervalos) o excluir individual 

(Excluir valores indiv.) o por intervalo (Excluir intervalos). 

 

 

Una vez ingresados los valores, ejecutar . 

Cuando se ejecuta la transacción visualizará la lista de los pedidos según los valores indicados al 
inicio. Como información se puede encontrar adicionalmente el estado de liberación de los 
pedidos, posiciones borradas, cantidades por recibir, valores por recibir, entre otros (las columnas 
se pueden acomodar como si fuera una planilla Excel, se presiona una columna y luego se 
arrastra hacia los lados). 
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Cualquier información que se quiera agregar o quitar del reporte se puede modificar con . Al 

presionarlo, se desplegará la ventana con los campos visualizados en el reporte en “Columnas 

Visualizadas”. Para quitar una columna se presiona sobre ella como sale “posición” y luego se 

presiona , para agregar se marca la posición y se presiona . Finalmente dar click en  

para que se ejecute el reporte con los campos modificados. 

   


