Compra de Materiales y Servicios
Manual de Usuario

6. REPORTES
Actividad Reportes de pedido de compra
Transacciones SAP | ME2N, MSRV3
S4 HANA

6.1 Documentos de compras por niimero de pedido

Para visualizar una lista de pedidos (material, servicio, activo fijo), lo puede hacer mediante la
transaccion ME2N indicando ciertos pardmetros.

Esta actividad se inicia como sigue:

e Men0 SAP: Logistica -> Gestién de Materiales -> Compras -> Pedido-> Visualizar Lista ->
Por nUmero de pedido.

e Acceso directo a la fransaccién: ME2N

Al ingresar a la transaccién visualizard la ventana de “Documentos de compras p. niUmero de
documento”, en ella puede utilizar distintos campos para filtrar informacién y hacer mas facil la
buUsqueda de algin pedido de compras. Algunos de los campos mds relevantes son:

Documentos de compras p.numero de documento

[
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L-VJ___!-I 1Bl Gelkc

I

Oocumento de compras 2 [
Organizciin de tompras i 3 li
Condioones de sekccidn 2 2 5|
Chse de documento 3 2 |E
Grupo de compras 4 2 |i
Centro 5 a | 5|
Tipo de posican 2 T
Tipo de mputacida 6 a IE
Facha da entrega 7 ||
b fjado para b valdez ==
Cobertura a

Proveedor 7 ] |_4_i
Centro suministrado 2 I?
Matera 8 3 IZ,
Grupa de articulos 9 a L5 |
Fecha de documenio 10 ! |i
Mimeno da artikulo ewropeo — a =
N° de matertal del proveedor 2 [i;
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Nombre del Campo

Descripcion

1.0rganizacién  de | Se pueden visualizar los pedidos que hayan sido creados con una
compras organizacién de compras:
e 1000: Construccién y mantencidn (de infraestructura)
e 2000: Libros, Suscripciones, periddicos y revistas
e 3000: Técnica (compras especializadas, como
equipamiento clinico o de laboratorios)
e 4000: General, todo lo gque no estd cubierto por las otras
organizaciones.
e 5000: Servicios (excluyendo las mantenciones)
2. Condiciones de | Permite acotar por recepciones de material/servicio o de
seleccidn facturas, por ejemplo:
e WEI101: Entrada de mercancia pendiente (todo lo que no
tenga recepcién de material/servicio)
e WEI102; Entrada de mercancia existente (todo lo que
tenga recepcién de material/servicio)
e GUTSCHRIFT: Facturas existentes (todo lo que tenga
registro de factura)
e RECHNUNG: Facturas pendientes (todo lo que no tenga
registro de factura)
3.Clase de | Buscar por clase de documento, para los pedidos de compras
documento estdan los siguientes:

ZCOR: Servicio de correos

ZINT: Compras internacionales

IMAN: Mantencién con imputaciéon a orden CO

IMRC: Pedidos de compra contra contrato marco

INAC: Compras nacionales

ZPRY: Compras imputadas a proyecto

IREG: Regularizar pedidos (ejemplo cuando llega la

factura porque se comprd con un fondo a rendir y se

regularizar con un pedido para contabilizar la factura)

e SCI: Servicios internos (cobranza interna, aplicable solo
en UdeC)

e ISIA: Servicios internos (emisor y receptor de factura es

UdeC)

4.Grupo de compras

Corresponde a los encargados de compra.

5.Centro

Edificio donde se indica al proveedor que haga entrega del
material o servicio.

6.Tipo de imputacién

Puede buscar pedidos de compras por objeto de imputacion,
solo se debe utilizar alguno de estos:

K: Centro de costo

F: Orden CO

P: Elemento PEP

A: Activo fijo

"Vacio": Stock valorizado por precio y cantidad
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7. Proveedor Ingresar nUmero de BP para uno o mds proveedores, de esta
manera se mostrard todos los pedidos de compras realizados a
dicho proveedor.

8. Material Ingresar numero de material para la busqueda de los pedidos de
compra gue se hayan hecho con dicho material.

9. Grupo de articulos | Permite agrupar materiales segin caracteristicas comunes, por
ejemplo: ZOFIO11- INSUMOS DE OFICINA

10. Fecha de | Fecha en que se cred el pedido de compras, se podria usar por
documento ejemplo para ver todos los pedidos en un periodo de tiempo.

|.| Nacionales 4600000948 creado por Danilo Espinoza

Resumen documento activo | [ %% (Y | 3Visualzacidn de impresién Menszjes [Z] &1Parametriz.personal

Fecha doc. [17.07.2013]

[ENAC Nacionales vj[eﬁﬁdﬁg Proveedar 1000785 SODIMAC S.A.
3| Cabecers

bl

Al presionar @ se abrird la siguiente ventana, en ella se puede colocar mds de un valor
(seleccionar valoresind.), colocar unintervalo de datos (seleccionarintervalos) o excluirindividual
(Excluir valores indiv.) o por intervalo (Excluir intervalos).

[E U40(3)/200 Seleccidn miltiple para Organizacidn de compras

/ Seleccionar valores ind. (1) | Seleccionar intervalos | Excluir valores indiv. | Exclur intervalos |

‘ pval_,_ ﬁﬂ
(- 1
g

n

(|

L

L -
[ -

[~ )il B S (] selecadn makole... | [RIFH3]

| B
Una vez ingresados los valores, ejecutar—'.,

Cuando se ejecuta la fransaccion visualizard la lista de los pedidos segun los valores indicados all
inicio. Como informacion se puede encontrar adicionalmente el estado de liberacion de los
pedidos, posiciones borradas, cantidades por recibir, valores por recibir, entre otros (las columnas
se pueden acomodar como si fuera una planilla Excel, se presiona una columna vy luego se
arrastra hacia los lados).
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D de « p.niimero de de

HEFTT BE% @ @ TEWTeR BS99 [ Vsaladndemoresion 5 B
Po_/Cl.  Tp. GCp Hist.ped. Fecha doc. |Proveedor/Centro suministrador Material | Texto breve Grupoart. B P1 Ce. Alm. Cantidad UMP Cantidad UMA Precio neto Mon.
=]
Documento compras 4600000000

20 ZNAC F 092 04.01.2018 1000072 COMERCIAL DARIO FABBRI LTDA. 4100027 LAPIZ PASTA AZUL BIC ZOFI011 L K 6100 20 UN 20 UN 120 Qe

40 ZNAC F 092 04.01.2018 1000072 COMERCIAL DARIO FABBRI LTDA. 4100027 LAPIZ PASTA NEGRO BIC ZOFIOLL L K 6100 21 Un 21 Un 120 ap

50 ZNAC F 092 04.01.2018 1000072 COMERCIAL DARIO FABBRI LTDA. 4100076 CUADERNO UNIVERSITARIO 100 H TORRES ZOFID11 L K 6100 3 Un 3 UN 717 CLP

60 ZNAC F 092 04.01.2018 1000072 COMERCIAL DARIO FABBRI LTDA. 4100076 CUADERNO UNIVERSITARIO 100 H ZOFIO11 L K 6100 1 UN 1 UN 717 CLP
Documento compras 4600000001

10 ZNAC F 091 08.01.2018 1000346 SALINAS'Y FABRES 5.A. 1200000 | 7700 PrecisionCut Fairway Mower QA7 ZAUDO10 L A 6000 1 UN 1 UN 39.000,00 USD
Documento compras 4600000002

10 ZNAC F 092 [y 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEO INDUS DUASELT 3000051 TRAPERO DE FIBRA CON OJAL ZLmo12 K 6100 10 UN 10 UN 1.284 CLP

20 ZNAC F 092 [l 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DUASE LT 3000052 PAMIO ESPONIA ZLmo12 K 6100 25 UN 25 UN 217 ap

30 ZNAC F 092 DL‘ 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DDASELT 3000053 DETERGENTE CREMA 500 GR Z1mo12 K 6100 10 UN 10 UN 2,171 ap

40 ZNAC F 092 [1" 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DDASE LT 3000001 HIGIENICO H/S ROLLO TORK 500 M ZLmo12 K 6100 30 UN 30 UN 1.770 CLP

50 ZNAC F 092 & 08.01.201€ 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DDASE LT 3000000 PAPEL TOALLA JUMBO H/STORK 250 M ZLIM012 K 6100 60 Un 60 UN 4.045 CLP

60 ZNAC F 092 [k 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DDASELT 3000054 JABON LIQUIDO DDASE 5L CHERRY ZLIMD12 K 6100 8 UN 8 un 4.013 ae

70 ZNAC F 092 [liy 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DIASELT 3000055 CERA UHS 5L ZLmMo12 K 6100 4 UN 4 UN 20.556 CLP

80 ZNAC F 092 [y 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEO INDUS DUASELT 3000056 DESODORANTE LIQ. ANTITABACO LIMON 5L ZLIMO12 K 6100 2 UN 2 UN 13.290 CLP

o0 ZNACF 092 [l 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEO INDUS DUASE LT 3000057 DETERGENTE DESINFECTANTE PARA BANO 5L zLIMO12 K 6100 4 UN 4 UN 7.074 CLP
100 ZNAC F 092 [h 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASED INDUS DDASE LT 3000007 BOLSA PLASTICA PARA BASURA 80 X 110 X10 ZLIMO12 K 6100 25 UN 25 UN 939 CLP
110 ZNAC F 092 & 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DDASE LT 3000006 BOLSA PLASTICA PARA BASURA S0 X 70X 10 ZLIMO12 K 6100 20 UN 20 UN 419 ae
120 ZNAC F 092 [h 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEO INDUS DUASE LT 3000058 ESPONJA MULTIUSO ZLmo12 K 6100 26 UN 26 UN 110 ap
130 ZNAC F 092 [h 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASED INDUS DDASE LT 3000017 ESCOBILLON EXTRA CLORINDA ZLIMD12 K 6100 3 UN 3 N 2.765 CLP
140 ZNAC F 092 [h 08.01.2018 1000082 COMERC.DE PROD.ASEQ INDUS DDASE LT 3000059 LAVALOZAS QUIX 750 CC Z1mMp12 K 6100 6 UN 6 UN 1.988 CLP
Documento compras 4600000003

10 ZNAC F 092 [h 08.01.2018 1000341 FRANCISCO EDUARDO AVENDANO FUENTES 3000050 CLORO GRANULADO BARRICA 20 KG ZLIM012 K 6100 80 UN 80 UN 2.190 clp

S0 7MACE o0 M= 0on1 010 10ANTA1  COANAIENN CRLADRA AUCMNANA FLCHTEE 3AAANAN CHBE NUDALCA NE 9E 1 711010 v c1nn ann a0 1 nna oin

Cualquier informacidén que se quiera agregar o quitar del reporte se puede modificar con LAl
presionarlo, se desplegard la ventana con los campos visualizados en el reporte en “Columnas
Visualizadas". Para quitar una columna se presiona sobre ella como sale “posicidon” y luego se

presiona D para agregar se marca la posicién y se presiona H ‘ Finalmente dar click en
para que se gjecute el reporte con los campos modificados.

Layout actual

|/DEFAULT ( Layout sstandar SLP: Vista bésica )

Represent, |

_/ selec.columnas | Chsfic. | Fitro | vista |

(@i~ [~][2]3]

Columnas visualizadas Pool col.

Morm.columna = Nom.columna i
‘Cantidad en UMA ] Almacén emisar -
Unidad de medida de almacén Clas.nimero externo hd
Precio neto J __ Contrato marco

Moneda P| Ctd.notificada

Cantidad base O [ 4| cedantSolicordEntr

Cantidad prevista 1 Denorm.caracteristica 1

 Ctd.prev.pendiente B Denom.caracteristica 2

Por entregar (cantidad)
Por entreagar (valor)
Por calcular (cantidad)
Por calcular {valor)
Cantidad de posiciones 7
Organizacion compras

Tipo de posicidn

Denorm.caracteristica 3
Denorrinacidn de caracteristica 1
Denominacion de caracteristica 2
Denorninacidn de caracteristica 3
Domicilio fiscal

Estado liberacidn

Estrategia liberac.

[@l@|@“”ﬂ Grabar como... ]| Reinicializar ”E
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6.2 Informe de Prestaciones

Puede visualizar listas de pedidos de compras exclusivamente con posiciones de servicios, esto lo
puede hacer mediante la transaccion MSRV3 indicando ciertos pardmetros para facilitar la
bUsqueda.

Esta actividad se inicia como sigue:

e Men0 SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Compras -> Pedido-> Visualizar Lista ->
Servicios -> Por servicio

e Acceso directo a la transaccién: MSRV3

Al ingresar a la transaccion visualizard la ventana de “Informes de prestaciones”, en ella puede
utilizar distintos campos para filirar informacidn y hacer mas facil la busqueda de algun pedido
de compras que tenga posiciones de servicios. Algunos de los campos mds relevantes son:

Informes de prestaciones

(s

Mamero de servicio
Txt.brv.

[
@]

Prestacidn gpo.art. 2 3 ' =
Organizacidn de compras - 3 [ |§|
Grupo de compras [ ] 3 3 i |_?
Grupo articulos X E [ ] li]
ne docurnento ’ ' 3 [ w
Proveedar a4 a ‘ ‘ I:E:> |
Centro suministrador =l 5 3 = @
Fecha documento —— 6 3 [ ] \ il

| Seleccion en
[|5olicitud de pedido
[ |Pet.oferta/Oferta

|v | Pedido

[ |Pedido abierto

[ Hoja de entrada

["15in documentos borrados

[715in documentos retenidos
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Nombre del Campo Descripcién

1. NUmero de Corresponde al nUmero del servicio creado el sistema.
servicio

2. Prestacion El grupo de articulo permite agrupar materiales o servicios
gpo.art. con las mismas propiedades.

3. Grupo de El grupo de compras se asocia a quien estd solicitando la
compras compra.

4. Proveedor Corresponde al nUmero de proveedor creado en el sistema

5. Centro Edificio donde se indica al proveedor que haga entrega del
suministrador seérviclo.

6. Fecha Fecha en la cual fue creado el pedido de compraos.
documento

Una vez fijados los pardmetros, se ejecuta y lleva a la siguiente pantalla.

Informes de prestaciones
R a2aFTTF E @ DIRTR BHHE G

MNumero de servicio Texto breve . | Cantidad | UMB! Origen Numero de Pos.
E}EIUDD‘%D 11] MANTEMCION DE SISTEMA DE CALEFACCION 50,000 UM Pedido 4600000703 20
4000040 MANTEMNCION DE SISTEMA DE CALEFACCION 1.000,000 UM Pedido 4600000703 10
4000040 MANTENCION DE SISTEMA DE CALEFACCION 1.000,000 UM Pedido 4600000704 10
4400000 Retencidén 100,000 UM Pedido 4600000704 20
4400000 Retencidn 100,000 UM Pedido 4600000739 10
4400000 Retencion 100,000 UM Pedido 4600000740 10
4400000 Retencidn 100,000 UM Pedido 4600000741 10
4400000 Retencidn 1,000 UM Pedido 4600000762 10
3200020 SERVICIO DE ALIMENTACI#N 10,000 UN Pedido 4600000770 10
1400002 SERVICIOS PROFESIONALES LEGALE 1,000 UM Pedido 4600000791 10
1400002 SERVICIOS PROFESIONALES LEGALE 1,000 UM Pedido 4600000792 10
3200020 SERVICIO DE ALIMENTACIZN 10,000 UN Pedido 4600000816 10
1400002 SERVICIOS PROFESIOMALES LEGALE 1,000 UN Pedido 4600000916 10

Puede navegar hasta el pedido de compras haciendo click en nUmero de documento, ademds
aligual que en la transaccion ME2N puede modificar los campos que se visualizan con el botdn

@ .
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| Chsfic. | Fitro | Vista | Represent. |

EAIENRAEYED

Columnas visualizadas Pool col.
Hom.columna [ Nom.columna
[Nfirnem de servicio ] Organizacion compras -
Texto breve Grupo de compras -
Cantidad I | Grupo de articulos
Unidad medida base 4
Origen 4 | Proveedor
Mimero de documento ~ Centro
Posicidn Fecha documento
Linea

Namero de linea
Nivel de estructura
Cid.ordenada
Valor ordenado
Precio bruto

Valor neto

| 1 b

=

g Grabar como... ” Reinicializar J[E

. . . o -
Al terminar de seleccionar los campos deseados, click en j para visualizar los campos.
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