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3.2. Estructura del pedido de ventas 

Un documento de ventas se divide en tres niveles:  

a) Resumen 

b) Cabecera 

c) Posición y Reparto 

 

 

a) Resumen 

Vista general del pedido que nos indica los datos respecto a los materiales que se 

vendieron y a que cliente, los datos la confirmación, información de salida para 

ubicación del cliente, referencia de cliente; así como en caso de que aplique el motivo 

por el que se canceló el pedido. Todo esto se muestra en los datos: venta, resumen de 

posiciones, solicitante, aprovisionamiento, expedición y motivo de rechazo 

respectivamente. 

 

  



 

Ventas de Bienes y Servicios 

Manual de Usuario 

 

 

Documentación  
Proyecto MGF 

Universidad de Concepción Página 9 de 51 

  

b) Cabecera  

Incluye datos que comparten todas las posiciones del pedido, entre ellos datos del 
cliente, grupo de cuentas para libro mayor que se van a afectar por el registro de la 
venta, datos para la facturación, condiciones de pago negociadas con el cliente e 
impuestos a trasladar, estatus de surtido global del pedido y notas adicionales que 
puedan aplicar. Entre otras las etiquetas relevantes para esta información tenemos: 
venta, expedición, factura, contabilidad, condiciones, imputación, interlocutor, textos, 
datos del pedido, status, datos adicionales A y B. 

 

 

 

c) Posición y Reparto 

La Posición contiene etiquetas muy similares al nivel cabecera, sólo que en este nivel 
los datos son detallados por cada línea del pedido o posición como por ejemplo para 
cada material en específico. Cada posición del documento de ventas tiene datos 
separados. Cada documento de ventas puede contener varias posiciones, y las 
posiciones individuales se puede controlar de forma distinta.  

Las etiquetas más utilizadas para este nivel son: venta A y B, expedición, factura, 
condiciones, imputación, repartos, interlocutor, textos, datos del pedido, status, 
estructura, datos adicionales A y B.  

La etiqueta reparto que sólo encontramos a nivel posición nos indica por material 
como se subdividió la entrega requerida por el cliente. 

Los repartos contienen cantidades de entrega y fechas de entrega. Pertenecen a una 
posición. Todas las posiciones que tienen que incluir una entrega de salida en el 
proceso comercial posterior deben poseer al menos un reparto.  
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La posición puede tener varios repartos, por ejemplo, cuando la cantidad ordenada 
se entregará en varias entregas parciales, en distintos momentos. 

 

 

 

  


