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3.3. Pedido de Ventas 

Actividad Crear pedido de venta 

Transacciones 
SAP S4 HANA 

VA01, VA02, VA03 

 

Esta función estándar del sistema permite realizar un documento que representa una 
intención de venta hacia un cliente.  

Esta actividad se inicia como sigue: 

· Menú SAP: Logística -> Comercial -> Ventas -> Pedido -> Crear 
· Acceso directo a la transacción: VA01 

 

a) Al comenzar la operación desde el menú o bien directamente desde la 
transacción, aparecerá la pantalla “Crear documento de ventas”.  Complete los 
siguientes datos correspondientes a la clase de pedido (venta de servicios) y el 
área de ventas correspondiente (Organización de ventas, Canal de distribución y 
Sector) 
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Nombre del 
Campo 

Descripción 

Clase de pedido Ingresar la clase de pedido a utilizar: ZVDS, ZVAE o ZSTO.  
 

 
 

Organización 
ventas 

Ingresar la Organización de ventas a utilizar. 

 

 
 

Canal de 
distribución 

Señale el canal de distribución que permite la entrega de la 
mercancía o prestación de servicios.  
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Sector Señale el material que representa el servicio que está 
vendiendo. 

 
 

 

b) Una vez ingresados estos datos, presione <Enter> para continuar e Ingresar los 
siguientes datos: 
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Nombre del 
Campo 

Descripción 

1. Solicitante Ingresar el código del cliente 

2. Destinatario 

Mercancías 

Ingresar el código del cliente que recibirá los servicios 
(generalmente el mismo que el solicitante) 

3. Condición de 

Pago 

Señale la condición de pago (D* por defecto este dato lo 
traerá del BP) 

4. Material Señale el material que representa el servicio que está 
vendiendo 

5. Cantidad Ingresar la cantidad de los servicios a prestar 

 

d) Ingresar el precio de venta del servicio. Para ello seleccione la línea y haga clic 

en el botón condiciones : 

 

e) Se abrirá una pantalla con las Condiciones, Ingresar la condición ZPR0 y el 

monto correspondiente al servicio y presione <Enter>: 
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Luego verificar o agregar la información requerida en las siguientes etiquetas: 

· “Expedición”, agregar Centro, presioné <Enter> para actualizar el puesto 
de expedición: 

 

 

· “Factura”, verificar o modificar indicador de Clasificación fiscal 0 ó 1: 

 

· “Imputación”, verificar o agregar CeBe (Centro de beneficio), Orden o 
Elemento PEP: 
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· “Repartos”, verificar la fecha de entrega y cantidad: 

 

· “Interlocutor”, confirmar o modificar Destinatario de mercancía: 

 

· “Textos”, agregar textos adicionales en la posición. 

 

f) A continuación vuelva atrás con . 

g) Ingresar datos de Cabecera, presionar el botón  . 
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h) Luego ir a la etiqueta “Datos Adicionales B”, ingresar o seleccionar 

Obligatoriamente el Giro del BP, Banco e ID Cuenta: 

 

 

Adicionalmente para verificar que el pedido este completo, puede ir al Menú: 

Tratar/ Log de datos incompletos. Este LOG indicará los campos obligatorios que 

debe completar. 
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i) Una vez ingresados todos los datos que se indicaron en los pasos anteriores, 

presione  para finalizar y guardar el pedido de ventas. Aparecerá un 

mensaje en la parte inferior izquierda de la pantalla, como el que sigue: 

  


