%k ok ok ok
* *

[
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7. Crear Pedido de Compra (inter drea con Factura Tributaria)

Actividad Crear pedido de compras
Transacciones SAP | ME21TN
S4 HANA

e Menu SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Compras -> Pedido -> Crear ->
Proveedor/centro suministrador conocido

e Acceso directo a la transaccion: ME21N

Al comenzar la operacion desde el menu o bien directamente desde la transaccion
(ME21N), visualizard la pantalla “Crear Pedido” donde deberd crear el pedido. El
pedido puede ser de Materiales, Activo fijo o de Servicios.

Este caso corresponde a una compra en donde el solicitante y el proveedor es la
misma Universidad de Concepcion, existe un documento de factura vdlido para el Sli
como si se tratase de un proveedor mas.

a) En lao cabecera del pedido de compra, se pueden encontrar los siguientes
campos que son relevantes en sus respectivas pestanas.

Crear pedido

Resurnen documento activo

D Iﬁ Retener GO ag @Vlsualcién de impresidn Mensajes (i] gﬂpammetr'ﬁ:.personal

R

ZS5IA Servicio Inter-Ar.. ¥

Cabecera 1

esumen de posiciones

7
Proveedar 9001000 UNIVERSIDAD DE CON .. | Fecha doc. I_lS.US.ZL‘IlSI_I
2

Nombre del Campo

Descripcion

1.

Clase de
pedido.

La clase de Pedido de Compras para la compra inter drea con
factura tfributaria debe ser ZSIA Servicio Inter Area.

2. Proveedor

Seleccionar el proveedor (dato maestro). En las compras inter
drea con factura tributaria el proveedor serd la Universidad de
Concepcidn.
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Etiqueta Entrega/Factura: Seleccionar Condiciéon de pago, moneda vy verificar tipo de
cambio.

[/ .| Crear pedido

Resumen documento active | [ [ Retener && BT @#Visualzacidn de impresion Menszjes [i] 57 Parametriz.pers

[ZSIA Servicio Inter-Ar.. v Proveedor [9001000 UNIVERSIDAD DE CON.. | Fechadoc. [12.08.2018)

Iﬁl _/ Entrega/Factura | Condiciones | Textos | Direccén | Comunicacion | Interlocutor | Datos adiconales | T

Cond.pago [zooo] 3 Moneda icce | 4

Pago en | |p@s 1% Tipo de cambio | 1,00000 5 | []Tp.camb.fio
— = ;

Pago en |pias | Te
= L= i .

Pago en Dias neto | IMensaje-EM

Nombre del Descripcion

Campo
3. Cond. Pago Condicién de pago acordada con el proveedor, usar las

condiciones que comienzan con “Z".

[= Condicidn de pago (1) 10 Entradas encontradas

- Restricciones
[
vEREE

CPag Aclaracion propia

:2000 :Contzdoa contar de la recepcidn de la factura
Z015 15 dias a contar de la recepcidn de la factura
Z030 30 dias a contar de la recepcidn de la factura
Z045 45 dias a contar de la recepcidn de la factura
Z060 60 dias a contar de la recepcidn de la factura
ZADD Pago Anticipado

ZD15 Pago a 15 dias Fecha Documento

ZD30 Pago a 30 dias Fecha Documento

ZD60 Pago a 60 dias Fecha Documento

ZD90 Pago a 90 dias Fecha Documento

10 Entradas encontradas

4. Moneda Clave de la moneda en el que se hace el pedido de compra.

[E Clave de moneda (1)Lista valores personal: Clave de m... =l

[
£2[=) L EN G =T
Mon. Texto explicativo

[CLP  [Pesos chilenos

EUR  Euro europeo

UF Unidad de Fomento

USD  Ddlar americano

UTM  Unidad Tributaria Mensual

5 Entradas encontradas
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5. Tipo de cambio Tipo de cambio que utiliza el sistema para la conversidon de
moneda exiranjera a local. Verificar si el valor que se visualiza

esta actualizado en el dia.

Etiqueta Condiciones: Verificar Valor total neto, total Impuesto y valor total de la compra.

Entrega/Factura / Condiciones ], Textos | Direccion - Comunicacion - Interocutor | Datos adicionales |

Neto ' 27.000 |cLe
@| || ||68’ Reg.condicidn & Activar || i Actualiza
Elem.precio
I... CIcd  Denominacian Importe Mon. por UM Valor condicidn Mon.  Status Cornp
@ pool Precio bruto 27.000 (CLE
Valor neto 27.000 CLP
[E] JEXS Taxes on the PO 0 CLP
Valor neto + impuest 27.000 CLP

Etiqueta Textos: Campo dindmico para completar con un texto de cabecera, se debe
ingresar informacién relevante para el proveedor, como por ejemplo el nimero de

cotizacion.

Crear pedido

Resumen documento activo D ﬁ Retener &t e @Vsualizacién de impresion Mensgjes [i] ﬂparametriz.persunal

el

[0001000 UNIVERSIDAD DE COM.. | Fecha doc. [18.08.20189

| Interlocutor | Datos adicionales | Dat.org. |

| ZSIA Servicio Inter-Ar. ¥ | | Proveedor
E Entregs/Factura | Condiciones . Textas | Direccion | Comunicacion

Textos de cabecera | & | Completar con informacion relevante adicional para proveedor
« [ Texto de cabecera
* [B) Mota de cabecera
* [3 Clases de precio -
* [ Fechas -

NE 1 Editor texta .. ¥

Etiqueta Dat. Org.: Registrar Datos de Organizacion de compras, Grupos compras y
Sociedad.
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D L_ﬂ Retener GO ap @Vsualizacién de impresidn Mensajes [i] fﬂParametriz.personal

1 I 1 | e |
Proveedor 9001000 UNIVERSIDAD DE CON.. | Fecha doc. |18.08.201%

]| ZS1A Servicio Inter-Ar.. ¥ |
E Entrega/Factura | Condiciones | Textos | Direccign | Comunicacisn - Interlocutor | Datos adicionales /'/ Dat.org.

| .
Org.compras 5000 Servicios O
| ey |
Grupo compras 079 10_0T 7
— r = U
Sociedad 1000 I_UI\lI't.I’ERSIDP.I:} DE CDNCEPCIDNL 8

Nombre del Campo

Descripcion

6. Org. Compras

Seleccionar la organizacién de compras (solo utilizar desde la
1000 a la 5000).

[= Organizacidn de compras (1)}Lista valores personal Org...

lv [ BDHE D]
OrgC Denominacién OrgComp
/1000 |Construccidn y Mante
2000 Libr, Suscr,Peri,Rev

3000 Técnica

4000 General

5000 Servicios

5 Entradas encontradas

7. Grupo compras

Seleccionar el grupo de compras segun el organismo o
reparticién.

[ Grupo de compras (1) 92 Entradas encontradas

. Restricciones

B = e = Y

GCp  Denominacion

001 |10_Rectoria -
002 10_Secretaria_Gral -

003 10_Conse_Academico

004 10_Directorio

005 10_Corp_Cuttural

006 10_Junta_Socios

007 10_Est_Estrategico

008 10_Dir_Comunicacio

002 10_Rel_Internacion -

010 10 Contraloria e

92 Entradas encontradas
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8. Sociedad Seleccionar la sociedad en la que se estd realizando el pedido

de compra. Ej: 1000 para UdeC, 4100 UdeC Capacita, 4200
Cedin.

[ Sociedad (1)Lista valores personal: Sociedad (1)

- Restricciones
vIBDIR R @&

Soc. Nombre de la empresa

/1000 |UNIVERSIDAD DE CONCEPCION
4100 SERV. CAPACITACION UDEC
4200 CEDIN

4300 UDEC ASESORIAS Y SERV.
6000 SOC. REC. Y DEPORT. UdeC
6100 CORP. REC. Y DEP. BELLAV.

6 Entradas encontradas

Etiqueta Datos del cliente: Registrar Banco Propio y Cuenta de banco
Crear pedido

Resumen documento activo [ & Retener &b @ W7 @Visualzaciin de impresidn Mensajes [i] 57 Parametriz.personal

[ [7] ZSIA Servicio Inter-Ar.. | | proveedor /9001000 UNIVERSIDAD DE CON... | Fecha doc. [15.08.2013
E Entrega/Factura | Condidones | Textos | Direccidn | Comunicacidn

¢ Interlocutor | Datos adicionales ~ Dat.org. | Status /Datns del cliente }_

Banco Propio |1T20 9

Cuenta Beo. |acoos| 10

Nombre del Campo Descripcion

9. Banco propio | Corresponde al banco con el que se pagard el pedido de
(Cabecera-Efigueta | compra.

datos de cliente)
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[E Clave breve para banco propio (1) 14 Entradas enco...

- Restricciones
[
v B&) & elRIEl] 2]
Soc. Beo.prp. Pais Clave banco Nombre de la institucion financil
1000 BBVA  CL 504 'BANCO BILBAQ VIZCAYA ARGENT.
1000 BCI cL 016 BANCO DE CREDITO E INVERSIONE
1000 CHILE €L 001 BANCO DE CHILE
1000 ESTAD CL 012 BANCO DEL ESTADO DE CHILE
1000 INTER CL 009 BANCO INTERMACIONAL
1000 ITAU  CL 039 BANCO ITAU CHILE
1000 SANTD CL 037 BANCO SANTANDER-CHILE
1000 SCOTI CL 014 SCOTIABANK CHILE
1000 SECUR CL 049 BANCO SECURITY
4100 SCOTI CL 014 SCOTIABANK CHILE
4200 ITAU CL 039 BANCO ITAU CHILE
4300 SCOTI CL 014 SCOTIABANK CHILE
6000 ITAU CL 039 BANCO ITAU CHILE
6100 ITAU €L 039 BANCO TTAU CHILE
1 1
14 Entradas encontradas
10. Cuenta Bco. Se debe indicar la cuenta con la gue se pagard el pedido
(CO becero—E’rique’ro [E Clave breve para un banco/cuenta (1) 223 Entradas ...
datos de cliente) /" Restricciones
[
(v B #)Fe) 2l (2]
Soc  Bco.prp. ID.cta. Texto
:1[]00 :BBVA BCOO1 Cta. M® 50400480100007700 —
1000 BCI DCO01 Cta. N® 27086453 v
1000 CHILE CCO01 Cta. N® 2257276009
1000 CHILE CD0O01 Cta. N® 2257274004
1000 ESTAD ECO01 Cta. N® 53300066549
1000 INTER  FCDO1 Cta. N® 67042163635
1000 ITAU ACD01 Cta. N® 210344556
1000 ITAU ACD02 Cta. W™ 1200191929
1000 ITAU ACDO3 Cta. W™ 210344659
1000 ITAU ACD04 Cta. W™ 210344576
1000 ITAU ACDOS Cta. W™ 210344619 -
innn_TTAlLL ACNNA Cta M2 2103244A/00 -

223 Entradas encontradas

En el Resumen de posiciones del pedido de compra, se deben completar los
siguientes campos, dependiendo de si la compra corresponde a material,

servicio o activo fijo.

En los datos que se pueden encontrar aqui estd el objeto de imputacion, tipo de
posicion, texto breve, cantidad, fecha de entrega, precio neto y centro logistico
donde se recibird el bien o servicio. A continuacién, se detallan los campos relevantes

(ofros los completa el sistema automdticamente):
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Resumen documento activo

@! ZSIA Servicio Inter-Ar.. |
l@l -Entregar‘Factura ¥

[ Y Retener go

| Proveador

Manual de Usuario

BT ivisualzacidn de impresidn Mensgies (1] Z7Parametriz.personal

19001000 UNIVERSIDAD DE COM... | Fechadoc. |13.08.2018

Condiciones -!r Textos :r'-[}irecckila_“} ‘Comunicacian I Tnterocutar -!" Datos adicionales i--[_)a't.ﬂrg. } Status )/MMM} @

Banco Propic ITRU

Cuenta Bco. [acoos!

11 32 13 14 16 17 18 19 20 21
|% S..Pos 1 |P |Material Tut.brv. Ctd.pedido U... T:Fe.entrega |Pre.neto |Mon... por CPP Grupo art. | Ce.
|| _‘@10 S L _P_gten‘nmcio'n de Arsenico 1Up D18.08.2019 27.000CLE 1 UP Servicio Cecp_Ingenieria_IIT
|I D lI_ JQ: Ehe
=0 cLe
Nombre del Campo Descripcion

11. Posicidon NUmero correlativo que se completa de 10 en 10 para cada
posicién (no completar).

12. Tipo de | Este campo corresponde al objeto donde se imputard la

Imputacién compra de aquella posicidn, solo se debe utilizar alguno de

estos:

K: Centro de costo

F. Orden CO

P: Elemento PEP

A: Activo fijo

“Vacio": Stock valorizado por precio y cantidad

[ Tipo de imputacion (1)Lista valores personal: Tipo de i...

|
[ T
v EDIR®E@=l) 1]

1 Denom.tp.imputacidn
A | Activo fijo

F Orden

K Centro de coste.

P Proyecto

4 Enftradas encontradas

13. Tipo de posicion

En este campo se indica si es un bien o un Servicio.
Si es material o activo fijo se selecciona normal, Si es servicio se
selecciona F.
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[E Limitar ambito de valores (1)Lista valores personal: Limitar ...

|

2 D<) i 1 B G =1
P Texto tipo posicion

:I :Pedido a terceros

F Servicio

Mormal

3 Entradas encontradas

14. Material Solo completar cuando se compre un material. Corresponde
al nUmero del material (dato maestro) que se estd solicitando,
al seleccionarlo trae consigo un texto breve. El material se
debe buscar a través del “matchcode”.

[& Nimero de materal (1)} 500 Entradas encontradas
| |
v B[ &) )] 2

Texto breve de material “ Idioma Materia
:AERAZADERA ELECTROGALVAMIZADA DOBLE 5/8P :ES 130003« =
ABRE CARTA METALICO ES 410002« ¥
ACEITEBOTELLALIL ES 41000
ACELGA KG ES 410009
ACOCLIP COLORES CAJA SO U ES 410009
ACTIVO FDO MOBILIARIO ES 40000
ACTIVO FOO PARA EQUIPOS Y HERR. MENORES ES 250000;
ACUARELA 12 COLORES ES 410009
ADHESIVO AGOREX-60 120 CC ES 130004
ADHESIVO INSTANTANEQ UNIVERSAL 2 ML ES 4100011
ADHESIVO PARA PVC VINILIT 250 CC ES 130004
AGUARRAS ENVASE1 L ES 130004
AlOU ES 410009
ALAMBRE PLASTICO 1,5 MM ES 130002° -
ALAMBRE PLASTICO 2,5 MM ES 130002 -
4 = Y
Existen mas de 500 Posibiidades entr.

15. Txt.brv. Solo completar cuando se esté comprando un activo fijo o un

servicio, en este campo debe indicar el fipo de activo fijo o
servicio. Lo que se llena en este campo es lo que se visualiza
en el formulario de pedido de compra (oc) que se envia al
proveedor.

16. Ctd.pedido

Indicar las unidades que pedird en el pedido de compra para
material y activo fijo. En el caso de los servicios se completa
posteriormente.

17. Unidad de pedido

Solo se requiere completar cuando se compra un activo fijo,
dejar con la unidad de medida "UN".

18. Fe.entrega

Fecha de entrega en que se le solicita al proveedor que
enfregue los bienes o servicios. Considerar que SAP trae por
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defecto la fecha del dia, por lo tanto cambiarla en caso de
ser necesario.

Precio neto, es decir, el monto sin considerar el impuesto del
bien o servicio.

19. Prc.neto

20. Grupo art.

El grupo de articulo permite agrupar materiales o servicios con
las mismas propiedades. En el caso de los materiales este valor
viene por defecto, para los activos fijos y servicios se debe

completar con el mds indicado.
[= Grupo articulos (1) 169 Entradas encontradas

- Restricciones
[
v B&)E)s)

(Bl
Grupo art.  Denom.gr.artic. Descripcion 2 del grupo de articu
ZABTO10  FRUTOS SECOS FRUTOS SECOS —
ZABTO11 PROD CARMNE/PESC/MAR PRODUCTOS DE CARME, PESCADOS ™
ZABTO12 FRUTAS/DERIVADOS FRUTA ¥ SUS DERIVADOS
ZABTO13  PROD LACTEOS/HUEVOS PRODUCTOS LACTEOS Y HUEVOS
ZABTO15 ACEITE/GRASA COMEST  ACEITES Y GRASAS COMESTIBLES
ZABTO16 AZ\JCAR/EDULC/CONFIT (AZIJCAR, EDULCORANTE Y CONFITERIA
ZABTO17 CONDIM/CONSERVANTES CONDIMENTOS ¥ COMSERVANTES
ZABTO18 PROD DE CEREAL/LEGUM  PRODUCTOS DE CEREALES Y LEGUM
ZABTO19  ALIM NO-PERECE/CONS ALIMENTOS NO PERECEDERQS Y/O 1
ZABTO20 BEBIDAS BEBIDAS =
FTADTNADA TADA/I/NDAN CHIKA/CILIDCT TADACT NDAMLICTAC ME CHIMAD W
i i

169 Entradas encontradas

21. Ce. Centro logistico (edificio) en el que se produce la compra y

donde se hard la recepcion del material, servicio o activo fijo.

En Detalle posicidon, para cada posicion, se deben completar las siguientes
pestanas con sus respectivos campos:

Etiqueta Servicios:

EPt}sicién |1 [ 10 ] Determinacién de Arsenico - BB
Servicios | Limites | Datos del material | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condicones | Imputacign
Linea I... M@ servicio Txt.brv. Cantidad UM Precio bruto Mon. ToIerE
10 [[]1400045 22 ANALISIS DE LABORATORIO 23 1 24 UN 27.000 25 CLE 0,0 =
20 0 0,000 0 cLe 0,0 ~
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Nombre del Campo Descripcion

22. N° servicio Completar con el niUmero del servicio (dato maestro) que se
estd solicitando, al seleccionarlo trae consigo un texto breve
(campo 23). El servicio se debe buscar a fravés del
“matchcode”.

23. Txt.brv. El texto breve del servicio viene por defecto al ingresar el
codigo del servicio (campo 22).

24. Cantidad Indicar las unidades que pedird en el pedido de compra para
el servicio.
25. Precio bruto Indicar el precio sin considerar el IVA.

Etiqueta Factura: Verificar indicador de impuestos

E| Posicion ’_1 [ l_D] Determinac_in’_n dF_J Arsenico - B|E|

Servicios - Limites | Datos del material - Cantidades/Pesos v Repartos - Enftrega /,Ea_gi]ra: [

= =
Factura e Ind.impuestos 26 (CO Impuestos
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Nombre del Descripcién
Campo

26. Ind. impuestos En este campo se debe completar con el indicador de
impuesto acorde a la posicidn. A pesar de la lista extensa, solo
se debe ufilizar alguno de los indicados, por ejemplo: si es
exento de IVA utilizar CO, IVA recuperable C1, IVA no
recuperable (gasto) C2, uso de IVA proporcional C3.

[= Indicador impue s 6 Entradas encontradas

B2 DI B =

I Significado

07 Impuesto gas natural comprimido

08 Impuesto gas licuado de petrdleo

09 Licores: Pisco, Whisky, Destilados (impto Art.42)
10 Vinos (Impto Art. 42 letra c)

11 Cervezas ¥ Bebidas Alcohdlicas (Impto Art. 42)
12 Bebidas Analcoholicas con azdcar (impto art. 42)
13 Bebidas Analcohalicas sin azlcar (impto Art. 42)
14 Pago derecho ad valorem

C0 IVA compras operaciones no gravadas o exentas 0%
C1 IVA Crédito fiscal 19%

C2 IVA Crédito no utilizable

C3 IVA Crédito proporcional

C4 IVA Credito Fuera de Plazo

C5 IVA Crédito fiscal 19% Retencidn terceros

CE Impuesto Especifico al Comb.

DO IVA ventas operaciones no gravadas o exentas 0%
D1 IVA débito fiscal 19%

D2 18% IVA + 1% impuesto gasolina deducible

D3 18% IVA + 1% impuesto gasolina no deducible
DX Impuesto de efectos 0,5 fio

Etiqueta Imputacién: Agregar o verificar imputacion

E Posicidn fl [10] Dete(minacidn de Arsenico - EJE]

_ Servicios | Limites | Datos delmaterial | Cantidades/Pesos | Repartos | Entreas | Factura | Condiciones //W

!T | Tp.mput. |KCentrade c.~| Distribucién | Imputacidn simple v Soc [1000 UNIVE... ~|
Puesto descarga :__ - | Destinatario E|—_j
Cta.mayor 4116100500/ 28
Sociedad CO [umec]
Centro de coste | 10400600141 27
Centro gestor W
- - . PosPra la114001
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27.Centro de coste | Es el Objeto de imputacion al cual se cargard la compra de
la posicion, dependiendo de lo indicado en el punto “12.
Tipo de imputacion”.

La vista cambiard un poco segun el objeto. (ver opciones de
imputacién mds abajo)

28. Cta.mayor Cuenta Mayor, revisar si desea a que cuenta contable se
imputa el material, servicio o activo fijo. Este valor viene por
defecto desde el dato maestro y no puede ser modificado.

Opciones de Imputacion:

- Centro de Costo. En el campo Imputacion debe ir la opcion “K”. En la Etiqueta
imputacién senale Centro de Costo:

(=] posicidn 11072200068 , CABLE VIDEO < [a]+]

Datos del materal | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones  Imputacién
|:||;| Tp.mput. |KCentrode c. v Distrbucién | Imputacion simple ~| soc. 1000 UNIVE.
Puesto descarga f | Destinatario | 5
Cta.mayor 4117100100
Sodedad CO |UDEC|

Centro de coste 1030125001/} 27
Centro gestor |1030125001

PosPre 4114001

- Orden CO: En el campo Imputacion debe ir la opcidn “F". En la Etiqueta imputacidn
senale la Orden:

('] Posicign 4 [40 12200068 , CABLE VIDEO M
Datos del material V' Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones /, cidn |
-, Tp.mput. |F Orden *| Distribucidn Imputacidn simple «| soc. (1000 UNIVE..
Puesto descarga | | pestinatario 1
Cameyor  |a117100100] -
Sociedad CO fupeC]
| orden e0oonaooonsal | 27
Grafo
Centro gestor [To2000D00a -
' PosPre la114001
Documentacion Universidad de Concepcidén P&gina 88 de 108

Proyecto MGF




Ventas de Bienes y Servicios

Manual de Usuario

Proyecto. En el campo imputacién debe ir la opcidén “P". En la Etiqueta imputacion
senale el elemento PEP:

(=] posicion [5[ 5012200068 , CABLE VIDEQ ~ [a]+]

Datos del material | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones /(Tmputacion | 1
7 ; Tp.imput. [P Proyecto ~| Distribucidn | Imputacidn simple ~| soc. [1000 UNIVE. ~|
Puesto descarga [ ) Destinatario
Cta.mayor f4117100100]
| Sociedad CO |UDEC|
e —— — =1 S
Eemento PEP llefleU?zsml.Ul.li?. Grafo
| Centro gestor 1020205003 |

PosPre [a11400m1

Activo Fijo. En el campo imputacién debe ir la opcidon “A”. En la Etiqueta imputacién
senale el activo fijo:

[t Pasicén {20207 COMPUTADOR GEAR SLIM-7BIINTEL  ~| o ||
Datos del materal - Cantidades/Pesos | Repartos !'"-Entrega /" Factura | Condicionas / Imputadidn | Textos | Direccdn entrega | Confrmacionas
}" |;| Tp.imput. | A Activofio ~| Distrbucicn | Imputacion simple v| soc. (1000 UNIVE.. *|
Fact.parcial " Dernvar del tipo de impu..* |

| B} /5., N, |Cantidad % |cta.mayor  Orden | Activo fiio SNO' |Elemento PEP |PosPre |Ca.gestor

ki

: :Dl 1,000 1521100600 €100000002 27 o 8100001 1030031014
L]

Sin imputacién. Si el campo imputacion va vacio, significa que la compra de los
materiales ird a stock. En este caso no se debe completar nada en esta pestana.

Posicidn (606074100520, LAPIZ PASTA LOGO UDEC |  [a ¥
Datos del material |~ Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones /m j Textos |
' |:||£| Tp.mput. | | Distrbucidn | Imputacidn simple v soc. [1000 UNIVE.. ~|
Fondo |
Subvencidn | |

Area funcional

Centro gestor [ PosPre |1201001
Doc.presup.

Etiqueta Textos: Complementar el texto de cada posicién si lo desea, por ejemplo

especificar marca o texto que permita complementar la informacion. Este texto a
diferencia del texto de cabecera es limitado.
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Posicidn 1 [ 10 ] Determinacidn de Arsenico - BE

Servicios | Limites | Datos del material | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones  Imputacidn - Textos }:

Textos de posicidn é Se puede indicar un texto complementario para la posicidn
« [ Texto posicién o
* [2] Texto pedido de infi
+ [2 Texto pedido de md
* [2] Texto de suministro
* [2] Nota de registro infd
+ [2] Cockpit MRP
= .

] 1 Editor texto .. *

Antes de guardar un pedido de compras es recomendable verificar si todo esta
oo

correcto, esto se hace con el botéon , se deben revisar silos mensajes corresponden

=
a advertencias o errores. Si no hay errores finalizar grabando el documento
Visualizard un mensaje como el que sigue:

Servicio Inter-Area creado bajo el ndmero 4900000003

7.1. Entrada de Servicios (Inter Area con Factura Tributaria)

Actividad Registrar entrada de Servicios
Transacciones
SAP S4 HANA ML8IN

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Entrada de Actividad -> ML81N
- Actualizar

e Acceso directo a la transaccion: ML81TN

La entrada de servicios se debe hacer como indica el documento “01 Manual Usuario
Proceso de Compras Nacionales” a partir de la pdgina 37.
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7.2. Anular Enfrada de Servicios (inter Area con Factura Tributaria)

Actividad Anular entrada de Servicios
Transacciones
SAP S4 HANA | MBIN

Esta actividad se inicia como sigue:

e Menu SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Entrada de Actividad -> ML81N
- Actualizar

e Acceso directo a la fransaccion: ML81N

Es importante tener en cuenta que se puede anular una recepcion de mercancia
siempre y cuando esta no se encuentre facturada, si es asi, primero se debe anular la
contabilizacién de factura o boleta de honorario.

La anulaciéon de la entrada de servicios se debe hacer como indica el documento “01
Manual Usuario Proceso de Compras Nacionales™ a partir de la pagina 44.

7.3. Anular Pedido de Compra

Actividad Anular pedido de compra
Transacciones
SAP 4 HANA | ME22N

Un pedido de compras no puede ser borrado del sistema, pero si se puede anular
modificando sus posiciones y dejandolas en status de borrado, para asi liberar el
presupuesto comprometido. Es muy importante considerar que para hacer la
anulaciéon de una posicidon, primero se debe anular la entrada de mercancia en caso

de que exista.
Esta actividad se inicia como sigue:
e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Compras -> Pedido-> Modificar

e Acceso directo a la fransaccion: ME22N

La anulacion de un pedido de compras se debe hacer como indica el documento “01
Manual Usuario Proceso de Compras Nacionales” a partir de la pdagina 49.
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7.4. Crear Pedido de Ventas (Inter Area con Factura Tributaria)

Actividad Crear pedido de venta

Transacciones VAOT, VA0O2, VAO3

SAP S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Comercial -> Ventas -> Pedido -> Crear
e Acceso directo a la fransaccion: VAO1

a) Al comenzar la operacion desde el menu o bien directamente desde la
transaccion, aparecerd la pantalla “Crear documento de ventas”. Complete los
siguientes datos correspondientes a la clase de pedido y el drea de ventas
correspondiente (Organizaciéon de ventas, Canal de distribucion y Sector).

Crear documento de ventas

[[] Crear con referencia

Clase de pedido

Datos organizativos
Organizacidn ventas
Canal distribucidn
Sector

Oficina de ventas

Grupo de vendedores

saVentas s Resumen de posiciones  gs Solicitante

ZVDS Venta Servicio

1200| General UdeC

20 Empresa
21 Otros Serv.Generales
=
_IQ

Nombre del
Campo

Descripcion

Clase de pedido

Ingresar la clase de pedido a utilizar.
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[E- Chse doc.ventas (2) 126 Entradas encontradas

v & &2 &

ClVt |De i
VLRE =
VLTA o

V5H1 Orden de versidn
WA  OrdenEntregaPedAbVal

WMPP Mov.mcia.sumin.prod.
ZDEV Sol.Ncrédit.Producto
ZNCA Sol. Neredit. Adm.
ZNCC Sol.Nota Cred. 5/Ref
ZSFC  Sol.Ped.FA Compra
ZSNC  Sol.Ncrédit.Servicio
ZSND  Soltud. Nota Debito
Z5TO Venta Material

ZSV1  Venta Interdrea
ZVAE  Arriendo Esporadico
ZVDS |Venta Servicio
ZVEX Via.Serv Extranjero
ZNS5  Venta Servicio SIMA

Organizacioén

Ingresar la Organizacion de ventas a utilizar.

distribucion

ventas
¢ [S Organizacion de ventas (2) 13 Entradas encontradas
Restricciones
v BED)REFe) 2=
OrgVEt Denominacion
0001  Org.ventas 0001
ooo3
1000  Acaderica UdeC
1100 Clinica UdeC
1200 General UdeC
1300 Inter-area UdeC
1400  Asesoria Tecnica Ude
1500 Capacitacion UdeC
4100 UdeC Capacita
4200 Cedin
4300 UdeC Asesorias
6000 Sociedad Recreativa
6100 Corporacidn Belavis
Canal de Senale el canal de distribucién que permite la entrega

de la mercancia o prestacién de servicios.

[& Canal de distrbucion (2} 3 Entradas encontradas

£ w1 ES B2 =BT
Organizacion ventas: 1200

CDis  Denominacion

10 Particular

20 Empresa

40 Empresa relacionada
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Sector Senale el material o servicio que representa lo que estd
vendiendo.

[ Sector (2) 8 Entradas encontradas

Restricciones

:
(B[R]

Organizacion ventas: 1200
Canal distribucidn: 20

Sé Denominacion

01 Alimentos

02 Souvenirs

07 Activos fijos

08 Otros Materales

09 Servicios Graficos

12 Arriendos

21 Otros Serv.Generales
24  Otras Vias.Generales

b) Al comenzar la operacidon desde el menU o bien directamente desde la transaccién,
aparecerd la pantalla “Crear documento de ventas”. Complete los siguientes datos:

Crear Venta Servicio: Resumen
Gr e 2 | @ £2 | [l pedidos & ‘Z&Documento

Venta Servicio Valor neto ' U__'CLP '
Solicitante lgoo1o00 1 I UNIVERSIDAD DE CONCEPCION / VICTOR LAMAS 1290 / CON.. @
Destinatimc.  |9001000 2| UNIVERSIDAD DE CONCEPCION / VICTOR LAMAS 1290 / CON..

Ref.cliente [4900000003 3 | Fecha ref.clte. @@

. Nentas P"ﬁesumeﬂ de posiciones | Detalle posicisn | Solicitante | Aprovisionamiento | Expedicién | Motivo de re

Blogueo factura | ~ | Fecha de precio !lS.-J_S.zmﬁi
Clase tareta [ Fin de validez 1
Cad.verif.tar. [

Condic.pago fﬁ' Pago 3l contado 4

Vers.incoterm

Incoterms UN | §

Inco.Ubicacidnl

Inco.Ubicacion2

EEE EEC AR [0 CEE  [FE ouwo |

Posiciones {todas}

| |Pos.  Materil |Cantidad de pedido UM R |Denominacidn
IF= T T =
| | 1oevoo17o 6 I 7 1un | [ ANALISIS DE LABORATORIO
1] 0
(] ' O
I
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Nombre del Descripcion
Campo
1. Solicitante Ingresar el cédigo del cliente

2. Destinatario
Mercancias

Ingresar el coédigo del cliente que recibird los servicios
(generalmente el mismo que el solicitante)

3. Ref. cliente

Ingresar el nUmero de pedido de compra del cliente. Es de
suma importancia que este campo de complete con el
nimero correctamente para que al momento de
contabilizar la “factura” de venta (recordar que en este
punto se estd revisando el caso cuando no es un
documento tributario), esta se contabilice
automdticamente por el lado del solicitante y se genere la
cuenta por pagar.

4. Condicion de

Sefale la condicion de pago (D* por defecto este dato lo
fraera del BP)

Pago
5. Incoterms Utilizar "UN" que corresponde a Sin franquear.
6. Material Senale el material que representa el servicio que estd
vendiendo
7. Cantidad Ingresar la cantidad de los servicios a prestar

c) Ingresar el precio de venta del servicio. Para ellos seleccione la linea y haga click en el

botdn condiciones

Posiciones (todas)

05. Material

P
4
hosooo170
=l

d) Se abrird una pantalla con las condiciones, ingresar la condicién ZPRO y el monto

Cantidad de pedido UM R | Denominacidn
1UN | | AMALISIS DE LABORATORIO

correspondiente al servicio y presione <Enter>:
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Crear Venta Servicio: Datos de posicion

]

(N T R =

Wb
Posicidn [10 | Tipo posicidn EZ'IADi Servicio
Material 16000170 | ANALISIS DE LABORATORI

Ventas A | VentasB | Expedicién | Factura ,f%dﬂ:hnes | Tmputacién | Repartos

-

Ctd. ' 1wl neto | o [cze
Impuesto | o |
@]E}]E“@” Reg.condicidn I l Analis. lﬁ A
 Elem.precio
1../CIcd Denominacion \Importe ‘Mon. |por UM |Walor condicidn i
L Bruto 0 (CLP 1UN nc
| |@zxz1 % desc.promocisn 1 3 0
l l Importe descuento 0 CLP 1UM ¢ o=
i Valor neto 2 0 CLE 1UN 0c
u_l Importe final o CLP 1UN {1 o
|_ !SKIG Dto.pronto pago 0,000 % 0
|| C_27-000
2 !
e) Vuelva atrds con %
f) Ingresar el “Giro" en los datos de cabecera presionarel botén |

Crear Venta Servicio: Resumen

S lad | & @ &2 | [ilpedidos & ‘E=Documento

Venta Servicio [ . Valor neto : 27.000 l"CLP '

Solicitante 18001000 | UNIVERSIDAD DE CONCEPCION / VICTOR LAMAS 1290 / CON.. @

Destinat.mcia, 9001000 | UNIVERSIDAD DE CONCEPCION / VECTOR LAMAS 1200 / CON,

Ref.cliente [4000000003 | Fecha ref.clte.

4 ':-m.i'_:['"-ﬂesumen de posiciones | Detalle posicion | Solictante | Aprovisionamiento | Expedicion |

Fe.pref.entrg. D fIS.GS.zﬂlg: Centro sumin.
Entrega compl. [ | Peso total | olEG
Bloqueo entrega | ~ | Volumen | o,000] |
Blogueo factura ' - Fecha de precio fl_S. '3_3_.2'3135
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g) Dirijase a la Etigueta “Datos Adicionales B" y seleccione un giro en el matchcode (si no
existe, puede ingresar uno manualmente), también complete banco propio e ID Cuenta:

\ Crear Venta Intar.-iraa: Datos de cabecera

& & &
Venta Interdrea ‘ | e pedido clente 4800000052 |
Soliciznte [7001072 INSTITUTO DE INVESTIGACIONES / BARRIO UNIVERSITARI.

/“Tarjet.pago Contsbiidad | Condiciones |~ Imputacién " Interlocutor | Textos | Datosde pedido | Status | Datos adicionales A . Datos adicionales

Nimero de Referencia Fecha referenca Tipo DTE Ref  Texto Referencia
T 1T T T

Giro ASESORIA TECNICA

Datos de Cliente
Bance propio |1T80 |
ID.cuenta {AC00L|

Ordenes de compra / HES: REFERENCIA

d )
1 T T 1 1

h) Vuelva atrds @ , es recomendable verificar si falta algun dato antes de grabar, para esto
dirjase a: Tratar -> Log de datos incompleto.

= Documento venta letar Pasara  Detales Entorno  Sisterma  Ayuda

,@ Alcance de visualizacidn 3 Iﬁ @

i Modificacidn rapida de [ 3
Crear Venta Se Borrar posicidn no mao
e & @ i Otras funciones B _ [
| Determinacidn de lotes Ctri+F2
Venta Servicio f_f Prograrmacion del grafo cormpleto | 27.000 'F
Solicitante i Asignar contrato » 1290/ CON.. @
Destinat.mcia. '_CI_C Contralar mercancia peligrosa 290 / CON..
Ref.cliente 'I_g Verificar disponibiidad documento Ctrl+F4 @|
‘ Nuevo documento determinacion de precio  Ctrl+F6
Log de datos incompletos Cri+F8  lsionamiento | Exr
Cancelar Fi2
Fe.pref.entrg. [o[™TT 9.08.2019] Centro sumin. [
Entrega compl. [ | Peso total ' olfze |
Blogueo entrega | * | Volumen ' a, goo[ |
Bloqueo factura | v|Fecha de preco  |12.02.2019)
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Si el documento esta ok aparecerd el siguiente mensaje en la esquina inferior izquierda:

Documento completo. .
, en caso contrario complete los campos que faltan

[
i) Una vez ingresados todos los datos que se indicaron en los pasos anteriores, presione =
para finalizar y guardar el pedido de venta. Aparecerd un mensaje en la esquina inferior
izquierda de la pantalla como el siguiente:

(¥ ventz Servicio 15000747 se ha grabado
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7.5. Crear entrega (Inter Area con Factura Tributaria)

Actividad Crear Entrega de salida con referencia a pedido
Transacciones VLO1N, VLO2N, VLO3N
SAP §4 HANA

En esta actividad se suministrardn los servicios al cliente.
Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Comercial -> Ventas -> Pedido -> Funciones Siguientes -
> Suministrar
e Acceso directo a la fransacciéon: VLOIN

a) Al comenzar la operacion desde el menU o bien directamente desde la transaccién,
aparecerd la pantalla “Crear Entrega de Salida con referencia a pedido”. Ingresar los
siguientes datos:

Crear entrega de salida con referencia a pedido

Con referencia a pedido [ Sin referenca a pedido i
Puesto de expedicidn clie| 1
Datos de pedido
Fecha de seleccidn 18.08.2018| 2
Pedido 15000747 3
Desde posicidn
L
Hasta posicidn _|
Clase entrega prefiada
Clase de entreqga
Nombre del Descripcion
Campo
1. Puesto de | Lugar donde se tratan las entregas. Seleccione el puesto
Expedicién de expedicion correspondiente a su organizacioén.
2. Fecha de | Ingresar Fecha mediante la que se efectua la seleccion
Seleccion de la entrega que se desea tratar.
3. Pedido Pedido de Venta que contiene los datos del cliente vy los
servicios gue se suministrardn.
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b) Una vez completados los datos, se debe presionar <Enter> donde aparecerd la siguiente
pantalla. Aqui debe verificar los datos que vengan desde el pedido de venta y presionar el
. Contabilizar S
botdn

para suministrar los servicios al cliente.
Entrega de salida Crear: Resumen

il ;_a _ £ 8 -Fﬁ o
Entrega salida

w2 Contabilizar SM } Visualza

Fecha documento
Dest.mercancias 2

lsgo1o00

|18.08.2013
= UNIVERSIDAD DE CONCEPCION / VICTOR LAMAS 1290 / COMCEPCION-CONCEPCION
< Resumen deposidones | Pickng . Carga | Transporte | Resumen de status | Datos movimientos mercancias |
SM phnificada 19.08.2018] [00:0.] Paso total ' [
Sal.mci.real [ loo:oo) Ctd.buttos [
‘ Posiciones (fodas)
Pos Material Ctd.entreg.
—Ilit}tlt]l"il'ﬂ 1

;UM Denomin.

UN  ANALISIS DE LABORATORIO

c) Aparecerd un mensaje como el siguiente en la esquina inferior izquierda:
Entrega de salida 70000789 grabado
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