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3 Creacion de una Orden Co

3.1 Creacion de Orden Co

Actividad Creacién de Ordenes CO
Transacciones SAP
$4 HANA KOO1

Una Orden CO se utiliza como un agrupador intermedio de costos e ingresos y como ayuda
a la planificacion, supervision y procesos de Controlling.

Las Ordenes CO se utilizardn de manera masiva y descentralizada con el objetivo de ordenar
los ingresos y egresos dentro de un CEBE/CECO. Ejemplos:

» Cursos de Capacitacion
» Asistencias Técnicas
» Gastos de Laboratorio

Para iniciar la creacidon de la orden, existen dos alternativas:

e MenuU SAP: Finanzas —» Controling — Ordenes CO — Datos Maestros — Funciones
Especiales - orden —-KOO01

e Ingresar el codigo de transaccion directamente en la pantalla KOO1.

Una vez dentro de la transaccion lo primero es indicar la sociedad CO, que para toda la
corporacion corresponde a UDEC.
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[Z orden Tratar Pasara Detslles Entormno  Sistema  Avuda

Crear orden CO: Acceso

[E]Datﬂs maestros
Sociedad CO
Clase de orden

| Modelo
Orden

[ Fijar socedad CO

Sociedad CO upECi(! I

=l

Posteriormente debemos completar la clase de orden, presionando el matchcode aparecerd
la siguiente imagen, donde se debe elegir el tipo de Orden CO que se quiere crear:

= Qrden  Tratar Pasara  Detalles Entormo  Sistemz Ayuda

: -“‘__.... = : |
Crear orden CO: Acceso -

|B] Datos maestros o || G =
. : Cl. pr.:Denunﬁrm[iﬁn
Sociedad CO \UDEC]  Corporacion UdeC  W'7Gen01 Orden de Gastos Generales
L I
ZID1 01 Orden Ingresos Propios

Clase de orden

| Modelo
| Orden
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Tal como se visualiza en la imagen, existen 2 categorias de Ordenes Co las cuales se detallan
a continuacion en la siguiente tabla:

Clase de Nombre Norma de Liquidacién Descripcion
Orden
Automdtica, se puede | Esta clase de orden se usa para
Orden de liguidaraun CeCoya _c1<:hwdc1des en las que solo se
otfra orden CO. incurren en gastos.
ZGEN Gastos . . .
Sin  embargo esta | Estas comienzan con el numero 5.
Generales
puede ser
modificada.
Automdtica, se puede | Esta clase de orden se usa para
71D1 Orden de | liguidaraun CeCo y a | actividades que correspondan a
Ingresos Propios | ofra orden CO. ingresos propios. Estas comienzan
con el nUmero 6.

Luego de seleccionar el tipo de Orden, encontramos la pantalla con los datos maestros de la
Orden, enla cual deben completarse lo datos obligatorios y los de identificacion de la Orden:

Crear orden CO: Datos maestros

(2 E Norma de liquidacidn

Orden Clase orden |ZGEN| Orden de Gastos Generales

ITE:-:tﬂ breve ™ ' |&] I

e e — e = ) A T
. Asignaciones ' Control | Cierre periodo | Datos generales | Inversiones |

i hsignatidne& B
Sociedad CO 'UDEC| Corporacin UdeC
I Sociedad = I
Centr ;
entro L _IQ
Clase de objeto |GG Gastos generales |
Centro de beneficio ]
CeCo responsable = ' I
Usuario responsable
Elemento PEP
CeCo solicitante

“los campos destacados son obligatorios.
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Los componentes de la imagen anterior, se detallaran en la siguiente tabla:

Campo

Comentario

Orden

NUmero correlativo asignado a la orden cuando se crea

Clase de Orden

Tipo de orden CO (ZGEN, ZID1)

Centro

Centro logistico. Sirve para identificar el lugar fisico dentro de
del campus.

Clase de Objeto

Por sistema se debe seleccionar "Gastos Generales”, ya que es
la que se encuentra configurada para la corporacion.

Texto Breve

Campo obligatorio, Indicar el nombre del motivo de la
creacién de la orden

Sociedad

Sociedad Fl.

CeCo Responsable

El centro de costo que se ingrese en este campo es el que se
asignard de manera automdatica en la norma de liquidacion.

Usuario
responsable

Usuario SAP encargado de la Orden

Centro de
beneficio

Debe serigual al centro de costo responsable en caso de que
haya uno o elemento PEP. Si no se ingresa, el sistema asignard
automdticamente el cebe asociado al CeCo responsable o al
elemento PEP ingresado.

Elemento PEP

En el caso de las érdenes de la DIRSERV, el elemento PEP que
se ingrese determinard la norma de liquidacion segun el centro
de costo que tenga asignado el PEP.

CeCo solicitante

En el caso de las érdenes de la DIRSERV se puede ingresar un
CeCo solicitante que pueden ser las facultades o reparticiones
que solicitan el frabagjo.
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