Fondos Fijos y Fondos por Rendir
Manual de Usuario

2.3 Aperturar Anual del Fondo Fijo
2.3.1 Registrar Solicitud de Anticipo para Apertura Anual del Fondo Fijo

Esta actividad corresponde a la apertura anual del fondo fijo el cual se ingresa el monto
estipulado para el fondo.

Las solicitudes de anticipos, no son asientos contables, sino que son lineas dentro de un
documento SAP que no se saldan (Apuntes Estadisticos). Las solicitudes son operaciones de
cuentas de mayor especial que se identifican con el indicador CME = F y su propdsito
especifico se determina con un CME de destino, que para el caso de los Fondos Fijos es un
CME = 8.

Actividad Registrar solicitud anticipo para apertura anual del fondo fijo

Transacciones SAP S4 HANA | F-47

Esta actividad se inicia como sigue:

e Menu SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacién — Anticipo —
Solicitud
e Acceso directo ala transaccion: F-47

Al comenzar la operacidon desde el menUu o bien directamente desde la transaccion,
aparecerd la pantalla “Solicitud de anticipo: Datos cabecera”.

Solicitud de anticipo: Datos cabecera

Posicidn nueva

Fecha documento  |02.01.2018|1 Clse doc. EL| 2 Sociedad 1o000| 3
Fecha contab. 02.01.201% 4 Periodo 5 Moneda/T/C CLE 6 T
MN% documento Fe.conversidn
Referencia Apertura Anual 8
Txt.cab.doc. Apertura Anual 2019 9
Div.interloc. Fecha decl.impu

Acreedor

Cuenta §000021 10

In.CME dest. gl 14
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Nombre del Campo

Descripcién

(1) Fecha documento

Corresponde a la fecha de emision del documento

(2) Clase doc.

Corresponde al tipo de documento vy sirve para clasificarlos.
Para solicitudes de anticipos la clase definida es:
KA = Documento Acreedor

(3) Sociedad

Codigo de la sociedad Fl

(4) Fecha contab.

Corresponde a la fecha en que se desea registrar el documento en la
contabilidad.

(5) Periodo

Mes a contabilizar. Asume el mes de la fecha de contabilizacion

(6) Moneda

Cédigo de la Moneda del Documento.

(7)T/C

Tipo de Cambio. Valor unitario de la moneda del documento

expresado en moneda local.

(8) Referencia

El nUmero de documento de referencia. Es un campo de llenado
obligatorio, gue puede llenarse tanto con nUmeros como con letras.

(?) Txt.cab.doc.

El texto de cabecera de documento contfiene aclaraciones o notas
que tienen validez para todo el documento, es decir, no sélo para
posiciones de documento.

(10) Cuenta

Cédigo del acreedor que ha solicitado el anticipo, para este caso el
acreedor es un Fondo Fijo, y estos pertenecen a la agrupacién de
proveedores: 0008-Fondos Fijos.

(11) In.CME dest.

CME para el tipo de anticipo solicitado, en este caso para Fondo Fijo se
utiliza: 8 = Fondo fijo

Al presionar <Enter> aparecerd la siguiente pantalla:

Solicitud de anticipo Ariadir Posicion de acreedor

4 & [R [0 & otros datos

Posicidn nueva [i|Retencidn de impuestos

Acreedor 5000021 FOMNDO FDO INGENIERIA LibrMay 1161100700
Sociedad 1ooo Victor Lamas 1290
UNIVERSIDAD DE COMCEPCION CONCEPCION
Posicion 1 / Solicitud anticipo / 39 F
Importe 120.000 cLp 1
[Tl calc.impuestos
vence el 02.01.2019] 2
RP indiv.
Blogueo pago | 3 Via de pago cl a4
%% DPP Importe DPP
Orden
Activo fiio Centro coste Cta.inmuebl.
Doc.compras
CeBe [T030020031] B Clmov.
N2 contrato i Elemento PEP |
Ce.gestor PosPre 1151003
Asignacian APERTURA 6
Texto Apertura Anuzl ) T |Q? Txt.expl.

Documentaciéon
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Nombre del Campo

Descripcién

(1) Importe

Valor del documento expresado en la moneda del documento.

(2) Vence el

Fecha de vencimiento del pago del anticipo

(3) Blogueo pago

Para pagos centralizados debe venir bloqueado de pago con indicador A

(4) Via de pago

Via de pago que se utilizard para pagar el anticipo:
C = Cheque (Descentralizado)

T = Transferencia (Centralizado)

V = Vale Vista (Centralizado)

(5) CeBe

Centro de Beneficio que identifica la reparticién.

(6) Asignacién

Permite ingresar un texto abreviado que identifica el concepto registrado. Sirve
para agrupaciones en andlisis posteriores.

(7) Texto

Texto explicativo para describir la posicion

Ingresado los datos de pantalla, se debe presionar el botén & Otres datos

y completar los

datos bancarios necesarios para dar curso al posterior pago.

Solicitud de anticipo Corregir Posicion de acreedor

se & [& [0 & otros datos

Posicidn nueva

Proveedor 2000021 FONDO FIIO INGENIERTA LibrMay 1161100700
Sociedad 1000 Victor Lamas 1290
UNIVERSIDAD DE CONCEPCION CONCEPCION
Posicidn 1 / Solicitud anticipo / 39 F / Datos adicionales
Importe 120.000 CLP Importe ML 120.000 CLP
Imparte MG 172,72 UsD
Banco propio | ITAU A7 |2Do1z| 2
Nivel tesoreria Kl Fecha tes. 02.01.201%

Asign.CME

Cl.movirmiento

Nombre del Campo

Descripcién

Importe MG

SAP lo calculard automdticamente en base a los tipos de cambios registrados
en su tabla de pardmetros, el monto en la moneda de grupo gque se maneja la
sociedad en este caso USD (ddlar).

(1) Banco propio

Cddigo de Banco

(2) ID Cta. Corriente

Codigo de la cuenta corriente perteneciente al banco ingresado

Una vez que se han ingresado los datos correctos en las posiciones se puede ver el resumen del

documento a través del icono £&

Documentaciéon
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Por ser un apunte estadistico no necesita que el comprobante esté saldado y por lo tanto solo
tiene la linea del proveedor solicitando el monto inicial deseado.

Solicitud de anticipo Visualizar Reswumen

=l Pesicidn nueva XS Moneda vsuale

Fecha documento (02.01.3019 Chse doc, HR Sockadad 1000
Facha contab, 02, 4l.2013 Perodo 1 Manada LLF
N2 documenbo INTERNG Ejercicn ad1f Fe.canversdn 02.01,2018
Refaranca AFERTTRA ANUAL MO mustisac,
Tat.cab.doc Aparbura Anual 2019 Do mEErio

Posiciones an mon.dodumento

LT Div, Cusnta CLE Impores Imp-IVA

00l 3%F CODeEEEI2] FONDD FIJOD TRGENIER 120 D=

ba H L20.000 1300, O00- o 1 Posconas

ore . ] 7 . . .
Para contabilizar el documento, hacer click en , Aparecerd el siguiente mensaje:

Doc.3500000639 se contabilizd en sociedad 1000

Al visualizar la cuenta corriente del Proveedor con la transaccion FBL1H consultando en la
seccion "clase” utilizar solo " Apuntes estadisticos™:

Clase
[ IPartidas normales
[ lOperaciones CME
[ Apuntes estadisticos
[ |Part.reg.preliminar

[ |Partidas deudares
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Navegador de pasicidn de acreador
(e () O o5 | (V) 8 P [ cncumones
B Proveeder Hombie Pariodo Fachaconkh, Thee Wroor,  dd¥E © Vabr sor, (T0VE det. Mon,sor, Ralerenan Taxin Dosccam: Beoeoma, [ cuari
& 1 A0LO0d- ap
RGNl FORE FIED [HEENERLE [ et 1 T S 1111, L0 -0 v AFERTURA AHIAL fprefira Ami [TAL ADDLZ

Nos muestra la solicitud de anticipo, y el siguente paso es pagar con cheque el fondo fijo inicial
del ano.

Para mds detalle de la tfransaccidén FBL1H ver anexos 4.2.
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2.3.2 Readlizar Pago de la Solicitud de Anticipo de la Apertura Anual del Fondo Fijo

Actividad Pagos de solicitudes de anticipo para Fondos Fijos
Transacciones SAP S4 HANA F-58

Esta funcionalidad permite generar pagos de documentos con cheques de forma individual.
Se deben seleccionar las partidas abiertas del acreedor y se contabiliza el documento de
pago, compensando con la partida de la solicitud de anticipo.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacion — Salida de
Pagos — Contab. + impr.form
e Acceso directo ala fransaccion: F-58

Al acceder a la tfransaccidén F-58, el sistema desplegard la siguiente pantalla:
Pago con impresion: Datos cabecera

@Eorrar E[,\'_ |__[>'_ Entrar pagos

| Datos prefiiados via de pago y formulario Modo tratamiento
Sociedad 1ooo!4 | Icalcular impte. pago
Via de pago cl2
Banco propio ITAU |3
ID de cuenta KDO12| 4
M? remnesa chegues 1 5

Formulario alternat.

Caracter de relleno

Control de salida

Impresora p.formul. LOCAL 6 | |Impresidn inmedizta

Impresora pfaviso ~ |1dioma de receptor
Moneda en cod.IS0
Impr.prueba

Mo anular chegues
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Deberd completar los siguientes datos y luego dar click en | Entrar pagos

Nombre del Campo Descripcion
(1) Sociedad Sociedad pagadora la cual efectuard el pago
(2) Via de pago Via de pago con la que se efectia el pago de las partidas abiertas.
(3) Banco Propio Banco a partir del cual se emitirdn los pagos
(4) ID de cuenta Codigo de la cuenta corriente perteneciente al banco ingresado

(5) N°remesa cheque | Pila de cheques para la impresidén de cheques, al abrir el matchcode se
visualiza las remesas creadas sistémicamente y el Ultimo cheque utilizado en:
N° actual.

[E Remesa de cheques (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones |
Soc. Bco.pr_ ID.cta. Reme_ N? actual Vias pa_ Info breve de rem__ Linea
: 1000 : ITAU ADO12 0001 0000000000003 Cta. N® 210344639 0001

(6) Impresora p.formu Impresora con la que se imprime el formulario previamente configurada.

Después de registrar la informacién de la cuenta corriente y cheque con el que se emitird el

pago, se debe presionar el botén |ENErPages | v gpgrecerd una pantalla donde deberd
completar la informacién del documento de pago, A continuacion, se visualiza el documento
contable de pago compuesto por 4 secciones:

= Datos de Cabecera

= Datos de contabilizacidon bancaria
= Dato receptor del pago

= Posiciones pagadas
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Pago con impresion Datos cabecera

Tratar PAs
Fecha documento 02.01.201%1 Clase doc. KZ| 2 Sociedad 1000] 3
Fecha contab. 02.01.201% 4Periodo T | Moneda/ T/C CLEB |
N% documento 7 Fe.conversidn
Referencia 3500000635 |7 Ne mulkisoc.
Txt.cab.doc. Apertura Anual 2019 B Div.interoc.
Texto compens.
Datos de contabilizacidn bancaria
Importe 120.000 |9 Divisicn
Fecha valor 02.01.2019| 10 Asignacion [3500000639 11
Texto r;..peft"um Anual 2019 12
Receptor del pago
Proveedor soooozl | 13 Sociedad [1oo0
Cliente Recept.pago
[ |Pago a cuenta Texto a cta. T
| Posiciones pagadas | Otras delmitaciones
[l pAs normales (&) Ning.
Indicador CME F 14 “Importe
) Otros
Vista Nombre del campo Descripcion
Corresponde a la fecha de creacién del documento
(1) Fecha del Documento . .
de pago. El sistema propone la fecha del dia.
(2) Clase Documento Clase de documento de Pago, por defecto es KZ
(3) Sociedad Sociedad pagadora
(4) Fecha Contable Corresponde a I.o fecha contable de creociénldel
documento. El sistema propone la fecha del dia.
. Mes de Contabilizacién. Por defecto toma el mes de la
(5) Periodo A
fecha de contabilizacion.
Datos de Clave de la moneda en la que se gestionan los
Cabecera (6) Moneda importes en el sistema
1/C Tipo de Cambio. Valor unitario de la moneda del

documento expresado en moneda local.

(7) Referencia

Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero del
documentos SAP de la solicitud de anficipo.

(8) Texto Cabecera Doc.

Descripcién del pago en la cabecera del documento.
El texto completado en el campo serd traspasado al
concepto de pago en formulario de cheque cuando
se imprima.

Documentaciéon
Proyecto MGF
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(?) Importe Monto del Pago

Corresponde a la fecha registrada en la cuenta
contable banco.

Permite ingresar un texto abreviado que identfifica el

(10) Fecha Valor

Datos de concepto registrado. Sirve para agrupaciones en
Contabilizacién | (11) Asignacién ceploreg : para agrup
Bancaria andlisis posteriores. Se recomienda ingresar el nro de la

solicitud de anticipo.

Texto explicativo para la posicién de documento. Este
(12) Texto campo tiene matchcode y se puede seleccionar un
concepto.

Codigo del acreedor, en este caso corresponde al
Fondo Fijo, pero quien recibird a su nombre el Cheque,
es el Receptor Alternativo de Pago que se le ha
asignado en el dato maestro del BP Fondo Fijo.

Receptor del

Pago (13) Proveedor

Como se tiene que pagar una solicitud de anticipo,
PAs Normales entonces no se debe marcar, porque no es una Partida
o Normal

Posiciones Indicador para la seleccién de partidas abiertas de
Pagadas (14) Indicador CME cuenta mayor especial, en este caso como es una
solicitud de anticipo el CME es F con destino 8.

Oftras delimitaciones Criterios adicionales para la seleccidén de Documentos.

Completados todos los campos necesarios, pulsar | TREIPAS |y se gccede a la pantalla de las
posibles partidas a pagar.

En este punto aparecen activadas (de color azul) aquellas partidas que se compensardn en la
ejecucion del pago. El sistema por defecto selecciona todas las partidas que se encuentran
con fecha vencida y/o que no superen a la fecha del documento de pago.

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 15 de 96
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Pago con impresion Procesar partidas abiertas

b4 [Z Repartir dif.  Eliminar diferencias  £” Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago

_,//Est;i'adar | -bago parc. | Part.rest. | Retencidn

Partida para cuenta 8000021 FONDO FIIO INGENIERIA

| Me docum... |C.. Fecha de ... |C.. Div... Dia... CLP Bruto Descuento PorDes

(3500000639 KA 02.01.2019 39 ] 120.000-

[« »

& [EE [&]F) [B)[# mete] (& ruto<... [# Moneda| [# partida)#” Part. | [# Dep |4 Dpe

4

| Status de tratamiento ) )
Partidas 2 Importe entrado 1 120.000-
Visual.desde pos |2 | Asignados 2 120.000-|
Origen diferencias [ Contabs. diferencias [
Visualzacidn en moneda de com Sin asignar 3 a

Nombre del Campo Descripcién

El importe total que vamos a pagar. En el campo importe enfrado, nos

(1) Importe Entrado aparecerd el valor que hemos indicado en la pantalla anterior.

El importe propuesto por el sistema, partidas que estdn seleccionadas,
(2) Asignados inicialmente considera todas las partidas que se encuentran con dias de
demora del pago.

Corresponde a la diferencia entre el Importe entrado y el Asignados, para
(3) Sin asignar grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el apunte contable
no estard cuadrado y no se podrd grabar.

Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas.

Marcar / Desmarcar Activar | Desactivar
Todas las Partidas Partidas

(4) Barra de ' J B ' ' J B
Herramientas —~ ~

@@J {068 mote| [## Bruto<... [##% Moneda |||: partida [ i Part. |||: orp |4 oep
I C

Ordenar Partidas
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Para activar o desactivar los documentos por pagar, simplemente se requiere hacer doble
click sobre la partida correspondiente, al ser seleccionada (en azul), el campo Asignados
aumenta su valor en el monto de la partida seleccioada, en cambio cuando la desactivamos
con ofro doble click (en negro) el importe Asignados baja en el monto de la partida
seleccionada.

Ahora que el monto sin asignar corresponde a 0 y no existe diferencia entre lo ingresado en la
primera ventana y en la seleccién de partidas, esto nos permite proceder a generar el
documento de pago KZ.

Se debe visualizar el asiento contable completo que se genera antes de grabar, para ello
deberd seguir la siguiente ruta del menu superior:

e Documento — Simular

E’|_gocumento | Tratar Pasara Opciones Entomo  Sistema  Ayuda

‘ Otro documento Shift+F5 b @ Q Q Iﬁﬂ f}ﬂ_ oy O E @

Simular
Sirnufar Mrm“. Ctri+F12 r partidas abiertas
Contabilizar . Ctrles

“ - ) &7 Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) ¥ VencDesPrPago
Finalizar Shift+F2

El asiento generado muestra la cuenta de banco utilizada y la rebaja del acreedor.

Fecha documento [02:01.201% Chica doc. [r Sacladad 1000
Fecha contab. f2.0L. 201% Pariado 1 Moneda CLE

NY documento INTERRE Ejarcicio 2018 Fa.conversian 02.01,2015
Refarencg IS00000E5S & rrupitisoc.

Tat.cab.dac. Apertura Anuwal 2019 Div.intefioc,

FoSicines an mon. documents

T Div. Cumnta CLE [paFLeE Isp—-IVAR
8oL 540 T111203002 Tead/2L03d4635/ eheg 120, Q00—
00z 242 OeRS00002] FORDD FIIC IRGENIER 120,000
- 133,000 H 2120.000 1 S 2 Pasiconas

Al momento de presionar l&l se graba el documento de pago, arrojando el siguiente mensaje:
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[= Informacidn 3

-
II' L[JDCAQDDDDIDQE se contabilizd en sociedad 1000

Podrd revisar el cheque emitido desde la misma ventana, ingresando al menu superior en la
ruta:

o Sistema — Ordenes SPOOL propias

| sistema | Avuda

T Venta GUI ctrl4+m s .
] remenahTinuea ™ Las érdenes de spool propias corresponden

Cerrar ventana GUI
a un documento que puede ser

Valores prefiados » . . . .,
Servicios , seleccionado a una funcidon de impresion.
Nl adas , Sin embargo, aun no ha salido por una
Lista > impresora u ofro dispositivo. Los datos de
Sarvicios para objeto salida del documento se almacenan

. Mis objetos » temporalmente hasta que se crea una
Ordenes SPOOL propias peticién de salida, es decir, hasta que se
lobs propios envio a un dispositivo de salida en
Mensaje breve por’riculcr.

" Status...

| Salir del sisterma

Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL

BLAETE B & HAr» HASSELQS Antes de imprimir se

’ puede visualizar el
7 comprobante de egreso y
§® SEOOL Iyﬁ‘echa Hora |5Status|Paginas|Titulo el cheque presionqndo el
- icono [Z.
i 4807 27.09,20159|00:53 - 1 [SMART LOCL ERETIAMAL
'_' 4225 24.09,20159)09:39 - 1 [SMART LOCL ERETRAMAL Poro |mpr|m|r se presiona
| 3425 20.09,2019]18:43 - 1 [SMART LOCL ERETIAMAL . IEI
elicono =
3 Ordenes SPOOL visualizadas
3 Ordenes SPOOL sin orden de salida
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Pigesse a EXEQUIEL EMILIANO CAMFILLO ROSAS Fecha: 27.09.2019
La cantidsd de: CIENTO VEINTEMIL 5 120.000
Descripcion:  Apertura Anual 20139 N® Doc.: 4300001095
Refersncia Cta. Contable [ Descripcién  Cta.  Contable Imputacién Importe cta. Impuesto/Retencidn Valor a Pago
[ TotaL & Paco s
| TOTAL D-OCUMENTOS
Mombre w Firma RECEPIOr ... e Banco: BANCO ITAD CHILE
Cta.Comiente; 2103448335
Rut: .o Fecha: ... N®  Chegue:  ODDDDODNNDNE
iz 0 . 0 0 Q *~ = = =
COMNCEPCION 0 2 o 1 z 0 1 9
EXEQUIEL EMILANC CAMPILLOROSAS
CIENTD  VEINTE  MIL™

Nota: La actual imagen es referencial, el formato cambiara a la siguiente estructura:

LG LIS RO O (OOCT PO
Phpuoun = Fecha
L il die 5
Ebaad B i s - [ g
Balsasamiie | Une [erraws D e R i L L T T g ga oy W ana g ar walgm o Fage
PINTAL & PR
[T S TN T
marwkea p e o T
B, Ry, i
LT BEit W LB SRR R
I e CFlECLE (BTl § RS- P OESETE
=3
e [ D
PO R
LT O} DT
—
e
—wmwr
Pm e

S e — i ————
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