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2.4.3 Registrar Rendicion del Fondo Fijo

Actividad Registrar, Contabilizar y Compensar el Fondo Fijo
Transacciones SAP S4 HANA ZFI_FONDO_RENDIR

Se debe considerar que un Fondo Fijo es un monto estipulado que solo se va reponiendo, este
monto inicial ya estd ingresado, por lo tanto, se mostrard la operacion de reposicion de fondos.
Se entiende que la reposicion de fondos serd el mismo valor que la rendicion de gastos que se
realizd en el periodo.

Esta actividad se inicia como sigue:
e Acceso directo ala fransaccién: ZFI_FONDO_RENDIR

Fondos por Rendir

@ Seleccionar PAs

Fondor por Rendir

Sociedad 1000 4

Acreedor 3000021 2

Moneda/ T/C cLe |3

Fecha Documento |22.09.2019]4

Fecha Contab. 22.09.2013|5

Referencia 4900000824 6
Txt.cab.Doc Rendicidn Fondo Fiio 7

Tipo de Fondos
(JFondos por Rendir

(®)Fondos Fiios

Campo Descripcion

(1) Sociedad Cddigo de Sociedad para cual se guiere crear el Fondo Fijo.

(2) Acreedor Cddigo del BP de tipo de clase de proveedor 0008 = Fondos Fijos

(3) Moneda Clave de la moneda en que se realizard la contabilizacién del documento

(4) Fecha Documento La fecha de documento es la fecha de creacién del documento.

(5) Fecha Contab. Fecha con la que el documento entra en la contabilidad financiera.

(6) Referencia Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero SAP del Pago.

(7) Txt. Cab. Doc Texto Libre. Glosa a nivel de documento.

szr?d?)f Eicjagsdos Fondos asignados a una entidad, pero pagaderos a un usuario receptor
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Pulsar el icono B Seleccionar PAs | y nos llevard a la siguiente pantalla:

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs
[ Seleccion de partidas abiertas __'_E:—tra seleccion

Sociedad 1000 4 (3 Ming.

Cuenta [ooooooooosnoooz1] 2 “iImporte 5

Clase de cuenta [« a M2 documento

Indicador CME [& 4 | [VIPAs normales (_'Fe.contabilizacion

MT aviso — ("1 Area de redamacicn
_‘Referencia

[ | Otras cuentas 1Orden de pago

[ |Reparto pfantigiedad (I Factura colectiva

[ |BUsqueda automatica (1Clse de documentao
) Divisidn

“iIndicador impuestas
1Cta.subsidiaria
'Moneda
1Clave contabiliz.

“Fecha de documento
Asignacian
'Factura
1 Otros

Los campos 1, 2, 3y 4 el sistema los llena automdticamente segun los datos ingresados en la
pantalla inicial.

Luego para elegir la partida abierta, y asi compensar y registrar los gastos del Fondo Fijo, si
conoce el “Importe” o el “N° documento” o la “Fe. Contabilizacién” marque una de estas

opciones y luego el icono | Tr=tar PAs |

Ahora si ninguna de estas opciones puede utilizar, Ia opcidon “Ning.” traerd todas las partidas
abiertas del acreedor.

Luego seleccionar el icono tratar partidas | TN PAS
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s [# Repartir dif. | Eliminar diferencias | #* Opcién tratamiento [ Salida dif.autom. (4D) @ VencDesPrPago

idar | Pago parc. | Partrest. | Retencidn |

Partida para cuenta 8000021 FONDO FDO INGENIERTA
Ne docum... C..Fecha de ... C..Div...Da..  CLP Bruto ‘Descuento PorDes
I49|:IU|:I|:|1E|55 KZ D2.01.:201%9 25 263 120.000
4900000524 KZ 20.0%9.2019 29 2 75.000
'

PrJE [EE (&) (R mmete| [& sruto<... [# Moneda| [/ partida|# part. | [# pep [ pep |

| Status de tratamiento -

Partidas 3 ' Importe entrado ' hifl
Visual.desde pos 11 ; Asignados 75.000 |
Origen d'rfer_:_ancias '_f Contabs. diferencias | '
Visualizacidn en moneda de com Sin asignar 75.000-|

Se elige la partida del pago del anticipo que cubre la diferencia del Fondo Fijo.

Hemos tomado el valor del anticipo (pago del fondo fijo) y ahora debemos incorporar los
gastos realizados con los dineros del fondo fijo.

Elirninar diferencias

Seleccionar icono y pasard a la proxima pantalla:
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Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

= TratarPAs Selecionar PAs f@Moneda visualz.  Mod.Imput [i]Impuestos

Facha documento [12.05.2018]  Clase doc. K Sociedad 1000]

Fecha contab. [12.09.201%| Periodo la Moneda lcLe

Ne documento [InTERNG | Ejercicio f2018)  Fe.conversidn [1z.09.2014]

Gr.ledgers i)

Referencia |REF FF INGENI | NO multisoc.

Txt.cab.doc. [rep FF Ingeniera ' Div.interoc, -

Mam.de tienda : ] Ctd.p3ginas [

| Posiciones en mon.documento '
CC Div. Cuenta CLP Importe Imp-IVA

B0 H O R 0 Posiciones

| Otra posicién de documento |
7= — =
ChCT ] 1_' enta 2 In.CME CiMov Soc.nueva

Ingrese la clave de contabilizacién y cuenta contable de la segunda posicion.

Campo Descripcion

Para las cuentas de Mayor se utiliza
(1) Clave de Contabilizacién | 40 para valores al Debe
50 para valores al Haber

(2) Cuenta Contable Cuenta mayor contable de gasto, que comienza con 4...

Presione <ENTER> para continuar, solicitard el importe, asignaciéon y texto.
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Contabilizar y compensar Corregir Posicion de cta. mayor

sk &Y [& [0 selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor

Sociedad

4114101100/ Pramios, souvenrs ¥ objetos coleccionables

1000! UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

| Posididn 1 / Contab.Debe [ 40

Importe
Ind.impuestos

Asgnacion
Texto

| Posicion de documento siguiente

-
L| 2

50.000 1 lap
Calc.impuestos [ |
[+ Mas

Cantidad

=3

- = |

Premios para actividad dieciochera 3 Q’ Txt.exp.!..l_

cvet | |cuenta nCME | | Soc.nueva
Campo Descripcién
(1) Importe Valor en la moneda del documento

(2) Asignacion

registrado. Sirve para agrupaciones en andlisis posteriores.

(3) Texto

Texto Libre. Glosa a nivel de posicidon de la cuenta de gastos.

Luego, con el boton & 0fres datos s qccede a los de Centro de Costo y ofros.

[E Bloque de imputacion

Centro de coste fmjﬁ' 1
Orden
CeBe 1030110084 2
Elemento PEP | Grafo
PosPre (4114001 '
Centro gestor 1030110084
Pedido cliente
Material | Objeto inmueble [E| [ IDetalle
| Campos para batch imput (formato anterior)

Elernento PEP '

PosPre (4114001

[“][2i[]
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Campo Descripcién
(1) Centro de Costo Reparticion la cual se estd llevando el gasto
(2) Centro de Beneficio Reparticion, simil del Centro de Costo

Con @ se vuelve pantalla anterior. Seleccionar icono , mostrara el resumen del documento

Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

@ Tratar PAs  Selecionar PAs E:Moneda visualz. Mod.Imput mlmpuestus

Fecha documento |22.08.2018/ Clase doc. ﬁ" Sociedad [1000
Fecha contab.  |22.08.2013  perfodo f[a] Moneda feze |
Me documento INTERNO | Hercido f2018]  Fe.conversion 22.09.2018]
Gr.ledgers =
Referencia l4a00000524 ' N¢ multisoc.
Txt.cab.doc. |Rendicidn Fondo Fjo ' Div.interloc. [ ]
MNam.de tienda ] Ctd.pdginas |
| Posiciones en mon.documento . |
CC Biv. Cuenta CLP Importe Imp-IVA
001 40 4114101100 Prem.scuven,/ck.cole 50.000
g2 40 4114101000 Cons Alimen,Bebi/fot 25.000
D 75.000 H O 75.000 2 Posiciones

Solo aparecerdn los gastos registrados y luego ir al menu superior para simular

¢ Documento — Simular [ Documento | Tratar Pasara Detales Op

Otro documento Shift+F5

| Simular |

Ciri+F12
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Fecha docurmnento [22.0%.2019 Clase doc. 5! Sociedad lo00
Fecha contab. 22.0%.2019 Periodo o] Moneda CLP
M2 documento INTERNO Ejercicio 2019 Fe.conversidn 22.0%.201%9
Gr.ledgers
Referencia 4900000824 M? multisoc.
Txt.cab.doc. Rendicidn Fondo Fio Div.interloc. ]
Mim.de tienda Ctd.paginas ]

Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta CLP Imporce Imp—IVA

001 44 4114101100 Prem.scuven/ob.cole 50.000

002 40 4114101000 Cons Alimen,Bebi/ot 25.000

003 398 0008000021 FONDO FIJO INGENIER T5.000-

D 75.000 H 75.000 0 x 3 Posiciones

El asiento generado muestra el pago del anticipo al fondo fijjo generado vy la rebaja de los
gastos asociados al fondo fijo.

Al momento de presionar &l se graba el documento de pago, arrojando el siguiente mensaje:

Doc.1000000015 se contabilizd en sociedad 1000

Incorporar Facturas al Fondo Fijo

Si dentro de los gastos incurridos en el fondo fijo hay facturas, entonces se debe llamar
mediante el proveedor de la factura y buscarla, este documento debe estar contabilizado en
SAP que ha ingresado por el monitor DTO. Para ello se debe realizar lo siguiente:
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= Tratar — Seleccionar otros
= Documento |__‘_[[;|__tE_rT__Easara Opciones E_ntu:urnn

@, | Clasificar... Fs
Modificar partidas >
Contabiliz -R-epartir diferencia Shift+F7
m @ Repart Eliminar diferencia F7
Reparto pf/antigiedad Shift+F4
- |+ |_Seleccionar otros_ |
Crear aviso
| Partida pare Pgo a cia. dsd aviso 3
iND docum... |C.. | Texto de compengacion...  Ctri+F2
54500000550 RO Cancelar Shift+F2

Nos mostrard la siguiente pantalla:
Contabilizar y commpensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAS
| Seleccion de partidas abiertas | Otra seleccidn
Sociedad :EJ:[J ' Ning.
Cuenta |0001000018 ‘ () Importe
Clase de cuenta K JN° documento
Indicador CME [VIPAs normales () Fe.contabilizacion
N® aviso ‘ () Area de reclamacion
() Referenca
|1 Otras cuentas () Factura colectiva
["TReparto pfantigiiedad () Ciase de documento
|| Bdsquedz automdtica () Divisién
() Indicador impuestos
(i Cta.subsidiaria
[ 'Monedz
(") Clave contabiliz.
() Fecha de documento
() Asignacion
( JFactura
(i Clase de contrato
() NGmero de contrato
Campo Descripcién
Sociedad Cédigo de Sociedad Fl
Cuenta Codigo del BP, Proveedor de la factura a considerar
Clase de cuenta Idenftifica que la cuenta ingresada en campo anterior es un K=Proveedor
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Debe estar marcado el checkbox “PAs normales” y sin indicador de CME, ya que, una factura
no vendrd con CME.

Luego seleccionar el icono tratar partidas | 120 PAs

Mostrard la siguiente pantalla:

Contabilizar y compensar Procesar partidas abiertas

m @ Repartir dif.  Eliminar diferencias & Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) &5 VencDesPrPago

< Estindar | Pago parc. "\ part.rest. 1 Retencién

Partida para cuenta 8000021 FONDO FIO INGEMIERIA (otros)

| Ne docum... |C..|Fecha de ... Ci.|Bi... | Diac.. CLP Bruto Descuento PorDes

53100000024 BE 01.01.2019 31 264 23.400-

|3100000023 RE 01.01.2015 31 264 13.500-

54900001115 KZ 27.09.20159 25 5- 7%5.000

i

i

] 1 * il

FxE EE (2] [R][8 mete] [# Bruto<... [#5 Moneda| [/ partida|# par. | [# Dee [# Dep

: Status de tratamiento !
Partidas C Importe entrado o
Visual.desde pos 5 ' Asignados 61.500
Origen diferencias Contabs. diferencias [
Visualizacidn en moneda de com Sin asignar | &1.500-|

En la grilla, ademds del anticipo de reposicion del fondo fijo ($75.000), también aparecen todos
los documentos pendientes de compensacion del proveedor ingresado en la pantalla anterior,
para este caso la linea que corresponde a la factura es la con clase de documento RE, es
posible que aparezcan mds de un documento, por lo tanto, solo se debe seleccionar la factura
que es parte del fondo fijo, para el ejemplo es la Factura RE por $13.500 (en azul).

Las partidas marcadas en azul son las seleccionadas, cuando estdn los valores en color negro
son partidas que NO estdn seleccionadas y por consecuencia no estdn siendo consideradas
para el registro. Para seleccionar y/o deseleccionar se da doble click sobre el monto deseado.
Si necesitamos incorporar una nueva factura que puede ser de ofro proveedor, enfonces
volvemos a seleccionar del menu:
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= Documento IImGrl Pasar a DOpciones Entomo

@ B Clasificar... F5
| Muodificar partidas »
Contabiliz Repartir diferencia Shift+F7
i 2 Repart Eliminar diferencia F7
Reparto p/antigliedad Shift+F4
Z L | seleccionar otros |
Crear aviso
Partida para o Pago a3 cta. dsd aviso 3
iNﬂ' docum... C..: Texto de compensacidn... Chr+F2

{4900000550 KO Cancelar Shift+F2

Y continuamos con la misma légica de la incorporacion de Facturas a la rendicion del fondo
fijo.

Una vez terminada toda la seleccion de facturas y también iné]resodos los gastos sin
documento fributario estamos en condiciones de grabar con el icono

Ya todo grabado se puede visuadlizar la cuenta corriente del Proveedor con la fransaccién
FBLTH, consultando en la seccion 'clase” utilizar las opciones "Partidas normales” vy
"operaciones CME":

Clase
[¥|Partidas normales
[«| Operaciones CME
[ | Apuntes estadisticos
[ |Part.reg.preliminar

[ |Partidas deudores

Navegador de posicion de acreedor
(421 (&) (][ pesovose] [ 5] [ () (&)= 2 (¥ 1) (B [P L) (=) nocumento [ =2 (@ L.

B Proveedor Nombre Periodo Fecha contab. Clse [N® doc. . |Ind.CME InCME dst. = Valor soc. Mon.soc. Referencia | Bco.prop. ID.cta. Doc.comp.
= 120.000 CLP
8000021 FONDO FDO INGEMIERIA 1 02.01.2019 KZ 4900001095 8 120.000 CLP 3500000639
8000021 FONDO FDO INGEMIERIA 9 22,09.2019 KK 1000000015 8 75.000- CLP 4900000824 1000000015
8000021 FONDO FDO INGEMIERIA 9 20.09.2019 KZ 4900000824 8 75.000 CLP 3500000593 1000000015

Se ve la compensacién del pago como anticipo con el registro de los gastos del fondo fijo.

Para mds detalle de la transaccidon FBLTH ver anexos 4.2.
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