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3.5 Registrar Rendicion de Fondo por Rendir

Actividad Contabilizar y Compensar

Transacciones SAP S4 HANA ZFI FONDO_RENDIR

Esta actividad se inicia como sigue:
e Acceso directo ala tfransaccion: ZFI_FONDO_RENDIR

Fondos por Rendir
E# Seleccionar PAs

Fondor por Rendir

Sociedad looa| 1

Acreedor 3000110 2
Moneda/T/C cLe | 3

Fecha Documento |16.09.2019| 4

Fecha Contab. 16.09.2019] 5

Referencia Rend.Edo.Lopez 6
Txt.cab.Doc Rendicidn Eduardo Lopez 7

Tipo de Fondos
(®)Fondos por Rendir 8

('Fondos Fijos

Campo Descripcion

(1) Sociedad Codigo de Sociedad para cual se quiere crear el Fondo Fijo.

Cédigo del acreedor que ha solicitado el anficipo.

(2) Acreedor Fondo por Rendir, se utiliza la clase de proveedor 0003-Empleados

(3) Moneda Clave de la moneda en que se realizard la contabilizacién del documento

(4) Fecha Documento | La fecha de documento es la fecha de creacion del documento.

(5) Fecha Contab. Fecha con la que el documento entra en la contabilidad financiera.

(6) Referencia Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero SAP del Pago.

(7) Txt. Cab. Doc Texto Libre. Glosa a nivel de documento.

Tipo de Fondos Fondos por Rendir Fondgs asighados a una entidad, pero pagaderos a un
usuario receptor
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Pinchar el icono seleccionar partidas [ Seleccionar PAs

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs
[ Seleccion de partidas abiertas Otra seleccion ~ ;

Sociedad 1000] (®) Ning.

Cuenta [oonoooono3noo1ia) “Jiiporte

Chse de cuenta  |¥| [ )Ne docurnento

Indicador CME i | [¥IPAs normales [ Fe.contabilzacidn

M@ aviso ' ] () Area de reclamacion
_IReferencia

[ | Otras cuentas (iOrden de pago

[ |Reparto p/antigiedad [ I Factura colectiva

[ 1BOsgueda automdtica (I Clase de documento
) Divisién

“Indicador impuestos
1Cta.subsidiaria
(Moneda
) Clave contabiliz.
[ JFecha de documento
Asignacion
(VFactura
1 Qtros

Los campos Sociedad, Cuenta (Cédigo Proveedor), clase de cuenta e Ind. CME el sistema los
llena automdticamente segun los datos ingresados en la pantalla inicial.

Luego para elegir la partida abierta, y asi compensar y registrar los gastos del Fondo por Rendir,
si conoce el “Importe” o el “N° documento” o la “Fe. Contabilizacion” marque una de estas

opciones y luego el icono | T3kr PAs |

Ahora si ninguna de estas opciones puede utilizar, la opcidén “Ning.” traerd todas las partidas
abiertas del acreedor.

Luego mostrard la pantalla con todos los movimientos pendientes de compensar del
proveedor del fondo por rendir.
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Contabilizar y compensar Procesar paitidas abiertas

i @ Repartir dif.  Eliminar diferencias i Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD)} & VencDesPrPago

< Estindar | Pago parc. | Partrest. | Retencion

Partida para cuenta 3000110 EDUARDO CRISTIAN LOPEZ BUSTAMANTE

N2 docum... C../Fecha de ... |C.. Div... Dia... CLP Bruto
|4900000672 KZ 12.09.2015 29 4
|
i
i
4 b |

Descuento PorDes

114.000

EJ@ |@@ |§"§| |E|IGE| Impte| |%’f| Bruto=... ||ﬁ Moneda| |f Partida” s

part. | [# DPP |# DPP |

| Status de tratamiento

Partidas i

Visual.desde pos
Origen diferencias
Visualizacion en moneda de com

Importe entrado

0

Asignados

110.000

Contabs. diferencias

Sin asignar

11o.000-

Puede que aparezcan muchas lineas de montos pendientes, pero se elige el monto del
anticipo pagado, por el concepto del fondo por rendir. Para seleccionar se da doble click
sobre el monto deseado, cuando esté en azul es porque estd seleccionado.

Hasta este punto, la operatoria SAP serd igual para todos los casos que puedan ocurrir denfro

de una rendicion.

A contfinuacion, se detallan las distintas variables de rendiciones que puedan darse en el

pProceso:

a) Monto gastado igual al monto solicitado.
b) Monto gastado inferior al monto solicitado, por lo tanto, se debe reintegrar mediante

depdsito o transferencia bancaria.

c) Monto gastado superior al monto solicitado, por lo tanto, se debe pagar al funcionario el

monto adeudado.

d) Rendicién con pago de factura, que puede aplicar a todos los casos anteriores.
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a) Monto gastado igual al monto solicitado

Desde la grilla de ingreso de movimientos asociados al proveedor, se selecciona el botdn
Eliminar diferencias y oste pasard a la pantalla:

Contabilizar y compensar Visualizar Resoimers

= Tratar PAs  Selecionar PAs & Moneda visualiz. Mod.Imput [i]Impuestos
Fecha documento |16.09.2015) Clase doc. BT Sociedad Hooo
Fecha contab. He.o5.2019] Periodo Fs~ Moneds fEre |
N2 documento fInTERNG Ejercicio [z2018 Fe.conversidn [fe-o5.2010
Gr.ledgers i
Referencia [REND. E FUENTES | N mulkisoc.
Txt.cab.doc. |Rendicion Eduardo Fuentes | Div.interloc. [
Mam.de tienda | Ctd.pdginas =l
Posiciones en mon.documento
CC Diw. Cuenta CLP Imporce Imp—IVA
D O H O [« I 0 Posiciones

| Otra posicidn de documento
|- it E = — :
ChCT a1 _-| enta { In.CME CiMow Soc.nuewva

AqQui nos solicita incorporar una nueva posicion para nuestro documento contable de
Rendicidon que corresponde a los gastos.

Hay que ingresar la clave contable (CIvCT). (Una cuenta de gasto es una cuenta de mayor)

La clave contable para las cuentas de mayor que van al Debe es 40.

La clave contable para las cuentas de mayor que van al Haber es 50.

Luego se ingresa la cuenta de gasto, las cuentas de gastos son cuentas de resultado que
comienzan con 4... y que necesitan un objeto de imputacion que puede ser un CeCo, Ord-Co
o un elemento PEP.

Para el caso de ingresar una cuenta de gasto se utiliza la clave contabilizacion 40 que va al
Debe.

Luego presionar <ENTER>, aparecerd una nueva pantalla que solicita los datos de la posicion:
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" Contabilizar ymmpmsarﬂﬁ&dfrw de cta. mayor
sa &1 [2 [0 Selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor (4114100600 Consumo Combustibles, Lubricantes y otros
Sociedad [1000 LUNIVERSIDAD DE COMCEPCION

. Posicién 3 / Contab.Debe / 40

{importe |50.000 e |
Ind.impuestos ' Calc.impuestos [ |

[ Mds
. Cantidad ' 1
Asignacion |FxR. '

Texto [LUBRICANTES 1T Txtexpl.

! Posicion de ﬂgt_‘p_r{\gntu siguiente |

cvct | cuenta | ncMe || Soc.nueva

Se debe ingresar el importe, asignacion y el texto de la posicion, y al presionar <Enter> o el

boton & Otosdatos aparecerd la pantalla con los ofros datos para incorporar el objeto de
imputacion:

[= Bloque de imputacian

Centro de coste '_1030115084§
Orden —
CeBe

Elemento PEP

Pr.;rsF;re - ;_4114001

| Grafo i

Centro gestor

Pedido cliente ' ' I '

Material ' ?Dbjetu:_u inmueble [ |Detalle
| Campos para batch imput (formato anterior)
Elemento PEP
PosPre 541_1;0_01

En este caso se incorpora el centro de Costo, como también pudo haber sido una Orden Co.
Al llenar los datos y luego presionar <Enter>, vuelve a la pantalla anterior:
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Contabilizar y compensar Anadir Posicion de cta. mayor
b & [& [0 Selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor |4114100600| Consumo Combustibles, Lubricantes y otros
Socizdad 1000 LUNIVERSIDAD DE COMNCEPCION

| Posicién 3 / Contab.Debe / 40

Importe {50.000 | cLp
Ind.impuestos (1 Calc.impuestos ||
[« Mds
Cantidad I
Asignacidn |FxR '

Texto [LUBRICANTES B2 Toctexpl.

 Posicion de documento siguiente

cwcT | |cuenta | lineme [] Soc.nueva

En esta pantalla, la posicion de gasto ingresada, queda completa con sus datos y estamos en
posicién de agregar otfra posicion de gasto (marcado en rojo).

Sihemos terminado con un saldo a favor, declarar el reintegro o si es un saldo en contra realizar
el pago al funcionario por la diferencia.

Si la rendicion estad completa y No hay reintegro Ni pago al empleado, enfonces se estd en

condiciones de contabilizar el fondo por rendir, por lo tanto, presionar el icono €& que nos lleva
al comprobante y luego en el menu superior elegimos:

. I:'7| Documento | Tratar Pasara Detalles  Opcial
¢ Documento — Simular . |

q Otro documento Shift+F5 h @&
| Visualizar Resi
I d o
1 Simular libro mayar Ctri+F12 :
Fa T |
Fd  Reiicaiz [12]
N[i Contabilizar Ctrl+s 201
Re Finalizar Shift+F3
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Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

= EEMoneda visuale. [i]Impuestos 53 Reinicializar

Fecha documento [16.08.201% Clase doc. [ Sociedad {1000
Fecha contab. 16.09.2019] Periodo fa~ Moneda fcte
M2 docurmento [InTERNO Ejercicio [2013] Fe.conversidn [T6.09.2018)
Gr.ledgers o
Referencia [REND.EDO.LOPEZ | Ne multisoc. [ ]
Txt.cab.doc. 'Rendicion Eduardo Lopez l Div.interioc. .
Mim.de tienda — Ctd.paginas [ |
| Posiciones en mon.documento |
CC D[hiwv. Cuenta CLP Importce Imp-IVA
00l 40 4114100600 Cons.Comb.Lubric/ot 50.000
g0z 40 4114100100 Cons.Mat uti.ofifdo 20,000
003 40 4114100200 Cons.Mat ut.ense.do 40.000
004 358 0003000110 EDUARDD CRISTIAN 1O 110.000-
00540 4550100200 CM Otros Activos a
D 110.000 H 110,000 B * 5 Posiciones

Al mostrar el comprobante se observa una nueva linea “"CM Otros Activos”, que se genera
automdaticamente por las diferencias de fecha entre el pago del fondo vs el registro del fondo
por rendir. Esto es por las diferencias de tipo cambio que se producen en la 2da moneda de la
sociedad que es USD y que siempre se considera al contabilizar, para el caso de los CLP el
valor es $0, en cambio, si se visualiza en moneda USD aparece el valor de la diferencia de T/C.

e . . . . ]
Por Ultimo, se muestra el asiento generado v listo para ser contabilizado, preS|onor y se graba
el documento, arrojando el siguiente mensaje:

Doc. 1000000011 se contabilizd en sociedad 1000
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b) Monto gastado inferior al monto solicitado, Reintegro

El reintegro es la diferencia a favor de la UdeC que el funcionario debe devolver, porque el
anticipo fue mayor a los gastos. La devolucién la puede efectuar mediante dinero en efectivo,
por cheque, que en cualguiera de estos 2 casos se debe depositar al banco, o por
transferencia bancaria. Cualquiera de estas 3 devoluciones pasa por el banco vy, por lo tanto,
vendrdn en la carga de la cartola bancaria, entonces si el depdsito de lo devuelto ya estd
cargado, y la cartola contabilizada en SAP, entonces se puede buscar el movimiento y
compensarlo.

Por otra parte, si la devolucidén no se ha efectuado como contabilizacién de la cartola en SAP,
entonces se debe ingresar directamente la cuenta contable del Banco a la rendicion del
Fondo.

Nota: Si es depdsito, ya sea Efectivo o Cheque la cuenta contable bancaria a mover es la
terminada en 1, en cambio si la devolucidn fue por transferencia, la cuenta contable bancaria
a mover es la terminada en 3.

b.1) Con movimiento del reintegro ya realizado y en cartola contabilizada en SAP.

Desde la Ultima pantalla presionar el botdn:

Contabilizar y compensar Anadir Posicion de cta. mayor

b &Y [& [0 | selecionar PAs| Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor 4114100600| Consumo Combustibles, Lubricantes y oftros

Sociedad 1000| UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

Posicidn 3 / Contab.Debe [/ 40

Importe S50.000 CLP
Ind.impuestos Calc.impuestos [ |

Mostrard:
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Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs
Seleccion de partidas abiertas ‘Otra seleccion |
Sociedad 1000/ () Ning.
Cuenta |1111201101 “iImporte
Clase de cuenta |5/ (IN® documento
Indicador CME [ PAs normales [ JFe.contabilzacion
M@ aviso (T Area de rechmacidn
“IReferencia
[l Otras cuentas (10Orden de pago
[ IReparto p/antigiiedad [ JFactura colectiva
[ 1BUsqueda automatica (1Chse de documento
) Divisidn
Campo Descripcién
Sociedad Codigo de Sociedad Fl
Cuenta Cuenta contable de Banco que recibird el abono
Identifica que la cuenta ingresada es Cuenta Mayor § = Cuentas con
Clase de cuenta . s . .
gestion de partidas abiertas

Debe estar marcado el checkbox “PAs normales” vy sin indicador de CME, ya que, una cuenta
de mayor nunca se mueve con CME.

Se presiona el botén [ TEEIPAS | v trgerd todos los movimientos sin compensar, de la carga de la
cartola bancaria, se elige el valor de reposicion, dando doble click sobre el monto y quedando
este en color azul:
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Contabilizar y compensar Procesar partidas abiertas

s [& Repartir dif.  Eliminar diferencias & Opcidn tratamiento

_,/W f i:’ago parc. r Part.rest. r Retencisn |

| Partida para cuenta 1111201101 Irau 210344639 L.P. Fac. Ingenierfa - depdsitos

| Asignacién |N© docum... |C..|C.. Fe.contabi... |Fecha de ... CLP Bruto

:UUUUUUSE_" TO00000826 EB 50 04.01.201% 04.01.2018 15.410-

00000377 .. 7000000311 EB 50 '02.01.2019 02.01.2019 16.660—

|

|00000570.. 7000000516 EB 50 03.01.2015 03.01.2019 36.080-

00000570, 7000000517 EB 50 03.01.2019 03.01.2019 94.T780-
n® BOLET.. 5000000127 SA 40 12.11.2018 12.11.2018 49,054
4>

B [EIE (=)= B8] # wmpte] [#5 Bruto<... [#5 Moneda| [/ partida||#” part. | [ pee [+ Dee

| Status de tratamiento '

Partidas Is | Importe entrado | e |
Visual.desde pos [z Asignados 15.410-
Visualizacidn en moneda de com Sin asignar 15.410

Presionamos el icono 44 que nos lleva al comprobante.

b.2) Con movimiento del reintegro aun no efectuado en el banco o la cartola aun no ha sido
contabilizada en SAP.

Desde la ultima pantalla, llenar la posicion directamente con clave de contabilizacion 40 y la
cuenta contable del banco (Deposito (1) o Abono (3)).
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Contabilizar y compensar Anadir Posicion de cta. mayor
i &1 [2 [0 Selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor 14114100600 Consumo Combustibles, Lubricantes y otros
Sociedad {1000! UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

| Posicién 3 / Contab.Debe / 40

Importe {50.000 lcp
Ind.impuestos (] Calc.impuestos [
[ Mds
Cantidad ]
Asignacidn |FxR '

Texto [LUBRICAMTES 152 Txtexpl.

Otra posicion de documento

cvcT  [20lcuenta [1111201101 lin.cMe | | cmav | | Soc.nueva

Presionar <Enter> y solicitard el monto, la asignacion y el texto de la posiciéon
Contabilizar y compensar Anadir Posicion de cta. mayor
s & [2 [0 | Selecionar PAs | Tratar PAs &’ Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor [1111201101 Ttau 210344639 LP. Fac. Ingenieri - depdsitos

Sociedad 11000/ UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

Importe [15.410 lop
Calc.impuestos [ |
[ Mas
Fecha valor i-m'!
Asignacion \REINTEGRO |

Texto |Fonde por Rendir Eduardo Lopez 15 Tt.expl.

Al presionar <Enter> solicitard el CeBe:
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[= Blogque de imputacidn

]
Centro de coste
|CeBe |103011D084| |
PosPre [1111002
OEEEEEEEE—

Centro gestor
| Campos para batch imput (formato anterior}

PosPre [1111002

GE0)

Dar =y vuelve a la pantalla principal

En este punto ya tenemos todo incorporado, por lo tanto, presionamos el icono 44 que nos
lleva al comprobante y luego en el meny superior elegimos:

II:"I Dogumentollmt—dr Pasara  Detalles Opcones Entorno Sisterma Ayuda

g Dtro documento Shift+F5 § B A OTOD ™= 2]
. lizar Resumen
isualz.  Mod.Imput [1]Impuestos
Ctri+F12
_ d de activos fijos [¥7  Sociedad [100a]
Fei Reiniciafizar f[+] Moneda fere |
Né, Contabilizar Ctr+5 W Fe.ct.)ﬁ'.;ersidn 'm
G,Jl Finalizar Shift+F3 -
Referencia |REND.EDD.LOPEZ | MO multisoc. [
Txt.cab.doc. ERen_di__ci_c'_m Eduardo Lopez Diw.interloc. '_'
Mim.de tienda [ 1 ctd.pdginas ]
| Posiciones en mon.documento i
CC. Div. Cuenta CLE Importe Imp-IVA

Y mostrard el documento final con las lineas de movimiento a contabilizar:
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MODERNIZACION
GESTION FINANCIERA

- Contabilizar y compensar Visualizar Resumen
& *&mMoneda visualz. [ilimpuestos =) Reinicalzar

Fecha documento [16.09,201%] Chse doc.  |KJ| Sociedad [1000!
Fecha contab. f1€.08.2018)  Periodo fa] Moneda ce |
N? documento INTERNO | Ejercicio [2013]  Fe.conversidn (16.0%.2016)]
Gr.ledgers ok
Referenca 'REMD. E FUENTES N® multisoc. |
Txt.cab.doc. ‘Rendicion Eduardo Fuentes Div.nterloc. 1
Nim.de tienda [ Ctd.pdginas ]
| Posiciones en mon.documento |
CC Div. Cuenta CLPF Importe Imp-IVA
001 40 4114100600 Cona.Comb.Lubzric/ot 34.550 Co
002 40 4114100100 Cona.Mat dti.ofi/do 15.000 co
003 40 4114100200 Cons.Mat dr.ense.do 45.000
004 3si 0003000110 EDUARDO CRISTIAN LO 110.000-
005 40 1111201101 Itau/210344635/dep 15.410
D 110.000 H 110.000 o = 4 Posiciones

Al momento de presionar E se graba el documento de fondo por rendir, arrojando el siguiente
mensaje:

Doc.1000000011 se contabilizd en sociedad 1000
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c) Registrar Devolucién al Empleado

La devolucién o pago es la diferencia a favor del empleado que gastd mds que el anticipo
entregado. La devolucidon se genera como un monto por pagar al proveedor.

Luego de ingresar todos los gastos, queda una diferencia a favor del empleado, por lo tanto,

se debe ingresar como un “por pagar” al funcionario, se debe elegir el botén | TREIPAS]
mostrard la linea del anticipo:

Contabilizar y compensar Crear partidas por resto

s [ Repartir dif.  Eliminar diferencias & Opdon tratamiento Salida dif.autom. (AD)

Estindar " Pago parc. A partirest. || Retencign |

i Partida para cuenta 3000110 EDUARDO CRISTIAN LOPEZ BUSTAMANTE

[ Mo docum... |C..[Fecha de ... C..3D'rl.f..._D1'a\.. Importe neto | Partida rest. Raz
§4§DGDDDSS.1 EZ 03.09.2019 29 13 110.000
[« »

e

: 5:'5".7-2--'._;_!|E|3f| Moneda| |j’ Partida"}” Part. | [f DPP

7 Dpp |
| Status de tratamiento ~ -
Partidas 1 Importe entrado 117.000
Visual.desde pos 1 : Asignados | 11lg.o000
Origen diferencias ] Contabs. diferencis
Moneda cLe
Visualzacion en moneda de com Sin asignar 7.000

En el campo “Sin Asignar” nos aparece el valor de diferencia que se le debe pagar al
empleado, por lo tanto, se debe ir a la etiqueta “Part.rest.” y dar doble click sobre la columna
“Partida rest.” de la fila del anticipo. Al darle el doble click, colocard el valor de diferencia que
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dejard como una partida “por pagar” al funcionario, para luego emitir el cheque
correspondiente, quedando asi:

Estandar | Pago parc. | Retencién |

| Partida para cuenta 3000110 EDUARDO CRISTIAN LOPEZ BUSTAMANTE

Mo docum... iC..%Fecha de ... |c..|Div...| Dia...fimporte neto |partida rest. |Raz '
45900000351 KZ 03.059.2015 25 13 110.0G0 T.000-
BB

(B[ B 1mpte] [#5 Bruzo-. |#5 moneda| [# Pparidas” pert. | [# Dee |[# Dep |

‘Status de tratamiento |
Partidas 1 Importe entrado [ 117.000 |
Visual.desde pos 1 Asignados Il 117.000 |
Qrigen diferencias ’—| Contabs. diferencias [ |
Moneda cre |

Visualizacidn en moneda de com I Sin asignar [ o | I

Por Ultimo presionar el icono ba que nos lleva al comprobante y luego en el menu superior
elegimos:

= Documento I Tratar  Pasara Detalles  Qpciones Entorno Sistama Ayuda

€ Otro documento Shift+F5 b i mE a0 50 @@=
| lizar Resumen

g aliz. d.Imput est
l r——— iSL Mo put [£]Impuestos
Fe wos fjos [ﬂ Sociedad |1000

Fe s | Moneda ce

NS Ctri+5 2019  Fe.conversin f24.08.2014|
&r Finalizar Shift+F3

Referencia {REND.EDO. LOPEZ _] Ne multisoc. [ _ [
Txt.cab.doc. [Rendicion Eduardo Lopez | Div.interloc. | |

Nom.de tienda | Ctd.paginas -
| Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta CLE Importe Imp-IVA
Documentacion Universidad de Concepcidn Pagina 64 de 96

Proyecto MGF



Fondos Fijos y Fondos por Rendir
Manual de Usuario

Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

= LEMoneda visualz. [f]Impuestos 59 Reinicializar

Fecha documento [1€.09.201% Clase doc. [&al Sociedad |1o00]
Fecha contab. 16.09.2019) Periodo [5] Moneda [cze
N2 documento [TwTERND Ejercicio [2018]  Fe.conversidn [16.05.2015
Gr.ledgers e
Referencia |REND.EDO.LOPEZ | MNe multisoc.
Txt.cab.doc. [Rendicién Eduardo Lopez T Div.interloc. )
Mum.de tienda - Ctd.paginas ]
 Posiciones en mon.documento |
CC Div. Cuenta CLP Importe Imp-IVh
001 40 4114100600 Cons.Comb.Lubric/ot 50.000
002 4o 4114100100 Cons.Mat uti.ofi/do 22.000
003 40 4114100200 Cons.Mat ut.ense.do 45,000
004 3o 0003000110 EDUARDD CRISTIAN Lo F.000-
005 3af Q003000110 EDUARDD CRISTIAN 1O 110.000-
D 117.000 H: J1IF. 000 D = 5 Posiciones

Nos muestra el comprobante con el anticipo, los gastos y el monto a devolver.

Para la posicion de devolucion al funcionario ($7.000), se debe ingresar el Banco y el ID de
cta.cte. con la que se va a cancelar, se da doble click sobre la posicidon y luego el botdn
& Dtros datos

Proveedor {3000110 | EDUARDO CRISTIAN LOPEZ BUSTAMANTE LibrMay |1161200100|
Sociedad [1ooo]
UNIVERSIDAD DE COMCEPCION COMNCEPCION
Pasicisn 4 / Fondos Rendir Pers H / 39 fl / Datos adicionales
Imparte {7.000 CLP  Importe ML {7.000 |cLp
Importe MG {10,00 |usD

Banco propio | ITAU |/ |2D00é|

Mivel tesoreria |¥R| Fecha tes. |16.09.2019|

Asign.CME
Cl.movirmiento

Nuevamente se presiona el icono #& que nos lleva al comprobante y luego en el menuy
superior elegimos: Documento — Simular.
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Al momento de presionar &l se graba el documento de fondo por rendir, arrojando el siguiente
mensaje:

Doc. 1000000011 se contabilizd en sociedad 1000

Por Ultimo, revisamos la cuenta corriente del empleado, podemos visualizar el valor de
devolucién por pagar. Para mds detalle como utilizar la transaccién FBLTH, ver Anexo 4.2

Navegador de posicion de acreedor

@@ Eee 2 EE) A LEE ELREL S/ =) G

B | Nombre Periodo Fecha contab. Cla.” N® doc. ., Usuario » Ind.CME = Valor soc. InCME dst. Mon.soc. |Referencia Bco.prop. ID.cuenta Doc.comp.
= 7.000- CLP
EDUARDO CRISTIAN LOPEZ ... 9/16.09.2019 KJ 1000000014 ERETAMAL fi 7.000- CLP REND.EDO.LOPEZ ITAU ADOOG
EDUARDO CRISTIAN LOPEZ ... 9 16.09.2019 1000000014 ERETAMAL fi 110.000- CLP REND.EDO.LOPEZ 1000000014
EDUARDO CRISTIAN LOPEZ ... 9/03.09.2019 KZ 4900000851 ERETAMAL fi 110.000 CLP FXR 1000000014

El siguiente paso es pagar esta cuenta, que se realiza con la transaccion F-58 de pago con
Cheque, para mayor referencia ver anexo 4.3.
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d) Incorporar Facturas al Fondo por Rendir

Si dentro del fondo por rendir hay facturas por incorporar, entonces se debe llamar mediante el
BP proveedor de la factura, este documento debe estar contabilizado en SAP y que ha
ingresado por el monitor DTO.

Para ello se debe realizar lo siguiente:

= Cocumento I_I__ tar | Pasara Opciones  Entorno

= Seleccionar: Tratar — Seleccionar otros ) 4‘ —— 5
: Modificar partidas »
Canﬂibfﬁﬂ Repartir diferencia Shift+F7
Eliminar diferencia F7
o @ Repart
| Reparto p/antigiedad Shift+F4
| | seleccionar otros |
Crear aviso
| Partida para Pgo 2 cta. dsd aviso »
iNﬂ' docum... C..: Texto de compensacion...  CtrkF2
;4900000550 ED Cancelar Shift+F2
Nos mostrard la siguiente pantalla:
Contabilizar y comnpensar Seleccionar part. abiertas
Tratar PAs
|- Seleccién de partidas abiertas | Otra seleccidn
Sociedad :mu: (m ] (¢ Ning.
Cuenta 0001000019 () Importe
Clase de cuenta Pl JNe documento
Indicador CME [V1PAs normales () Fe.contabilizacion
N° aviso () Area de reclamacion
() Referencia
[ |Otras cuentas () Factura colectiva
[IReparto pfantigiiedad (1 Clase de documento
|_|Bdsquedz automatica () Division
( ' Indicador impuestos
() Cta.subsidiaria
() Monedz
(") Clave contabiliz.
() Fecha de documento
) Asignacion
( JFactura
(i Clase de contrato
( JNdamero de contrato
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Campo Descripcion

Sociedad Codigo de Sociedad Fl

Cuenta Codigo del BP, Proveedor de la factura a considerar

Clase de cuenta Identifica que la cuenta ingresada en campo anterior es un K=Proveedor

Debe estar marcado el checkbox “PAs normales” y sin indicador de CME, ya que, una factura
no vendrd con CME.

Luego seleccionar el icono tratar partidas | =M PAS
Mostrard la siguiente pantalla:

Contabilizar y compensar Procesar partidas abiertas
oy @ Repartir dif.  Eliminar diferencias o Dpcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago

. Estdndar | P&gﬂ parc.. Part.rest. | Retencidn

Partida para cuenta 3000110 EDUARDO CRISTIAN LOPEZ BUSTAMANTE (otros)

Me docum... |C.. Fecha de ... C..Div... Dia...| CLP Bruto Descuento ParDes
4500000672 KZ 12.09.2019 249 4 110.000

= e |
3100003221 BE 1€.09.2019 31 30— 45.|:-::|-:|—L J|
[« »

Fx| = EE (2] (B[ mete] (88 sruto<... [#5 Moneda| [# Partida|/ part. | [# oee [ oee |

| Status de tratamiento

Importe entrado 6]

Partidas 2

Visual.desde pos {1 Asignados ' £5.000 |

Origen diferencias Contabs. diferencias '

Visualzadidn en moneda de com Sin asignar 65.000-|
Documentacion Universidad de Concepcidn P&gina 68 de 96

Proyecto MGF



Fondos Fijos y Fondos por Rendir
Manual de Usuario

En la grilla ademdas del anticipo entregado al empleado para utilizar en el fondo por rendir,
también aparece todos los documentos pendientes de compensacion del proveedor
ingresado en la pantalla anterior, es posible que aparezcan mds de un documento, por lo
tanto, solo se debe seleccionar la factura que es parte del fondo por rendir.
Las partidas marcadas en azul son las seleccionadas, cuando estdn los valores en color negro
son partidas que NO estdn seleccionadas y por consecuencia no estdn siendo consideradas
para el registro de la rendiciéon. Para seleccionar y/o deseleccionar se da doble click sobre el
monto deseado.
Si necesitamos incorporar una nueva factura que puede ser de ofro proveedor, entonces
volvemos a seleccionar del menu:

[ pocumento Iﬁl Pasara  Opciones  Entomno

Seleccionar: Tratar — Seleccionar otros @ === s
| Modificar partidas »
Contabiliz.  repartr dferenci Shift+F7

m @ Repart Eliminar diferencia F7

Reparto pfantigiedad Shift+F4

- L | seleccionar otros |
Crear aviso

Partida para o Pgo a cta. dsd aviso >

iNﬂ' docum... C..: Texto de compensacion...  Chr+F2

549'3'3'0'30550 HO Cancelar Shift+Fz

Y continuamos con la misma légica de la incorporacion de Facturas a la rendicion.

Finalmente, en el meny superior elegimos:

. E:"| Documento | Iretar  Pasara  Defales
e Documento — Simular p—————

ﬁ Otro documento Shift+F5 a {
I ' ar A
Gf W
1 Simulr libro mayor Chrl+F12
Fe: Reinicializa
NE Contabilizar Ctri+5
Re  Enalizar Shift+F3
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MODERN

400
GESTIO!

=] X&Monedavisualz. [i]Impuestos 3 Reinicalzar

Fecha documento 1€.09.2019|  Chse doc.  |KJ| Socedad [1ooo]

Fecha contab. 16.0%.201s!  periodo TH Moneda lcte |

NO documento  |INTERNO |  Ejerciio fzo18]  Fe.conversién [16.09.2019]
Gr.ledgers : '

Referenca [REND. E FUENTES N® muktisoc.

Txt.cab.doc. 'i!enﬁnc'nn 'Edi.u'a'rﬁa' Fuéntés ' : Div.mterloc.

Num.de tienda = Ctd.paginas

| Pasiciones en mon.documento i

CC Div. Cuenta cLP Impoxrce Imp=-IVA

001 40 4114100800 Cons.Comb.Llubric/ot §0.000 co
002 40 4114100100 Cons.Matr dti.ofi/do 15,000 Co
003 27 0001000015 COMERCIAL OPAZO Y S 45,000
004 358 0003000110 EDUARDO CRISTIAN LO 119,000~

D 110.000 H 110.000 o 4 Posiciones

Nos muestra el comprobante con el anticipo, los gastos y la factura de compra.

Al momento de presionar &l se graba el documento de fondo por rendir, arrojando el siguiente
mensaje:

Doc.1000000011 se contabilizéd en sociedad 1000
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