4 Anexos

Fondos Fijos y Fondos por Rendir

Manual de Usuario

4.1 Visualizar Documento Apunte Estadistico

Actividad

Visualizar Documento Contable

Transacciones SAP S4 HANA | FBO3

Puede visualizar comprobantes contables en forma individual o masiva.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro mayor — Documento — Visualizar
e Acceso directo ala tfransacciéon: FBO3

Visualizacion Individual:

Visualizar documento: Acceso

Ll'si::l documentos M Primera posicidn ﬁ Opciones tratamiento

Clave de la vista de entrada

M® docurnento
Sociedad

Ejercicio

3500000555
1000

201%

Nombre del Campo

Descripcioén

N° documento

NUmero del documento que se desea visualizar

Sociedad

Cddigo de la sociedad Fl

Ejercicio

Ejercicio de contabilizacién del documento.
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Visualizar documento: Vista de entrada
% 0y G & E¥Moneda de visualizacion

| Vista de entrada

M@ documento 3500000559 Sociedad 1000 Bercicio 2019!
Fecha documento |11.09.2019 Fecha contab. 11.09.2018) Periodo g
Refarencia REND E LOPEZ Nim.genaral i

Moneda cLP | Existen textos Grupo ledgers

(&) [&][= )=
Soc.“|Pos €T/ 1 Cuenta Denominacion Importe | Mon. Importe ML 1I | CeBe Texto
1000 1 39 F 3000110 EDUARDO CRISTIAN LOPEZ BUSTAMA 110.000- CLP 110.000- 1025025001 Rendicion Eduardo Lopez

Haciendo doble clic sobre la linea del documento, se puede visualizar el detalle de la posicion
contable.

Sila solicitud de anticipo es para Fondos Fijos, entonces veremos que el CME de destino es 8

Acreedor 8000021 FONDO FDO INGEMIERIA LibroMay (1161100700
Sociedad 1000 Victor Lamas 1290
UNIVERSIDAD DE COMCEPCION CONCEPCION N® doc. | 3500000592

| Paosicidn 1 / Solictud anticipo / 39 F-> 8

Imparte 130.000 cLp

Datos adicionales

Vence el 13.09.2019
Blogueo pago Cl.rmov.
Via de pago
% DPP 0,000 Importe DPP 1] CLP
Orden
Activo fijo Centro coste
Doc.compras 0 0 CeBe 1025025001
Elernento PEP
MN® contrato /
Compensacidn |13.09.2019 /4900000819
Asignacion Rep FF INGEMIERIA Ant.trasl. ! /(000
Texto Rep FF INGENIERIA |,  Txtexpl

En cambio, si la solicitud de anficipo es para Fondos por Rendir, entonces veremos que el CME
de destino es N.
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Acreedor 3000110 EDUARDO CRISTIAMN LOPEZ BUSTAMAMTE  LibroMay 1161100700
Sociedad 1000 .
UNIVERSIDAD DE CONCEPCION CONMCEPCION Mo doc. | 3500000559

| Posicién 1 / Solicitud anticipo / 39 F -> fl |

Importe 110.000 CLP

Datos adicionales

Vence el 10.09.2019
Blogueo pago Cl.mov.
Via de pago C
% DPP 0,000 Importe DPP |0 CLP
Orden
Activo fio Centro coste
Doc.compras 0 u] CeBe 1025025001
Elermento PEP
M@ contrato /!

Compensacidn |12.09.2019) / 4300000672
Asignacion rendicion E.Lopez Ant.trasl. I / |ooo
Texto Rendicion Eduardo Lopez ﬁ;@ Txt.expl.

Para la visualizacion masiva de documentos o cuando no se conocen los datos especificos
requeridos en la pantalla inicial, entonces se utiliza en la misma transaccion FBO3 el botdn

Lista documentos - ' .
, 'y se pueden utilizar otros filtros para seleccionar el o los documentos que se

requieren.

Visualizar documento: Acceso

I Lista documentosl 4 Primera posicién f Opciones tratamiento

Clave de ka vista de entrada
M2 documento
Sociedad

Ejercicio

y muestra la siguiente pantalla:

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 73 de 96
Proyecto MGF



Fondos Fijos y Fondos por Rendir
A M F Manual de Usuario

Lista de documentos
T [ )= Fuentes de datos

Sociedad El|1000 a |?|

Mimero docurmento a |?|

Ejercicio a |?|

Ledger 0L -

Grupo ledgers

Delimitaciones generales
Clase de docurnento a
Fecha de contabilzacidn a | = |
Fecha de entrada a |?|
Mdmero de referencia a |?|
Operacidn de referencia a |?|
Clave de referencia a @
Sisterna ldgico a |i|

Visualizar apunte estadistico conjuntamente

| vl visualizar apunte estadistico

Blsqueda de docs. propios

_|54lo documentaos propios

Esta pantalla permite filtrar los documentos por distintos criterios, importante para traer ademas
solicitudes de anficipo, es marcar el Flag “visualizar apunte estadistico”.

Nombre del Campo Descripcién
Sociedad Cddigo de la sociedad Fl
Numero documento NUmeros de documentos que se desea visualizar
Ejercicio Ejercicio de contabilizacién del documento.
Clase de documento Clase de documento que desea seleccionar
Visualizar apunte estadistico | Marcar para que ademds la busqueda traiga los apuntes estadisticos
como lo son las solicitudes de anticipo.

Ejecutar el listado con @, aparecerd una pantalla con todos los documentos que cumplan
con las condiciones del filtro inicial.
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#HERAYY BUD AfETe WEWN

E. B, Raferancs MR e &n|Chse Fecha dor 7 “Fecha contsh, Repstrado el Hom Hombre usiann 0o dranesondn Wareds  Tioo cambis
1001 AHTICRO ISHOBESH PIS KA (S0A1Y  DS.0.MMO 05099 1LY HECVERA FaAE op
1000 ANTICPD IS4 Z01% KA [09:215 05019 IRZRA WERR FaAR P

1000 (FEP FF HGENIER TIS00000452 2019 ki 050010 0503019 15310 LCRARASCO  FHAR op
1000 ANTICRD M- 21T KA 09,2015 [5.09.2019 15342 HAGARDDA,  FEAB IL.P
f10Dp]  AHTICRD 500G FT KA (600040 DGRBS 15EN5) NOVARESE  FHAG p
100 ANTICPD IRNO0HES 2015 KA 092015 D19 INE:ST . DEMSPRILLA  FEAB o
000 ANTICOPO REMDR. JSGD000456 1019 KA (00008 DE0.M19 153107 COGOREAL  FBAG e
1000 AHTICPD TMOOEHIT B15 KA Mm99 [0S 1% MGARRDEIR - FEABE ‘np
1000 FORDG FEHDR. 2500000458 D019 KA 0G.09. 0010 DS09.319  15W0:H YMBATINED  FHAG op
1000 FEFFF FGEHIERA 300000433 2019 Ka 5.09.2015  [509.2019 1Sk53 . [CRARRSCD FHAR o.P
1000 FEP FF RGEHIERA 3500000435 303% KA M.0HI16  DA03019  D4DERII0 18:Gdg  LCARRESCO  FHAS op
1000 FORGD FO WO 1D KA D055 00519 0052018 108944 LCRARASDD FBAN el
L1000 FOREE FONG TSN MY KA (0003019 DALRMIY  DRMIT  170ASE  (CAARASCD  FHAE op
100 4002p IH0I0G T 019 KA 19305 10,0213 10GET GOYARCE FaEa or
00 40004 ASHGI5EE 2% KA 10003019 1000219 11063 ACBRRASDOE  FAVE op
1M 4I0LIL T 01T KA 1,219 10,092019  H0LD9  ISEPULVERAF. A P
40D 400112 IS ASSE HIE KA 105N 10.09.2019  1LpLiE  (LEALG FaEd op
b1 ISO0IES T1F KA FL0E.2015 L0015 ZLOS.E019 1R85l LURARDD 1] P
4000 FORDEIS X BENDR  ISO0000%0 20 KA AL0E.040  BLEMI0  BIDGBI0 1053IE MURoE Fa&E o
1000 FRC FEFASD IMMEETE 29 KA B0 B 15 08119 1%1842 FOABELD FE#A ILF
0D FORDG A FENDER  ASHDINGETE. HHY KA WA M. 153893 ANDREAMSOT. FRAG p
MM FOOAREEDR & IMMNIT 21F KA M8.2015  8.08.2019 1%ILET  NANCYTORRES FEAD o
V000 FORDG A RENDD, | ASGOOAETE I01% KA AN MM 1533 PYALDEEENITO FRAG o
100 FRREEDR M) IFHWmITE F15 KA M9 M1 NI FEERIAE  FRAR ‘0P
4000 FORDD A FENDIR  AS0000A380 2019 KA MO0 M08 153500 HCASTRO FAAR on
(1000 FOND.XFENDR  3SD0003R1 2019 KA MA08.2015 M.E.19 PENEZ PATVEGA FaAR o.P
A Frerw [¥ik AFR AHE S W0 g WA WD TR D Ll T INAFEYE & FAdR no

Al dar doble click en alguna de las lineas muestra el documento individualizado.

i Visualizar documento: Vista de entrada
"% I} & & EfMoneda de visualzacidn

|_W.13 de entrada |

Ne documento 500000452 Sociedad [1000] Bercicio

Fecha documento 505.09.20195 Fecha contab. |05.09.2019  Periodo

Referencia |REP FF INGENIER}&!NL’Jm.generaI

Moneda m Existen textos a Grupo ledgers f_]

(&ER)EIEL

Lal)l[E)e J& JE1)I[E]

So.” Pos. [CT |IC Cuenta \Denominacisn | Importe Mon. II |CeBe |Texto |Doc.compras | Doc.comp.
1000 1 39 F 8000020 FONDO FOO DPTO. ING. METALURG 150.000- CLP 1020110084 Rep FF INGENIERIA 4900000474
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Por otra parte, si queremos visualizar un documento de pago entonces se ingresa, con el
numero de documento

Visualizar documento: Acceso

Lista documentos M Primera posicisn & Opciones t

Clave de la vista de entrada

N® documento 45000005824
Sociedad 1000
Ejercicio 2015

Vista de entrada

N® documento 4300000824 Sociedad 1000 Bjercicio 2019
Fecha documento 120.09.2019 Fecha contab. 20.09.2019 Periodo 9
Referencia 3500000593 Mum.general
Moneda CLE Existen textos O Grupo ledgers
€ EFEEEL B EE E = @
Soc.| Pos | CT| 1| Cuenta Denominacidn Importe  Maon. Importe ML II | CeBe Texto
1000 1 50 1111201102 Iau/210344639/cheg 75.000- CLP 75.000- 1030115001
2 29 8 8000021 FONDO FDO INGEMIERIA 75.000 CLP 75.000 10300200 Reposicidn Fondo Fijo Ingenieria

Al momento de consultar las cuentas contables asociadas al documento se visualizard el
. . . B v -
efecto del cambio de CME y cuenta contable derivada presionando “H Vista de lbro de mayor

Vista de entrada

N® documento 4900000824 Sociedad 1000 Ejercicio 2019

Fecha documento |20.09.2019 Fecha contab. 20.09.2015%  Periodo g

Referencia 3500000593 Nim.general

Moneda CLP Existen textos O Grupo ledgers

Ledger OL

Ejercicio 2019 Periodo E]

) [&F]BEEFL) [BLE L) [E]E @& L) ]

Soc. “ Pos| PosL CT I Cuenta Denominacidn Importe | Mon. Importe ML 11 | CeBe Texto

1000 1 000001 50 1111201102 Itau/210344639/cheq 75.000- CLP 75.000- 10300200

2 000002 29 8 1111100500 Fdos Fjos(Aux K) 75.000 CLP 75.000 10300200 Reposicion Fondo Fjo Ingenieria
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Para ver los datos del Cheque acceder al menu:

| Entorno | Sisterna

Ayuda

Modificaciones de docurnento
Info cheques

Utilizacidn del pago

Ent.doc.

(Oftras asignaciones

Valoracidn

Correspondencia

Cargo retroactivo en balnce

Y mostrard la siguiente informacion:

Visualizar informacion de chegues

& | Z]Receptor del chegue

Sociedad pagadora

Datos bancarios
Banco propio

ID de cuenta
Institucidn financ.

Poblacidn

Informacion de cheques
NC chegue

Fecha de pago

Cobro del cheque

Receptor del cheque
MNombre

Poblacién receptor pago
Pais del receptor pago

Cddigo regional

Librador del cheque

1000 M® documento de pago
ITAU Clave de banco

ADOD12 Cuenta bancaria
BANCO ITAU CHILE

Santiago

0000000000004 | Moneda
20.09.2019 Importe pagado

Importe descuento

EXEQUIEL EMILIAMNO CAMPILLO ROSAS
CONCEPCION

CL

ag

Doc.correspondientes

[EDocumento de

4900000824

0339
210344639

75.000
0

Documentaciéon
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4.2 Consultar Partidas de Acreedores

Actividad Visualizar Documentos de Compras — Partidas

Transacciones SAP S4 HANA FBLTH

Puede consultar los documentos contables individuales, los cuales fueron generados para un
acreedor individual

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestidon financiera — Acreedor — Cuenta — Visualizar
e Acceso directo ala transacciéon: FBLTH

Al comenzar la operacion desde el menU o bien directamente desde la transaccién,
aparecerd la pantalla “Navegador de posicion de acreedor”.

Navegador de posicion de acreedor
& [E] [
Restricgi_one_s generale_s
e e—t
) ST
Sociedad I J'JJJQ a

Proveedor 8000021 a

%)

Seleccidn de partida individual
Status
") Partidas abiertas
Detalles de la seleccidn de partidas abiertas
Partid.abiert.en fecha clave 16.05.2018

" Partidas compensadas
Detalles de seleccidn de partidas compensadas

Fecha compensacidn a |?|
Partid.abiert.en fecha clave

(®) Todas partidas
Detalles de seleccidn de todas lzs partidas

Fe.contabilizacidn 01.05.2018 a 30.09.2018] [ ]

£

|v|Partidas normales
|| Operaciones CME

| Apuntes estadisticos

[ IPart.reg.preliminar
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Nombre del Campo

Significado

Sociedad Codigo de la sociedad Fl

Proveedor Clave que identifica de forma univoca al proveedor en el
sistema SAP.

Status:

Partidas Abiertas

Partidas Compensadas

Todas partidas

Se visudlizan partidas que estdn abiertas o han sido
abiertas para la fecha clave indicada.

Se visualizan partidas que estdn Compensadas a la fecha
de compensacion y todas las partidas si no se coloca
fecha.

Todas las partidas de proveedor a la fecha actual o de
contabilizacién si llena esta fecha

Clase:
Partidas Normales

Operaciones CME

Apuntes estadisticos

Part. reg. preliminar

Se visualizan las partidas de documentos que no tienen ni
un stafus de documento especial ni representa una
operacion en cuenta de mayor especial.

Partidas creadas con un indicador CME, como por
ejemplo los anticipos otorgados a acreedores.

Se visudlizan partidas que solo son registradas como un
apunte estadistico y no tienen contabilizacion en finanzas.

Partidas registradas en un documento preliminar y que adn
no se ha contabilizado.

| =l Restricciones |

Otros campos que se puede utilizar para filirar las partidas
a visualizar.

NUmero de documento

NUmero del documento que se desea visualizar

Al realizar la seleccidén de partidas teniendo en cuenta si se desean ver solo las partidas
abiertas las compensaciones o ambas. Tener en cuentas las fechas previstas para cada
seleccion.

Elegir qué tipo de registros se desean visualizar. No omitir incorporar la seleccion de indicador
CME si se requiere visuadlizar efectos y la seleccidn de apuntes estadisticos para visualizar
solicitudes de anticipos.

Documentaciéon
Proyecto MGF

Universidad de Concepcién Pagina 79 de 96



Fondos Fijos y Fondos por Rendir
Manual de Usuario

Navegador de posicidn de acreedor
() (0 [EET 5 memghone | T (508 [ 10 ) 2 (9.0 (25 P ] (=5 WS ocurrentn ] * )| 51
B Praesadar Hombin Pernd Fertha conish, e HF doc Tnd CME [nCME det = 'wabor s0c. Monsoc Elinaas . AsdGnence Biopiop, B cuenia Fedha tas. Caba E
AT = w . REH SN CLP ma L]
s D500l CLP 1 T,
K jarorore=e 150 pan. 0 Lond] au i
s 10Ul CLP 3
FWO]L0 ECLUAADD CRISTIAH LOPEZ B 3B I 4500 110,00 OF | REMDL. E LBFET 12.08.3113
ENIL0 EDUSRDD CRETIAR LOPES B 01E.02.319 K 100000071 F 110 030 0 L REMD. E LOPED
10 EN ARG CRISTIAN LOFEZ B 9.11,09:2013 KA SHEIOIES F H L18.0600- OLP | RENDELDPED TTAL A=) 10:05: 20 15
i A GRE CiP 3
;X0 HAARDD CRISTIAN LOPEZ B 9.09.05.201% KA ZHOmE2l F H ER.000 P L ANTECPG TSN TR A0 0.05:.201%
SI0iLH FOAADG CRETIAH LORED BU bidede KA ISDODISST F fi 1A ap LAz AL ADdDE - 30.09.3048 ¥

Se visualizan las partidas seleccionadas segun el filtro de entrada. Se pueden totalizar y
subtotalizar las partidas obtenidas.

Existen varias vistas personalizadas de la cuenta corriente de un acreedor.

Con los diferentes iconos de funcién, se pueden realizar diferentes operaciones en pantalla
como totalizar, ordenar, filtrar, visualizar y modificar, navegar entre posiciones, comprimir y
descomprimir, etc.

Clasificacion
{Orden Ascendente ¥
Descendente) Subtotalizar

N\ 25

(<)) Q)| (][ Desgose] [ ] | ) [EEH) [ &)[F (&) (% [F 1) | (& [JPaL.]| (= B Documento ] =7 | [ ]

Seleccionar

disposicion /Layout

[mmy
Con las funciones de creacién/modificaciéon y grabacién de variantes, ll se pueden
personalizar vistas de la cuenta corriente del proveedor, agregando y/o quitando campos,
luego grabando dichos cambios en diferentes variantes del informe que pueden ser
consultadas en cualguier momento.
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4.3 Realizar Pago con Cheque

Actividad Ejecuciéon de Pago con Cheque
Transacciones SAP S4 HANA F-58

Esta funcionalidad permite generar pagos de documentos con cheques de forma individual.
Se deben seleccionar las partidas abiertas del acreedor y se contabiliza el documento de
pago, compensando con la partida de la solicitud de anticipo.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacion — Salida de
Pagos — Contab. + impr.form
e Acceso directo ala fransaccion: F-58

Al acceder a la tfransaccidén F-58, el sistema desplegard la siguiente pantalla:
Pago con impresion: Datos cabecera

@Eorrar E[,\'_ |__[>'_ Entrar pagos

| Datos prefiiados via de pago y formulario Modo tratamiento
Sociedad 1ooo!4 | Icalcular impte. pago
Via de pago cl2
Banco propio ITAU |3
ID de cuenta KDO12| 4
M? remnesa chegues 1 5

Formulario alternat.

Caracter de relleno

Control de salida

Impresora p.formul. LOCAL 6 | |Impresidn inmedizta

Impresora pfaviso ~ |1dioma de receptor
Moneda en cod.IS0
Impr.prueba

Mo anular chegues
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Deberd completar los siguientes datos y luego dar click en | Entrar pagos

Nombre del Campo Descripcion
(1) Sociedad Sociedad pagadora la cual efectuard el pago
(2) Via de pago Via de pago con la que se efectia el pago de las partidas abiertas.
(3) Banco Propio Banco a partir del cual se emitirdn los pagos
(4) ID de cuenta Codigo de la cuenta corriente perteneciente al banco ingresado

(5) N°remesa cheque | Pila de cheques para la impresién de cheques, al abrir el matchcode se
visualiza las remesas creadas sistémicamente y el Ultimo cheque utilizado en:
N° actual.

[E Remesa de cheques (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones |
Soc. Bco.pr_ ID.cta. Reme_ N? actual Vias pa_ Info breve de rem__ Linea
: 1000 : ITAU ADO12 0001 0000000000003 Cta. N® 210344639 0001

(6) Impresora p.formu Impresora con la que se imprime el formulario previamente configurada.

Después de registrar la informacién de la cuenta corriente y cheque con el que se emitird el

pago, se debe presionar el botén |ENErPages | v gpgrecerd una pantalla donde deberd
completar la informacién del documento de pago, A continuacion, se visualiza el documento
contable de pago compuesto por 4 secciones:

= Datos de Cabecera

= Datos de contabilizacidon bancaria
= Dato receptor del pago

= Posiciones pagadas
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Pago con impresion Datos cabecera

Tratar PAs
Fecha documento 02.01.201%1 Clase doc. KZ| 2 Sociedad 1000) 3
Fecha contab. 02.01.2013 4Periodo 1]s Moneda/ T/C CLE 6
M docurnento - Fe.conversidn
Referencia 35000006389 | 7 Ne multisoc.
Txt.cab.doc. Apertura Anual 2019 8 Div.interloc.

Texto compens.
Datos de contabilizacion bancaria

Importe 120.000 | o Divisién
Fecha valor 02.01.201% 40 Asignacidn |3500000639 11
Texto Apertura Anual 2019 12

Receptor c_IeI pago

Proveedor 2000021 13 Sociedad |1000

Cliente Recept.pago

["1Pago a cuenta Texto a cta.

| Posiciones pagadas | Otras delimitaciones

[ pAs normales (&) Ming.

Indicador CME F 14 T Importe
) Otros

Vista Nombre del campo Descripcién

Corresponde a la fecha de creacion del documento

(1) Fecha del Documento de pago. El sistema propone la fecha del dia.

(2) Clase Documento Clase de documento de Pago, por defecto es KZ

(3) Sociedad Sociedad pagadora

(4) Fecha Contable Corresponde a la fecha contable de creacion del
documento. El sistema propone la fecha del dia.

Mes de Contabilizacion. Por defecto foma el mes de la

(5) Periodo fecha de contabilizacién.

Datos de (6) Moneda Clave de la moneda en la que se gestionan los
Cabecera importes en el sistema

Tipo de Cambio. Valor unitario de la moneda del

T/C
/ documento expresado en moneda local.

Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero del

(7) Referencia documentos SAP de la solicitud de anficipo.

Descripcién del pago en la cabecera del documento.
El texto completado en el campo serd traspasado al
concepto de pago en formulario de cheque cuando
se imprima.

(8) Texto Cabecera Doc.
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(?) Importe Monto del Pago

Corresponde a la fecha registrada en la cuenta
contable banco.

Permite ingresar un texto abreviado que identfifica el

(10) Fecha Valor

Datos de concepto registrado. Sirve para agrupaciones en
Contabilizacién | (11) Asignacién ceploreg : para agrup
Bancaria andlisis posteriores. Se recomienda ingresar el nro de la

solicitud de anticipo.

Texto explicativo para la posicién de documento. Este
(12) Texto campo tiene matchcode y se puede seleccionar un
concepto.

Codigo del acreedor, en este caso corresponde al
Fondo Fijo, pero quien recibird a su nombre el Cheque,
es el Receptor Alternativo de Pago que se le ha
asignado en el dato maestro del BP Fondo Fijo.

Receptor del

Pago (13) Proveedor

Como se tiene que pagar una solicitud de anticipo,
PAs Normales entonces no se debe marcar, porque no es una Partida
Normal

o Indicador para la seleccién de partidas abiertas de
Posiciones cuenta mayor especial, en este caso como es una
Pagadas (14) Indicador CME solicitud de anticipo el CME es F

Para el caso Fondos Fijos el CME de destino es 8.

Para el caso Fondos por Rendir el CME de destino es N.

Oftras delimitaciones Criterios adicionales para la seleccidén de Documentos.

Completados todos los campos necesarios, pulsar 13t PAs

posibles partidas a pagar.

y se accede a la pantalla de las

En este punto aparecen activadas (de color azul) aquellas partidas que se compensardn en la
ejecucion del pago. El sistema por defecto selecciona todas las partidas que se encuentran
con fecha vencida y/o que no superen a la fecha del documento de pago.
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Pago con impresion Procesar partidas abiertas

b4 [Z Repartir dif.  Eliminar diferencias  £” Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago

_,//Est;i'adar | -bago parc. | Part.rest. | Retencidn

Partida para cuenta 8000021 FONDO FIIO INGENIERIA

| Me docum... |C.. Fecha de ... |C.. Div... Dia... CLP Bruto Descuento PorDes

(3500000639 KA 02.01.2019 39 ] 120.000-

[« »

& [EE [&]F) [B)[# mete] (& ruto<... [# Moneda| [# partida)#” Part. | [# Dep |4 Dpe

4

| Status de tratamiento ) )
Partidas 2 Importe entrado 1 120.000-
Visual.desde pos |2 | Asignados 2 120.000-|
Origen diferencias [ Contabs. diferencias [
Visualzacidn en moneda de com Sin asignar 3 a

Nombre del Campo Descripcién

El importe total que vamos a pagar. En el campo importe entrado, nos

(1) Importe Enirado aparecerd el valor que hemos indicado en la pantalla anterior.

El importe propuesto por el sistema, partidas que estdn seleccionadas,
(2) Asignados inicialmente considera todas las partidas que se encuentran con dias de
demora del pago.

Corresponde a la diferencia entre el Importe entrado y el Asignados, para
(3) Sin asignar grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el apunte contable
no estard cuadrado y no se podrd grabar.

Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas.

Marcar / Desmarcar Activar | Desactivar
Todas las Partidas Partidas

(4) Barra de ' J B ' ' J B
Herramientas —~ ~

@@J {068 mote| [## Bruto<... [##% Moneda |||: partida [ i Part. |||: orp |4 oep
I C

Ordenar Partidas
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Para activar o desactivar los documentos por pagar, simplemente se requiere hacer doble
click sobre la partida correspondiente, al ser seleccionada (en azul), el campo Asignados
aumenta su valor en el monto de la partida seleccioada, en cambio cuando la desactivamos
con ofro doble click (en negro) el importe Asignados baja en el monto de la partida
seleccionada.

Ahora que el monto sin asignar corresponde a 0 y no existe diferencia entre lo ingresado en la
primera ventana y en la seleccién de partidas, esto nos permite proceder a generar el
documento de pago KZ.

Se debe visualizar el asiento contable completo que se genera antes de grabar, para ello
deberd seguir la siguiente ruta del menu superior:

e Documento — Simular

E’|_gocumento | Tratar Pasara Opciones Entomo  Sistema  Ayuda

‘ Otro documento Shift+F5 b @ Q Q Iﬁﬂ f}ﬂ_ oy O E @

Simular
Sirnufar Mrm“. Ctri+F12 r partidas abiertas
Contabilizar . Ctrles

“ - ) &7 Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) ¥ VencDesPrPago
Finalizar Shift+F2

El asiento generado muestra la cuenta de banco utilizada y la rebaja del acreedor.

Fecha documento [02:01.201% Chica doc. [r Sacladad 1000
Fecha contab. f2.0L. 201% Pariado 1 Moneda CLE

NY documento INTERRE Ejarcicio 2018 Fa.conversian 02.01,2015
Refarencg IS00000E5S & rrupitisoc.

Tat.cab.dac. Apertura Anuwal 2019 Div.intefioc,

FoSicines an mon. documents

T Div. Cumnta CLE [paFLeE Isp—-IVAR
8oL 540 T111203002 Tead/2L03d4635/ eheg 120, Q00—
00z 242 OeRS00002] FORDD FIIC IRGENIER 120,000
- 133,000 H 2120.000 1 S 2 Pasiconas

Al momento de presionar '&l se graba el documento de pago, arrojando el siguiente mensaje:
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[= Informacidn

X

-
II' L[JDCAQDDDDIDQE se contabilizd en sociedad 1000

)

V@

Lz

v' Para mayor referencia para pagar, dirigirse al manual de usuario Curso 03-Gestion de Pagos.

Podrd
ruta:

revisar el cheque emitido desde la misma ventana, ingresando al menu superior en |a

o Sistema — Ordenes SPOOL propias

| sisterma | Avuda

T Ventana GUI Ctrl+M . .

j rememanTnuea i Las érdenes de spool propias corresponden
Cerrar ventana GUI

_ a un documento que puede ser

Valores prefijados » . . . .y
Servicios . seleccionado a una funcidn de impresion.
Utiidades , Sin_embargo, aun no ha salido por una
Licta N impresora u otro dispositivo. Los datos de
Servicios para objeto salida del documento se almacenan

4 Mis objetos » temporalmente hasta que se crea una

Ordenes SPOOL propias

Jobs propios

Mensaje breve

peticion de salida, es decir, hasta que se
envio a un dispositivo de salida en
particular.

r Status...
| Salir del sisterma

Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL . L
Antes de imprimir se puede

BoETSE B & M4 P M J=2FEE"  isyalizar el comprobante de
P
— eqgreso y el cheque
e SPOOL T &'Echa Hora |Status|Paginas|Titulo preSionOndO e| iCOﬂO .
[+ 4807 27.09.201%9) 00:53 - 1 |SMART LOCL ERETAMAL H . H H
: 4225 24.09.2019| 09:35 - 1 |SMART LOCL ERETAMAL Para |r2pr|m|r s€ presiona el
L | 34235 20.09.201%9| 18:43 - 1l |SMART LOCL ERETARMAL icono ;l

3 Ordenes SPOOL visualizadas

3 Ordenes SPOOL sin orden de salida

Documentaciéon
Proyecto MGF

Universidad de Concepcién P&gina 87 de 96



M F

Fondos Fijos y Fondos por Rendir

Manual de Usuario

Pigesse a EXEQUIEL EMILIANO CAMFILLO ROSAS Fecha: 27.09.2019
La cantidsd de: CIENTO VEINTEMIL 5 120.000
Descripcion:  Apertura Anual 20139 N® Doc.: 4300001095
Refersncia Cta. Contable [ Descripcién  Cta.  Contable Imputacién Importe cta. Impuesto/Retencidn Valor a Pago
[ TotaL & Paco s
| TOTAL D-OCUMENTOS
Mombre w Firma RECEPIOr ... e Banco: BANCO ITAD CHILE
Cta.Comiente; 2103448335
Rut: .o Fecha: ... N®  Chegue:  ODDDDODNNDNE
iz 0 . 0 0 Q *~ = = =
COMNCEPCION 0 2 o 1 z 0 1 9
EXEQUIEL EMILANC CAMPILLOROSAS
CIENTD  VEINTE  MIL™

Nota: La actual imagen es referencial, el formato cambiara a la siguiente estructura:

LG LIS RO O (OOCT PO
Phpuoun = Fecha
L il die 5
Ebaad B i s - [ g
Balsasamiie | Une [erraws D e R i L L T T g ga oy W ana g ar walgm o Fage
PINTAL & PR
[T S TN T
marwkea p e o T
B, Ry, i
LT BEit W LB SRR R
I e CFlECLE (BTl § RS- P OESETE
=3
e [ D
PO R
LT O} DT
—
e
—wmwr
Pm e

S e — i ————
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4.4 Cierre Anual del Fondo Fijo con Rendicion de Gastos

Al llegar el mes de diciembre y cuando hay que realizar la rendicion de gastos, se puede
realizar en conjunto con el cierre de ano, pare ello operar de la siguiente manera:

Actividad Ejecucion de Pago con Cheque
Transacciones SAP S4 HANA ZFI_FONDO_RENDIR

Esta actividad se inicia como sigue:
e Acceso directo ala fransaccién: ZFI_FONDO_RENDIR

Fondos por Rendir
E# seleccionar PAs

Fondor por Rendir

Sociedad 1000/ 1

Acreedor 2000021 2
Moneda/T/C CLF 3

Fecha Documento |31.12.201% 4

Fecha Contab. 31.1z.2019 5

Referencia CIEREE/GICS 201%| 6
Txt.cab.Doc GASTOS DIC v CIERRE 2019 T

Tipo de Fondos

“'Fondos por Rendir

#Fondos Fios

Campo Descripcién

(1) Sociedad Cddigo de Sociedad para cual se quiere crear el Fondo Fijo.

(2) Acreedor Cddigo del BP de tipo de clase de proveedor 0008 = Fondos Fijos

(3) Moneda Clave de la moneda en que se redlizard la contabilizacién del documento

(4) Fecha Documento La fecha de documento es la fecha de creacién del documento.

(5) Fecha Contab. Fecha con la gque el documento entra en la contabilidad financiera.

(6) Referencia Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero SAP del Pago.

(7) Txt. Cab. Doc Texto Libre. Glosa a nivel de documento.

l”c?r?d?af Ei(j)gsdos Fondos asignados a una entidad, pero pagaderos a un usuario receptor
Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 89 de 96

Proyecto MGF




Fondos Fijos y Fondos por Rendir
Manual de Usuario

Pulsar el icono [E#Seleccionar PAs |y nos llevard a la siguiente pantalia:

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Seleccidn de partidas abiertas Otra seleccidn

Sociedad 1000) 1 =) Ning.

Cuenta 0000000008000021 ) 2 “JImporte 5

Clase de cuenta Kl 3 Mo documento

Indicador CME 8 4 | [#|PAs normales "~ Fe.contabilizacidn

M@ aviso “Area de rechmacidn
_Referencia

| Otras cuentas “J0Orden de pago

"~ |Reparto p/antigiiedad “JFactura colectiva

~ |Busgueda automatica " Clase de documento
" Divisidn

" Indicador impuestos
") Cta.subsidiaria
“Moneda

" Clave contabiliz.
“Fecha de documento
) Asignacidn

~JFactura

) Otros

Los campos 1, 2, 3y 4 el sistema los llena automdaticamente segun los datos ingresados en la
pantalla inicial.

Luego para elegir la partida abierta, y asi compensar y registrar los gastos del Fondo Fijo, si
conoce el “Importe” o el “N° documento” o la “Fe. Contabilizacion” marque una de estas

opciones y luego el icono | T1atar PAs |

Ahora si ninguna de estas opciones puede utilizar, la opcidn “Ning.” traerd todas las partidas
abiertas del acreedor.

Luego seleccionar el icono tratar partidas Tratar PAs
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Contabilizar y compensar Procesar paitidas abiertas

i [2 Repartir dif. I Eliminar diferencias If Opcidn tratamiento salida dif autom. (AD) & VencDesPrPago

_,/E's_t_éndar | -ﬁ?ago parc. | Partrest. | Retencidn

Partida para cuenta 8000021 FONDO FOO INGENIERIA

|Me docum... |C../Fecha de ... |C..|Div... Dia... CLP Bruto Descuento PorDes
(4800001300 KZ 02.01.2019 29 363 120.000
)

*

= EE [&]F] [R)Eh mete] [ sruto<... | # moneda] [# partida]# part. | [# ppe [# Dee |

| Status de tratamiento
Partidas |3 Importe entrado - o |

Visual.desde pos E | Asignados Ji 120.000 |

Origen diferencias Contabs. diferencias

Visuglizacion en moneda de com Sin asignar 120.000-

Se elige la partida del pago correspondiente a la apertura del ano del Fondo Fijo.

Hemos tomado el valor y ahora debemos incorporar los gastos realizados en el mes de
diciembre.

. . Eliminar diferencias . ;. .
Seleccionaricono y pasard a la préxima pantalla:
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E Tratar PAs  Seleconar PAs S EMonedavsusk,  Moddmput  [§] Impuestos

Fecha docemento |31.12.200%9 Clase doc. KF Solladad Long
Fecha contzab. 31.12.201% Perindo 12 Moneda CLF
W docemento INTERHD Eierocio 2015  Fe.comversion Al .13 3015
Gr. ladgars
Raferanca CIERRESGIOS 2019 MO mukEnc.
THL. by, Oi0eC . GASTOES DIC v CJERRE 2019 Div.interkod,
Mum.de Cenda Ctd.pdgnas

Poscignes an man. documeanto

L Diw. Coenta CLE Toporte Iep—IVR

o a H O o O Posicionas

Oitra poscon de documento
T 1 Cuenta 2 In.CME CMay SOC.Nusva

Ingrese la clave de contabilizacién y cuenta contable de la segunda posicion.

Campo Descripcién

Para las cuentas de Mayor se utiliza
(1) Clave de Contabilizacién | 40 para valores al Debe
50 para valores al Haber

(2) Cuenta Contable Cuenta mayor contable de gasto, que comienza con 4...

Presione <ENTER> para continuar, solicitard el importe, asignacioén y texto.
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Contabilizar y compensar Corregir Posicion de cta. mayor
sk &Y [& [0 selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayar 4114101100 Premios, souvenis ¥ abjetos coleccionables
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

| Posicidn 1 / Contab.Debe / 40

Impaorte 50.000 1 CLP
Ind.impuestos . Calc.impuestos [ |
[« Mds
Cantidad [
- +'w ™ 3
Asignacidn l_I ]2

Texto Premios para actividad dieciochara 3 Qf’__‘l'xte_xpﬁ_|

| Posicién de documento siguiente

ChCT Cuenta Jm.ome [ Soc.nueva
Campo Descripcion
(1) Importe Valor en la moneda del documento

Permite ingresar un texto abreviado que identifica el concepto

(2) Asignacion . . . g :
registrado. Sirve para agrupaciones en andlisis posteriores.

(3) Texto Texto Libre. Glosa a nivel de posicién de la cuenta de gastos.

Luego, con el botdn & Otresdatos o ccede alos de Centro de Costo y otros.

[S Blogue de imputacion

Centro de coste Fmsmmosij" 1
Orden
CeBe 1030110084 | 2
Elemento PEP ' | Grafo
PosPre l4114001 ]
Centro gestor [103011D084
Pedido cliente
Material | Objeto inmueble E| [IDetalle
Campos para batch imput (formato anterior)
Elemento PEP

PasPre (4114001
B
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Campo Descripcién
(1) Centro de Costo Reparticion la cual se estd llevando el gasto
(2) Centro de Beneficio Reparticion, simil del Centro de Costo
Con ¥ se vuelve pantalla anterior. De la misma forma se ingresan todos los gastos.

Por Ultimo, se ingresa la devolucidon de dinero al Banco, utilizando la cuenta contable de
depdsito perteneciente al Banco.

Otra posicidn de documento
O CT 1 Cuenta 2 In.CME Clidov SOC.NUEYS

Ingrese la clave de contabilizacién y cuenta contable de la segunda posicion.

Campo Descripcion

Para las cuentas de Mayor se utiliza

40 para valores al Debe

50 para valores al Haber

Para este caso se utiliza la clave 40 para registrar la Cta Banco

(1) Clave de Contabilizacién

(2) Cuenta Contable Cuenta mayor contable de banco, que comienza con 11...

Presione <ENTER> para continuar, solicitard el importe, asignacioén y texto.

Contabilizar y compensar Afiadir Posicion de cta. mayor

sa & [@ [0 Selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor 1111201101 Ttau 210344639 L.P. Fac. Ingenierfa - depdsitos
Sociedad 1000| UNIVERSIDAD DE COMCEPCION

Posicidn 4 / Contab.Debe / 40

Importe 21.540 1| CLP
Calc.impuestos
| Mds
Fecha valor 31.12.2019| 2
Asignacidn DEV.BANCO 3
Texto Devober al Banco 4 |@ Txt.expl.
Posicién de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva
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Campo Descripcion
(1) Importe Valor de devolucién al Banco en la moneda del documento
(2) Fecha Valor Fecha en que se depositard el monto al Banco

Permite ingresar un fexto abreviado que idenfifica el concepto

(3) Asignacion . . ) s .
registrado. Sirve para agrupaciones en andlisis posteriores.

(4) Texto Texto Libre. Glosa a nivel de posicién de la cuenta de gastos.

Seleccionar icono , mostrard el resumen del documento

Solo aparecerdn los gastos registrados y luego ir al menu superior para simular

¢ Documento — Simular | Documento | Tratar Pasara  Detalles Op
Otro documento Shift+F5

| simular |
Simufar libro rmayor Cirl+F12

contabilidad de activos fijos

Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

r——y

E Axmoneds viunle. |1 Impuoestas P Reinicalo

Fecha dooumenta [31.13.201% Claze dac, EH Socedad oo

Fecha contab. 31.13.201%  Periodo 13 Moz CLP

N2 documento .:.h' T-H?I.I"l.l.i — 1 Ej&rcios 3'-:1'-' Fi.carmversidn :.l-..'E-E ol -.'.
Griedgers

Rafarenca CIEARE fETOS 2015 HE miskEnc,

Tat.cab.dac, GASTOS DEC v CIERRE 2019 D interioe

Nurmte Denda Cod paginas

Posicomes =n rrnn.d-:rcum.unl'.u

o Mw, Cuspca CLe IEpoETe Ipp—-IVA
aol 40 £114100100 Cons Mat dri.ofifdo 50. 000
a0z 49 $104101000 Cons Alimer, Bebifot 34580
a9y 40 114100800 Cona. . Mat atiles ade L3, 580
aod- 40 1111901101 Toau/210344635 dep 21540
aos 353 O00ED00021 FONDO FISD INGENIER 1210 . id-
QoE 44 4550100200 CM Orros Rocivos a
!' Lald, Qg .'l L% . A0 . . £ FE\FI:IJI'IEE-
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El asiento generado muestra:

¢ Anticipo de apertura del afio
o Detalle de gastos de diciembre
¢ Deposito al banco por devolucién del sobrante del fondo fijo al cierre de afio

. = . e .
Al momento de presionar se graba el documento de rendicion de gastos y cierre anual,
arrojando el siguiente mensaje:

Doc. 1000000015 se contabilizéd en sociedad 1000
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