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4.3 Readlizar Pago con Cheque

Actividad Ejecuciéon de Pago con Cheque
Transacciones SAP S4 HANA F-58

Esta funcionalidad permite generar pagos de documentos con cheques de forma individual.
Se deben seleccionar las partidas abiertas del acreedor y se contabiliza el documento de
pago, compensando con la partida de la solicitud de anticipo.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacion — Salida de
Pagos — Contab. + impr.form
e Acceso directo ala transaccion: F-58

Al acceder a la tfransaccion F-58, el sistema desplegard la siguiente pantalla:
- Pago con impresion: Datos cabecera

ﬁﬂnrﬁr @_ |__[,1. Entrar pagos

| Datos pre_f;"jédos via de pago _',_r'fnrmular}n | Modo tratamiento
Sociedad 1000]4 [ calcular impte. pago
Via de pago cla
Banco propio [1120 |3
ID de cuenta [aDo12] 4
MO remesa cheques 3 | 5

Formulario alternat.

Cardcter de relleno

. Control de salida
Impresorz p.formul. LOCAL & [ |Impresidon inmediata

Impresora p/avisa [ [ 11dioma de receptor
" |Moneda en cdd.ISO
| 1Impr.prueba
[ Mo anular cheques

Documentacion Universidad de Concepcidn P&gina 81 de 96
Proyecto MGF



Fondos Fijos y Fondos por Rendir
Manual de Usuario

Deberd completar los siguientes datos y luego dar click en | Entrar pagas |

Nombre del Campo Descripcién
(1) Sociedad Sociedad pagadora la cual efectuard el pago
(2) Via de pago Via de pago con la que se efectia el pago de las partidas abiertas.
(3) Banco Propio Banco a partir del cual se emitirdn los pagos
(4) ID de cuenta Cddigo de la cuenta corriente perteneciente al banco ingresado

(5) N°remesa cheque | Pila de cheques para la impresion de cheques, al abrir el matchcode se
visualiza las remesas creadas sistémicamente y el Ultimo cheque utilizado en:
N° actual.

[E Remesa de chegues (1) 1 Entr.encontrada

.~ Restricciones
Soc. Bco.pr_ ID.cta.| Reme | N? actual Vias pa_ Info breve de rem_ | Linea
/1000 [ ITAU  ADO12 0001 0000000000003 Cta. N° 210344639 0001
(6) Impresora p.formu Impresora con la que se imprime el formulario previamente configurada.

Después de registrar la informacién de la cuenta corriente y cheque con el que se emitird el

pago, se debe presionar el boton [EALREIPAGES| v qparecerd una pantalla donde deberd
completar la informacién del documento de pago, A confinuacion, se visualiza el documento
contable de pago compuesto por 4 secciones:

= Datos de Cabecera

* Datos de contabilizacion bancaria
=  Dato receptor del pago

» Posiciones pagadas
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Pago con impresion Datos cabecera

Tratar PAs
Fecha documento  |02.01.20194 Chse doc. K2 2 Socedad [1000] 3
Fecha contab. F:]_Z-';Ei._z_ﬁ_imﬁ_izlpen‘odn 15 Moneda/ T/C CLEB |
N2 documento ' ' Fe.conversion - —
Referencia 3500000635 17 Ne multisoc.
Txt.cab.doc. ih_pertum Anual 2019 |8 Div.interloc. )

Texto compens.
| Datos de contabilizacidn bancaria i

Importe 120.000 19 Divisicn
Fecha valor lo2.01.2019] 10 Asignacicn :BEDDDDU_SBQ 11
Texto Apertura Anual 2019 12

[ERECep oy del fagn !

Proveedor |zooooz1 | 13 Sociedad |1000]
Cliente Recept.pago
[ 1Pago a cuenta Texto a cta.
Posiciones pagadas || Otras delimitaciones |
[T pAs normales (=1 Ning.
Indicador CME IF i4 “iImporte
() Otros
Vista Nombre del campo Descripcion

Corresponde a la fecha de creacién del documento

(1) Fecha del Documento de pago. El sistema propone la fecha del dia.

(2) Clase Documento Clase de documento de Pago, por defecto es KZ

(3) Sociedad Sociedad pagadora

(4) Fecha Contable Corresponde a la fecha contable de creacion del
documento. El sistema propone la fecha del dia.

Mes de Contabilizaciéon. Por defecto toma el mes de la

(5) Periodo fecha de contabilizacién.

Datos de (6) Moneda Clave de la moneda en la que se gestionan los
Cabecera importes en el sistema

Tipo de Cambio. Valor unitario de la moneda del

T/C
/ documento expresado en moneda local.

Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero del

(7) Referencia documentos SAP de la solicitud de anficipo.

Descripciéon del pago en la cabecera del documento.
El texto completado en el campo serd traspasado al
concepto de pago en formulario de cheque cuando
se imprima.

(8) Texto Cabecera Doc.
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Monto del Pago

(10) Fecha Valor

Corresponde a la fecha registrada en la cuenta
contable banco.

Permite ingresar un texto abreviado que identifica el
concepto registrado. Sirve para agrupaciones en

(11) Asignacion andlisis posteriores. Se recomienda ingresar el nro de la
solicitud de anticipo.
Texto explicativo para la posicién de documento. Este
(12) Texto campo tiene matchcode y se puede seleccionar un

concepto.

Receptor del
Pago

(13) Proveedor

Codigo del acreedor, en este caso corresponde all
Fondo Fijo, pero quien recibird a su nombre el Cheque,
es el Receptor Alternativo de Pago que se le ha
asignado en el dato maestro del BP Fondo Fijo.

Posiciones
Pagadas

PAs Normales

Como se fiene que pagar una solicitud de anticipo,
entonces no se debe marcar, porque no es una Partida
Normal

(14) Indicador CME

Indicador para la seleccion de partidas abiertas de
cuenta mayor especial, en este caso como es una
solicitud de anticipo el CME es F

Para el caso Fondos Fijos el CME de destino es 8.

Para el caso Fondos por Rendir el CME de destino es N.

Otras delimitaciones

Criterios adicionales para la seleccidon de Documentos.

Completados todos los campos necesarios, pulsar

posibles partidas a pagar.

TratarPAs | y se accede a la pantalla de las

En este punto aparecen activadas (de color azul) aqguellas partidas que se compensardn en |a
ejecucion del pago. El sistema por defecto selecciona todas las partidas que se encuentran
con fecha vencida y/o que no superen a la fecha del documento de pago.
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F Pago con impresion Procesar partidas abiertas

e [Z  Repartir dif.

Eliminar diferencias & Opcidn tratamiento [ 5alida dif.autom. (AD} & VencDesPrPago

/W b Pago parc. | Part.est. | Retencion |

| Partida para cuenta 8000021 FONDO FIO INGENIERIA

!N-Ddocum... |c../Fecha de ... |C..|Div...|Dia... CLP Bruto |Descuento \PorDes
(3500000639 K& 02.01.2015 39 (i} lEIJ.IJI:II:I—.
|
R
I [ EE |2 [ rmote| [# Bruto<... |[# Moneda| [# partida][# part. | [# Der |4 Dep
4

| Status de tratamiento

Partidas

Visual.desde pos
Origen diferencias

Visualizacion en moneda de com Sin asignar 3 | a

2 ' Importe entrado 4 | 120.000-|
|2 Asignados 2 | 120.000-|
Contabs. diferencias '

Nombre del Campo

Descripcion

(1) Importe Entrado

El importe total que vamos a pagar. En el campo importe entfrado, nos
aparecerd el valor que hemos indicado en la pantalla anterior.

(2) Asignados

El importe propuesto por el sistema, partidas que estdn seleccionadas,
inicialmente considera todas las partidas que se encuentran con dias de
demora del pago.

(3) Sin asignar

Corresponde a la diferencia entre el Importe enfrado y el Asignados, para
grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el apunte contable
no estard cuadrado y no se podrd grabar.

(4) Barra de
Herramientas

Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas.

Marcar / Desmarcar | Activar /| Desactivar
Todas las Partidas Partidas

1 L L

&= B 1mpte] [#5 Bruto<... [#8 Moneda ||| 1 Partidaln Part. ]| 1 oep |6 oDep |
Ordenar Partidas
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Para activar o desactivar los documentos por pagar, simplemente se requiere hacer doble
click sobre la partida correspondiente, al ser seleccionada (en azul), el campo Asignados
aumenta su valor en el monto de la partida seleccioada, en cambio cuando la desactivamos
con ofro doble click (en negro) el importe Asignados baja en el monto de la partida
seleccionada.

Ahora que el monto sin asignar corresponde a 0 y no existe diferencia entre lo ingresado en la
primera ventana y en la seleccion de partidas, esto nos permite proceder a generar el
documento de pago KZ.

Se debe visuadlizar el asiento contable completo que se genera antes de grabar, para ello
deberd seguir la siguiente ruta del menu superior:

¢ Documento — Simular

E‘j’l_m Tratar Pasara QOpciones Entomo  Sistema  Ayuda
{ Otro documento Shift+F5 @ Q Q Eﬁ, o4O [a @J
Simular
Simular MN.. Ctr+F12 r partidas abiertas
Contabilizar . Ctrles

2 5 s £ Opeidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) @& VencDesPrPago
Finalizar Shift+F3

El asiento generado muestra la cuenta de banco utilizada y la rebaja del acreedor.

Fecha documento |02.01.2019 Clase doc. Kz Sociedad 1000
Fecha contab. 02.01.2019 Periodo 1] Moneda CLP
N2 documento INTEERNO Bercicio 2018  Fe.conversién 02.01.2019
Referencia 3500000635 N% multisoc.
Txt.cab.doc. Apertura Anual 2019 Div.interloc. ]
Posiciones en mon.documento
CC Div. Cuenta CLP Importce Imp-IVA

00l 50 1111201102 Itau/21034463%/cheq 120.000-

002 298 0008000021 FONDD FIJO INGENIER 120.000

D 120.000 H 120.000 = 2 Posiciones

Al momento de presionor se graba el documento de pago, arrojando el siguiente mensaje:
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[ Informacidn x

-
El L[Joc.49[][][][]1095 se contabilizd en sociedad 1000

v' Para mayor referencia para pagar, dirigirse al manual de usuario Curso 03-Gestién de Pagos.

Podrd revisar el cheque emitido desde la misma ventana, ingresando al menu superior en la
ruta:

o Sistema — Ordenes SPOOL propias

| sisterma | Ayuda
T

Ventana GUI nueva Ctri+M . .
- Las érdenes de spool propias corresponden

Cerrar ventana GUI
a un documento que puede ser

Valores prefjados » . ., . .,
Servicios . seleccionado a una funcidn de impresion.
Utiidades , Sin embargo, aun no ha salido por una
Lista N impresora u ofro dispositivo. Los datos de
Sg_mcmpam objeto salida del documento se almacenan

4 Mis phjetos > temporalmente hasta que se crea una
Ordenes SPOOL propias peficion de salida, es decir, hasta que se
Jobs propios envia a un dispositivo de salida en
Mensaje breve pOI’ﬁCU|OI’.

P Status...

| Salir del sisterma

Control de salida: Resumen de ordenes SPOOL ) o
Antes de imprimir se puede

= 2 = [ "—‘ . .

‘3";' STWE &B= & M4rHISFEL visualizar el comprobante de

- eqgreso y el cheque
H® SPOOL Ivﬁecha Hora |Status|Paginas|Titulo preSionondO el iCOﬂO .

(] 4807 27.09.2019( 0053 - 1 |SMRET LOCL ERETREMRT H . H H

[ 4225 24.09.2019|09:39 - 1 |SMART LOCL ERETAMAL Para In':lpl’lmll’ se presiona el

L] 3425 20.09.2019|18:43 - 1 SMART LOCL ERETAMAL icono &=

3 Ordenes SPOOL visualizadas

3 Ordenes SPOOL sin orden de salida
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CIENTD  VEINTE MIL™

Paguese a0 EXEQUIEL EMILIANO CAMPILLO ROSAS Fecha:  Z7.08.201%
La cantidsd de: CIENTO VEINTEMIL 3 120,000
Descripoién:  Apertura Anesl 2019 N°  Deoc.: 4500001085
Referencia Cta. Contsble | Descripcién  Cta.  Contsble Imputacién Importe  cta. Impuesto/Retencién Vslor 3 Pago
[ TotaL & PAGO 5
| TOTAL COCUMENTODS
Mombre w Firma ReDepbor ... ... e Banco: BANCO ITAU CHILE
Cta.Comiente: 210344833
Rut: Fecha: ... N®  Cheque:  DDO0RNMIODNE
1 2 0 0O 0 0 = = = =
CONCEPCION 0 2 o 1 2 0 1 9
EXEQUIEL EMIUANC CAMPILLOROSAS

Nota: La actual imagen es referencial, el formato cambiara a la siguiente estructura:

-

G ——
L D (e

LOGO) UNIVERSIDAD DE CONCEPCION
Paguese a: Fecha:
La cantidad de: $:
Descripcion: N” Doc.:
Beferencia | Cra. Comtable Descripcidn Cla. Contable mputacion Emports cta mpuesto)Retenoedn Valor a Pago
TOTAL A PAGO §
[ TOTAL DOCUMENTOS
Nembrey Grres Recoptae . Senca: (TAU
m[u"lﬂl Jiia2M0
L Tacna s ———— N* Chequm SCOI0OOIC0O03 ]
I Sere CHEQUE 00068 1182284- 1025874
o8
UNVERSIDAD OF CONCERCION
PROYECTO ENLACES
027 -061-0082
ot o

B PO LA e D O R
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[
4.4 Cierre Anual del Fondo Fijo con Rendicién de Gastos

Al llegar el mes de diciembre y cuando hay que realizar la rendicion de gastos, se puede
realizar en conjunto con el cierre de ano, pare ello operar de la siguiente manera:

Actividad Ejecucion de Pago con Cheque
Transacciones SAP S4 HANA ZFI_FONDO_RENDIR

Esta actividad se inicia como sigue:
e Acceso directo ala tfransacciéon: ZFI_ FONDO_RENDIR

Fondos por Rendir

E# seleccionar PAs

Fondor por Rendir

Sociedad 1000 1

Acreedor 2000021 2
Moneda/T/C CLE 3

Fecha Documento |31.12.2019) 4

Fecha Contab. 31.12.2019 5

Referencia CIERRE/GTOS 2019 6
Txt.cab.Doc GASTOS DIC y CIERRE 2019 T

Tipo de Fondos

" JFondos por Rendir

(#)Fondos Fijos

Campo Descripcién

(1) Sociedad Cddigo de Sociedad para cual se guiere crear el Fondo Fijo.

(2) Acreedor Cddigo del BP de tipo de clase de proveedor 0008 = Fondos Fijos

(3) Moneda Clave de la moneda en que se realizard la contabilizacién del documento
(4) Fecha Documento La fecha de documento es la fecha de creacién del documento.

(5) Fecha Contab. Fecha con la que el documento entra en la contabilidad financiera.

(6) Referencia Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero SAP del Pago.

(7) Txt. Cab. Doc Texto Libre. Glosa a nivel de documento.

pc?r?d%f Eicjagsdos Fondos asignados a una entidad, pero pagaderos a un usuario receptor
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Pulsar el icono B Seleccionar PAs | y nos llevard a la siguiente pantalla:

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs
[ Seleccion de partidas abiertas __'_E:—tra seleccion

Sociedad 1000 4 (3 Ming.

Cuenta [ooooooooosnoooz1] 2 “iImporte 5

Clase de cuenta [« a M2 documento

Indicador CME [& 4 | [VIPAs normales (_'Fe.contabilizacion

MT aviso — ("1 Area de redamacicn
_‘Referencia

[ | Otras cuentas 1Orden de pago

[ |Reparto pfantigiedad (I Factura colectiva

[ |BUsqueda automatica (1Clse de documentao
) Divisidn

“iIndicador impuestas
1Cta.subsidiaria
'Moneda
1Clave contabiliz.

“IFecha de documento
Asignacian
'Factura
1 Otros

Los campos 1, 2, 3 y 4 el sistema los llena automdticamente segun los datos ingresados en la
pantalla inicial.

Luego para elegir la partida abierta, y asi compensar y registrar los gastos del Fondo Fijo, si
conoce el “Importe” o el “N° documento” o la “Fe. Contabilizacién” marque una de estas

opciones y luego el icono | Tr=tar PAs |

Ahora si ninguna de estas opciones puede utilizar, la opcidon “Ning.” traerd todas las partidas
abiertas del acreedor.

Luego seleccionar el icono tratar partidas | TN PAS
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. Contabilizar y compensar Procesar partidas abiertas

ba [Z Repartir dif, I Eliminar diferencias Ifﬂpciﬁn tratamiento [ salida dif.autom. (AD)} & VencDesPrPago

ndar b .Pagﬂ parc. | Partrest. | Retencidn |

| Partida para cuenta 8000021 FONDO FDO INGENIERIA

!ND docum... C..Fecha de ... C..Div... Dia...  CLP Bruto |Descuento PorDes
14900001300 KZ 02.01.201% 29 363 120.600
‘ “»

Ex|E| [EEE (&]F] ] # rnote] [ sruto<... [# moneda| [# partida|/ part. | [# pep [ Dep

| Status de tratamiento
Partidas
Visuzl.desde pos 3

La

Importe entrado o |

Asignados ' 120.000 |

Ongen diferencias Contabs. diferencias

Visuzlzacidn en moneda de com Sin asignar 120.000-

Se elige la partida del pago correspondiente a la apertura del ano del Fondo Fijo.

Hemos tomado el valor y ahora debemos incorporar los gastos realizados en el mes de
diciembre.

. . Elirninar diferencias - 2 .
Seleccionaricono y pasard a la proxima pantalla:
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& Tratar PAs  Selecionar PAs & Moneda visualz. Mod.Imput [i]Impuestos

Fecha documento '31.12.2919: Clase doc. [rx] Sociedad {1000

Fecha contab. {31.12.201%] Periodo 12| Moneda [cLe

N2 docurmnento [IwTERND | Biercicio 2015 Fe.conversion [31.12.2014]
Gr.ledgers =

Referenca CIERRE/GTCS 2019 M® multisoc.

Txt.cab.doc. |GASTOS DIC y CIERRE 2019 Div.interloc. -

Mam.de tienda i Ctd.pdginas =i

| Posiciones en mon.documento ' |

CC  Div. Cuenta CELE Imporce Imp-IVA

D0 H B o 0 Posiciones

| Otra posm_nde documento U
CheCT " 4Cuenta | 2 lmn.ove | | oMo [ Soc.nueva 1

Ingrese la clave de contabilizacién y cuenta contable de la segunda posicion.

Campo Descripcion

Para las cuentas de Mayor se utiliza
(1) Clave de Contabilizacién | 40 para valores al Debe
50 para valores al Haber

(2) Cuenta Contable Cuenta mayor contable de gasto, que comienza con 4...

Presione <ENTER> para continuar, solicitard el importe, asignaciéon y texto.
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Contabilizar y compensar Corregir Posicion de cta. mayor

sk &Y [& [0 selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor

Sociedad

4114101100/ Pramios, souvenrs ¥ objetos coleccionables

1000! UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

| Posididn 1 / Contab.Debe [ 40

Importe
Ind.impuestos

Asgnacion
Texto

| Posicion de documento siguiente

-
L| 2

50.000 1 lap
Calc.impuestos [ |
[+ Mas

Cantidad

=3

- = |

Premios para actividad dieciochera 3 Q’ Txt.exp.!..l_

cvet | |cuenta nCME | | Soc.nueva
Campo Descripcién
(1) Importe Valor en la moneda del documento

(2) Asignacion

registrado. Sirve para agrupaciones en andlisis posteriores.

(3) Texto

Texto Libre. Glosa a nivel de posicidon de la cuenta de gastos.

Luego, con el boton # 0tres datos <o ccede alos de Centro de Costo y otros.

[E Bloque de imputacion

Centro de coste fmjﬁ' 1
Orden
CeBe 1030110084 2
Elemento PEP | Grafo
PosPre (4114001 '
Centro gestor 1030110084
Pedido cliente
Material | Objeto inmueble [E| [ IDetalle
| Campos para batch imput (formato anterior)

Elernento PEP '

PosPre (4114001

[“][2i[]
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Campo Descripcién
(1) Centro de Costo Reparticion la cual se estd llevando el gasto
(2) Centro de Beneficio Reparticion, simil del Centro de Costo

Con ¥ se vuelve pantalla anterior. De la misma forma se ingresan todos los gastos.
Por Ultimo, se ingresa la devolucion de dinero al Banco, utilizando la cuenta contable de
depdsito perteneciente al Banco.

Otra posicion de documento

ChCT _'l'Cuenm 2 In.CME _CIMmr Soc.nueva

Ingrese la clave de contabilizacién y cuenta contable de la segunda posicién.

Campo Descripcion

Para las cuentas de Mayor se ufiliza

40 para valores al Debe

50 para valores al Haber

Para este caso se utiliza la clave 40 para registrar la Cta Banco

(1) Clave de Contabilizacién

(2) Cuenta Contable Cuenta mayor contable de banco, que comienza con 11...

Presione <ENTER> para continuar, solicitard el importe, asignacion y texto.

Contabilizar y compensar Anadir Posicion de cta. mayor

b & [& [0 Selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor [T111201101] Itau 210344632 1.P. Fac. Ingenieria - depdsitos
Sociedad 1000| UNIVERSIDAD DE COMCEPCION

| Posicidn 4 / Contab.Debe / 40

Importe [21.540 1ap
Calc.impuestos [ |
[ Mds

Fecha valor 31.12.2019( 2

Asignacin |DEV.BANCO |3

Texto |Devolver al Banco 4 |Q’ Tact.expl.
| Posicion de documento siguiente

cveT | |cuenta [ lmeme [] Soc.nueva
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Campo Descripcion
(1) Importe Valor de devoluciéon al Banco en la moneda del documento
(2) Fecha Valor Fecha en que se depositard el monto al Banco

Permite ingresar un texto abreviado que identifica el concepto

(3) Asignacion . : . e .
registrado. Sirve para agrupaciones en andlisis posteriores.

(4) Texto Texto Libre. Glosa a nivel de posicion de la cuenta de gastos.

Seleccionar icono , mostrard el resumen del documento

Solo aparecerdn los gastos registrados y luego ir al menu superior para simular

e Documento — Simular | Documento | Tratar Pasara Detalles Op
. Otro documento Shift+F5 -

| Simular |
Simular ibro mayor Cerl+F12

Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

FEMoneda visualiz.  [ilImpuestos 59 Reinicializar

o

Fecha documento [31.12.2013] chsedoc.  [Ex Sociedad {1000
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Manual de Usuario

7R + Fondos Fijos y Fondos por Rendir
i} M F

El asiento generado muestra:

e Anticipo de apertura del afo
o Detalle de gastos de diciembre
e Deposito al banco por devolucion del sobrante del fondo fijo al cierre de afio

. [ . e .
Al momento de presionar se graba el documento de rendicion de gastos y cierre anual,
arrojando el siguiente mensaje:

Doc.1000000015 se contabilizd en sociedad 1000
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