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Proceso

Contabilizaciones Generales para Reparticiones (FI-GL)

Objetivo

En el presente Documento se explicardn las funcionalidades estdndar del moédulo de
Contabilidad General del sistema SAP.

El médulo GL administra la totalidad de los registros contables de la sociedad Fl.

A fravés del mismo, se puede obtener informacidén cierta y oportuna de los movimientos que
afectan a la sociedad como reportes e informacién de tipo legal para presentacién ante
organismos publicos.

Desde un punto de vista financiero dentro de una entidad el objeto principal de una
organizacion es la sociedad financiera que para el caso de la Universidad gesfiona 2
monedas Pesos como moneda principal y ddlares como una moneda secundaria, por lo
tanto, cada contabilizacion que se registre en la sociedad se generard en ambas monedas.

Uno de los principales datos maestros para la contabilizacion de documentos son las cuentas
contables que mantienen una estructura y clasificacion y junto con ellos una serie de objetos
que dan la base para mantener un registro contable donde se puede obtener toda
informacion y reporteria necesaria, que este manual mostrard para la mayor comprension de
los usuarios.
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1 Infroduccion

Las contabilizaciones generales del moddulo Financiero-GL, ademds de proporcionar
informacion para entidades externas, provee informacion primordial para tener una vision
financiero-contable de la organizacion en general.

SAP permite el registro de todas las operaciones contables en un sistema completamente
infegrado con todas las otras dreas operacionales de una organizacion, lo que garantiza que
los datos de contabilidad siempre estén completos y sean exactos.

Dentro de las caracteristicas del médulo de contabilidad general se tiene:

- Contabilizacion automadtica de todos los movimientos realizados en auxiliares en SAP, hacia
cuentas de mayor.

- Actualizacién simultdnea entre la contabilidad general y la contabilidad de costos.

- Evaluacion en tiempo real y gestion de informes sobre los datos actuales de contabilidad,
en forma de visualizaciones de cuentas, balances con diferentes versiones y andlisis
adicionales.

El libro mayor o “Ledger” en SAP, es un registro completo de todas las operaciones contables.
Se trata de la referencia actualizada y centralizada relativa a la presentacion de cuentas.

Cabe destacar que cuando la informacién contable provenga de sistemas legados, la
actualizacion en SAP estard determinada por la frecuencia de la ejecucion y métodos de
contabilizacién resultantes en el modelamiento de las infegraciones. Se enfiende por sistema
legado a aquellos sistemas propios de la Corporacién que se conectardn con SAP cuando
asi lo requieran los procesos financiero-contables.
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2 Contabilidad General - Datos Maestros

2.1 Diagrama de Estructura

Sociedad CO

Corporacién UdeC

Sociedad FI Sociedad FI Sociedad FI Sociedad FI Socieadad FI Siciedad FI

UdeC Capacita Cedin Asesoria Recr.Bellavista Corp.Bellavista

ﬂ Centro de Costo
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2.2 Datos Maesiros

2.2.1 Cuentas Contables

La cuenta de mayor es el dato maestro principal de finanzas y que estd bajo una agrupacion
llomada Plan de Cuentas donde reiune todas las cuentas contables que pertenecen a la
corporacion.

Dentro de los temas a considerar, podemos destacar la centralizacidon de la administracion
de las cuentas de mayor por el drea de contabilidad, lo cual se complementa a la creaciéon
de un Unico plan de cuentas vdlido para todas las sociedades financieras administradas por
SAP, para la centralizacion del mantenimiento de este y el uso de una codificacién uniforme
en el sistema.

La administracion de datos maestros de la contabiidad debe ser controlada
centralizadamente, como por ejemplo una de las cuentas que necesitan una centralizacion
son las cuentas contables bancarias, ellas estdn separadas por tipos de movimientos,
permitiendo un control mds detallado de los movimientos bancarios, para el caso de UdeC se
controlard una cuenta de saldo y 4 cuentas contables auxiliares para cada una de las
cuentas corrientes.

Una cuenta de mayor se crea al mismo tiempo en dos niveles en una sola fransaccién:

= En Plan de cuentas
= En Sociedad Financiera

Plan de Cuentas: Es la agrupacion de todas las cuentas que las sociedades de la
corporacion requerirdn para el registro de sus operaciones contables. Como consecuencia
de ello, es importante definir criterios uniformes en la creacién de las cuentas de mayor,
para garantizar que los usuarios finales utilicen las mismas del modo esperado.

A nivel de Plan de Cuentas, se definen algunas caracteristicas, a citar:

» Grupo de Cuentas.

» Determinar sila cuenta a crear es una cuenta de balance o de resultado.
= Texto breve y explicativo de la cuenta

Sociedad Financiera: Cada sociedad es una unidad independiente que tendrd extendida
solo las cuentas contables que utilizard y tendrd asignado un Unico Plan de Cuentas
Operativo. OPER = Plan de cuentas Operativo corporacion UdeC.

Ademds, una cuenta de mayor tiene distintas caracteristicas y atrioutos que hace que al
momento de utilizarla se comporte de acuerdo a su naturaleza para la cual fue creada. Aqui
se detallan algunas caracteristicas:
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» Grupo de cuentas: La creacion de cuentas contables, debe estar organizada segun la
creacion de grupos de cuenta, de esta manera, tendremos un mayor control al momento
de su creaciéon, asegurando que se visualizaran Unicamente las pantallas y los campos
relevantes vy listos para la entrada de cada una de las funciones de esta.

El grupo de cuentas controla:

e La clase de asignacion de numeros utilizada para el nUmero de cuenta

e Unintervalo de niUmeros desde el que se ha seleccionado el nUmero de cuenta.

e Los campos que se visualizan al introducir o modificar los datos maestros y si es
necesario efectuar una entrada en estos campos (status del campo).

* Moneda de la cuenta: En caso que la moneda asignada en este campo sea igual a la
moneda de la Sociedad en tratamiento, la cuenta podrd contabilizarse en documentos
que tengan cualquier moneda, en caso confrario la cuenta de mayor sélo podrd
contabilizarse en la moneda citada. por ejemplo, operaciones bancarias de una cuenta
corriente en ddlares.

» Categoria Fiscal: Este campo permite definir el comportamiento de la cuenta para el
tratamiento del IVA. Entre los status que podemos mencionar:
e Esrelevante para impuestos o no.
¢ Sila cuenta es una cuenta de impuestos, se debe especificar la clase de impuesto a
utilizar (Ejemplo: para las Cuentas de IVA Crédito o para las cuentas de IVA Debito).
e §i desea utilizar la cuenta como cuenta de mayor en la que se pueden efectuar
contabilizaciones relevantes para impuestos.

e Cuenta asociada: Determina si la cuenta contable se gestiona por Libros Auxiliares
(Cuentas de Proveedor, Deudor, Activo Fijo y Materiales); en caso contrario este campo se
encontrard vacio.

¢ Visualizacion de Partidas Individuales de las cuentas: Esta opcidon deberd estar activa en el
caso que se requiera visualizar todas las partidas que conforman el saldo de una cuenta
contable.

» Gestion de Partidas Abiertas: Esta caracteristica la deberdn tener todas las cuentas
contables en las cuales sea necesario llevar un control especifico de las partidas y/o
transacciones. Entre las cuentas contables que deben llevar esta caracteristica estdn las
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cuentas de proveedores, deudores, cuentas auxiliares de banco, cuentas por cobrar, entre
otras, es decir, serdn cuentas compensables.

» Grupo Status Campo: Determina el formato de imagen en la entrada de los documentos,
asignando las caracteristicas de: opcional, obligatorio o suprimida en caso no se requiera
entrada en el campo.

* Indicador de Contabilizacién Automadatica: Indicador que determina que esta cuenta sélo
deberd admitir contabilizaciones automaticas; es decir, las registradas por el sistema.

« Nivel de Tesoreria: El nivel de Tesoreria se emplea para el control de la gestion de caja.
Permite gestionar los reportes de posicion y prevision de liquidez. Algunos niveles posibles
de crear son:

v' Apuntes estadisticos.

v' Pedidos.

v Ordenes.

v Entradas de pagos noftificados.

v Compensaciéon de pagos Fl (entrada de cheques, salida de cheques, efectos, pagos,
etc.).

v Operaciones bancarias Fl (contabilizar extractos de cuenta, cobro de cheques, cobro

de efectos, etfc.).

Clave del Banco Propio, ID de Banco al cual estd relacionada la cuenta contable.

ID de Cuenta Corriente: Idenftifica la cuenta bancaria dentro del Banco Propio, esta clave
junto con la clave del Banco Propio son enfradas que no se pueden repetir en el sistema.

Eiemplo de Cuentas Contables

A continuacion, revisaremos el dato maestro de algunas cuentas de balance en este caso
Cuenta de Banco y Acreedores varios, en ellas podremos revisar la diferencia de datos que
necesita cada cuenta dependiendo su utilizacion.
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o Cuentas de Banco, identfifica la cuenta bancaria dentro del Banco Propio, esta clave junto
con la clave del Banco Propio son enfradas que no se pueden repetir en el sistema.

l.| Cta.mayor Visualizar: Central

4 » TF Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Atributos depend
I it
Cta.mayor I_111120030-1fl Itau 210341864 Dir. Investig. - cargos
Sociedad 1000)  UNIVERSIDAD DE CONCEP.. & || (D)) [0 conmodelo | |&] [T
.~ Tipo/Denominaciin | Datos de control Entrada/Banco/Inter. Palabra chv./Traduc. |1|

Control en el plan de cuentas OPER Plan de Cuentas Operativo Corporacidn UdeC

Clase cuenta mayor X Cuenta de balance -
Grupo de cuentas 1100 ACTIVOS CORRIENTES -
Denominacidn

Texto breve Itau/210341864/ carg

Texto explicativo Itau 210341864 Dir. Investig. - cargos

Datos de consolidacidn en el plan de cuentas OPER Plan de Cuentas Operativo Corp

Sociedad GL asociada

MNe cuenta de grupo 1111200 Bancos
Nombre del Campo Descripcion
Cuenta de Mayor Codigo de la cuenta de mayor en un plan de cuentas.
Sociedad Sociedad Financiera.
Clase de cuentas Determina si es una cuenta de balance o una cuenta de Resultado
Permite agrupar las cuentas contfables, por ejemplo: activo, pasivo,
Grupo de cuentas ingreso o gasto. Ademds, controla la creacién de la cuantas en la

sociedad y controla los rangos de niUmeros permitidos.

Corresponde al nombre corto de las cuentas. Se utiliza para informes para
ahorrar espacio en el contenido de los informes.

Corresponde al nombre largo de las cuentas. Permite colocar mds detalle
Texto explicativo de la descripcion y se utiliza en informes que disponen de espacio
suficiente.

Corresponde al cédigo de la sociedad que se utiliza en SAP para efectos
de consolidacion. Este dato en el registro maestro de la cuenta se utiliza
para gestionar las operaciones no realizadas para efectos de
consolidacién de balances.

Determina como se definird en una estructura de balance o estado de
N° cuenta de grupo resultado, para ser utilizado en varias sociedades con planes de cuentas
distintos.

Texto breve

Sociedad GL

Documentacion Universidad de Concepcién Pagina 10de 115
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1111200304 Itau 210341864 Dir. Inﬁstig._- cargos
1000 UNIVERSIDAD DE CONCEP.. &) || |[3) [[1  con modelo | |

L

[E)

(21

Control de cuentas en sociedad

Moneda de 3 cuenta CLE Pesos chilenos

Clave de diferencias T/C
Grupo de valoracion

Categoria fiscal

Cta. asociada p/clase cta. o
Clave de inflacion

Gestidn de una cuenta en sociedad

v

Clave clsificacidn 027 WValue date
Abreviatura de responsable

Nombre del Campo

Significado

Moneda de la cuenta

Determina La moneda de la cuenta describe la moneda en la que se gestiona
la cuenta. Siintfroduce la moneda de la sociedad, podrd efectuar
contabilizaciones en todas las monedas.

Categoria Fiscal

Se utiliza en cuentas en las que se registran las bases para el cdlculo de
impuestos, es decir las contabilizaciones relevantes para impuestos. las posibles
entfradas son:

Solo se permite IVA de compras

Solo se permite IVA de Ventas

Se permite todas las clases de impuestos

Grupo de Valoracién

En un grupo de valoracion pueden reunirse distintas cuentas de mayor. Con
ello es el equivalente para el concepto de grupo en los deudores vy os
acreedores.

El grupo de valoracién puede definirse libremente

Permitida contab. Sin
IVA

Permite contabilizar una cuenta sin cdlculo de impuestos. Esto se utiliza en
cuentas en las cuales son relevantes para impuestos y no relevantes segun la
operacién que se registre.

Cta. Asociada
p/Clase cta

Es una caracteristica que indica que la cuenta es asociada y el tipo de clase
de cuenta. La cuenta asociada no puede recibir imputaciones en forma
directa, ya que su funcion es recibir las imputaciones desde la contabilidad
auxiliar (activos fijos, proveedores y cliente). Con esto se logra la integracion
de una cuenta de la contabilidad auxiliar en el libro mayor. existen las sgtes

Documentacion
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cuentas:

K: Cuenta Asociada a Proveedores.
S: Cuenta mayor no asociada.

D: Cuenta asociada a cliente.

A: Cuenta Asociada a Activos Fijos.

Gestidn partidas
abiertas

Este atributo se utiliza para separar las operaciones individuales de una cuenta
y permitir su compensacion, es decir finalizar la operacién, por ejemplo,
cuentas de banco donde se registran los cheques pagados debe gestionar
partidas abiertas, donde cada una es un cheque pagado que posteriormente
serd compensado con el extracto bancario.

Clave clasificaciéon

Clave gue simboliza la regla de estructuracion para el campo Asignacion en la
posicidn del documento.

4 b T Tratar estructura bakknce/PyG  Tratar set  Atributos dependier

Cta.mayor 1111200804 < Itau 210341864 Dir. Investig. - cargos
Sociedad 1000]  UNIVERSIDAD DE CONCEP.. [%e| |&| || ) con modelo | |&)| [1|
Tipo/Denominacién Datos de control Entrada/Banco/Inter. | Pakbra chv./ Traduc. D=

Control de entrada de documentos en sociedad

Grupo status campo G005 Cuentas bancarias (fecha valor oblig.)

Datos bancarios/financieros sociedad

Mivel de tesoreria
i

PosPre

Banco propio

ID de cuenta

B4 Cargos

1111002 Bancos
ITAU
ADOOS Cita. N° 210341864

Nombre del Campo

Descripcion

Grupo status campo

Este grupo permite definir los datos que serdn obligatorias, opcionales o
suprimidos durante la contabilizacidon a la cuenta respectiva, es decir
determina el formato de imagen en la entfrada de documentos.

Nivel de tesoreria

El nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestion de caja por
ejemplo entrada de cheques, salida de cheques, efectos, pagos, efc.

Relevante para mov
de cqja

Indica que la cuenta podrd ser usada en las operaciones de pagos,
ingresos y traspasos de caja

PosPre

Cddigo de la posicién presupuestaria, a la cual se asigna un presupuesto.

Banco Propio

Para cuentas contables de Banco vy es el cddigo que identifica al Banco.

Documentacion
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MODERNIZACION
GESTION FINANCIERA

En combinacion con la clave del banco propio, esta clave identifica una

ID de cuenta . .
cuenta corriente bancaria.

o Tipo de Cuenta: Permite identificar la naturaleza de la cuenta contable.

Ademds, existen dos grupos de cuentas segun su imputacion:

Las cuentas que se imputan directamente y se identifican en SAP con la clave “S”.
Para afectar el saldo de una de ellas, bastard ingresar la cuenta contable directamente
en una confabilizacion.

Las cuentas que se imputan mediante un auxiliar: Son aquellas que operan a través de sus
auxiliares, y se dividen en: Cuentas de deudores “D", Proveedores “K", Materiales “M” y
Activo Fijo "A". Al momento de registrar una transacciéon contable se deberd ingresar el
codigo del tipo de cuenta auxiliar, el cual estd vinculado a una cuenta de balance
dentfro de su dato maestro, de este modo se asegura la conciliacidon de saldos entre
auxiliar y balance.

___ Cuventa
Libro Mayor

---- Cuenta ---

Cuentas de Cuenta de
bancos Banco

Cuenta de
Proveedores
Nacionales

Registro de

Cddigo de

documentos
Proveedor

contables

Cuenta de
Clientes por
cobrar

Codigo de
Cliente

NUmero de Cuenta de
Activo fijo equipos
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2.2.2 Otros Datos Maestros

e Sociedad Fl: Se enfiende a aquel ente juridico independiente que emite sus balances en
forma individual. Para el caso de la Corporacidon de la universidad de concepcion se
presentan las siguientes sociedades financieras:

Sociedad Descripcion
1000 Universidad de Concepcidn
4100 Servicio Capacitacién UDEC
4200 CEDIN
4300 UDEC Asesorias y Servicios
6000 Soc. Rec. y deportivo UDEC
6100 Corp. Recreacién Y Deportiva Bellavista

e Clase de Documento: Las clases de Documento, corresponden a un dato que nos ayuda a
diferenciar las operaciones contables, parte de la estructura de una imputacion,
especificamente en la cabecera del documento contable.

Las clases de documentos:

e Son vdlidas para todas las sociedades financieras

e Definen el rango de numeros que se asignard a los documentos cuando sean
grabados.

e Definen el fipo de imputaciones que se puede registrar en el asiento contable.

e Claves de Contabilizaciéon: Describe la clase de movimiento que se crea en una posicion
de documento. Cada clave de contabilizacion posee caracteristicas pre-definidas que
controlan la creacion de la posicion del documento o que simplemente se anotan en la

posicion.

Las caracteristicas mds importantes que se derivan de la clave de

contabilizacién, son:

e La clase de cuenta
K: Cuenta Asociada a Proveedores.
S: Cuenta mayor no asociada.

A: Cuenta Asociada a Activos Fijos

v
v
v D: Cuenta asociada a cliente.
v
v

M: Cuenta Asociada a materiales.
e La asignacion de Debe o Haber

Los datos posibles o necesarios al crear la posicion por cada clave de contabilizacion. Se
podrd definir los campos disponibles para la entrada.

Documentacion

Proyecto MGF
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MODER
GESTION H\Nrm

D Cuentas de Deudores 092y 19 01 al 09 1Tal 19
K Cuentas de Acreedores 29y 39 21 al 29 31 al 39
S Cuentas de Mayor 40 50
A Cuentas de Activo Fijo 70 75
M Cuentas de Material 86 96

La clave de contabilizacion deberd ser utilizada por el usuario dependiendo de la clase de
cuenta. No es necesario indicar el signo en las contabilizaciones, bastard con indicar la clave
de contabilizacion para que el sistema determine si el importe ingresado es al “Debe” o al

"Haber".

2.2.3 Objetos de Imputacion

Estos son Objetos de costos son necesarios en cuentas de ingresos y gastos. A diferencia de

las cuentas de Activo y pasivos que solo necesitan centro de beneficio.

Los objetos de costos pueden ser:

UREG

Centros de costos.
Centro de beneficios.
Elementos PEP.
Ordenes CO.

SIFIN

UREG

UREG
Centro de Resultado
Costo/Beneficio &
UREG * Elemento PEP Balance
* Orden CO

Operacion Ingresos / Gastos Gestion

Documentacién Universidad de Concepcidén P&gina 15de 115
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e Area de responsabilidad que acumulan gastos.
Proporcionan informacioén relacionada con los costos y gastos del negocio.

[}
e Sonlas dreas independientes en las que se producen costos y gastos.
e FEs un objeto maestro en SAP que representa un departamento, seccidén o elemento

organizativo para que se requiera un control de costos y gastos en la organizacion.

Centro de beneficio:

e Es una unidad organizativa de finanzas que refleja una estructura de la empresa
orientada hacia la gestion con el propdsito de control interno.

e La contabilidad de centro de beneficio estd basada en costo e ingresos.

Elemento PEP: (El plan de estructura del proyecto) es un modelo que representa el tfrabajo por

realizar dentro de un proyecto y que se organiza en forma de estructura jerdrquica.

Orden CO: Es un objeto agrupador de gastos o ingresos que tiene una temporalidad definida

y con item de recursos financieros menor aun proyecto.

Estructura de Centro de Costo:
Departamento Ed, fisica de Educacion 103008D031

Tipo de reparticién a la
que pertenece

Sociedad
Financiera

(1 digito)
* 1;: Rectoria.
* 2: Vicerrectorfas y
Direccipne
. 41: * 3: Facultades.
Asesoria * 4: Centros.
. 42;
Cedin
*43:
Capacita
* 60:
Bellavista
* Otras..

* Cada reparticion

tendran un cédigo
identificador de 3 digitos
de acuerdo a los
siguientes rangos:

* S: actividades de
soporte administrativo
(ej: Vicerrectorias,

Direcciones, Decanatos,

etc.)

* Dos digitos correlativos
que identificaran la

= 000-499:
Reparticiones del
Campus Concepcidn.

* 500-699:
Reparticiones del
Campus Chillan.

 700-899;
Reparticiones del
Campus Los Angeles.

* 900-999:
Reparticiones de la
sede Santiago.

* D: Depto. o unidades.

* L: labotarorio y otras
unidades técnicas
dentro de un Depto..

* C: carreras de pregrado.

* P: programas de
postgrado.

o e
programa

* Un digito que
corresponde al
segmento al que
pertenece el

CeBefCeCo/CeGe:
* 1: Pregrado.

® 2: Postgrado.

® 3: Investigacion.

* 4: Vinculacién con el
medio.

* 5: Actividad comercial.

Documentacién
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3 Flujo de Contabilizaciones

3.1 Flujo de Compras

D
== 2 = S
PN —— S g )
/\/ \ z -
2 /\/ 2 Z Determinacién de Necesidades
Gestién de Pagos 7 1 | =
=
s = =) 5
: CICLO DE Z :
Control de Facturas Seleccion de Proveedor
[=== === 2= —— ]
Enfrada mercancia 5 3 C A XD

El proceso comienza por una necesidad de un bien o servicio (1), de alli se desprende la
tarea de buscar el proveedor que entregard el producto/servicio para dicha necesidad
mediante la tarea de cotizar. Luego previa revision de cotizaciones, se determinara a que
provedor se realizara dicha compra (2), generando pedido de compra con mencion al
proveedor designado (3), la cual, deberd ser autorizada por un encargado, liberando el
pedido de compra y enviandolo al proveedor para su gestion (4). El proveedor recibe el
pedido de compra y se encargard de cumplir con lo solicitado, ya sea un producto o servicio
acordado. Por otra parte, nuestra empresa recepcionard el bien o servicio entregado por el
proveedor (5).

Nuestro proveedor nos emitira una factura, que entrard por el monitor de compras DTO, que
si cumple todas las reglas, contabilizard de forma automdtica o de lo contrario mediante
regularizacion contabilizard manualmente la factura del proveedor, generando una cuenta
por pagar (6), que estd lista para pasar al proceso de pago cuando cumpla su vencimiento.

Una vez contabilizado los documentos, el responsable de generacién de pago del organismo
puede visualizar los documentos pendientes de pago y decidir si el documento serd pagado

Documentacion Universidad de Concepcidén P&agina 17 de 115
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por Tesoreria central que ejecutard el pago de acuerdo a la cuenta corriente asignada al
momento de contabilizar la obligacion, o mediante un pago individual con emision de
cheque (7).

Para el primer caso planteado deberd verificar las fechas de vencimiento del documento, si
requiere adelantar un pago tendrd la opcidon de modificar la fecha para que el posterior
pago sea considerado en el calendario de Tesoreria central y ejecutado mediante ndmina
bancaria que puede ser transferencia (T) o vale vista (V). De realizar el pago en forma
cenfralizada, se utiliza los bancos indicados en el pedido de compra o documento contable.

Documentacion Universidad de Concepcién Pagina 18 de 115
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3.2 Flujo de Ventas

Pedido de venta

Gestién de Cobro 5 I .

—

CICLO DE
Ventas Z

Salida de mercancia
Emisidén de factura

-

Entrega de servicio

Cuando se tiene una venta, se debe realizar un Pedido de Venta para el Cliente, este pedido
contiene toda la informacidén necesaria para procesar la solicitud del cliente y es un
documento registra todas las mercancias y/o servicios que ha solicitado el cliente (1).

Luego se realiza la enfrega del producto o servicio en conformidad con el cliente (2,3).
Luego se le emite una Factura (Nota de Crédito o Nota de Débito electronica), informando al
SlI, y al cliente de dicho documento (4).

El documento factura es emitido en SAP, contabilizado automdaticamente, y mediante DBNet
(empresa proveedora de servicio de administracion de documentos electréonicos) es
procesado el documento e informado electronicamente al cliente.

Posteriormente se gestionard las partidas de clientes y se gestionard la recaudacion de las
facturas emitidas y que fueron canceladas con distintos medios de pago por los clientes. (5)
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4 Gestion de Documentos - Estructura de los Documentos Contables

Los documentos contables en SAP se componen principalmente en 2 secciones:

e Datos de cabecera
e Datos de posiciones

Vista de entrada

Mo documento | 3400000054 Sociedad [1000] Hercicio {2018

Fecha documenta |25.09.2019| Fecha contab.  [26.09.2019 Periodo [o] Datos de

Referencia |SEMINERTO | Nim.general ' ' Cabecera

Moneda jcLp | Existen textos [ Grupo ledgers ]
| A A | Datos de
So." Pos.|CT|IC Cuenta Denominacidn Importe Mon. Importe ML 1T CeBe Centro coste . .
1000 1 31 1000072 PERSOMAL COMPUTER FACTORY S5.A. 1.500.000- CLP 1.500.000- C2 Posicion

2 40 4114100200 Cons.Mat Ot.ense.dom 1.500.000 CLP 1.500.000 C2 1030095001 1030095001

Datos de Cabecera

Cuentan con un dato clave de control muy importante denominado Clase de Documento.
La clase de documento controla la cabecera de documento y se utiliza para diferenciar las
operaciones contables que se registran, por ejemplo, facturas de acreedores, facturas de
ventas, ofras cuentas por pagar, pagos de deudores, etc.

Al crear un documento contable en la cabecera de este solicitard, ejemplo:
Entrar apunte de cta.mayor: Datos cabecera

Documento apartado  Mod.Imput 7 Entrada rapida [0 Contabil.c/rmodelo é’[}pciﬂnes tratamiento

Fecha documento |+ | Chsedoc. [SE/Q) sociedad [1000]
Fecha contab. [01.10.2019)  Periodo [10] Moneda/ T/C cLe |
Ne documento [ ] Fe.conversidn '
Referencia | ' M multisoc.
Txt.cab.doc. '
Div.interloc. [ ]
Documentacion Universidad de Concepcidén P&gina20de 115
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e

Datos de Posicion

Cuentan con dos datos clave de confrol muy importante que determinan el movimiento
realizado en la posicidon que son: la clave de contabilizacion y la cuenta contable.

La clave de contabilizacion determina:

e Silaimputaciéon va al Debe o al Haber.
e Eltipo de cuenta que se estd imputando

|Acreedor 1000072 PERSONAL COMPUTER FACTORY S.A. LibrMay  |2141100200||
Sociedad 1000 MAIPL 737
UNIVERSIDAD DE CONCEPCION COMCEPCION NO doc. 3200000054
Posicidn 1 / Factura ;lrl
Imparte 1.500.000 CLP
Ind.imp. 2]

Datos adicionales

Base desc. 1.500.000 CLP  Importe DPP 0 CLP
Cond.pago Z030 Dias/ptie. 30 |o,000 |&/0 o,000 |20
Fecha base 26.09.2019 Fiia ]

Bloqueo pago ] Ref.a factur /! /! 0

Via de pago ]

Refer.pago

Asignacion

Texto B, Txtexpl.
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5 Contabilizaciones Generales
5.1 Andlisis de la Cuentas Contables

El saldo de una Cuenta de Mayor es la suma de los Saldos Haber y Debe de la cuenta.
Hay dos clases de saldos:

e Saldos Debe

e Saldos Haber

En el saldo de cuenta se visualiza lo siguiente:
e FElSaldo inicial (el arrastre de saldos de ejercicio anterior)
e El Total de todos los movimientos de cada periodo de contabilizacion, desglosado en
contabilizaciones en él debe y en el haber (cifras de movimientos).

A partir de estas cifras, el sistema también calcula lo siguiente para la visualizacion del saldo
de cuenta:

e Fl Saldo por periodo contable.

e Flsaldo de cuenta acumulado.

Actividad Visualizar Saldos

Transacciones SAP S4 HANA FAGLBO3

e Menu SAP: Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Cuenta — Visualizar
Saldos
e Acceso directo ala fransacciéon: FAGLB03

Visualizacion saldos cuenta de mayor

(% "o [@] )8 Activar pools de trabgjo (Y Selledger  Fuentes de datos

Nimero de cuenta 1151100100 3 |?|
Sociedad 1000 3 |E|
Ejercicio 2019

Ledger oL

Tipo de moneda

Sel.contabiliz.arrastre saldos

Ingresar la Cuenta Mayor, Sociedad, el ejercicio, Presionar @ oF8

Documentacion Universidad de Concepcién Pagina22de 115
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Vis.saldos ctas.libro mayor Para el ledger OL

Me cuenta

Sociedad

Ejercicio

[# Moneda de documento

|i| Visualizar otras caract.

Documentos (todos) en moneda

(=2 =5

| () | (=]

Periodo Debe
Arrastre sal..

1 104.234.279
2

3 2.313.405
4 1.935.990
5 71.4323.878
5] 57.288.802
7 3.648.265
8 3.775.958
9 7.705.522
10 6.305.285
11 1.190.000
12 1.190.000
13

14

15

16

Total 261.121.384

1151100100 Clientes

fMoneda de documento

i ﬁCl

Moneda de sociedad

Saldo Saldo acumulado
41.266.239
61.269.286
61.269.286

63.572.

allehl]

65.441.991
135.288.904

142.203.484
145.675.749
147.168.742

118.601.
123.241.
124.521.
125.721.
125.721.
125.721.
125.721.
125.721.

1000 UNIVERSIDAD DE COMCEPCION
2019
* Moneda visualiz. CLP
Haber
84.331.232 20.003.047
10.500 2.302.905
66.190 1.869.800
1.486.965 69.946.913
50.474.222 6.814.580
176.000 3.472.265
2.282.965 1.492.993
36.273.194 28.567.672-
1.564.762 4.740.523
1.190.000
1.190.000
176.666.030 84.455.354

125.721.

070
593
593
593
393
593
593
503
593

partidas individuales que componen el saldo, por ejemplo, el Saldo de Enero: 20.003.047.

Lista de Partidas individuales:

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

G & EE =5

A TFaET

HEdwm &%E T

Cta.mayor 1151100100 Clientes

Sociedad
Ledger

1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION
0L Ledger principal

B

5t | Cuenta
[ @ ]1151100100

@ 1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100
1151100100

11E44Andnn

IDDDDD e e e e e s e

-
-

Asignacidn
85000034
85000039
85000039
85000039
85000039
85000039
85000039
85000039
85000039

Ne doc.

4900000152
4900000153
4900000154
4900000155
4900000157
4900000158
4900000159
4900000160
4900000161
4900000156
4900000152
4900000153
4900000154
4900000155

Annnnnni 57

Clse Fecha doc.
Dz 09.01.2019
DZ 09.01.2019
Dz 09.01.2019
DZ 09.01.2019
Dz 09.01.2019
DZ 09.01.2019
Dz 09.01.2019
DZ 09.01.2019
Dz 09.01.2019
DZ 09.01.2019
Dz 09.01.2019
DZ 09.01.2019
DZ 09.01.2019
DZ 09.01.2019

n7 nnonioanin

cT
06
06
06
06
06
06
06
06
06
15
15
15
15
15

ig

= ImpteML
29.700
1.517.824
1.900.000
1.517.824
1.517.824
1.900.000
2.061.565
2.180.000
2.500.569
3.000.000-
2.899.700-
3.000.000-
3.000.000-
3.000.000-

2 nnn ann

Impte.MD Mon. II

29.700
1.517.824
1.900.000
1.517.824
1.517.824
1.900.000
2.061.565
2.180.000
2.500.569
3.000.000-
2.899.700-
3.000.000-
3.000.000-
3.000.000-

2 nnn nnn

CLP

Doc.comp.

4900000156
4900000152
4900000153
4900000154
4900000155

Annnnnni 57

CeBe

Centro coste Orden

1010045001

Cta.cP
1001684
1001684
1001684
1001684
1001684
1001684
1001684
1001684
1001684
1111201501
1111201501
1111201501
1111201501
1111201501

EEEEE TR E1
4
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Marcando la linea y presionando el botdn & se puede visualizar la posicion contable de ese
documento.

Visualizar documento: Posicion 2

B [ hw w 4« & B Otros datos [i] Datos retencién impuestos  Crear caso dlarific.

Deudor 1001684 SOCIEDAD DE MEUROLOGIA PSIQUIATRIA  LibrMay 1151100100
Sociedad 1000 CARLOS SILVA 1292, 22
UMIVERSIDAD DE COMCEPCION PROVIDEMCIA N? doc. 4900000152
Posicion 2 / Diferencias de pago / 06
Importe 29.700 CLP
Ind.imp.

Datos adicionales

Base desc. ] Importe DPP o CLP
Cond.pago Dias/ptje. o |o,000 %0 0,000 |%/0
Fecha base 0%.01.2019 Partida por 2000000071 /(2019 /|1
Blogueo pago
N2 contrato / Cl.mow.

Importe pago |0 CLP
Asignacian 85000034
Texto Abono traspaso |@a Txt.expl.

Desde aqui presionando el icono 44, se puede visualizar el documento completo.

@ |

4

Visualizar documento: Vista de entrada
e’? ﬁ v A @ L= SﬁMoneda de visualzacisn = vista de libro de mayor

Vista de entrada

N% documento 4300000152 Sociedad 1000 Eercicio 2019
Fecha documento |09.01.2019 Fecha contab. 09.01.2019 Periodo il
Referencia RECAUDA Mam.general

Moneda CLE Existen textos ] Grupo ledgers

I&FR)EEL E L) (S J& J=) (&)

S0..0 Pos. CT IC Cuenta Denominacidn Importe Mon. Importe ML II | CeBe Centro coste Orden Doc.comp.
1000 1 40 1111201501 Itau/210344699/dep 3.000.000 CLP 3.000.000 1020135001
2 06 1001684 SOCIEDAD DE MEUROLOGIA PSIQUIA 29.700 CLP 29.700
3 (15 1001684 SOCIEDAD DE MEUROLOGIA PSIQUIA 3.029.700- CLP 3.029.700- 4900000152
4 50 4590100200 CM Otros Activas o CLp 0 1020055011 1020055011
5 50 4590100200 CM Otros Activos o CLp 0 1010005001 1010005001
Documentacion Universidad de Concepcidén P&agina 24 de 115
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Actividad Visualizar Partidas Individuales de Cuentas de Mayor

Transacciones SAP S4 HANA FAGLLO3H

Se Puede visualizar las partidas individuales para una o varias Cuentas. Las Partidas
individuales son las posiciones de documentos que se contabilizaron en una cuanta
especifica. En contraste con una posicion de documento, una partida individual contiene
Unicamente la informacion del documento que es relevante desde el punto de vista de la
cuenta. Se pueden visualizar las siguientes partidas individuales:

e Partidas Abiertas
e Partidas Compensadas

Dependiendo de los permisos otorgados desde esta tfransaccion se puede también modificar
partidas.

e Menu SAP: Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Cuenta —
Visualizar/Modificar Partidas.

e Acceso directo ala transaccion: FAGLLO3H

Navegador partida individual libro mayor (vista libro mayor)
(& [ [i] BEvista de entrada de datos ([ Seleccionar ledger [

Restricciones generales
= Tt
i 1000
Sociedad . LQ a
Ledger 0L

3]

Cuenta de mayor 3 |E|

Selecddn de partida individual
Status

« Partidas abiertas
Detalles de la seleccién de partidas abiertas

Partid.abiert.en fecha clve 22.10.2019

Incluir partidas de cuentas sin gestion de PA

) Partidas compensadas
Detalles de seleccion de partidas compensadas

Fecha compensacidn 3 | 5 |
Partid.abiert.en fecha clave

") Todas partidas
Detalles de seleccidn de todas las partidas

Fe.contabilizacién a |E|
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Campo Descripcién
Cuenta de Mayor Cuenta de Mayor del Plan de Cuentas
Sociedad Clave gue identifica univocamente la Sociedad
Partidas abiertas Se visualizan partidas que estan abiertas o han sido abiertas para la fecha

clave indicada

Partidas Compensadas | € Visudlizan partidas que se han compensado para la fecha de
compensacién y que se encuentran registradas hasta la fecha clave.

Todas las partidas Se visualizan partidas Abierta y compensadas

Presione el icono de ejecutar @, o bien F8

Navegador de partida individual de libro mayor (vista de libro mayor)

[=]/[H)/[=] (&% pesgiose |21 | [ [EH] | [ & )[F ) D) ELPsl) ([S)E & .JI5E] )]
B Soc. Libro mayor Clase N®doc. * Docum.ref. Fecha doc. Fecha contab. Mon.soc. = Valor soc. Compen... CeBe CB: Texto breve Proveedor Cuenta de acreedor: Nombre 1
L ] CLP =10.612.817 )
1000 4116100400 K1 1000000002 252 03.04.2019 03.04.2019 CLP 150 103001C011 INGEMIERIA COMERCIAL
1000 4116100400 K1 1000000086 162 06.11.2018  06.11.2018 CLP 91.690 1030051021 LAB OCEANOG QUIM
1000 4116100400 K1 1000000091 169 15.11.2018 |15.11.2018 |CLP 15.840 1030070024 DPTO TRAB SOC/PSE
1000 4116100400 KI 1000000096 174 15.11.2018 15.11.2018 CLP 27.440 1030070024 DPTO TRAB SOC/PSE
1000 4116100400 SK 1000000098 177 19.11.2018 19.11.2018 CLP 12.400 1030025001 DCTO FCFM
1000 4116100400 KI 1000000108 192 13.11.2018 13.11.2018 CLP 17.000 1040020024 A.T. GEA/PSE
1000 4116100400 K1 1000000113 205 20.11.2018  20.11.2018 CLP 32.000 1030030011 DEPTO MANEIO BOSQUES
1000 4116100400 KI 1000000132 229 20.11.2018 20.11.2018 CLP 2.000.000 103006D001 DEPTO CS TIERRA
1000 4116100400 K1 1000000145 250 18.12.2018 18.12.2018 CLP 100 103001C011 INGENIERIA COMERCIAL
1000 4116100400 WE 5000000000 5000000395 01.08.2018  01.08.2018 CLP 20.000 1020125001 ADM DIR DE PERSONAL 1001453 CLAUDIA PAMELA RAMOS SEGUEL
1000 4116100400 WE 5000000018 5000000929 01.01.2019  01.01.2019  CLP 275.658 1010005001 ADMIN RECTORIA 1001433 SERVICIOS DE VAJILLERIA BISCUIT SPA
1000 4116100400 WE 5000000029 5000000434 16.08.2018 16.08.2018 CLP 3.075.555 1030020021 DEPTO DE GEOFISICA 1001533 EVENTOS BADINO&COLL COMPARNIA LIMIT
1000 4116100400 WE 5000000036 5000000441 17.08.2018  17.08.2018 CLP 70.980 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE 1001561 SERVICIOS DE VAJILLERIA BUSCUIT LIM
1000 4116100400 WE 5000000112 5000000562 07.11.2018 07.11.2018 CLP 77.983 103013P032 ESP ENDODONCIA 1001623 BEATRIZ AGUILERA HAFNER
1000 4116100400 WE 5000000129 5000000585 12.11.2018  12.11.2018 CLP 1.666.000 1040015004 AREA ADM/PSE 1001609 BANQUETERIA MARTA E ISABEL LIMITAD#
1000 4116100400 WE 5000000148 5000000610 16.11.2018  16.11.2018 CLP 3.075.555 1030020021 DEPTO DE GEQFISICA 1001533 EVENTOS BADINO&COLL COMPAFITA LTMTT
1000 4116100400 WE 5000000154 5000000614 20.11.2018  20.11.2018 CLP 84.466 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE 1001433 SERVICIOS DE VAJILLERIA BISCUIT SPA
1000 4116100400 WE 5000000278 5000000868 26.12.2018  26.12.2018 CLP 70.000 1010005011 ADM ASESORIA GESTION 9004200 CENTRO DE DESARROLLO THTEGRAL DEL [
1000 4116100400 CO 2900000001 402 16.08.2018  31.08.2018 CLP 0 1030020021 DEPTO DE GEOFISICA
1000 4116100400 CO 9900000005 406 20.08.2018  31.08.2018 CLP a 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE
1000 4116100400 CO 2900000012 504 07.11.2018 30.11.2018 CLP 0 103013P032 ESP ENDODONCIA
1000 4116100400 CO 9900000014 506 12.11.2018 30.11.2018 CLP o 1040015004 AREA ADM/PSE
1000 4116100400 CO 9900000019 511 16.11.2018  30.11.2018 CLP 0 1030020021 DEPTO DE GEOFISICA
1000 4116100400 CO 9900000020 512 20.11.2018  30.11.2018 CLP o 1030030011 DEPTO MANEIQ BOSQUES
1000 4116100400 CO 9900000021 514 20.11.2018  30.11.2018 CLP 0 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE
1000 4116100400 CO 9900000024 606 12.12.2018  30.11.2018 CLP o 1030070024 DPTO TRAB SOC/PSE

Dando doble click sobre el Nro. De documento (N°doc.) se puede visualizar el documento
contable.
[@ .| Visualizar documento: Vista de entrada

B I & & [ilimpuestos ¥EMoneda de visualzacion [ Vista de libro de mayor

Vista de entrada

N documento 10000000886 Sociedad 1000 Ejercicio 2018
Fecha documento |06.11.2018 Fecha contab. 06.11.2018 Periodo il
Referencia Nam.general
Moneda CLE Grupo ledgers
@ EFREE & 5]
50." Pos. CT IC Cuenta Denominacidn Importe Mon. Importe ML II |CeBe Centro coste Orden Doc.comp.
1000 1 50 1161200700 Libro Cajz Rend Empl 01.690- CLP 91.690- 5000000131
2 40 4116100400 Servicio Alimentac. 91.690 CLP 91.690 CO 103005L021 103005L021
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5.2 Compensaciones

Compensaciéon Manual

Manual de Usuario

Actividad

Compensar Documentos

Transacciones SAP S4 HANA

F-44

Este procedimiento deberd desarrollarse para compensar manualmente dos partidas que
han sido contabilizadas individualmente y que se compensan una con la otra por el fipo de

movimiento que tienen: Ejemplo de casos para la cual se puede utilizar:
» Anulaciones de documentos creados en MM y que fueron posteriormente anulados
con MR8M, las contabilizaciones en Finanzas quedan sin compensar (Boletas de

Honorarios).

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores — Cuenta — F-44

Compensar

e Acceso directo ala transaccion: F-44

Compensar acreedor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta 1001733
Sociedad 1000

Fe.compensacidn 12.08.201%9

Moneda CLF

Seleccidn de partidas abiertas

Indicador CME

Otras delimitaciones
~IMing.

o Importe

= N® documento
_JFe.contabilzacidn

"1 Area de reclhmacidn
" Referencia

1 0rden de pago

) Factura colectiva

" Clase de documento
) Divisicn

“Indicador impuestos
") Otros

+|PAs normales

Documentacion
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Nombre del Campo Descripcién

Cuenta NUmero del acreedor que se ha de compensar los documento.

Fe. Compensacion Corresponde a la fecha que se contabilizard la compensacion

Periodo Mes de Compensaciéon

Sociedad Sociedad Financiera

Moneda Cddigo de la moneda de contabilizacién.

Indicador CME Codigos de CME que los documentos estén utilizando
PAs normales Marcar para incluir partidas Normales

Oftras delimitaciones | Filtro a los documentos en:

Ning. = Trae todos los documentos

Importe = filtro por limites de importes

N° documento = filtro por nUmeros de documentos SAP

Fe. Contabilizacién = filtfro por tramo de fechas de contabilizacion
Referencia = filtro por nUmero de folio

Se debe presionar el botén = Tratar PAs

Compensar acreedor Entrar condiciones de seleccio

Otra seleccion | Otra cuenta  Tratar PAs

Pardmetros fiados

Sodiedad 1000

Cuenta 1001733

Clase de cuenta K

Indicador CME v

N documento

De Hasta String Valor inicial

3100000106
3100000107

Como conocemos los documentos a compensar entonces elegimos filtrar por nimero de
documento y se llena con estos. Luego se elige el menu: Documento — Simular
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II?| Documento Tratar Pasar a Opciones Sistema Ayuda

€ Otro documento Shift+F5 @ '_ﬂ &
Visualizar r condiciones de seleccio
S Mg
Contabilizar Ctrl+S

P Finalizar Shift+F3

Sociedad 1000

Cuenta 1001733

Flhea Ao Aiands ™

Mostrard una pantalla con la simulacién de la contabilizacién a registrar:

Compensar acreedor Visualizar Resumen

& EEMoneda visualiz.  [i]Impuestos 3 Reinicializar
Fecha documento |12.08.201% Clase doc. AR Sociedad 1000
Fecha contab. 12.08.2018 Periodo 8 Moneda CLP
M2 documento INTERNO Ejercicio 2018  Fe.conversion 12.08.201%9
Referencia N multisoc.
Txt.cab.doc. Div.interloc.
Posiciones en mon.documento
CC Diwv. Cuenta CLP Importce Imp-IVA
ool 27 0001001733 JUAN IGNACIO CONTEE le2.000
ooz 37 0001001733 JUAN IGHNACIO CONTEE 1e2.000-
D 162.000 H 1&€2.000 o » 2 Posiciones

, = o . s .
Con botdn se contabiliza la compensacion del documento Boleta de honorario con su
anulacién y mostrard el nUmero documento de compensacion:

Doc.2800000010 se contabilizd en sociedad 1000

Documentacion
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Compensar Cuenta de Mayor

Actividad Compensar Cuenta de Mayor
Transacciones SAP S4 HANA | F-03

Este procedimiento deberd desarrollarse para compensar manualmente dos partidas, como,
por ejemplo, Cuentas de Banco que fueron ingresado su movimiento y que no lograron
compensar con la cartola bancaria.

La actividad inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro Mayor — Cuenta — Compensar
e Acceso directo ala transaccion: F-03

Al ingresar a la fransaccidn se visualizara la siguiente ventana:

Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta [ Fe.compensacion 03.01.2019 Periodo 1
Sociedad 1000 Moneda CLP

Seleccidn de partidas abiertas

Otras delimitaciones

=1 Ming.

"1 Importe

“IN® documento

) Fe.contabilizacidn

" Area de reclamacién
~Referencia

“10rden de pago

" Factura colectiva

" Clase de documento
) Divisign

“Indicador impuestos
~)Otros
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Nombre del Campo Descripcion

Cuenta Corresponde a la cuenta contable de mayor que se requiere
compensar, podrd dejar en favoritos las cuentas de banco auxiliares.

[= Limitar ambito de valores (2)Lista valores personal: Limitar ambi...

(2] S

Palabras clave Mdmero de la cuenta de ... L |I| |I|

Cta.mayor | Soc. Texto explicativo

1111201501 1000 Itau 210344699 P.0. Dir. Serv.(Import) - depdsitos
1111201502 1000 Itau 210344699 P.0. Dir. Serv. (Import.) - cheque
1111201503 1000 Itau 210344699 P.0. Dir. Serv. (Import.) - abonos
1111201504 1000 Itau 210344699 P.0. Dir. Serv. (Import.) - cargos

4 Entradas encontradas

Fe.Compensacion Fecha con la que un documento entra en la contabilidad financiera.

Periodo Corresponde al mes que se contabiliza el documento

Sociedad Sociedad financiera, para UdeC corresponde a 1000

Moneda moneda en la que se gestionan los importes en el sistema

Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta 1111201503 Fe.compensacion 03.01.2019| Periodo 1
Sociedad 1000 Moneda CLP

Seleccion de partidas abiertas

Otras delimitaciones
(= Ning.

() Importe

“INe documento

) Fe.contabilizacidn

Al momento de presionar | TEEPAS | | sistema despliega todos los documentos que contiene
la cuenta contable de banco, las cuales deberan ser compensadas entre ellas, un

movimiento al debe y otro al haber, dependiendo la naturaleza de donde se origind el
documento.

Debera utilizar las funcionaliades de marcar todo y desactivar partidas
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[ Documento  Tratar Pasara Opciones Entono  Sisterma Ayuda w
o W -«<H eee chi fNDD HF 0
Compensar cta.mayor Procesar partidas abiertas

4a [ Reparti df.  Elminar diferencias  #” Opcidn tratamiento

.~ Estandar } Pago parc. ~ Part.rest. - Retencidn

Partida para cuenta 1111201503 Itau 210344629 P.C. Dir. Serv. (Import.) - abonos

Asignacion | M° docum... C.. C.. Fe.contabi... Fecha de ... CLP Bruto
00000133.. 7000000091 EB 50 09.12.2018 09.12.2018 9.769.340-

00000156.. 7000000166 EB 50 10.12.2018 10.12.2018 463.043-

00000233.. 7000000622 EB 50 12.12.2018 12.12.201% 23.800-

20190103 4900000145 DZ 40 03.01.2019 03.01.2019 3.850.726

00000575.. 7000000518 EB 50 03.01.2019 03.01.2019: |3.-35|J.?2€—]

20190110 4900000147 DZ 40 10.01.2019 10.01.201% 9.769.340 "
20190110 4500000150 DZ 40 10.01.201% 10.01.201%9 635.851 -
1) 4

6] 8 1mpte| (&5 Bruto<... [# Moneda| [# partida|# part. | [# oee [/ oee |

Status de tratamiento

Partidas 12 Importe entrado 0
Visual.desde pos 1 Asignados 0
Visualizacion en moneda de com Sin asignar 0

Cuando el importe sin asignar corresponda a 0", Ir al menu superior y seguir la ruta:

Documento — Simular

':‘7|_g0cumento_ Tratar  Pasara  Opciones  Entorno Sistema  Ayuda

€ Otro documento Shift+F5 @@ DHE ITDOoO8 E @
Simular
Simular mﬁ\ ChriF12 r partidas abiertas

Contabilizar ™ ctrlss
P o ] & Opcion tratamiento (&) Salida dif.autom. (AD) @ VencDesPrPago
Finalizar Shift+F3
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@ -l«H eae ONPH D @
Compensar cta.mayor Visuizar Resumen

@E‘Monedavisualiz. mlmpuestos 53 Reinicializar

Fecha documento [03.01.2018 Clase doc. B Sociedad 1000
Fecha contab. 03.01.201% Periodo 1 Moneda CLPE
M2 documento INTERNO Ejercicio 201%|  Fe.conversion 03.01.201%
Referencia N2 multisoc.
Txt.cab.doc. Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diw. Cuenta CLP Importe Tmp-TIVE

001 40 1111201503 Itau/210344695/abon [i]

Qo2 50 4590100200 CM Otros Actiwvos a

ao3 40 4590100200 CM Otros Actiwvos a

Qo4 50 4590100200 CM Otros Actiwvos a

D0 H O U 4 Posiciones

Otra posicion de documento

ChCT a enta In.CME ClMow Soc.nueva

Al grabar se generd el siguiente mensaje:

Doc.9800000014 se contabilzd en sociedad 1000

De esta forma se debe repetir el proceso con las demds cuentas auxiliares de banco, al
momento de volver a consultar por el reporte de conciliacion bancaria y navegar dentfro de
cada cuenta auxiliar, se visualizard como los movimientos pendientes fueron disminuyendo
quedando los movimientos pendientes de regularizar.
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5.3 Anulaciones

Anulacion Individual

Manual de Usuario

Los documentos contables generados directamente en el proceso Financiero, se pueden
anular en forma individual con la tfransaccion FBO8. En cambio, los documentos cuyo origen
es de otro proceso, como por ejemplo el proceso de compras, se deben anular con las
transacciones propias del mdédulo de origen.

Actividad

Anular Documento Contable

Transacciones SAP S4 HANA | FBO8

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro Mayor — Documento — Anular
—Anulacioén Individual

e Acceso directo ala tfransacciéon: FBO8

Anular documento: Datos cabecera

&y Visualizar antes de anular Lista documentos = Anulacidn en masa

Datos del docurnento

Mumero de documento |_|
Sociedad

Ejercicio

Datos de contabilizacidn de anulacidn
Motiv.anulacidn [+
Fe.contabilzacidn

Periodo contable

Datos para k2 gestidn de chegues

Causa de no validez

Fecha decl.impuesto

Documentacion
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Nombre del campo Descripcion
Numero de documento Documento contable
Sociedad Cddigo de la sociedad
Motivo de anulacion Se debe ingresar el motivo de anulacion:

01: Permite anular con la misma fecha de contabilizacion.
02: Permite anular con fecha de contabilizacion diferente

Fe. Contabilizacion Se llena con la fecha de contabilizacién de la anulacién, si es que se ha
elegido el motivo 02.

Si el documento a anular se desea visualizar antes de ser anulado se debe presionar el botdn
& Visualizar antes de anular

Si se conocen los datos especificos se ingresan. Si los dafos no se conocen se presiona el

botén lilLista documentos 5o nueden utilizar otros filtros para seleccionar el documento a
anular.

oo . r
Para anular documentos de forma masiva se presionara el botén E=hAnuRGoN enmasa  ogte
boton llama a la fransacciéon F.80 de anulacion masiva, que se explica a continuacion.

Ingresar el nUmero de documento que se desea anular y luego presionar el botdn
Contabilizar &, entonces se anulard el documento contable a través de la contabilizacion de
nuevo documento con la misma contabilizaciéon pero con los valores en el sentido contrario.
Se recibird el mensaje “Doc. XXXXXX se contabilizé en la sociedad YYYY” tal como se muestra
a continuacion:

Doc.2100000091 se contabilizd en sociedad 1000

Documentacion Universidad de Concepcién Pagina35de 115
Proyecto MGF



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Anulacion Masiva

Los documentos contables generados directos en Fi se pueden anular en forma masiva con
la transaccion F.80. Los documentos cuyo origen es otro modulo como MM se deben anular
con transacciones del médulo de origen.

Actividad Anular Documentos Masivamente

Transacciones SAP S4 HANA | F.80

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro Mayor — Documento — Anular —
Anulacién en masa

e Acceso directo ala transaccién: F.80

Anulacion de documentos en masa: Acceso
1= [5]

Sociedad 1000 a

MNimero documento a

B[

Ejercicio 2019 a
Ledger 0L

Delimitaciones generales

Clase de documento KJ

Fecha de contabilizacidn 01.10.201% 31.10.201%
Fecha de entrada
Mimero de referencia
Operacidn de referencia

Clave de referencia

DEDEaann

Sistema ldgico

Datos para contabilizacion de anulacidn
Motivo de anulacion a1
Fe.contabilizacion
Periodo contable
Fecha decdl.impuesto
+|Ejecucion de test

Operaciones multisociedades
®)no tratar
" tratar
"isi es posible

“JAnular completamente sdlo
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Nombre del campo

Descripcion

Sociedad

Cddigo de la sociedad

NUmero de documento

NUmero de documentos Contables

Ejercicio

Libro Financiero o tributario .

Ledger

Libro financiero o tributario. Si son ambos queda en blanco

Delimitaciones Generales

Se pueden ingresar limitaciones adicionales para filirar los documentos
que se van a anular, como: Clase de documento, fecha de
contabilizaciéon, fecha de entrada del documento a SAP, niUmero de
referencia, etc.

Motivo de Anulacion

Se debe ingresar el motivo de anulacion:
01: Permite anular con la misma fecha de contabilizacion.
02: Permite anular con fecha de contabilizacion diferente

Ejecucion de test

Si se marca, el sistema muestra un listado de los documentos que se van
a anular, pero no los anulara.

Si no se marca, el sistema anulara todos los documentos que cumplan
con los filtros.

Se recomienda revisar el listado de test antes de anular

Presionando &

L . . ,
¥ se emite el listado de los documentos que se anulardn.

Documentacion
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Anulacion de Compensaciones

Es usada para documentos de compensacion y realiza un desenganche y/o una anulacion.

Actividad Anular Compensacion

Transacciones SAP S4 HANA | FBRA

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Documento — Anular
compensacion

e Acceso directo ala transaccidon: FBRA

Al ingresar a la fransaccion se visualizara la siguiente ventana:

Anulacion de compensaciones

Cuentas Partidas Correspondencia respectiva

Doc.compensacian |
Sociedad

Ejercicio

Nombre del campo Descripcion

Documento Compensaciéon Numero de documentos Contables de compensacién

Sociedad Cddigo de la sociedad

Ejercicio Libro Financiero o tributario.

Ingresar nUmero de documento contable de compensacion

Luego presionar Anular
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(5| compensacién | Tratar Pasara Sistema  Ayuda
cl_ Anular ctrl+s o« Q 'fﬁﬁ

Einalizar Shift+F3
Anulacion de compen.

Cuentas Partidas Correspondencia respectiva

7
Doc.compensacidn 3100003??1|_|
Sociedad 1000
Eercicio 2019

Aparecerd una ventana que tiene 2 opciones:
Al presionar la primera opcién:

[ U4Q(1)/250 Anulacion del doc.de compensacion

| Sdlo anulacion de a ]l

Ademds de la anulacidn de

compensacidn también es posible I Anulacidn de kB comp I

anulacidn del documento de compens.

IK Cancelar I

Solo anula la compensacion del documento, o que hace es descompensar el documento
uno del dos, ejemplo si tenemos un pago de una factura de compra.

[== U4Q(1)/250 Anulacion del doc.de compensacidn

Sdlo anulacidn de la

Adernds de la anulacidn de la

compensacidn también es posible 3 Anulacidn de la comp

anulacién del documento de compens.

[x Cancelar ]

Al Presionar este botdn anulard y descompensard el documento contable.
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Anulacion de Pago con Cheque

Actividad Anular Pago con Cheque

Transacciones SAP S4 HANA | FCH8

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Entorno — Informacion de
cheques — Invalidar
e Acceso directo ala transaccion: FCH8

Para anular un pago al cual se le ha asignado un cheque deberd realizarse siempre a fravés
de esta opcidn independientemente de cual haya sido la forma en la que se emitid el
cheque (manual o automdatico). La tfransaccion anula el cheque y revierte el pago dejando
nuevamente las partidas canceladas como partidas abiertas.

Se deberdn ingresar los datos de banco propio, ID de cuenta y nUmero de cheque. Ademds
se deben especificar los motivos de anulacién de cheque y del documento de pago.

Esta anulacidon genera un documento de anulacién con la reversion del documento de
PAgo.
Anular pago por chegque

& | Anular pago

= ot -
Sociedad pagadora |_1000_|Q UNIVERSIDAD DE COMNCEPCION

Datos bancarios

Banco propio ITRU Clave de banco
ID de cuenta RPOOL Cuenta bancaria

Pago por cheque a anular
N2 cheque [

Causa de no validez 5 Impreso en forma incorrecta

Datos anulacion

-l
=

Motiv.anulacidn Anulacidn en periodo actual

Fe.contabilzacidn

o B
oo
=
o
b
=]
=
LE

Periodo contable

Al momento de grabar el sistema dard el siguiente mensaije:

Pago correspondiente al cheque 0000000000002 anuledo, doc.anulacidn 3100000103
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5.4 Mantencion de Documentos Contables

Actividad
Transacciones SAP S4 HANA

Visualizar Documento Contable
FBO3

Puede visualizar comprobantes contables en forma individual o masiva. Dependiendo de los
permisos otorgados desde esta transaccion se puede también modificar partidas.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro mayor — Documento — Visualizar
e Acceso directo ala fransaccioén: FBO3

Visualizar documento: Acceso

Lista documentos I Primera posicidn & Opciones tratamiento
Clave de la vista de entrada

M? documento 3100000082

Sociedad 1000

Ejercicio 2019

Nombre del Campo Descripcion

N° documento

NUmero del documento que se desea visualizar

Sociedad

Cédigo de la sociedad Fl

Ejercicio

Ejercicio de contabilizacién del documento.

Visualizar documento: Vista de entrada

b I & & YEMoneda de visualizacion

Vista de entrada

B vista de libro de mayor

N® documento 3100000082 Sociedad 1000 Fjercido 2019

Fecha documento [31.07.2019 Fecha contab. 31.07.2019) Periodo i

Referenca 546 Mdrm.general

Moneda CLP Grupo ledgers
EIRERN 2l J® JEIE)

50.. |Pos. CT ICCuenta

Denominacidn

Importe Mon. Importe ML II  CeBe Centro coste | Orden Doc.comp. | CPag
1000 131 1001716 COLEGIO MEDICO REGIONAL 320.000- CLP 320.000- Z030
2 40 4116400100 Gto. Arrdo/Bs.Inmueb 320,000 CLP 320.000 1030005001 1030005001

Haciendo doble clic sobre la linea del documento, se puede visuadlizar el detalle de la

posicion contable.
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Acreedor 1001716 COLEGIO MEDICO REGIOMAL LibrMay 2141100200
Sociedad 1000 DIAGONAL PEDRO AGUIRRE CERDA 1180
UNIVERSIDAD DE COMCEPCION COMCEPCION M2 doc. |3100000082
| Posicion 1 / Factura / 31 |

Importe 320.000 CLP

Ind.imp.

Datos adicionales

Base desc. 320.000 CLP Importe DPP U] CLP
Cond.pago Z030 Dias/pije. 30 (0,000 (%0 0,000 %0
Fecha base 31.07.201% Fija

Blogueo pago Ref.a factur ! /|0

Via de pago it

Refer.pago

Asignacidn 1030005001

Texto Arriendo Espacio |@a Txt.expl.

Para la visuadlizacion masiva de documentos o cuando no se conocen los datos especificos
requeridos en la pantalla inicial, entonces se utiliza en la misma transaccion FBO3 el botdn

Lista docurnentos - . .
., 'Y se pueden utilizar otros filtros para seleccionar el o los documentos que
se requieren.

Visualizar documento: Acceso

I Lista documentosl 4 Primera posicidn f[}pciones tratamiento

Clave de 3 vista de entrada
MN® documento
Sociedad

Bercicio

y muestra la siguiente pantalla:
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Lista de documentos
= =] Fuentes de datos

Sociedad 1000 3 |?|

Marmero documento a |?|

Hercicio 2019 3 |E|

Ledger oL

Grupo ledgers

Delimitaciones generales
Clase de documento RE a |?|
Fecha de contabilzacién 01.07.2019 3 31.07.2019 |?|
Fecha de entrada 3
Mimero de referencia a | & |
Operacidn de referencia 3 |?|
Clave de referencia 3 |?|
Sistema ldgico a |E|

Visualizar apunte estadistico conjuntamente

| Visualizar apunte estadistico

Bisqueda de docs. propios

"~ |Sdlo documentos propios

Esta pantalla permite filtrar los documentos por distintos criterios, ademds si desea visualizar
solicitudes de anticipo debe marcar el Flag “visualizar apunte estadistico™.

Nombre del Campo Descripcion
Sociedad Cédigo de la sociedad Fl
Numero documento NUmeros de documentos que se desea visualizar
Ejercicio Ejercicio de contabilizacién del documento.
Clase de documento Clase de documento que desea seleccionar

Ejecutar el listado con @, aparecerd una pantalla con todos los documentos que cumplan
con las condiciones del filtro inicial.
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Lista de documentos
= & T E # <Z [ TF | BE 8

Soc. | Me doc. Afio | Clase | Fecha doc. Fecha contab. Registrado el | Hora Mombre usuario | CdT | Referencia| Txt.cab.doc.
1000 2100000008 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:19:49 E-MLEIVA FBO1 11229

2100000009 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:23:41 DESPINOZA FEO1 99999 Ticket 1150
3100000010 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:34:27 DESPINOZA FBO1 99999 Ticket 1150
3100000011 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:41:34 E-MLEIVA FBO1 11229
3100000012 2019 RE 23.01.2019 23.01.2019 23.01.2019 16:37:03 ASISTPROVEED MIRO 343
3100000015 2019 RE 24.01.2019 24.01.2019 24.01.2019 10:13:07 E-MLEIVA FBO1 11244
3100000020 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:15:30 AMARTINEZ FB60 45 Ticket 1072
3100000021 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:18:14 AMARTINEZ FBR2 48 Ticket 1072
3100000022 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:19:08 AMARTINEZ FBR2 51 Ticket 1072
3100000023 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:45:01 AMARTINEZ FBR2 89 Ticket 1072
3100000024 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:50:14 AMARTINEZ FBR2 101 Ticket 1072
3100000025 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 13:09:33 AMARTINEZ FBR2 107 Ticket 1072
3100000026 2019 RE 12.03.2019 12.03.2019 12.03.2019 10:49:39 MGARCIA FB60 | 545655 prueba
3100000032 2019 RE 27.03.2019 27.03.2019 27.03.2019 16:41:19 DESPINOZA MIRO 323232
3100000034 2019 RE 18.01.2019 29.03.2019 29.03.2019 16:54:59 E-FINAMZASZ2 MIRO 375 4600000807

Al dar doble click en alguna de las lineas muestra el documento individualizado.

Vista de entrada

N documento 3100000015 Sociedad 1000 Bercicio 2019
Fecha documento |24.01.2019 Fecha contab. 24.01.2019) Periodo 1
Referencia 11244 Nam.general
Moneda CLP ] Grupo ledgers
(&) [&)(=) 062 [21)% .) (Be .G =) (3]
5. * Pos| €T/ 1| Cuenta Denominacion Importe  Mon. Importe ML | II | CeBe Centro coste Orden Doc.comp. | CPag
10 1 31 1000785 SODIMAC 5.A. 10- CLP 10- 4900000010 Z000
2 40 4114100100 Cons.Mat Uti.ofi/doc 10 CLP 10 1020135011 1020135011
Actividad Modificar Documento Contable

Transacciones SAP S4 HANA | FBO2

Desde la visuadlizacidn de documento contable, se puede cambiar entre la forma de
visualizar y/o modificar partidas oprimir botén ¥

Nota: No todos los campos son susceptibles de modificacidén y va a depender del tipo de
cuenta que se desea modificar y si la partida estd compensada o no, para este caso es una
cuenta de gasto, los campos modificables son solo aguellos que estdn en el recuadro en rojo.
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Modificar doc.: Posicion 2
B [ 4a w &« & B Otros datos + Linea siguiente + Linea anterior

| sy |
Cuenta de mayor |4116100400) Servicios de Alimentacidn

| ey | .

Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION
| e |
N® doc. 1000000091

| Posicign 2 / Contab.Debe / 40
| e |
Importe 15.840 CLP
Ind.impuestos [cal
| Imputaciones
Orden 600000000111

Centro de coste

Elemento PEP '

Grafo ' | | ' Obj.inmueble | |
Pedido cliente ' [a o]
Cantidad 0,000 -
Asignacion | |
Texto Alimentos '[@a Txt.expl.]

Otro ejemplo en este caso una cuenta de Proveedor (K) y es una partida que NO estd
compensada:

Modificar doc.: Posicion 1

I s &Y [ & & Otros datos [i] Datos retencién impuestos

r
Acreedor 1003339 WLADIMIR. GUALBERTOC ORTIZ SALGADO LibrMay 2141100200
Sociedad 1000 LAS ALMENAS 275

- | e |
UNIVERSIDAD DE CONCEPCION TOME M® doc.| 3100003351

| Posicion 1 / Factura / 21
| P ——
Importe 150.000 CLP
Ind.imp. 1

Datos adicionales

| . | | P |
Base desc. 0 CLP Importe DPP 0 CLP
T 1 . . [ | 1. I 1. [
Cond.pago Z030 Dias/ptje. 30 % £
| P |
Fecha base  |22.08.2019 Fiia [
|y | T 1 T 1 | e |
Blogueo pago |R Ref.a factur ! !
Via de pago M
Refer.pago [ '
Asignacidn [ |
Texto II-'-‘F‘\UEBF'. INTEGRAL BANCO ITAU I @a Txt.expl.
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5.5 Prestamos Entre Reparticiones

5.5.1 Diagrama de Proceso

sAprueba?
5 visualizz
cuentas porcobrary
obligaciones por pagar
o ) —_—
§ 7 Mo Si &, registra
= - cuenta por
; cobrar
“ =
: —
] &y &Emne oo & Recauda S visualiza
= Revision won p ?.ne pago con cuentas por
-4 - cheque cobrar
L \ r
b i 7
E
Z
Ll
: f ‘
£ Registra O Recavaa
E cuenta por pago con
'E Notificar | cobrar J cheque
rechazo
3
2 S —
; & pegistra j.ﬂ. i O visusliza
Emite pago S
= cuenia por obligaciones
'l con cheque
pagar por pagar
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5.5.2 Descripcion del Proceso

En algunas oportunidades por necesidades de dinero, hay reparticiones que recurren a
solicitar préstamos a otras reparticiones que tienen los recursos para hacerlo.

Como primer paso la reparticiéon solicitante, realiza un andlisis y de alli determina si realiza o
no el préstamo solicitado, si se aprueba se determina la forma de pago de la devolucién y la
o las fechas de pago.

Aprobada la solicitud se comienza con el proceso de préstamo. La empresa prestadora
registra una cuenta por pagar a nombre de la reparticién, como proveedor, y luego genera
el cheque con el cual se le prestard a la reparticion beneficiaria.

Por el lado de la reparticidon beneficiaria, esta recibird el cheque vy registrard una cuenta por
cobrar y luego realiza la recaudacion utilizando a la reparticion prestadora como Cliente.

También cada reparticion debe registrar por parte de la reparticion prestadora, la cuenta por
cobrar por concepto de devolucidn de los montos prestados, y por parte de la reparticion
beneficiaria debe registrar la cuenta por pagar del monto préstamo a devolver.

Pasado el tiempo vy llega el momento de devolver y pagar el préstamo a la reparticion
prestadora. La empresa beneficiaria genera el pago con cheque vy la empresa prestadora
recibe el cheque y genera el recaudo.
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5.5.3 Registrar Cuenta por Pagar a Reparticién Solicitante

Se registra la cuenta por pagar utilizando como proveedor al beneficiario del préstamo, a
quien se le emitird el cheque en el pago.

Actividad Registrar Préstamo a Reparticion por Pagar

Transacciones SAP S4 HANA | FB60 (Reparticion A)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacion — Factura
e Acceso directo ala transaccion: FB40

Lo primero a revisar, es que sociedad se estd operando (en general serd la sociedad a la que
trabaja el usuario, para aquellos usuarios que registran en mds de una sociedad, debe tener
mayor cuidado con la sociedad que trae por defecto).

Para cambiar la sociedad se debe presionar el botén: Effsociedad

[= Introducir sociedad x

Sociedad 1000

e
Mx

]—| . Se ingresa la sociedad a utilizar y se presiona lf]

Etiqueta: Datos Bdsicos

Cperacidn R Factura il Saldo |0 CCHE
< Datos basicos | Pago | Detalle | Impuestos | Retencid... [+][5] | Acreedor
Direccidn
Acreedor 7001041 Ind.CME = ADMINISTRACION DIRECCION DE FI..
Fecha factura 22.10.201% Referencia 3413 — BARRIO UMIVERSITARIO S/M
Fecha contab. 22.10.201%9 COMCEPCION-CONCEPCION
Clase doc. KV Otras Deudas . =
M® multisoc. |@|
Importe 10.000.000 CLF | Calc.impuestos
Impte.impuesto hd Dat.bancarios: Mo existen
Texto PRESTAMO (i pa |
Fecha base :
i . . i
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Nombre del Campo

Descripcion

Operacioéon

Se debe ufilizar "R Factura”, que corresponde que se va a ingresar un
documento con operacioén de compra.

Acreedor

Codigo del Acreedor correspondiente a la reparticién que se le dard el
préstamo. En este caso por ser reparticion comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emisidn del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de

Referencia referencia sirve como criterio de bUsqueda en la visualizacién y
modificaciéon de documentos.

Clase doc. KV = Otras Cuentas por Pagar (Préstamo)

Importe Valor del documento expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Introducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
= !

Impte.impuesto ] |i|
Texto |09 09 ( Licores: Pisco, Whisky, Destilados (impto Art.42)) -
Fecha b 10 10 { Vinos (Impto Art. 42 letra c)) -

11 11 { Cervezas Y Bebidas Alcohdlicas (Impto Art. 42))
4 b 12 12 ( Bebidas Analcoholicas con azlicar (impto art. 42))
13 13 ( Bebidas Analcoholicas sin azlcar (impto Art. 42))
14 14 (Pago derecho ad valorem)
0 Posicg cp (IVA compras operaciones no gravadas o exentas 0%)
(5., gCl C1 (IVA Crédito fiscal 19%)
C2 C2 (IVA Crédito no utilizable)
C3 C3 (IVA Crédito proporcional)
C4 C4 (IVA Crédito Fuera de Plazo)
C5 C5 (IVA Crédito fiscal 19% Retencidn terceros)
CE CE (Impuesto Especifico al Comb.) -

Texto

Texto de la posicidon del Proveedor.

A la derecha de la pantalla se visualizan los datos generales del Acreedor que estd
involucrado. Con el icono || se puede visudlizar las partidas abiertas del Acreedor, y

con elicono @| se pueden visualizar los datos maestros del mismo.
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Proyecto MGF

Universidad de Concepcion Pagina 49 de 115



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Etiqueta: Pago

Operacidn R Factura - Saldo |0 CCm
Datos bdsicos .~ Pago | Detale . Impuestos . Retencid... [+][c] | Acreedor
Direccidn
Fecha base |22.10.2019 Cond.pago 2000 Dias ADMINISTRACION DIRECCION DE FI.
Vence el 22.10.201%9 Dias BARRIO UNIVERSITARIO S/M
DPP ap Dias neto COMNCEPCION-CONCEPCION
Base desc. CLP  Calculkdo Fia
ia pago c Blog.pago Autorizado el pa.. > |@|
Ref fact. -
Banco propio ITAU |/ |ADOL2 Dat.bancarios: Mo existen
Refer.pago | Pa |
1) i
Nombre del Campo Descripcion
Fecha base Fecha base para el cdlculo de la fecha de Pago, desde la fecha base mds los

dias de la condicién de pago, se llega a la fecha de Pago (Vence el).

Cédigo de Condicion de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el

Cond.Pago
pago
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento
, Cddigo de la via de pago a utilizar al momento de pagar, para este caso es:
Via Pago B
C = Cheque
Blog.pago El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio), ya que serd pagado

con cheque por la reparticion que estd prestando.

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
Banco Propio va a pagar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.
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Etiqueta: Detalle

Operacion R Factura o Saldo |10.000.000- o)
Datos bdsicos | Pago / Detalle | Impuestos . Retenci... (][] | Acreedor
Direccidn
Lib.mayor 5111100200 CxP entr.Reparticion - ADMINISTRACION DIRECCION DE FI.
Asign. PRESTAMO - BARRIO UNIVERSITARIO S/N
Trt.cabec.  |PRESTAMO CONCEPCION-CONCEPCION
Div.inter.
Contrato ! Cl.mov. |@|
Che.ref.l -
Che.ref.2 Dat.bancarios: Mo existen
Chv.ref.3 i@ Pa |
Miv.tesor. Kl Dia prev. 22.10.20 :
i 4 P
Nombre del Campo Descripcion
Lib.mayor Cuenta contable de la posicion del proveedor
Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que

identifica la operacidén y sirve como referencia de agrupacidén y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcién general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestién de caja en posicidon
de tesoreria. Este campo viene por defecto.

Seccion: Posiciones contables:

1 Posiciones ( Ninguna variante entrada seleccionada )

B S... Cta.mayor  Texto breve D/H Importe moneda... Asignaciin Texto Centro coste  |S0... &
|« |1121099992 Transf Fdos Repartic S De.. ¥ 10.000.000 PRESTAMO  PRESTAMO 1010005001 1000
] 5 De. ¥ 1000
] 5De. ¥ 1000
] 5De. ¥ 1000
] 5 De. ¥ 1000
| 5De. v 1000 a
Ijl S De. v 1000 w

i i)

o EBEE EE-B O &FE
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Nombre del Campo Descripcion

Cta.mayor Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdticamente al
ingresar el cédigo de la cta. mayor.

D/H Indicador debe o haber

Importe moneda doc. Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacion Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicion de transferencia de fondo.

Cenftro de Costo Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Saldo |0 oCE

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero
El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono 22 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se
generard:

Resumen de documentos

= ) Restaurar  [ilImpuestos [ Registrar de forma preliminar [ completamente ¥ = T [ [Seleccionar  [Grabar 2 TT [

Cl.doc. : EV ( Otras Deudas por pag ) Documento normal

H* doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2018
Fe.docum. 22.10.2019 Fe.contab. 22.10.201%8 Pericdo 10
Calc.impuestos

Referen. 3413

Moneda doc. CLE

Txt.cab.doc. FRESTRMC

Pos |CT| Cuenta Texto breve cuenta Lsignacion II Importe |Ce.coste Texto
1(31| 7001041 AOMINISTRACION DIREC PRESTRAMO 10.000.000- PRESTRAMO
2(40)1121099998 |Transf Fdos Repartic PRESTRAMO 10.000.000 |1010005001| PRESTAMO

e . = . s
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecerd el
siguiente mensagje:

Doc.2100000082 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.4 Pago a Reparticion Beneficiaria del Préstamo

Actividad Pago a la Reparticion Beneficiaria del Préstamo
Transacciones SAP S4 HANA F-58 (Reparticion A)

Esta funcionalidad permite generar pagos de documentos con cheques de forma individual.
Se deben seleccionar las partidas abiertas del acreedor y se contabiliza el documento de
pago, compensando la partida de cuentas por pagar.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacion — Salida de
Pagos — Contab. + impr.form
e Acceso directo ala transaccion: F-58

Al acceder a la tfransaccion F-58, el sistema desplegard la siguiente pantalla:
Pago con impresion: Datos cabecera

ﬁBDrmr |_—[:'; |_—[:'> Entrar pagos

Datos prefijados via de pago y formulario Modo tratamiento
Sociedad 10001 Calcular impte. pago
Via de pago cl2

Banco propio ITRU | 3

ID de cuenta ADOL12| 4

MC remeasa cheques 1 5

Formulario alternat.

Caracter de relleno

Control de salida

Impresora p.formul. LOCAL 6 Impresion inmediata

Impresora pfaviso Idioma de receptor
Moneda en cdd.ISO
Impr.prueba
Mo anufar cheques

Deberd completar los siguientes datos y luego dar click en | ENtrar pagas
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Nombre del Campo

Descripcion

(1) Sociedad

Sociedad pagadora la cual efectuard el pago

(2) Via de pago

Via de pago con la que se efectia el pago de las partidas abiertas.

(3) Banco Propio

Banco a partir del cual se emitirdn los pagos

(4) ID de cuenta

Cobdigo de la cuenta corriente perteneciente al banco ingresado

(5) N° remesa cheque

Pila de cheques para la impresion de cheques, al abrir el matchcode se
visualiza las remesas creadas sistémicamente y el Ultimo cheque utilizado en:
N° actual.

[& Remesa de cheques (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones |
Soc. | Bco.pr_ ID.cta. Reme_  N? actual Vias pa_ Info breve de rem_ Linea
: 1000 :ITAU ADO12 0001 0000000000003 Cta. N® 210344639 0001

(6) Impresora p.formu

Impresora con la que se imprime el formulario previamente configurada.

Después de registrar la informacién de la cuenta corriente y cheque con el que se emitird el

pago, se debe presionar el botédn

Entrar pagos | y gparecerd una pantalla donde deberd

completar la informacién del documento de pago:

Pago con impresion Datos cabecera

Tratar PAs

Fecha documento
Fecha contab.

M® documento
Referencia
Txt.cab.doc.
Texto compens.

22.10.201%
22.10.201%

Clase doc. KZ
Periodo 10

Sociedad
Moneda/T/C CLE
Fe.conversidn

1000

EFAG0 FRESTRMO M@ multisoc.

Datos de contabilizacidn bancaria

Importe
Fecha wvalor
Texto

Receptor del pago

Proveedor
Cliente

[lPago a cuenta

Paosiciones pagadas

[+|PAs normales
Indicador CME

PAGO PRESTAMO Div.interloc.
10.000.000 Divisicn
23.10.2019 Asignacidn PAGD PRESTAMO
PAGO PRESTAMO
TO01041 Sociedad 1000
Recept.pago
Texto a cta.

Otras delimitaciones
(®) Ning.

() Importe

() Otros
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Vista Nombre del campo Descripcion
Corresponde a la fecha de creacién del documento de
Fecha del Documento . ,
pago. El sistema propone la fecha del dia.
Clase Documento Clase de documento de Pago, por defecto es KZ
Sociedad Sociedad pagadora
Corresponde a la fecha contable de creacién del
Fecha Contable ) ,
documento. El sistema propone la fecha del dia.
Periodo Mes de Contabilizacién. Por defecto toma el mes de la
Datos de fecha de contabilizacién.
Cabecera Clave de la moneda en la que se gestionan los importes
Moneda .
en el sistema
Referencia Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero del
documentos SAP de la solicitud de anticipo.
Descripciéon del pago en la cabecera del documento. El
Texto Cabecera Doc. texto completado en el campo sera traspasado al
concepto de pago en formulario de cheque cuando se
imprima.
Importe Monto del Pago
Corresponde a la fecha registrada en la cuenta
Fecha Valor
contable banco.
Datos de . - - =
Contabilizacién Permite ingresar un texto abreviado que identifica el
Bancaria Asignacion concepto registrado. Sirve para agrupaciones en andlisis
posteriores.
Texto Texto explicativo para la posiciéon de documento.
Receptor del Cédigo del acreedor, en este caso corresponde a la
Proveedor Ny .
Pago Reparticion, proveedor comienza con 7...
PAs N | Se debe marcar, porgue no es una Partida Normal de
Posiciones s Normaies Proveedor
Pagadas

Otras delimitaciones

Criterios adicionales para la seleccidén de Documentos.

Completados todos los campos necesarios, pulsar | TR PAS | v se gccede a la pantalla de las
posibles partidas a pagar.

En este punto aparecen activadas (de color azul) aquellas partidas que se compensardn en
la ejecucidn del pago. El sistema por defecto selecciona todas las partidas que se
encuentran con fecha vencida y/o que no superen a la fecha del documento de pago.
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Pago con impresion Procesar partidas abiertas

i @ Repartir dif. Eliminar diferencias & Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago
.~ Estandar f Pago parc. - Part.rest. | Retencidn

Partida para cuenta 7001041 ADMINISTRACION DIRECCION DE FINANZA

N® docum... C.. Fecha de ... C.. Div... Dia... CLP Bruto Descuento PorDes
3100004677 KV 22.10.2018 31 i} 10.000.000-
“

ErJE EHE (&) (@) f#h mmote] (& Bruto<... [## Moneda] [/ partida#” part. | [/ pep |4 Dee |

Status de tratamiento

Partidas 1 Importe entrado 10.000.000-

Visual.desde pos 1 Asignados 10.000.000-

Origen diferencias Contabs. diferencias

Visualizacién en moneda de com I Sin asignar Ju} I
Nombre del Campo Descripcion

El importe total que vamos a pagar. En el campo importe entrado, nos

Importe Entrado . o2 .
aparecerd el valor que hemos indicado en la pantalla anterior.

El importe propuesto por el sistema, partidas que estdn seleccionadas,
Asignados inicialmente considera todas las partidas que se encuentran con dias de
demora del pago.

Corresponde a la diferencia entre el Importe entrado y el Asignados, para
Sin asignar grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el apunte contable
no estard cuadrado y no se podrd grabar.

Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas.

Marcar / Desmarcar Activar /| Desactivar
Todas las Partidas Partidas
Barra de Herramientas Jax,—\/_’ J&v-\/—'
=Y (SN[ BAJBD 1mote] (EH sruto<... B8 Moneda|||: Partida | i __Part. |i t ope i opp
Ordenar Partidas
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Para activar o desactivar los documentos por pagar, simplemente se requiere hacer doble
click sobre la partida correspondiente, al ser seleccionada (en azul), el campo Asignados
aumenta su valor en el monto de la partida seleccioada, en cambio cuando la
desactivamos con ofro doble click (en negro) el importe Asignados baja en el monto de la
partida seleccionada.

Ahora que el monto sin asignar corresponde a 0 y no existe diferencia entre lo ingresado en la
primera ventana y en la seleccion de partidas, esto nos permite proceder a generar el
documento de pago KZ.

Se debe visudlizar el asiento contable completo que se genera antes de grabar, para ello
deberd seguir la siguiente ruta del menu superior:

¢ Documento — Simular

E’l Documento | Iratar Pasara Opciones Entorno  Sistema  Ayuda

¢  Otro documento Shitefs @ @ DHEE &S0 4058 B &

Simular Y
Simular libr ﬁhr ~ Crrl+F12 r partidas abiertas
Contabilizar . ctrlts
P - ) &7 Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago
Finalizar Shift+F3

El asiento generado muestra la cuenta de banco utilizada y la rebaja del acreedor.
Pago con impresion Visualizar Resumen

= Yrmonedavisualz. [ilImpuestos 9 Reinicilizar

Fecha documento |22.10.2019 Clase doc. KZ Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.2019 Periodo 10 Moneda CLP
Mo docurnento INTERNO Ejercicio 2018 Fe.conversidn 22.10.2019
Referencia PAGD PRESTRMO M@ multisoc.
Txt.cab.doc. PAGO PRESTAMOD Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diw. Cuenta CLP Importe Imp-IVEA

001 50 1111201102 Itau/210344639/cheq 10.000.000-

ooz 25 0007001041 ADMINISTRACICN DIRE 10.000.000

D 10.000.000 H 10.000.000 o * 2 Posiciones
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Al momento de presionar se graba el documento de pago, arrojando el siguiente
mensaje:

[& Informacidn x

|1| Doc.4900000223 se contabilizd en sociedad 1000

Podrd revisar el cheque emitido desde la misma ventana, ingresando al menu superior en la
ruta:

o Sistema — Ordenes SPOOL propias
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5.5.5 Reparticion Beneficiaria del Préstamo Registra Cuenta por Cobrar

Se registra la cuenta por cobrar utilizando como deudor al préstador, a quien se le cobrard el
cheque con que se enfrega el préstamo.

Actividad Registrar Préstamo de Reparticion Beneficiaria como
cuenta por Cobrar
Transacciones SAP S4 HANA FB70 (Reparticion B)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Contabilizacion — Factura
e Acceso directo ala tfransacciéon: FB70

Lo primero a revisar, es que sociedad estd operando (en general serd la sociedad a la que
trabaja el usuario, para aquellos usuarios que registran en mds de una sociedad, debe tener
mayor cuidado con la sociedad que trae por defecto).

. . . s EEE i
Para cambiar la sociedad se debe presionar el botén: Effsociedad

[= Introducir sociedad x

Sociedad 1000

e
Mx

]—| . Se ingresa la sociedad a utilizar y se presiona lf]

Etiqueta: Datos Bdsicos

Operacidn R Factura -
Saldo |10.000.000 [ ]
< Datos bdsicos | Pago | Detalle | Impuestos | Retencid... (][] | Deudor
Direccidn
Deudor 7001028 Ind.CME = Empresa
Fecha factura 22.10.201% Referencia 3413 = UMIDAD DE ASISTEMCIA TECNICA ..
Fecha contab. 23.10.2019 BARRIO UMIVERSITARIO S/M
Clase doc. DO Otras Deud.a .~ COMCEPCION-CONCEPCION
M2 multisoc. |E|
Importe 10.000.000 CLE | Calc.impuestos -
Impte.impuesto - | Partidas abiertas |
Texto RECEPCIOM DEL PRESTAMO Dat.bancarios: Mo existen
Condic.pago Vence inmediat.
Fecha base 22.10.2019 :
i« - - i
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Nombre del Campo

Descripcion

Operacion

Se debe utilizar “R Factura”.

Deudor

Cddigo del Deudor correspondiente a la reparticiéon que dard el préstamo. En
este caso por ser reparticibn comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emision del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de referencia sirve

Referencia como criterio de bUsgueda en la visualizacidén y modificacién de documentos.
Clase doc. DO = Otras Deudas a Cobrar

Importe Valor del Préstamo expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Infroducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
=
Impte.impuesto

Texto (D0 DO (IVA ventas operaciones no gravadas o exentas (%)
Condi D1 D1 (IVA débito fiscal 19%)
ondic.

-

|l A N T T T T B T I Y

Texto

Texto de la posicidén del Deudor.

Etiqueta: Pago

Operacidn R Factura -
Saldo |[10.000.000 ']
Datos basicos ./ Pago | Detale | Impuestos | Retenci... (+][=] | Deudor

Direccidn
Fecha base |22.10.201% Cond.pago |Z000 Dias Empresa
DPP Dias UNIDAD DE ASISTEMNCIA TECNICA ..
Base desc. Dias neto BARRID UNIVERSITARIO 5/M

Importe calculado COMCEPCION-COMNCEPCION

Via pago C Blog.pago Autorizado el pa. = |@|
Ref.fact.

Banco propio ITAU |/ [aD017 il Partidas abiertas |

Dat.bancarios: No existen

Refer.pago
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Nombre del Campo Descripcion

Fecha base para el cdlculo de la fecha de Cobro, desde la fecha base mds los
Fecha base . A

dias de la condicién de pago, se llega a la fecha de cobro.

Cdédigo de Condicion de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el
Cond.Pago

cobro
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento

. Codigo de la via de pago a utilizar al momento de cobrar, para este caso es:

Via Pago _

C =Cheque
Blog.pago El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio).

Banco Propio

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
va a cobrar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.

Etiqueta: Detalle

Operacion R Factura

Saldo |10.000.000 [~ 8]
Datos basicos | Pago ./ Detalle | Impuestos Retencid... [+][52] | Deudor

Direccidn
Lib.rmayor 5111100100 CxC entr.Reparticidn Empresa
Asign. PRESTAMO UNIDAD DE ASISTEMCIA TECNICA ..
Txt.cabec. |PRESTAMO BARRIO UMIVERSITARIO S/N

Div. ECol. COMCEPCION-CONCEPCION

Contrato ! Cl.mov. |@|
Che.ref.1 A.control
Chv.ref.2 | Partidas abiertas |
Miv.tesar. D1 Dia prev. 22.10.201% Dat.bancarios: No existen
Ce.gestor PosPre 5111001
4 0

Nombre del Campo

Descripcion

Lib.mayor Cuenta contable de la posicion del cliente

Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacion y sirve como referencia de agrupacién y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestion de caja en posicién

de tesoreria. Este campo viene por defecto.
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Seccioén: Posiciones contables:

1 Posiciones ( Minguna variante entrada seleccionada )
B 5... Cta.mayor | Texto breve |D/H Importe moneda d... Centro co... Asignacidn Texto So0... Imp

| |1121099998 Transf Fdos .H Ha.. ¥ 10.000.000 1030035024 PRESTAMO PRESTAMO 1000

[ H Ha. ¥ 1000

|=| H Ha.. ¥ 1000

|=| H Ha. ¥ 1000

[ | H Ha. ¥ 1000,

Ijl H Ha. ¥ 1000 -

i) i)

9 EBEeE BEE B R &F

Nombre del Campo

Descripcion

Cta.mayor

Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve

Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdticamente al
ingresar el cédigo de la cta. mayor.

D/H

Indicador debe o haber

Importe moneda doc.

Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacion Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicion de transferencia de fondo.

Centro de Costo

Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero

Saldo |0 oCE

El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono 88 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se

generard:
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Resumen de documentos

@ 59 Restaurar |1|Impuest05 Registrarde forma preliminar Complemmente T =7 [:n [DSeIeccionar l:nGrabar & T E

Cl.doc. : D0 { Otras Deud.a Cobrar ) Documento normal

N®* doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fe.docum. 22.10.2019 Fe.contab. 23.10.201%9 Pericodo 10
Calc.impuestos ]

Referen. 3413

Moneda doc. CLP

Txt.cab.doc. PRESTRAMO

Pos |CT| Cuenta Texto breve cuenta Rsignacion 11 Importe |Ce.coste Texto
1|01 7001028 UNIDAD DE ASISTENCIA | PRESTAMOC 10.000.000 RECEPCICH DEL PRESTAMO
2|50| 1121099995 |Transf Fdos Repartic | PRESTRAMO 10.000.000-(1030035024| PRESTRMO

e . = o s
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecera el
siguiente mensaje:

Doc.1800000018 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.6 Recauda el Préstamo con Cheque Depositado

Actividad Contabilizar entrada de pagos

Transacciones SAP

S4 HANA F-28

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas --> Gestion financiera --> Deudores --> Contabilizacion --> Entrada

de pago

e Acceso directo ala transaccion: F-28

Al comenzar la operacidon desde el menUu o bien directamente desde la transaccion,

aparecerd la pantalla “Contabilizar entfrada de pagos: Datos cabecera”.

Contabilizar entrada de pagos: Datos cabecera

Tratar PAs

Fecha documento |22.10.201%
Fecha contab. 22.10.201%9

M2 documento

Referencia BLGO DE PRESTAMO
Txt.cab.doc. PAGO DE PRESTAMO

Texto compens.
Datos bancarios

Cuenta 1111201801

Importe 10.000.000

Gastos

Fecha wvalor 23.10.201%

Texto RECAUDACION PRESTAMO

Seleccion de partidas abiertas
Cuenta 7001028
Clase de cuenta D
Indicador CME
M2 aviso
Reparto pfantigliedad
Blsqueda automdtica

Otras cuentas
«|PAs normales

Sociedad 1000
Moneda/T/C CLE
Fe.conversidn

MN® multisoc.

Div.interloc.

Divisidn

Importe ML

Gastos en ML

CeBe 1030035024
Asignacion RECAUDACION

Oftra seleccidn
=) Ming.
“JImporte
“JN° documento
) Fe.contabilzacidn
“JArea de reclhmacidn
") Otros
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Nombre del Campo

Descripcion

Datos de Cabecera

Fecha del documento

Corresponde a la fecha de creacién del documento de recaudacién (Pago
Deudor).

Fecha contab

Corresponde a la fecha de contabilizacién de la creacién del documento
de recaudacion. (Pago Deudor).

Clase doc Clase de documento de pago, por defecto es DZ.

Sociedad Coédigo de la sociedad Financiera, para la Universidad de Concepcidn
corresponde a 1000.

Moneda Clave de la moneda en la que se gestionan los importes en el sistema.

Referencia Texto libre, se recomienda ingresar los nUmeros de documentos tributarios a
recaudar.

Txt.cab.doc Campo libre que hace mencién a la operacién de lo que se estd

recaudando, aparecerd en la cabecera del documento.

Datos bancarios

Cuenta En este campo se indica la cuenta contable del banco donde Ingresard el
dinero dependiendo la naturaleza de la operacién.
Importe Monto del pago cliente.

Fecha Valor

Fecha valor del apunte bancario. Cuando serd efectivo el ingreso a la
cuenta corriente.

CeBe Centro de Beneficio al cual pertenece la reparticién beneficiaria.

Asignacion Campo Libre. Para los movimientos de depdsitos se recomienda registrar el
numero de la boleta de depdsito. Se debe completar hasta cumplir los 13
caracteres, por ejemplo, boleta 16095 registrar como 0000000016095
incluyendo los “0"” antecesores.

Texto Texto explicativo para posicién de documento que se verd reflejado en la

cuenta contable banco.
seleccionar.

Este campo tiene matchcode y se puede

Seleccién de partidas

abiertas

Cuenta

Cddigo interno del Cliente para el cual se van a liguidar obligaciones.

Clase de Cuenta

D, corresponde a la Clase de cuenta del Cliente.

Pas normales

Indicador para la seleccion de partidas abiertas normales.

Ofra seleccidn

Criterios adicionales para la seleccién de documentos. Por ejemplo marcar

r
(a1 MO A
[#INe documento  ~ygndo sabemos que N° documento se recaudard

Completados todos los campos necesarios, pulsar

TratarPAs | v se accede a la pantalla de las

posibles partidas a recaudar.
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En este punto aparecen activadas (de color azul) aquellas partidas que se compensardn en
la ejecucion del pago. El sistema por defecto selecciona todas las partidas que se
encuentran con fecha vencida y/o que no superen a la fecha del documento de pago.

Contabilizar entrada de pagos Procesar partidas abiertas

iy @ Repartir dif. Eliminar diferencias & Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago |

.~ Estandar |' Pago parc. | Part.orest. | Retencidn

Partida para cuenta 7001028 UNIDAD DE ASISTEMCIA TECHICA ¥ COMW

M2 docum... C.. Fecha de ... C.. Div...|Dia... CLP Bruto Descuento PorDes
1200000611 IC 31.02.201%8 01 417 26.920
1500000647 01 31.12.2018 01 295 3.000
1200000642 01 31.12.201%8 01 295 &. 000
1500000018 DO 22.10.2015% 01 [u] 10. 000 .00
=) EE (&) ()& mete] (&5 Bruto<... |[#§ Moneda| [# Partida# part. | [# Dep |7 Dep
Status de tratamiento
Partidas 22 Importe entrado 10.000.000
Visual.desde pos 13 Asignados 10.000.000
Origen diferencias Contabs. diferencias
Visualizacidn en moneda de com I Sin asignar ul I
Nombre del Campo Descripcion
Importe Entrado El importe total que vamos a pagar. En el campo importe entrado
nos aparecerd el valor que hemos indicado en la pantalla anterior.
Asignados El importe propuesto por el sistema, considera todas las partidas que
se encuentran con DIAS DE DEMORA del pago cliente.
Sin asignar Corresponde a la diferencia entre el Importe entrado y Asignados,

para grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el
apunte contable no estard cuadrado y no se podrd grabar.

Barra de Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas

Herramientas Activar y Desactivar
Marcar todas [ partidas
Desmarcar todas

& EE (2)F) (@62 mete] (& bruto<... |# Moneda] [# partda|5_ part. | [# oee [ pee

Ordenar partidas

£
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Ahora que el monto sin asignar corresponde a 0 y no existe diferencia entre lo ingresado en la
primera ventana y en la seleccion de partidas, por lo cual ya se puede proceder a generar el
documento de pago cliente DZ.

Se debe visudlizar el asiento contable completo que se genera antes de grabar, para ello
deberd seguir la siguiente ruta del menu superior:

¢ Documento --> Simular

E’I Documento | Tratar Pasara  Opciones Entorno  Sisterra  Ayuda

§  Otro documento Shift+F5 @ CHE ITO8H =@

Simular Y
Simular libr thr,‘ Ctri+F12 r partidas abiertas
Contabilizar . Ctri+S
P - ) & Opcién tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago
Einalizar Shift+F3

El asiento generado muestra la cuenta de banco utilizada y la rebaja del deudor.
Contabilizar entrada de pagos Visualizar Resumen

= EiMoneda visualz. [ilImpuestos 9 Reinicializar

Fecha documento |22.10.2019 Clase doc. DZ Sociedad 1lo00
Fecha contab. 22.10.201% Periodo 10 Moneda CLP
M2 docurnento INTERNO Ejercicio 20149 Fe.conversidn 22.10.201%9
Referencia PRGD DE PRESTRMO M® multisoc.
Txt.cab.doc. PAGO DE PRESTAMO Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diwv. Cuenta CLP Importe Imp-IVA

001 40 1111201601 Itaus210344712/dep 10.000.000

o0z 15 0007001025 UNIDAD DE ASISTENCI 10.000.000-

D 10.000.000 H 10.000.000 o % 2 Posiciones

Al momento de presionar se graba el documento de pago, arrojando el siguiente
mensaje:

Doc.4900000225 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.7 Visuadlizacion de las Reparticiones

El ejemplo corresponde:

Reparticion "Unidad de asistencia técnica” presta $10.000.000 pesos a la reparticion
" Administracién direccion de finanzas”.

Visualizacion desde el punto de vista de la Reparticion Prestadora

Lista PI de acreedores
S & T MEY Fa2F HER & %D Selecciones Crear caso de clarificacion

Proveedor 7001041
Sociedad 1000

Nombre ADMINISTRAC[ON DIRECCION DE FINANZA
Poblacién COMNCEPCION

B | 7 S Asignacion * N® doc.  * |Clase doc. |[Fechadoc. [T Ve = Importe en ML ML Doc.comp. ~ | Texto
= 4900000223 KZ 22.10.2019 10.000.000 CLP 4900000223
PRESTAMO 3100004677 KV 22.10.2019 10.000.000- CLP PRESTAMO
] . 0 CLP
Cuenta 7001041 hen 0 CLP
&h oo 0 CLP

Visualizacion desde el punto de vista de la Reparticion Beneficiaria

Lista part.indiv.deudores
G & T2 AN I FaeT HAE4aG B %EE Selecciones [ Crear caso de dharificacion

Cliente 7001028
Sociedad 1000

Nombre UNIDAD DE ASISTENCIA TECNICA Y CONV
Poblacién CONCEPCION

B} | St Asignacidn Texto Mo documento  |Cla... Fe.contab. |= Importe en ML ML Fecha pago | £ Importe en MD |Mon.
[B] PRESTAMO RECEPCIONM DEL PRESTA... 1800000018 DO 23.10.2019 10.000.000 CLP 22.10.2019 10.000.000 CLP
= 4900000225 DZ 22.10.2019 10.000.000- CLP 22.10.2019 10.000.000- CLP

" 0 CLP u 0 CLP
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5.5.8 Reparticion Prestadora Registra Cuenta por Cobrar (Cobra Préstamo)

El prestador registra la cuenta por cobrar del prestamo entregado, utilizando como deudor al
beneficiario, a quien se le cobrara.

Actividad Registrar Cuenta por Cobrar a Reparticion Beneficiaria
Transacciones SAP S4 HANA FB70 (Reparticion A)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Contabilizacion — Factura
e Acceso directo ala transaccion: FB70

Lo primero a revisar, es que sociedad estd operando. Para cambiar la sociedad se debe
i 4 i i
presionar el botén: Efsociedad

[& Introducir sociedad x

Sociedad 1000

e
lfjx

]—l . Seingresa la sociedad a utilizar y se presiona lf]

Etiqueta: Datos Bdsicos

Operacidn R Factura -
Saldo |0 OCHE
./ 'Datos basicos | Pago | Detale | Impuestos | Retendid... [+](@] | Deudor
Direccidn
Deudor 7001041 Ind.CME = ADMINISTRACION DIRECCION DE FL.
Fecha factura 23.10.2018 Referencia 3413 = BARRID UNIVERSITARIO S/M
Fecha contab. 23.10.2019 CONCEPCIGN-COMCEPCION
Clase doc. DO Ofras Deud.a .. =
N multisoc. |@|
Importe 10.000.000 CLE | Calc.impuestos
Impte.impuesto - | Partidas abiertas |
Texto COBRO DEL PRESTAMO Dat.bancarios: Mo existen
Fecha base
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION COMCEPCION -
' '
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Nombre del Campo

Descripcion

Operacion

Se debe utilizar “R Factura”.

Deudor

Cddigo del Deudor correspondiente a la reparticién que se le estd cobrando el
préstamo. En este caso por ser reparticidon comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emision del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de referencia sirve

Referencia como criterio de bUsgueda en la visualizacidén y modificacién de documentos.
Clase doc. DO = Otras Deudas a Cobrar

Importe Valor del Préstamo expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Infroducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
I~
Impte.impuesto

Texto (D0 DO (IVA ventas operaciones no gravadas o exentas (%)
Condi D1 D1 (IVA débito fiscal 19%)
ondic.

-

|l A N T T T T B T I Y

Texto

Texto de la posicién del Deudor.

Etiqueta: Pago

Operacidn R Factura -
Saldo |10.000.000 w0
Datos basicos ./ Page | Detale | Impuestos . Retenci... (][] | Deudor
Direccidn
Fecha base |23.10.201% Cond.pago  [Z030| |30 |Dis ADMINISTRACION DIRECCION DE FI.
DPP Dias BARRIO UNIVERSITARIO S/M
Base desc. Dias neto CONCEPCION-CONCEPCION
Importe calculado
Vapage |C Blog.pago Autorizado el pa..¥ =
Ref fact. -

ITAU |/ |ADOL2Z | Partidas abiertas |

Dat.bancarios: Mo existen

Banco propio

Refer.pago
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Nombre del Campo Descripcion

Fecha base para el cdlculo de la fecha de Cobro, desde la fecha base mds los
Fecha base . A

dias de la condicidén de pago, se llega a la fecha de cobro.

Cdédigo de Condicion de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el
Cond.Pago

cobro
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento

. Cddigo de la via de pago a utilizar al momento de cobrar, para este caso es:

Via Pago _

C =Cheque
Blog.pago El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio).

Banco Propio

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
va a cobrar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.

Etiqueta: Detalle

Operacidn R Factura

Saldo |10.000.000 WO
Datos basicos - Pago - Detale | Impuestos Retencid... [+][22] | Deudor
Direccidn

Lib.rmayor 5111100100 CxC entr.Reparticién ADMINISTRACION DIRECCION DE FI..
Asign. COBRO PRESTAMO BARRIO UNIVERSITARIO S/M
Txt.cabec. |COBRO PRESTAMO CONCEPCION-CONCEPCION

Div. ECol.
Contrato ! Cl.mav. |@|
Che.ref.1 A.control -
Ch.ref.2 | Partidas abiertas |
Miv.tesor. Dl Dia prev. 23.11.2019 Dat.bancarios: Mo existen
Ce.gestor PosPre 5111001
" i »

Nombre del Campo

Descripcion

Lib.mayor Cuenta contable de la posicidon del cliente

Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacion y sirve como referencia de agrupacién y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestién de caja en posicidon

de tesoreria. Este campo viene por defecto.
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Seccion: Posiciones contables:

1 Posiciones ( Minguna variante entrada seleccionada )

B 5... Cta.mayor | Texto breve DfH Importe moned... Centro co... |Asignacidn Texto S0... | Img
|?| 1121099998 Transf Fdos . H Ha.. ~ 10.000.000 1030035024 COBRO PRESTAMO COBRO PRESTAMO 1000
|=| H BEa. ¥ 1000
[ H Ea. ¥ 1000
|=| H BEa. ¥ 1000
[ H Ea. ¥ 1000  a
|i| H Ha. ¥ 1000 -
i b i b

¥ EEEE BE .- B mD &F

Nombre del Campo Descripcion

Cta.mayor Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdticamente al
ingresar el cédigo de la cta. mayor.

D/H Indicador debe o haber

Importe moneda doc. Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacion Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicidon de transferencia de fondo.

Centro de Costo Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Galdo |0 oCE

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero
El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono 22 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se
generard:
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Resumen de documentos

@ I Restaurar mlmpuestt}s RegLstrarde forma preliminar Completamente T aT En [DSeIeccionar

[:nGrabar

Cl.doc. : D0 { Otras Deud.a Cobrar | Documento normal

N* doc. Sociedad 1000 Ejercicio 20189
Fe.docum. 23.10.2019 Fe.contab. 23.10.20149 Periodo 10
Calc.impuestos ]

Referen. 3413

Moneda doc. CLP

Txt.cab.doc. COBRO PRESTAMO

2 T E

Pos |CT| Cuenta Texto breve cuenta Asignacion 1T Importe |Ce.coste Texto
1(01] 7001041 AOMINISTRACION DIREC |COBRO PRESTAMO 10.000.000 COBRO DEL PRESTAMO
2(50)1121099998 |Transf Fdos Repartic |COBRO PRESTAMO 10.000.000-(1030035024| COBRO PRESTRMOD

e . ] o s
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecera el

siguiente mensagje:

Doc.1800000019 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.9 Registrar Cuenta por Pagar a Reparticién Prestadora

Se registra la cuenta por pagar utilizando como proveedor a la reparticiéon prestadora, a
quien se le debe pagar.

Actividad Registrar Cuenta por Pagar a Reparticion Prestadora

Transacciones SAP S4 HANA | FB60 (Reparticion B)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizaciéon — Factura
e Acceso directo ala transaccion: FB40

Lo primero a revisar, es que sociedad se estd operando

. . . 7 %::: 1
Para cambiar la sociedad se debe presionar el botdn: Elfsociedad

[& Introducir sociedad *

Sociedad 1000

e
Mx

:]—| - Seingresa la sociedad a utilizar y se presiona EJ

Etiqueta: Datos Bdsicos

Operaciin R Factura - Saldo |10.000.000- WD
./ Datosbasicos | Pago | Detale | Impuestos | Retencid... (][] | Acreedor
Direccidn
Acreedor 7001028 Ind.CME = Empresa
Fecha factura 23.10.201% Referencia | 3413 = UNIDAD DE ASISTEMCIA TECMICA ..
Fecha contab. 23.10.2019 BARRID UMIVERSITARIO S/M
Clase doc. KV Otras Deudas .. * CONCEPCION-CONCEPCION
M2 multisoc. |@|
Importe 10.000.000 CLP | Calc.impuestos -
Impte.impuesto i Dat.bancarios: No existen
Texto COBRO DEL PRESTAMO il Pa |
Condic.pago 30 Dias neto :
i) i
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Nombre del Campo

Descripcion

Operacién

Se debe utilizar “R Factura”, que corresponde que se va a ingresar un
documento con operacién de compra.

Acreedor

Cobdigo del Acreedor correspondiente a la reparticién que se le dard el
préstamo. En este caso por ser reparticidon comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emision del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de referencia

Referencia sirve como criterio de bUsqueda en la visualizacidén y modificacion de
documentos.

Clase doc. KV = Otras Cuentas por Pagar (Préstamo)

Importe Valor del documento expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Introducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
= b

Impte.impuesto ! |i|
Texto |09 09 ( Licores: Pisco, Whisky, Destilados (impto Art.42)) -
Fecha bi 10 10 ( Vinos (Impto Art. 42 letra c)) -

11 11 ( Cervezas Y Bebidas Alcohdlicas (Impto Art. 42))
a4 ¥ 12 12 ( Bebidas Analcoholicas con aztcar (impto art. 42))
13 13 ( Bebidas Analcoholicas sin azdcar (impto Art. 42))
14 14 (Pago derecho ad valorem)
B Posicn co (IVA compras operaciones no gravadas o exentas 0%)
5., c]Cl C1 (IVA Crédito fiscal 19%)
— | |C2 C2 (IVA Crédito no utiizable)
C3 C3 (IVA Crédito proporcional)
C4 C4 (IVA Crédito Fuera de Plaza)
C5 C5 (IVA Crédito fiscal 199% Retencidn terceros)
CE CE (Impuesto Especffico al Camb.) —

Texto

Texto de la posicion del Proveedor.

A la derecha de la pantalla se visualizan los datos generales del Acreedor que estd

involucrado. Con el icono || se puede visudlizar las partidas abiertas del Acreedor, y

con elicono @| se pueden visualizar los datos maestros del mismo.
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Etiqueta: Pago

Operacion R Factura - Saldo |10.000.000- W0
Datos basicos ~ Pago | Detale | Impuestos | Retenci... [+][2] | Acreedor
Direccidn
Fecha base |23.10.201% Cond.pago |Z030| |30 |Dias Empresa
Vence el 22.11.201%9 Dias UNIDAD DE ASISTENCIA TECMICA ..
DPP CLP Dias neto BARRIO UMIVERSITARIO 5/M
Base desc. CLP Calculado Fiia COMCEPCION-CONCEPCION
Via pago C Blog.pago Autorizado el pa.. v |['§||
Ref.fact.
Banco propio ITaU |/ |ADOLT Dat.bancarios: Mo existen
Refer.pago | PA |
LI LI
Nombre del Campo Descripcion
Fecha base para el cdiculo de la fecha de Pago, desde la fecha base mds los
Fecha base . 7
dias de la condiciéon de pago, se llega a la fecha de Pago (Vence el).
Cdédigo de Condicion de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el
Cond.Pago
pago
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento
, Cédigo de la via de pago a utilizar al momento de pagar, para este caso es:
Via Pago _
C = Cheque
El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio), ya que serd pagado
Blog.pago g go( J.yaq Pag

con cheque por la reparticion que estd prestando.

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
Banco Propio va a pagar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.
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Etiqueta: Detalle

Operacidn R Factura v Saldo |10.000.000- WO
Datos basicos | Pago . Detale | Impuestos | Retendid... [+][5] | Acreedor
Direccidn
Lib.rmayor 5111100200 CxP entr.Reparticidn - Empresa
Asign. PAGO PRESTAMO = UNIDAD DE ASISTEMCIA TECNICA ..
Txt.cabec. |PAGO PRESTAMO BARRID UMIVERSITARIO S/N
Div.inter. COMCEPCION-CONCEPCION
Contrato / Cl.mav. |@|
Ch.ref.1
Chy.ref.2 Dat.bancarios: Mo existen
Chv.ref.3 il pa |
Miv.tesor.  |El Dia prev. 22.11.20 :
i i)
Nombre del Campo Descripcion
Lib.mayor Cuenta contable de la posicion del proveedor
Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que

identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacién y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestién de caja en posicidon
de tesoreria. Este campo viene por defecto.

Seccioén: Posiciones contables:

0 Posiciones { Ninguna variante entrada seleccionada )

B s... Cta.mayor  Texto breve D/H Irmporte mone... Centro co... Asignacidn Texto S0... Impt
[ 1121099998 S De. > 10.000.0001010005001 PAGO PRESTAMO PAGO PRESTAMO 1000
[ ] 5 De.. ¥ 1000
[ 5 De.. ¥ 1000
[ 5 De. ¥ 1000
[ 5 De. ¥ 1000
[ 5 De. ¥ 1000 a
Iil S De. v 1000 -
'Y i

@ EEE BEE OE EF
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Nombre del Campo Descripcion

Cta.mayor Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdticamente al
ingresar el cédigo de la cta. mayor.

D/H Indicador debe o haber

Importe moneda doc. Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacion Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicion de transferencia de fondo.

Cenftro de Costo Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Saldo |0 oCE

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero
El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono 22 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se
generard:

Resumen de documentos

= ) Restaurar [i]Impuestos [ Registrar de forma preliminar (& Completamente ¥ = T [o [mSeleccionar  [mGrabar & TF 2

Cl.doc. : KV ( Otras Deudas por pag ) Documentoc normal

N* doc. Sociedad 10040 Ejercicio 20149
Fe.docum. 23.10.20189 Fe.contab. 23.10.201%9 Periodo 10
Calc.impusstos

Referen. 3413

Moneda doc. CLP

Txt.cab.doc. PRG0 PRESTAMO

Pos |CI| Cuenta Texto brewve cuenta Asignacion II Importe (Ce.coste Texto
l(31|7001028 UNIDAD DE ASISTENCIL PAGD PRESTRMOD 10.000.000- BLGD DEL PRESTRMD
2(40]1121099998 [Transf Fdos Repartic PAGO PRESTRMO 10.000.000 (1010005001(BRGD PRESTRAMD

.. . = o ,
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecera el
siguiente mensagje:

Doc.3100005023 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.10 Pago de Cuota Préstamo a Reparticiéon Préstadora

Ha pasado el tiempo y ha llegado la fecha de vencimiento para pagar la cuota del
préstamo a la reparticion prestadora, registrada como una cuenta por pagar.

Actividad Pago del Préstamo a la Reparticion Prestadora
Transacciones SAP S4 HANA F-58 (Reparticion B)

Esta funcionalidad permite generar pagos de documentos con cheques de forma individual.
Se deben seleccionar las partidas abiertas del acreedor y se contabiliza el documento de
pago, compensando la partida de cuentas por pagar.

Esta actividad se inicia como sigue:

¢ MenU SAP: Finanzas — Gestidn financiera — Acreedores — Contabilizacion — Salida de
Pagos — Contab. + impr.form
e Acceso directo ala transaccion: F-58

Para mas detalle sobre el uso de la fransaccion ver en manual de Gestion de Pago.

5.5.11 Reparticion Prestadora Recauda el Pago de la Cuota del Préstamo

Ha pasado el tiempo y ha llegado la fecha de vencimiento. La reparticion solicitante de
prestamo, cancela la cuota del préstamo a la reparticién prestadora, que estd registrada
como una cuenta por cobrar y que la reparticién prestadora recauda y regstra el monto
cancelado.

Actividad Contabilizar entrada de pagos
Transacciones SAP S4 HANA F-28 (Reparticion A)

Esta actividad se inicia como sigue:
e MenuU SAP: Finanzas --> Gestion financiera --> Deudores --> Contabilizacion --> Entrada

de pago
e Acceso directo ala fransaccioéon: F-28

Para mas detalle sobre el uso de la transaccidn ver en manual de Recaudacién y Banco.
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5.6 Traspaso de Fondos (Retenciones Transitorias)

5.6.1 Diagrama de Proceso

& Visualiza &, Gestiona S Emite
ahu_m{dm iraslado con pago con
« bancario sinidentiicar compensadon cheque
-}
= P ™
B " ot
— recepior final
r
g
-E v Si
=
] M L8,  Identifia
[ - : .
B = RE‘?EPGGF ¥ reparticon a guién iEncuentra?
3 E realiza anallsts comesponde &l
@ £ de abonos y deposios 3bono/depdsito
E e
< = -~
£ |
é ['E:' %2 mantisne en
; l proceso de revision
b
U
A 4
-]
£ Bl  Solicita informacion 'ﬁ,'{ E
-] de ubicacionabono/deposio mnﬁq;psfr:m
deuda pendiente ya pagads i
— - diente final
= segun diente
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5.6.2 Descripcion del Proceso

Muchas veces ocurre que a una reparticion le depositan a su cuenta corriente dineros que
no le corresponden, sino que son de ofra reparticion.

Si esta reparticion sabe a quien pertenece el abono, solo traspasa los dineros, de lo contrario,
informan al centro de servicios compartidos del abono ingresado.

Servicios compartidos recoge la informacién y como tiene acceso ampliado a revisar,
entonces analiza los abonos y depdsitos buscando a quien pertenece tal deposito, mediante
el andlisis de partidas abiertas del cliente que deposito.

Por otra parte la reparticion debe registrar el fraspaso del abono mal imputado a una cuenta
contable de paso llamada "Retenciones Transitorias”, para dejar regularizada su cuenta
corriente y las cuentas contables de esta misma. Esto cobra mayor relevancia en fechas de
cierres ya sea de mes o trimestrales que se necesita tener todas las cuentas regularizadas.

Una vez que el centro de servicios compartidos logra identificar el verdadero destinatario del
depdsito, este informa a la reparticidn informante y a la reparticion beneficiaria para que
sean fraspasados los fondos a esta Ultima.

La reparticion que inicialmente recibidé el deposito, registrard un comprobante con una
cuenta por pagar a la reparticion destinataria utilizando a esta como proveedor y rebajando
como contracuneta la cuenta de Retenciones Transitorias.

Por Ultimo traspasa el dinero como un pago al proveedor (cuenta por pagar) emitiendole un
cheque a la reparticion destinataria.
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5.6.3 Visuadlizar Reporte y Compensar

El reporte de la Posicion de Tesoreria proporciona informacion sobre el estado financiero
actual de sus cuentas bancarias y cuentas bancarias de compensacion.

Actividad Visualizar Reporte de Posicidon de Tesoreria

Transacciones SAP S4 HANA ZFl_FF7AN

Esta actividad se inicia como sigue:
e Acceso directo ala transaccion: ZFI_FF7AN
En la ejecuciéon de este reporte el usuario deberd seleccionar obligatoriamente la sociedad y

el organismo que le corresponda. Al momento de seleccionar el organismo, el usuario solo
podrd visualizar en el match code, el o los organismos habilitados para él.

Una vez que se completaron los datos, podrd redlizar un llamado de montos resumidos,
presionando

Gesftion tesoreria: Acceso
Er [

Periodificaciones generales

Sociedad 1000 | o |
= ==
Organismo
L =
Divisidn a

Otras periodificaciones

| Posicidn de tesoreria

Prevision de liguidez

Clasificacion POS_UDEC a
Visualizar al 11.08.201%
Visualizar en CLF

Relevante p.moneda cta.mayor

Incremento

Incremento 1 En unidad T

Control de salida
Graduacion 3| Decdmales
Cuenta en lugar de ind.cuenta

Sin ventana emergente p.solici
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Nombre del Campo Descripcion
. Entidad legalmente constituida para Universidad de
Sociedad -
Concepcidn corresponde a 1000
Organismo Corresponde al orgonismo u/o repor’ricién o'lo que
pertenece el usuario y tiene permiso a visualizar.
Clasificacion Debe seleccionar POS_UDEC en caso de posicidn de
tesoreria. Para prevision de liquidez utilizar PRE_UDEC.
Visualizar al Fecha de inicio para posicidn tesoreria
En unidad Unidad del incremento: dias, semanas o meses
Especifique la cantidad de posiciones pre decimales con
los que se visualizard el valor. Por ejemplo, corresponde a
Graduacion lo siguien"re: - .
0 - Visualiza con todas las posiciones pre decimales
3 - Visualiza en miles de pesos
6 - Visualiza en millones de pesos

La primera imagen de seleccion, presentard un resumen de los importes detectados por el
programa segun el o los bancos asociados al organismo de consulta.

Adicionalmente, el usuario podrd visualizar el detalle de los movimientos que componen el
total

Sociedad 1000
Clasificacion POS_UDEC
Graduacion 0/0 (Acumulado)

Posicion Bancaria Corporacion UDEC

Moneda Txt.expl. 04.03.19 05.03.19 06.03.1% 07.03.19
CLP Pesos chilen0:26.492.385 :25.492.385 26.492.385 26.402.385 26.

Al hacer doble click podrd Navegar mediante la funcionalidad drill down con el objetivo de
visualizar el detalle que compone cada uno de los saldos.

Posicion Bancaria Corporacion UDEC

Cpto.integ. NivIntegr = 04.03.19 | = 05.03.19 = 06.03.19 =
[ABCINGS jBHNCDS 2.845.851- 2.845.851- 2.845.851-
CHEQUES  BANCOS 85.750- 85.750- 85.750-
DEPOSITOS BANCOS 1.603.025- 1.603.025- 1.603.025-
SALDOS BAMCOS 31.027.011 31.027.011 31.027.011 ]

= 26,492,385 = 26.492.385 - 26.492.385 = 2
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Al ingresar a la cuenta de depdsitos se visualiza un deposito sin identificar en la cuenta
contable 1111216401 por un monto de 89.400.-

Ctas.may.lista part.indiv.
G & ETE WEEY | FE&T HEw E%EE

Cta.mayor 1111216401 Itau 210342473 Dir. Investig. - depdsitos
Sociedad 1000

B | St Asignacidn Mo doc. Div. |Chse 7 |Fechadoc. [CT|e Importe en ML ML I Doc.comp. |Texto

| 1@ 0000062702103 7000001407 EB 08.10.2019 50 89.400- CLP DEPOSITO EN EFECTIVO
@ 0000062704501 7000001408 EB 08.10.2018 50 73.200- CLP DEPOSITO CON DOCUMENTO
@ 0000062704503 7000001409 EB 08.10.2019 50 240.000- CLP DEPOSITO CON DOCUMENTO
@ 0000062704508 7000001410 EB 08.10.2019 50 118.000- CLP DEPOSITO CON DOCUMENTO

Se informa a Centro de Servicios Compartidos para que realice andlisis de los abonos vy
depdsitos sin identificar.

Una vez que se identificd a la reparticion a quien le corresponde, se debe compensar el
deposito contra una cuenta de retenciones transitorias. Para ello se utiliza la fransaccién FBOS,
se debe seleccionar el depdsito para dejarlo compensado inmediatamente y se imputa de
forma manual una clave de contabilizacion 50 con la cuenta contable 2141100800,
Retenciones Transitorias.

5.6.4 Traspaso del Depodsito a Retenciones Transitorias

Actividad Traslado con compensacion
Transacciones SAP S4 HANA FBOS

La actividad inicia como sigue:

e Acceso directo ala fransaccién: FBO5

Al ingresar a la fransaccion se visualizara la siguiente ventana:
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Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod.Imput

Fecha documento [ Clase doc. £ Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.2019 Periodo 10 Moneda/ T/C CLP
N% documento Fe.conversidn

Referencia MNe rmultisoc.

Txt.cab.doc.

Texto compens.

Operacidn a tratar
" 5alida de pagos
) Entrada de pagos
) Abonos

r_. .
@ Traslado con compensacion

Primera posicidn del documento

ChCT Cuenta In.CME ClMov

Completar con los campos detallados a contfinuacion:

Nombre del Campo Descripcién

Fecha del documento Corresponde a la fecha de creacién del documento.

Clase doc. Clase de documento de compensacion, documento AB.

Cédigo de la sociedad Financiera, para la Universidad de Concepcion

Sociedad corresponde a 1000.

Corresponde a la fecha de contabilizacién de la creacion del
Fecha contab.

documento.
Moneda Clave de la moneda en la que se gestionan los importes en el sistema.
Referencia Texto libre, se recomienda ingresar TRASPASO.

Campo libre que hace mencion a la operacion de lo que se estd

Txt.cab.doc realizando, tal como TRASPASO DE FONDOS.

Imputar clave de contabilizacién 50 y cuenta contable de retenciones transitorias.
Posteriormente Seleccionar PAs.
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Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs | Mod.Imput

Fecha documento 2. 10"l Clase doc. 28! Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.2019 Periodo 10 Moneda/T/C CLFP
N documento Fe.conversion

Referencia TRASPASO M2 multisoc.
Txt.cab.doc. TRASPASO DE FOMDOS

Texto compens.

QOperacidn a tratar

(1 5alida de pagos

(JEntrada de pagos

() Abonos

(#) Traslhdo con compensacion

Primera posicidn del documento

fover  [solcuents 2141100800 BFleme [ | amov m

Incorporar el Importe y Centro de costo dar <Enter> para que se complete automdticamente
el Centro gestor y luego Tratar PAs.

Contabilizar y compensar Corregir Posicion de cta. mayor
m Ej [.?) [0 selecionar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayar 2141100800 Retenc. Tnhnrias
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE CDN[%CI[JJN

Paosicidn 1 / Contab.Haber / 50

"7
Importe a9.400] CLP

= | -

Calc.impuestos ]
Centro de coste I 1010045001 I
Centro gestor 1010045001 PosPre 2141003
= Mas

Doc.compras
Fecha valor 22.10.201% Vence el
Asignacion

Texto @ Txt.expl.

Posicidn de documento siguiente

ChCT  cuents In.CME | |CMov Soc.nueva
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Ingresar cuenta contable de depdsitos o abonos sin identificar y seleccionar Clase de cuenta
“S" Cuentas de mayor y luego Tratar PAs.

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs
0\
Seleccidn de partidas abiertas Otra seleccidn
Sociedad 1000 (=) Ming.
Cuenta 1111216401 ) Importe

Clase de cuenta 5

Indicador CME [+ PAs normales

NT awviso

[ ] Otras cuentas
["|Reparto pfantigliiedad

[ |BOsgueda automatica

I Ne documento

) Fe.contabilizacion
() Area de reclamacidn
" Referencia

TOrden de pago
JFactura colectiva

") Clase de documento

) Divisidn

“iIndicador impuestos
) Cta.subsidiaria

I Moneda

) Clave contabiliz.
“)Fecha de documento
) Asignacidn

) Factura

)1 Otros

Debera utilizar las funcionaliades de marcar todo y desactivar partidas para seleccionar el
depdsito que se va a traspasar.

Debe verificar que el documento esté en cero en la linea “Sin asignar” y posteriormente
“Simular”.
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= | pocumento | Tratar Pasara Opcones Entorno  Sistema  Ayuda

¢ Omdamento  shs B @@ S# I DNOD FF @
Simular
Simular Iim;.!zor Ctri+F12 - partidas abiertas
Contabilizar Ctrl+S
2 - \ £ Opcidn tratamiento
Finalizar Shift+F32
Estdandar ]' Pago parc. | Part.rest. | Retencisn

Partida para cuenta 1111216401 Itau 210342473 Dir. Investig. - depdsitos

Asignacidn N2 docum... C..|C.. Fe.contabi... Fecha de ... CLP Bruto
00000627 .. 7000001407 EB 50 05.10.2019 03.10.2019' ba.wn—l
00000627 .. 4900001451 DZ 40 08.10.2015 02.10.2019 73.200
00000627 .. 7000001408 EB 50 08.10.201% 02.10.2019 73.200-
00000627 .. 45900001543 DZ 40 09.10.201% 09.10.201% 240.000
00000627 .. 7000001409 EB 50 08.10.201%9 08.10.2019 240.000-
00000627 .. 7000001410 EB 50 08.10.201% 08.10.201%9 118.000-
00003241 .. 4900001566 DZ 40 09.10.201% 09.10.201% 110.000
00003241 . 7000001411 EB 50 09.10.201% 09.10.201% 110.000-
00003241 .. 7000001412 EB 50 09.10.201% 09.10.201% 90.000-
1 F

[(R)[ & 1mpte] [# eruto<... |[#% Moneda] [/ partida)# Part. | [# DPp [#  DPP |

Status de tratamiento

Partidas E | Importe entrado 85.400-
Wisual.desde pos [1 | Asignados | 29.400—
Visualizacidn en moneda de com Sin asignar | 1]
5 Dpocumento Tratar Pasar a Detalles QOpciones Entorno Sisterna Avuda
(] - «ll&(ﬁlﬂ a5 @@=
Contabilizar y compensar Visualizar Resumern
& 2ZMoneda visualiz. [f]impuestos D Reinicializar
Fecha documento |22.10.20135] Clase doc. |nB| Sociedad l1000/
Fecha contab. l22.10.2019]| Periodo l10o] Moneda lcoe
Mo docurmento | INTERNO | Ejercicia |2018] Fe.conwversidn l2z.10.2019]
Referencia | TRASPRSO | M2 multisoc. |
Txt.cab.doc. | TRASPASO DE FOMDOS | Div.interloc. | |
Posiciones en mon.documento
oC Diw. Cuenta CLP Importe Imp—IWVE
001 S0 2141100500 Retenc. Transitoria 89.400—
002 40 1111216401 Itaus/210342473/dep 89.400
D 2%.400 H 8%.400 LU 2 Posiciones
Otra posicién de docurmento
= Tt T 1 — — —
CheCT L _IQ enta In.CME ClMow Soc.nueva
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Al grabar se generd el siguiente mensaje:

Doc.2800000359 se contabilzd en sociedad 1000

= , . .
| Dogumento | Tratar Bz Bl |r gl mend superior y seguir la rutar:
[\ Otro documento Shift+F5 Q . .
Modificar Documento --> Visualizar
Visualizar L
cemicsi W
Fe Contabilizar d
Fe Finalizar Shift+F3 de

Al'ingresar se visualiza la vista de entrada en donde puede visualizar la vista de libro mayor.
Visualizar documento: Vista de entrada

B I G & EEMoneda de visualizacisn Bl vista de libro de mayor

Vista de entrada “.

~

N documento 9800000359 Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fecha documento |22.10.2018% Fecha contab. 22.10.2019 Periodo 10
Referencia TRASPASO Nim.general
Moneda CLP Existen textos ] Grupo ledgers
SIIBRE B[ [& e )| (=)@ B J=E L) (G
So.” |Pos.|CT IC Cuenta Denominacion Importe Mon. II CeBe Texto
1000 1 50 2141100800 Retenc. Transitorias 89.400- CLP 1010045001
2 40 1111216401 Itau/210342473/dep 89.400 CLP 1020225003
Vista de libro mayor.
.| Visualizar documento: Vista de libro de mayor
O & EEmoneda de visualizacisn Bl vista de entrada [jOtro ledger
Vista de entrada
N2 documento 9800000359 Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fecha documento |22.10.201%9 Fecha contab. 22.10.201%| Periodo 10
Referencia TRASPASO Ndm.general
Moneda CLP Existen textos O Grupo ledgers
Ledger OL
Bercicio 2019 Periodo 10
S (&JE@lEEL) E L) (2 J& J=EL) ()
So0.7 Pos.|PosL CT IC Cuenta Denominacidn Importe Mon. I |CeBe Texto
1000 1 000001 50 2141100800 Retenc. Transitorias 89.400- CLP 1010045001
2 000002 40 1111216401 Itauf210342473/dep 89.400 CLP 1020225003
3 000003 40 5811100100 Cta compen.sid cero 89.400 CLP 1010045001
4 000004 50 5811100100 Cta compen.sld cero 89.400- CLP 1020225003
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5.6.5 Registrar Cuenta por Pagar a Reparticién Destinataria

Se genera la obligaciéon de pago a la reparticion de quién corresponde el depdsito.

Actividad Traslado con compensacion
Transacciones SAP S4 HANA FBOS

Para generar la obligacion para pago debe utilizar tipo de documento KV "Otras deudas por
pagar” y la clave de contabilizaciéon 31 y el BP de la reparticibn a quien realmente le
corresponde el depdsito, para luego Seleccionar las partidas abiertas de la cuenta de
Retenciones Transitorias.

Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod.Imput

Fecha documento 22.10.201% Clase doc. KV Sociedad 1000

Fecha contab. 22.10.201% Periodo 10 Moneda/ T/C CLP
M2 documento Fe.conversidn
Referencia TRRSFRASO M2 multisoc.
Txt.cab.doc. TRASPASO DE FONDO

Texto compens.

Operacidn a tratar
" 5alida de pagos
“JEntrada de pagos
) Abonos

#) Traslado con compensacion

Primera posicidn del documento
[cwecT  [31/cuenta [7001041 | |in.cve | |cmov

Luego incorporar el importe y presionar <Enter>
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Contabilizar y compensar Anadir Posicion de acreedor

sa X1 [ [0 Selecionar PAs  Tratar PAs | & Otros datos Mod.Imput

Acreedor 7001041 ADMINISTRACION DIRECCION DE FINAMZA  LibrMay [5111100200
Sociedad 1000 BARRIO UNIVERSITARIO S/N

UNIVERSIDAD DE COMCEPCION CONCEPCION

Posicidn 1 / Factura / 31

Importe §9.400 CLP

| Calc.impuestos
Cond.pago Dias/pte. s s
Fecha base 22.10.2019 Fiia
Base desc. Importe DPP

Ref.fact. ' !

Blogueo pago Via de pago
Refer.pago
Asignacion
Texto |@ Tut.expl.

Posicidn de documento siguiente

CheCT Cuenta In.CME ClMow Soc.nueva

Para activar la vista e incorporar los datos bancarios se presiona # Ofros datos

Contabilizar y compensar Corregir Posicion de acreedor

Sa &Y [ [0 | selecionar PAs| Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Proveedar 7001041 ADMINISTRACION DIRECCION DE FINANZA LibrMay 5111100200
Sociedad 1000 BARRIQ UNIVERSITARIO S/M

UNIVERSIDAD DE COMCEPCION COMCEPCION
Posicidn 1 / Factura / 31 / Datos adicionales

Importe 29.400 CLP Importe ML 29.400 CLP
Importe MG 127,72 usD
Clave ref.1
Banco propio  |ITRU |/ |ADOOL Clave ref.2
Clave ref. 3
Mivel tesoreria El| Fecha tes. 22.10.2019
Ce.gestor PosPre 5111001
Asign.CME
N© contrato ! Cl.movimiento

Se llena con el Banco y el ID de Cuenta y se presiona  Selecionar PAS o ootrard:

Documentacion Universidad de Concepcidén P&agina 91 de 115
Proyecto MGF



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Seleccidn de partidas abiertas Otra seleccidn

Sociedad 1000 (#1Ning.

Cuenta 2141100800 () Importe

Clase de cuenta s (N documento

Indicador CME [|PAs normales () Fe.contabilizacidn

M@ aviso 1 Area de reclaimacidn
“IReferencia

[ | Otras cuentas (10rden de pago

["|Reparto pfantigiiedad ()Factura colectiva

[|Busqueda automdtica ("1Clase de documento
(") Divisicin

Ingresar la cuenta contable de retenciones transitorias y seleccionar Clase de cuenta “S”
Cuentas de mayor y luego Tratar PAs.

En la pantalla que mostrard debera utilizar las funcionaliades de marcar todo y desactivar
partidas para seleccionar el depdsito que se va a fraspasar. Debe verificar que el documento
esté en cero "Sin asignar” y posteriormente “Simular”

I:‘7| Documento | Tratar Pasar a Opciones Entorno Sisterma Avyuda

@ ® il f1TaH A0 @

r partidas abiertas

& Otro documento Shift+F5

Simular
Simular Iibxﬁyor Ctrl+F12

*»

Contabilizar Ctrl+5 .
4 £ Opcién tratamiento
Finalizar Shift+F3
Estandar ]' Pago parc. -~ Part.rest. | Retencidn

Partida para cuenta 2141100800 Retenc. Transitorias
Asignacidn |N® docum... C..|C.. Fe.contabi... Fecha de ... CLP Bruto
ISSDDDDDSSS AB 50 22.10.201% 22.10.201% 9. 4IJIJ—I

4

[EEE (][ 1mpte] (&5 Bruto<... | Moneda| [ partida)|# Part. | [/ Dee [# Dee |

Status de tratamiento

Partidas 1 Importe entrado 89.400-

Visual.desde pos Zl j Asignados 29.400—

Visualizacidn en moneda de com Sin asignar a
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[ Documento Tratar Pasar a Detalles Opciones Entorno Sistermna Ayuda

o - <E]

Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

& *&Moneda visualz. [LlImpuestos 9 Reinicializar

Fecha documento |22.10.201%9 Clase doc. WV Sociedad
Fecha contab. 22.10.201% Periodo 10 Moneda
N? documentao INTERNO Eercicio 2019 Fe.conversidn
Referencia TEASELSD MC multisoc.
Txt.cab.doc. TRASPASO DE FONDOS Div.interloc.
Posiciones en mon.documento
CC Diw. Cuenta CLF Importe
001 31 0007001041 ADMINISTRACION DIRE 59.400-
ooz2 40 2141100800 Retenc. Transitoria 85.400
D 8%.400 H 55.400 a

Otra posicidn de documento
[ —
ChCT L _IQ enta In.CME ClMow

Al grabar se generd el siguiente mensaje:
Doc.3100004257 se contabilizd en sociedad 1000

e o A0 @

1000
CLP
22.10.201%9

Imp—IVA

2 Posiciones

Soc.nueva

Para finalizar el proceso generar pago mediente cheque como se senala en Manual de
Usuario FI-TR 03 Gestion de Pago 3.6 Pag individual con impresidon de cheques.
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5.7 Distribucion de Gastos Internos

A confinuacion, se explica la ejecucion de la tfransaccion que realiza la contabilizacion de la
necesidad presupuestaria dentro de una misma facultad o reparticion.

El encargado de la reparticion quedard a cargo de evaluar la situacion de los distintos
centros de costos que componen la reparticiéon o facultad, y de ser necesario realizard el
traspaso interno de gastos que se deben realizar.

Esta distribucion se realizard por medio de una cuenta de gasto, esta hace que se contabilice
la cuenta de gasto asociada a un centro de costo que identifica a la reparticion origen y se
lo cargue al centro de costo de la reparticion destino.

Contabilizar Documento Contable de cuentas de mayor
Actividad para la distribucién de gastos en distintos centros de costos
propios de la misma reparticion o facultad.

Transacciones SAP S4 HANA FB50

Mediante esta funcién estandar de contabilidad, se pueden infroducir operaciones en el libro
mayor y en los auxiliares.

Se puede utilizar esta funcién para intfroducir contabilizaciones en cuentas de mayor.

Esta actividad se inicia como sigue:

e Menu SAP: Finanzas — Gestion Financiera — Libro mayor — Contabilizaciéon —
Contabilizacién general

e Acceso directo ala transaccion: FB50
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Al comenzar la operacidn desde el menU o bien directamente desde la transaccion,
aparecerd la pantalla *Contabilizar documento: Datos cabecera™.

Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad 4100

&= Modelos trabzjo en  ElfjSocedad  ©:Retener [#2simuler (=] Registrar de forma preliminar  #” Opciones tratamiento

Dat.bdsic. | Detalle

Informacidn impte.

Fecha documento 22.10.20189 Moneda CLF Total Debe

Fecha contab. 22.10.2019 o | CLp
Referencia DISTRIB.GASTOS

Txt.cab.doc. DISTRIBUCION DE GASTOS Total Haber

Chse doc. Sh Documento cta.mayor 0 |cLp
N® rmultisoc.

Sociedad 4100  SERV. CAPACITACION UDEC COMCEPCION OO

Nombre del Campo Descripcion

Generalmente corresponde a la fecha de emisién del documento de

Fecha documento NN .
respaldo de la contabilizacion (factura, memo, e-mail, etc.).

Corresponde a la fecha en que se desea registrar el documento en la

Fecha contab. contabilidad.

Moneda Codigo de la moneda de contabilizacion.
Ingresar un concepto significativo para el movimiento que se estd
Referencia realizando. La Referencia sirve como criterio de buUsqueda en la

visualizacién y modificacién de documentos.

Txt.cab.doc. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Corresponde al tipo de documento que se utilizard para realizar la

Clase doc. - L,
contabilizacion.

Cédigo de la sociedad Fl. La sociedad viene por defecto, si se desea

Sociedad # Soci
cambiar utilizar el botén: E@sociedad

Después que se ha ingresado la informacién de cabecera del documento se pueden
comenzar a registrar las posiciones.
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2 Posiciones { Ninguna variante entrada seleccionada )

B 5... |Cta.mayar Texto breve D/H Importe moneda d... | Asignacidn Fecha valor Centro co... Texto
|+ |4114100900 Cons.Ot Mat.S De.. ¥ 500.000 DISTRIBUCION DEST 103002C051 DISTRIBUCION DEST -
|+ |4114100900 Cons.Ot Mat.H Ha. ¥ 500.000 DISTRIBUCION ORIG 1030020031 DISTRIBUCION ORIG h
L v -
L v -
1 b 1 b

Nombre del Campo Descripcion

Cta. Mayor Cuenta del Plan de cuentas

Seleccionar DEBE O HABER esto determina el signo del importe ingresado

D/H . . .
(los importes siempre se ingresan en sus valores absolutos ).

Importe Moneda Doc. | Importe de la posicién de documento en la moneda del documento.

La Asignacién es una informacién adicional en la posicién del documento.
Asignacion Este dato es importante en la evaluacion de informes de partidas de la
cuenta

Corresponde al Centro de costo que primeramente se cargard y el otro el

Centro de Costo s
que se rebagjard

Texto Texto explicativo para posicidén del documento

Luego seleccionar botén [ simular y se obtiene el resumen del documento

Resumen de documentos

= S Restaurar  [ilImpuestos  [E] Registrar de forma preliminar & completamente ¥ = T [ [mSeleccionar  [mGrabar & TF 2

Cl.doc. : SA ( Documento cta.mayor ) Documento normal

N® doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2018
Fe.docum. 22.10.2019 Fe.contab. 22.10.201%9 Periodo 10
Calc.impuestos ]

Referen. DISTRIB.GASTOS

Moneda doc. CLP

Txt.cab.doc. DISTRIBUCION DE GLSTOS

Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacion II Importe |Ce.coste Texto
1|40({4114100900|Cons.0t Mat. e insum |DISTRIBUCION DEST 500.000 [103002C051|DISTRIBUCION DEST
2|50(4114100900|Cons.0t Mat. e insum |DISTRIBUCION CRIG 500.000-|103002D031| DISTRIBUCICN CRIG
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. . . L .
Para grabar presiono le icono de grabacion . SAP nos informa que los datos fueron
creados correctamente y nos genera el nUmero de documento contable.

Doc.5000000187 se contabilizd en sociedad 1000

Este fipo de contabilizaciones se pueden aplicar a contabilizaciones varias, Ajustes,
Provisiones, etc.
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MODERNIZACION
GESTION FINANCIERA

5.8 Donaciones

5.8.1 Diagrama de Proceso

Ele

g Donacion §
. Motifica rechazo para
. reversa de registro y
devolucidn
'E;,Reg-stra
Donaciénfr-=-=-- obligacion
= anticipada

JAprueby

donacién?

23 Pewe L S
certificado

Y
&Ruum:e

INQreso

Division Contabilidad
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5.8.2 Descripcion del Proceso

Existen entidades externas que realizan donaciones a la Universidad, estas donaciones son
principalmente en dinero y en ofras ocasiones, muy rara vez, son objetos que podrian
catalogarse como activos fijos que son tratados en Direccién de Finanzas.

En esta oportunidad nos abocaremos a explicar las donaciones de dinero que a las
reparticiones le son entregadas. Todo comienza cuando una entidad dona dinero a la
Universidad, en la reparticion se hace la recepcion y debe registrar contablemente esta
recepcion de dinero que ha realizado el ente donador, este donador debe estar registrado
como BP actuando como Cliente y se ingresard en una cuenta contable llamada
“Donaciones Anticipadas” esto opera con el BP Cliente junto al CME=Y.

Luego esta donacion es informada a Finanzas y entra en un comité evaluador donde se
analiza la situacién y generan una aprobacion o rechazo de la donacion, si la donacion fue
rechazada el comprobante de registro de donacion inicial es anulado, de lo contrario, si la
donacioén fue aceptada se emite un certificado y se incorporan los dineros a la reparticion,
generando la contabilizacion correspondiente de pasar de “Donaciones Antficipadas” a un
“Ingreso por Donaciéon”.
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5.8.3 Registro de Anticipo de Donacién

Esta actividad tiene como objetivo el registro del dinero donado como una donacion
anficipada, que luego pasa a un comité de aprobacidén y que si es aprobada se registra
definitivamente como un ingreso.

Actividad

Registrar donacion de dinero anticipada,

Transacciones SAP S4 HANA

F-29

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP:
Anticipo

e Acceso directo ala transaccion: F-29

Contab.anticipo de deudor: Datos cabecera

s Posicidn nueva

Solicitudes

Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Contabilizacion — Anticipo —

Fecha documento 21.10.201%9 Clase doc. DZ Sociedad 1000
Fecha contab. 21.10.201% Periodo 10 Moneda/ T/C CLP
MN® documento Fe.conwversidn
Referencia DONACTION Me multisoc.
Txt.cab.doc. DOMACION
Div.interloc. Fecha declimpu

Deudor

Cuenta 1001710 Indicador CME ¥

Sociedad altern

Banco

Cuenta 1111201101 Division

Importe 5.000.000 Importe ML

Gastos Gastos en ML

Fecha wvalor 21.10.201%9 CeBe 103012C001
Texto DOMNACION Asignacian 5479036209

Nombre del Campo Descripcion

Fecha factura

Corresponde a la fecha de emisidén del documento

Clase doc.

Corresponde al

tipo de documento que

se Uutilizard

para realizar
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contabilizacién y sirve para clasificar los documentos contables.
Para este caso de donaciones se tiene la clase de documento = DZ

Sociedad

Sociedad Financiera. 1000 = Universidad de Concepcidn.

Fecha contab.

Corresponde a la fecha en que se desea registrar el documento en la
contabilidad.

Periodo Mes donde se contabiliza el documento

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacion.

Referencia Ingresar un concepto significativo para el movimiento que se estd realizando. La
Referencia sirve como criterio de busqueda en la visualizacion y modificacion
de documentos.

Txt.cab.doc. Texto Cabecera como descripcidén general del documento

Cuenta Cddigo del deudor que estd donando a la Universidad.

Indicador CME Utilizar Y para las donaciones

Cuenta Cuenta contable del banco donde se depositard la donacidn.

Importe Valor del documento expresado en la moneda del documento.

Fecha valor Fecha que determina el dia de la entrada del dinero prevista

CeBe Centro de Beneficio. Reparticién que recibe la donacién.

Texto Texto posicion de la cuenta contable Banco. Descripcion del movimiento

Asignacion NUmero de depdsito en el Banco

Se presiona <Enter>y nos solicita los datos de la posicion de Deudor

Contab.anticipo de deudor Anadir Posicion de deudor

s & Otros datos

Deudor
Sociedad

& [ [0 Posicién nueva [i]Retencdn de impuestos

1001710 S0C. MEDICA DE SANTIAGO LibrMay [21712008&50
1000 BERMARDA MORIN 488

UMIVERSIDAD DE COMCERCION PROVIDENCIA
Posicion 2 / Anticipo recbido / 19 Y

Importe

Doc.compras

M® contrato

Ce.gestor
Asignacidn

Texto

5.000.000 CLP

| Calc.impuestos

Centro coste Cta.inmuebl.
CeBe 103012C001 Cl.mov.
!
PosPre 2171002
3479036209
DONACION 8 Txt.expl.

Documentacion
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Nombre del Campo Descripcion

Importe Valor de la posicion del Deudor expresado en la moneda del documento.
CeBe Centro de Beneficio. Reparticidn que recibe la donacion.

Asignacion Numero de depdsito en el Banco

Texto Texto posicion de la cuenta del Deudor. Descripcion del movimiento.

Presionar el icono &y mostrard:

Contab.anticipo de deudor Visualizar Resumen

= posicion nueva E&Moneda visualiz. Solicitudes  Otras posiciones
Fecha documento [21.10.201% Clase doc. DZ Sociedad

Fecha contab. 21.10.2019 Periodo 10 Moneda

M2 documento INTERNO Ejercicio 201%  Fe.conversidon
Referencia DONACION Me multisoc.
Txt.cab.doc. DOMACION Div.interloc.
Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta CLE Importe

001 40 1111201101 Itau/s210344839/dep S5.000.000
002 19Y 0001001710 SOC. MEDICA DE SANT 5.000.000-
D 5.000.000 H 5.000.000 a

Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar se graba el

arrojando el siguiente mensaje:

Doc.4900000222 se contabilzd en sociedad 1000

1000
CLF
21.10.201%8

Imp—IVR

2 Posiciones

documento,

Documentacion
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5.8.4 Registro de Ingreso de Donacién

Una vez aprobada la donacion se emite certificado de donacion, por lo tanto, ahora se
registra el comprobante contable pasando el anticipo de donacidén a un ingreso de dinero al
Centro de Beneficio (reparticion).

Registrar donacion como ingreso, compensa el anficipo
hacia una cuenta de ingreso

Transacciones SAP S4 HANA | F-30

Actividad

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Contabilizacion — Otros —
Traslado con Compensacion
e Acceso directo ala tfransacciéon: F-30

Trasladar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod.Imput

Fecha documento 22.10.201%9 Clase doc. DN Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201%| Periodo 10 Moneda/T/C CLP
M2 documento Fe.conversidn

Referencia DONRCTION MNC multisoc.

Txt.cab.doc. DOMACION

Texto compens.

Operacion a tratar
"1 5alida de pagos
“IEntrada de pagos
“Abonos

* TraslRdo con compensacidn

Nombre del Campo Descripcion
Fecha documento Corresponde a la fecha de emisidén del documento
Corresponde al tipo de documento que se utilizard para realizar la
Clase doc. contabilizacién y sirve para clasificar los documentos contables.
Para este caso de donaciones se tiene la clase de documento = DN
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Sociedad Sociedad Financiera. 1000 = Universidad de Concepcidn.
Corresponde a la fecha en que se desea registrar el documento en la
Fecha contab. -
contabilidad.
Periodo Mes donde se contabiliza el documento
Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacion.
Ingresar un concepto significativo para el movimiento que se estd realizando. La
Referencia Referencia sirve como criterio de buUsqueda en la visualizacién y modificacién
de documentos.
Txt.cab.doc. Texto Cabecera como descripcion general del documento
Opcidn Traslado con compensacion

Presionar el botén SeledenarPAs  onqrecerd la siguiente pantalla:

Trasladar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Seleccion de partidas abiertas Otra seleccidn

Sociedad 1000 =« Ning.

Cuenta 1001710 ) Importe

Clase de cuenta D "M@ documento

Indicador CME ¥ +|PAs normales ~Fe.contabilizacién

N2 aviso ") Area de reclhmacién
) Referencia

" |Otras cuentas “10rden de pago

"~ |Reparto pfantigiedad " Factura colectiva

— |Busqueda automdtica “IClase de documento
) Divisidn

Nombre del Campo Descripcion

Sociedad Sociedad Financiera. 1000 = Universidad de Concepcion.
Cuenta Cédigo del deudor que estd donando a la Universidad.
Clase de cuenta D = Deudor

Indicador CME Utilizar Y para traer registros de anticipos de donaciones

Presionar el botéon  TREMPAS v nos traerd todas las partidas abiertas el cliente con CME=Y

Documentacion
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Trasladar y compensar Procesar pairtidas abiertas

s [# Repartir dif.  Eliminar diferencias £ Opcign tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago

- Estandar } Pago parc. -~ Part.rest. - Retencidn

Partida para cuenta 1001710 SOC. MEDICA DE SANTIAGO

N¢ docum... C.. Fecha de ... |C.. Div... Di... CLP Bruto Descuento PorDes

4900000222 DZ 21.10.201% 19 il 5.000.000-

4 »

JE EE [2]F) [6)& mmete| (& Bruto<... | # Moneda| [ partida|# part. | [# Dee | Dep |

Status de tratamiento

Partidas 1 Importe entrado 0
Visual.desde pos 1 Asignados 5.000.000-
Origen diferencias Contabs. diferencias

Visualizacidn en moneda de com Sin asignar 5.000.000

Se marca la partida correspondiente al anficipo de donacion.

Nombre del Campo Descripcion

Importe Entrado En este momento es 0, hay que ingresarlo en siguiente pantalla

El importe propuesto por el sistema, partidas que estdn seleccionadas,
Asignados inicialmente considera todas las partidas que se encuentran con dias de
demora del pago.

Corresponde a la diferencia entre el Importe enfrado y el Asignados, para
Sin asignar grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el apunte contable
no estard cuadrado y no se podrd grabar.

Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas.

Marcar /| Desmarcar Activar /| Desactivar
Todas las Partidas Partidas

L ~J L

&E|EE |EH] impte| [#4 sruto<... [#8 Moneda ||| : partida|g Part. [z oep [ Der
T C

Ordenar Partidas

Barra de Herramientas

Se elige la partida del pago del anticipo de donacién.
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Hemos tomado el valor del anticipo de donacién y ahora debemos incorporar el ingreso de
los dineros.

Seleccionar icono  Eliminar diferencias 5 4sqrd g la préxima pantalla:

Trasladar y compensar Visualizar Resumen

= Tratar PAs  Selecionar PAs EXMoneda visualz.  Mod.Imput [i]Impuestos

Fecha documento |22.10.2019 Clase doc. DH Sociedad 1000

Fecha contab. 22.10.201%9 Periodo 10 Moneda CLP

N2 docurnento INTERNHO Ejercicio 201%  Fe.conversidn 22.10.201%
Referencia DONMACION M2 rmultisoc.

Txt.cab.doc. DOMACION Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta CLP Importe Imp-IVA
D O H O (U 0 Posiciones

Otra posicidn de documento

I ChCT 50| Cuenta |3513100100 IIn.CME CIMaow Soc.nueva

Ingrese la clave de contabilizacién y cuenta contable de la segunda posicion.

Campo Descripcion
Para las cuentas de Mayor se utiliza
Clave de Contabilizacién 40 para valores al Debe

50 para valores al Haber
Cuenta mayor contable de Ingreso, que comienza con 3..., Para
este caso es el ingreso de donaciones 3513100100

Cuenta Contable

Presione <ENTER> para continuar, solicitard el importe, asignaciéon y texto.
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-

Trasladar y compensar Afiadir Posicion de cta. mayor

sa &Y [B [0 Selecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor 3513100100 Donaciones Ley 18.681 Art. 69
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

Posicién 1 / Contab.Haber / 50

Importe 5.000.000 CLP

Calc.impuestos

Sin descuento
Centro de coste 103012C001 Orden
Elemento PEP
Grafo Obj.inmueble |Tl

Pedido cliente -

EEN

Asignacidn 759924422
Texto Certificado de Donaciones |Q‘ Txt.expl. |
Posicidn de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

Nombre del Campo Descripcion
Valor de la posicion de la cuenta de ingreso expresado en la moneda del
Importe
documento.
Centro de coste Centro de Costo. Reparticidn que recibe la donacidn.
Asignacion Numero de certificado
Texto Texto posicion de la cuenta de Ingreso. Descripcidn del movimiento.

. . £l ,
Seleccionaricono , mostrard el resumen del documento

Solo aparecerdn el ingreso registrado y luego ir al menu superior para simular

e Documento — Simular | Documento | Tratar Pasara  Detales Op
Otro documento Shift+F5
| Simular |
Simular libro mayor Ctrl+F12
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Trasladar y compensar Visualizar Resumen

= *Emoneda visualz. [ilimpuestos 59 Reinicializar

Fecha documento |22.10.201%9 Clase doc. DN Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201% Periodo 10 Moneda CLF
M2 docurmento INTERNO Ejercicio 2019 Fe.conversidn 22.10.2019
Referencia DONRCION M2 multisoc.
Txt.cab.doc. DOMNACION Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diwv. Cuenta CLE Importe Imp—-IVA

0ol 50 3513100100 Donac.Ley 18681 Atd 5.000.000-

002 09Y 0001001710 S0C. MEDICE DE SANT 5.000.000

D 5.000.000 H 5.000.000 a ¥ 2 Posiciones

El asiento generado muestra el documento contable generado.

Al momento de presionar &l se graba el documento, arrojando el siguiente mensaje:

Doc.1800000016 se contabiizd en sociedad 1000

Al visualizar el BP queda registro del abono por el BP.

Cliente 1001710
Sociedad 1000

Nombre SOC. MEDICA DE SANTIAGO
Poblacién PROVIDENCIA

B St Asignacidn Texto N® docurnento | Cla.. Fe.contab. = Importe en ML ML Fecha pago % Importe en MD Mon.

@ 5470036209 DOMACION 4000000222  DZ 21.10.2019 5.000.000- CLP  21.10.2019 5.000.000- CLP
= 5.000.000- CLP . 5.000.000- CLP
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6 Cierre de Periodos

El cierre de periodos desde el punto de vista técnico SAP, se divide principalmente en 3 tipos
de cierres:

e Cierre Financiero

e Cierre de Costo

e Cierre Logistico

El cierre financiero bajo el alero del departamento de Contabilidad, es quien se encarga de
abrir o cerrar los periodos contables y estos se regirdn por calendarios de cierre que se
estipulen. En finanzas los periodos técnicamente pueden estar abiertos sin restriccion. El cierre
financiero limita las contabilizaciones que se intenten realizar en un periodo cerrado.

El cierre de costo también es efectuado por el departamento de Contabilidad y debe ser
similar al cierre financiero y mantener los mismos periodos abiertos. El cierre de costo limita la
utilizacion de cuentas de gastos y centros de costos cuando el periodo esté cerrado.

El cierre logistico solo opera con 2 periodos abiertos, el mes actual y el mes anterior, tras lo
cual, cuando nace un nuevo mes se realiza la apertura y automdaticamente el Ultimo mes se
cierra quedando nuevamente solo 2 periodos abiertos. Esto produce que no es posible
ingresar pedidos con fecha anteriores a 2 meses, ni realizar recepciones de mercaderia de
forma atrasada, colocar especial cuidado en esta restricciobn para no quedar con
contabilizaciones pendientes y de las cuales ya no se pueden readlizar, y solo contabilizar en
un periodo posterior que esté abierto.

Una vez claro las limitaciones técnicas de cada cierre, nos abocaremos a explicar las tareas
gue debe realizar cada reparticion al momento de llegar a un fin de mes.

El Administrador de cuentas contables debe revisar las cuentas y partidas abiertas para
determinar si se requiere la ejecucién de compensaciones. Hay muchas partidas que
naturalmente requerirdn compensacion, por ejemplo, anticipos a proveedores con la
correspondiente factura, fondos por rendir pendientes, etc., lo importante es que, este
proceso permitird que las partidas que queden abiertas expliquen el saldo de la cuenta.
(concepto de andlisis en linea, sin necesidad de llevar una planilla Excel paralela de control).

A continuacién, un listado de actividades que se deben redlizar al cierre de mes.
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Lista de actividades para el cierre mensual

1.- Revisar Cuentas auxiliares de bancos PA’S (FBL3N): Deben quedar compensada todas
las partidas, para las cuentas auxiliares de depdsito y abono, sdélo deben quedar
documentos EB.

e Para compensar partidas pendientes utilizar transaccion F-03

2.- Revisar Libros Auxiliares:

e Deudores (FBLSH) partidas CME — Validar vencimiento de cheques a fecha (no
puede haber cheques pendientes de depdsitos)

e Acreedores (FBL1H) - Compensacion de Anticipos Proveedores con sus Facturas.

e Acreedores (FBL1H) - Fondos a rendir (ZFI_FONDO_RENDIR)

e Acreedores (FBL1H) — Documentos de compras (Facturas, Notas de Crédito, Notas
de Débito, Boletas de Honorario) anulados, compensar los documentos de
anulacién en Fl.

3.- Cuentas mayor PA'’s:

e Compensar cuenta Compensacion EM/RF (Entfrada Material/Recepcion Factura)
2141100100 (F.13)
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7 Listados y/o Reportes

A. Libro diario

B. Libro mayor

C. Libro retenciones

D. Reporte de impuestos por organismos
E. Libro compra

F. Libro venta

Informes legales

La base de datos contable proporciona los datos e informacién correspondiente para ser
levantados y presentados en los distintos informes legales ofrecidos por SAP.

Uno de los objetivos principales de la contabilidad central FI-GL es la emision de informacion
para presentar a terceros.

Los informes ofrecidos por el est&ndar, son los siguientes:

A. Libro Diario

Este reporte presenta las partidas individuales indicando por separado los importes al debe y
al haber, descripcién, nUmero de referencia, cuenta y texto de la posicion.

Desde la pantalla de seleccion se permiten filfros como, fecha de contabilizacién, periodo
contable (mes) y nUmero de referencia. Los tres campos nombrados corresponden a datos
de cabecera de la imputacion contable.

Transacciéon a utilizar: S_ERO_11000104

Diario
4« ») &ETF & FT [0 [Osekcdonar [TiGrabar E B [ EH Easc [i] &lvisualizar documento 2= Cifras de operacion de cuenta
Diario

Fecha/Hora 06.08.2019/17:57:50
Sociedad 4100-SERV. CAPACITACION UDEC

N.I.F. 77.707.250-
Per.: 08-08
Soc. Fe.cont. Div. DescrDiw N® doc. Dochn Referencia Cl.documento oficial Clase doc. Cta.Mayor Nombre de cuenta Ej. E Debe Haber ML D/H Pos
4100 0l.08.2018 Hing. 1000000018 + RUEBA ML AR 1521100200 Infraestructura 2018 & 100.000 0 CLE 5 1
4100 01.08.2018 Hing. 1000000018 + RUEBA ML 2R 5000000001 Carga inicial 2018 B8 a 100.000 CLE H 2
08.2018 Hing. 3400000009 + 17 KT 1151100100 Clientes 2018 & 0 113 CLE B 1
-2018 Hing. 3400000009 + 17 ET 2141600200 Iva Crédito 2018 8 18 0 CLE 3 2
08.2018 Hing. 3400000009 + 17 KT 3114200100 Ingres.Vta Servicios 2018 & 100 0 CLE 5 3
5.2018 Hing. 3400000010 + 13 KT 1151100100 Clientes 2018 8 23 0 CLE 3 1
0 08.08.2018 Hing. 3400000010 + 13 KT 1151100100 Clientes 2018 & 0 123 CLE B 1
[ . . o7 2
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B. Libro Mayor

Este libro presenta las cuentas de mayor y sus respectivos arrastres de saldos, movimientos de
cuentas separados al debe y al haber y los saldos finales para un periodo especifico.
Adicionalmente, el reporte permite realizar distintos filiros como cuentas de mayor, division,
Ledger, entre ofros.

e Transaccion a utilizar: S_ALR_87012277

Partidas individuales de mayor
H =TT E%REDE TE T B Eg [ [flsekconess | K 4 » M

UNIVERSIDAD DE CONCEPCION Partidas individuales de mayor Hora 14:
CONCEPCION RESOPOOC
Fe.conteb.‘Clase N® doc. Fecha doc. CI‘CN Lsignacion Compens. Doc.comp. |Mon. ‘Impte.mon.extrenj. Importe en ML|Texto
Sociedad 1000 Cta.mayor 1111100100 Txt.expl. Cajas Moneda Nacional
3l.12.2018|c1 |99an:|an:|an:|3?|31.12.2n:|13 4.3| I | | cLe 10.000.000 |CI Caja Moneda Nacional
*  Divisién CLP 10.000.000
*% Cuenta de mayor 1111100100 CLP 10.000.000
UNIVERSIDAD DE CONCEECION Partidas individuales de mayor Hora 14:
CONCEPCION RESOPOO(
Fe.contab.‘Clase N° doc. Fecha doc. CI‘CN Lsignacidn Compens. Doc.comp. (Mon. ‘Impte.mon.extranj. Importe en ML|Texto
Sociedad 1000 Cta.mayor 1111100400 TIxt.expl. Fondos Fijos (Libros caja)
09.08.2018|EQ 4900000013 |09.08.2018) 40 20180809 09.08.2018(5000000013|CLP 300.000 |Fondo Fijo Ing.
09.05.2018|EQ 4900000018 (09.05.2018(40 20180809 28.08.2018| 5000000053 (CLE 270.730
09.08.2018| 52 5000000013|09.08.2018) 40 20180809 28.08.2018(5000000053 |CLP 29.250
09.08.2018| 58 5000000013 (09.08.2018(50 00000000 09.08.2018| 5000000013 (CLE 28.250-
09.08.2018| 5K 1000000000|09.08.2018)50 20180809 09.08.2018(5000000013|CLP 3.450-
09.05.2018| 5K 1000000001 (09.08.2018(50 20180809 09.08.2018| 5000000013 (CLE 200.000-
09.08.2018| 5K 1000000002)|09.08.2018)50 20180809 09.08.2018(5000000013|CLP 67.300-
13.02.2018|EQ 4900000031|13.08.2015)40 20180813 13.038.2018(5000000022|CLE 60.000 |FIS04
12_na_2n1al sa snnnnnnn22112.na_2n1al 4n nannannn 13.na_201&l snnnnnnn22 | CT.e AO_N0n

C. Libro de Retenciones

Presenta informacién de las imputaciones que contienen un indicador de retencién. Dicho
informe organiza los datos por medio de una cabecera con los datos del prestador y bajo
esta cabeceraq, se presentan los datos de la o las boletas de honorarios asociadas.

Este reporte muestra todas las retenciones realizadas en el periodo solicitado. Los registros
desplegados son mostrados en el periodo que fueron cancelados.

e Transaccion a utilizar: ZFIAP_LIBRORETENCION
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Libro de Retenciones

LIBRO DE RETENCIONES
UNTVERSTDAD DE CONCEPCTON

08 2019
&&[F&)E BB ) (26 J& =] ()
M° Interno  |Mumero Doc Clase Doc. | T. Reten. ID Reten. Rut o ID Paterno Materno Mombres Importe Ba.  Tasa Monto de impuesto Monto Ligu Fecha Doc. Fecha Pago | Contador
3100000045 117 KH RH H1 13509771-3 MARDONES POBLETE CRISTIAN ALEJANDRO 50- 10,00 = 45 21.03.2019 26.08.2019 1
:3100000125:15 KH RH H1 13509771-3 MARDONES FPOBLETE CRISTIAN ALEJANDRO 50- 10,00 i= 45 21.08.2019 22.08.2019 1
3100000126 300 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANG 15.000- 10,00 1.500- 13.500 22.08.2019 26.08.2019 1
3100000127 10 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANG 1.000- 10,00 100- 900 22.08.2019 22.08.2019 1
3100000128 20 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANG 2.000- 10,00 200- 1.800 22.08.2019 22.08.2019 1
3100000129 30 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANG 3.000- 10,00 300- 2,700 22.08.2019 22.08.2019 1
3100000130 40 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANG 4.000- 10,00 400- 3.600 22.08.2019 22.08.2019 1
3100000133 3 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANG 3.000- 10,00 300- 2,700 26.08.2019 26.08.2019 1
3100000134 5 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANG 5.000- 10,00 500- 4,500 26.08.2019 26.08.2019 1
3100000135 6 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANO 6.000- 10,00 600- 5.400 26.08.2019 26.08.2019 1
3100000136 7 KH RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANO 7.000- 10,00 700- 6.300 26.08.2019 26.08.2019 1
3400000028 100 KR RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANO 50- 10,00 5- 45 22.08.2019 22.08.2019 1
3400000029 200 KR RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANO 500- 10,00 50- 450 22.08.2019 22.08.2019 1
3400000033 50 KU RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANO 5.000- 10,00 500- 4.500 22.08.2019 22.08.2019 1
3400000034 60 KU RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANO 6.000- 10,00 600- 5.400 22.08.2019 22.08.2019 1
3400000035 70 KU RH H1 69115934 CAMPILLO ROSAS EXEQUIEL EMILIANO 7.000- 10,00 700- 6.300 22.08.2019 22.08.2019 1

D. Reporte de impuestos por Organismos

Presenta la informacion clasificada por organismos que representa las distintas divisiones que
tiene una reparticion

e Transaccioén a utilizar: ZFI_ IMP_ORG

RESUMEN IMPUESTOS POR ORGANISMOS
£

Titulo: Reporte de Impuestos por Organismo
Sociedad FI: 1000

Fecha de ejecucion:10-2019

Fecha: 08-2019 09-2019

(&[T REFEL E L) (=]

€ & .J(EE) G

GrpCeBe CeBe Desc.Cebe Desc.GrCeb|C1 -IWAC C2-IVAC C3-IWVAC C4 -TVAC C5-TVA C D1 - WA d Imp. Ad. C Imp. Ad. 0
1010005001 Administracion Rectora 0 0 0 190 0 0 0 0
1010005021 Administracidn Campos Clinicos 0 0 0 0 0 0 0 0
101002D015 Casa Exalumnos/Prestacidn de Servicios A 0 0 0 0 0 0 0 0
1010045001 Administracidn Direccidn de Estudios Est
1020020004 Pinacoteca 798 0 0 0 0 0 0 0

1020030002 Matricula postgrado
1020055011 Unidad de Servicio de Salud

1020105001 Adm Vicer Asuntos Econdmicos y Administr 0 114.000 0 0 0 0 0 0

1020115004 Adm. Direccidn de Finanzas/Prest. Serv. 0 0 0 0 0 195.700- 0 0

1020130111 Aulas Centrales i} 1] 0 1] 0 i} 0] 0]

1020135011 Division de Abastecimiento 0 190 0 0 0 0 0 0

1020145001 Adm Direccién de Tecnologias de la Infor

1020205003 Adm Vicerrectoria de Investigacion y Des 0 533.016 0 0 0 0 0 0
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En Chile se utiliza este informe para visualizar informacion detallada de los movimientos de

compras realizados por la organizacién dentro de un periodo determinado.

Para la emision de este Libro, se contemplard la construcciéon de un desarrollo, para tener un
mayor control de la informacién a presentar, la cual contendrd los distintos impuestos
solicitados por la Corporacion UdeC.
Nota: Al existir impuestos especificos o adicionales a IVA en el documento tributario, SAP
debe considerar el registro de las bases de cdlculo de impuesto para cada uno.
Observacion: Las facturas de compra ingresaran a SAP por medio de una infegracién que se
realizar a través de la suite de DBNET.

Transaccioéon a utilizar: S_ALR_87012357 ufilizar variante; LIB_COM_1000

Declaracion de IVA: Fechas de contab.! 01.01.2019 al 30.12.2019
) TF  [ilselecciones

M4 M

UNIVERSIDAD DE CONCEPCION

Declaracion de IVA: Fechas de contab.l 01.01.2019 al 30.

12.201%

Hora 14:235:16 Fecha

24.10.201%

CONCEPCION Ledger 0L RFUMSV00/ERETAMAL Pag.

IVA soportado: Partidas indiw.

Soc. |Clase| M| Afio|Fe.contab.|N® doc. Referencia II|CCp Importe base| IVA soport.ded. Importe bruto IVA soportado No deducible
1000 |KH 1(2019|23.01.2019| 3100000014 (22 cofzvo 700.000 1] 700.000 1]
1000 |EH 1[2018(28.01.2019| 3100000016(3 CO|Zvo 1.111 a 1.111 a
1000 |EH 1[2015(28.01.2019| 31000000174 CO|Zvo 1.111 a 1.111 a
1000 |EH 3(2019|21.03.2019| 3100000045(117 cofzva 50 1] 50 1]
1000 |EH 4(2015(17.04.201%9|3100000043(1212 CO|Zvo 100.000 a 100.000 a
1000 |EH 4(2015(12.04.2019| 3100000044 (12345 CO|Zvo 100.000 a 100.000 a
1000 |EH 5(2019|29.05.2019| 3100000061 (574 cofzva 275.850 1] 275.650 1]
1000 |EH 7)2015(05.07.2019| 3100000036438 CO|Zvo 40.500 a 40.500 a
1000 |EH 7| 2018(05.07.2019| 310000009058 CO|Zvo 40.500 a 40.500 a
1000 |EH 7(2015(31.07.2019| 3100000106 (345 CO|Zvo 180.000 a 180.000 a
1000 |EH 3[201%|05.08.2019| 3100000087 (50 cofzva 40,500 1] 40,500 1]
1000 |EH g[2015(05.08.2019| 310000008%|50 CO|Zvo 40.500 a 40.500 a
1000 |EH gl 2018(06.08.2019| 3100000092 €0 CO|Zvo 40.500 a 40.500 a
1000 |KH 3[2019|06.08.2019| 3100000094 (&0 Cofzva 40.500 1] 40.500 1]
1000 |EH gl2018(21.08.2019| 3100000125|15 CO|Zvo 50 a 50 a
1000 |EH g2015(24.08.2019| 31000003941 CO|Zvo §55.5548 a §55.556 a
1000 |EH 32019 24.08.2019 31000003961 cofzZva 50.000 1] 50.000 1]
1000 |KH 3[2019|26.08.2019| 310000013&(7 cofzvo 7.000 0 7.000 0
X EH 2.513.528 a 2.513.528 a
1000 |ET 1[201%(29.01.2019| 1000000000 (ROLES IIT CO|Zvo 127.000 a 127.000 a
1000|KT 1(201%|29.01.2019%| 1000000001 |ROLES IIT cofzva 254.342 1] 254.342 1]
1000 |ET 4[2015(03.04.201%9| 1000000002 CO|Zvo 150 a 150 a
1000 |ET 4(2015(11.04.201%9| 1000000004 CO|Zvo 100 a 100 a
1000|KT 8(2019|01.08.2019|1000000005(4141 FOLIO cofzva 20.300 1] 20.300 1]

F. Libro de Ventas

En Chile se utiliza este informe para visualizar informaciéon detallada de los movimientos de
ventas realizados por la organizacion para un periodo determinado.
Por ejemplo, facturas generadas desde SD, boletas generadas en caja por ventas de bienes

0 servicios y boletas emitidas por concepto de arancel y matricula.

Transaccion a ufilizar: S_ALR_87012357
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Declaracion de IVA: Fechas de contab.l 01.01.201% al 31.12.201%

Hora 14:31:01

Fecha 24.10.201%

CONCEPCION Ledger OL RFUMSVOO0/ERETAMAL Pag. 1

IVA repercutido: Part.indiwvid.

Soc.| M| Afio| Fe.contab. |N® doc. Referencia I1I|Cop Importe base|IVA reperc.pagar Importe bruto| IVA repercutido
1000 1)2019)11.01.2019(2000000002| 262 DO | MHS 450.000- [a] 450.000- [u]
1000 1)2019)16.01.2019(2000000004| 263 DO | MHS 270.000- [a] 270.000- [u]
1000| 1(201%|1€.01.2019|2000000005]2¢64 D0| MHS 27.000- 0 27.000- 0
1000| 1(201%|22.01.2019|2000000012| 265 D0| MHS 10.000- 0 10.000- 0
1000| 1(201%|22.01.2019|2000000013| 264 D0| MWS 1.700- i} 1.700- 0
1000| 1(201%|22.01.201%|2000000014( 267 D0| MHS 17.777- 0 17.777- 0
1000 1)2019|22.01.2019(2000000015| 268 DO | MHS 1.200- [a] 1.200- [u]
1000 1)2019)23.01.2019(2000000016| 269 DO | MHS 31.260.000- [a] 31.260.000- [u]
1000| 1(201%|23.01.2019|2000000017(270 D0| MHS 9.378.000- 0 9.378.000- 0
1000| 3(201%|06.03.2019|2000000020(271 D0| MWS 7.000- i} 7.000- 0
1000| 3(201%|13.03.201%|2000000021(272 D0| MHS g0.000- 0 g0.000- 0
1000| 3(201%|14.03.201%|2000000022(273 D0| MHS g0.000- 0 g0.000- 0
1000 3)2019)14.03.2019 (2000000023 274 DO | MHS 75.000- [a] 75.000- [u]
1000 3)2019)27.03.2019(2000000027| 276 DO | MHS 1.500- [a] 1.500- [u]
1000| 4(201%|1€.04.2019|2000000030(279 D0| MHS 5.500- 0 5.500- 0
1000| 4(201%|16.04.201%|2000000031|7 D0| MWS 5.500 i} 5.500 0
1000| 4(201%|25.04.201%|2000000032( 220 D0| MHS 100.000- 0 100.4000- 0
1000( 4]2019)25.04.2019 (2000000033 281 DO | MHS 50.500- [a] 50.500- [u]
1000( 4]2019)25.04.2019(2000000034| 282 DO | MHS 200.000- [a] 200.000- [u]
1000( 4]2019)25.04.2019(2000000035| 283 DO | MHS 100.000- [a] 100.000- [u]
1000| 5(201%|09.05.2019|2000000041|224 D0| MHS 14.000- 0 l14.000- 0
1000| 5(201%|13.05.2019|2000000042| 285 D0| MWS 200- i} 200- 0
1000| 5(201%|13.05.201%|2000000043| 236 D0| MHS 200- 0 200- 0
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