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2 Contabilidad General - Datos Maestros
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2.2 Datos Maestros

2.2.1 Cuentas Contables

La cuenta de mayor es el dato maestro principal de finanzas y que estd bajo una agrupacion
llomada Plan de Cuentas donde redne todas las cuentas contables que pertenecen a la
corporacion.

Dentro de los temas a considerar, podemos destacar la centralizacién de la administracion
de las cuentas de mayor por el drea de contabilidad, lo cual se complementa a la creacion
de un Unico plan de cuentas vdlido para todas las sociedades financieras administradas por
SAP, para la centralizacion del mantenimiento de este y el uso de una codificacién uniforme
en el sistema.

La administracion de datos maestros de la contabiidad debe ser confrolada
cenftralizadamente, como por ejemplo una de las cuentas que necesitan una centralizacion
son las cuentas contables bancarias, ellas estdn separadas por tipos de movimientos,
permitiendo un control mds detallado de los movimientos bancarios, para el caso de UdeC se
controlard una cuenta de saldo y 4 cuentas contables auxiliares para cada una de las
cuentas corrientes.

Una cuenta de mayor se crea al mismo tiempo en dos niveles en una sola transaccion:

= En Plan de cuentas
= En Sociedad Financiera

Plan de Cuentas: Es la agrupacion de todas las cuentas que las sociedades de la
corporacion requerirdn para el registro de sus operaciones contables. Como consecuencia
de ello, es importante definir criterios uniformes en la creacién de las cuentas de mayor,
para garantizar que los usuarios finales utilicen las mismas del modo esperado.

A nivel de Plan de Cuentas, se definen algunas caracteristicas, a citar:

= Grupo de Cuentas.

» Determinar sila cuenta a crear es una cuenta de balance o de resultado.
» Texto breve y explicativo de la cuenta

Sociedad Financiera: Cada sociedad es una unidad independiente que tendrd extendida
solo las cuentas contables que utilizard y tendrd asignado un Unico Plan de Cuentas
Operativo. OPER = Plan de cuentas Operativo corporacion UdeC.

Ademds, una cuenta de mayor tiene distintas caracteristicas y atributos que hace que dl
momento de utilizarla se comporte de acuerdo a su naturaleza para la cual fue creada. Aqui
se detallan algunas caracteristicas:
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*» Grupo de cuentas: La creacion de cuentas contables, debe estar organizada segun la
creacion de grupos de cuenta, de esta manera, tendremos un mayor control al momento
de su creacién, asegurando que se visuadlizaran Unicamente las pantallas y los campos
relevantes y listos para la enfrada de cada una de las funciones de esta.

El grupo de cuentas confrola:

e La clase de asignacién de numeros utilizada para el nUmero de cuenta

e Unintervalo de nUmeros desde el que se ha seleccionado el nUmero de cuenta.

e Los campos que se visualizan al introducir o modificar los datos maestros y si es
necesario efectuar una entrada en estos campos (status del campo).

* Moneda de la cuenta: En caso que la moneda asignada en este campo sea igual a la
moneda de la Sociedad en tratamiento, la cuenta podrd contabilizarse en documentos
que tengan cualgquier moneda, en caso contrario la cuenta de mayor sélo podrd
contabilizarse en la moneda citada. por ejemplo, operaciones bancarias de una cuenta
corriente en ddlares.

» Categoria Fiscal: Este campo permite definir el comportamiento de la cuenta para el
fratamiento del IVA. Entre los status que podemos mencionar:
e Esrelevante para impuestos o no.
e Sila cuenta es una cuenta de impuestos, se debe especificar la clase de impuesto a
utilizar (Eiemplo: para las Cuentas de IVA Crédito o para las cuentas de IVA Debito).
e Si desea utilizar la cuenta como cuenta de mayor en la que se pueden efectuar
contabilizaciones relevantes para impuestos.

e Cuenta asociada: Determina si la cuenta contable se gestiona por Libros Auxiliares
(Cuentas de Proveedor, Deudor, Activo Fijo y Materiales); en caso contrario este campo se
encontrard vacio.

¢ Visuadlizaciéon de Partidas Individuales de las cuentas: Esta opcion deberd estar activa en el
Caso que se requiera visualizar todas las partidas que conforman el saldo de una cuenta
contable.

» Gestion de Partidas Abiertas: Esta caracteristica la deberdn tener todas las cuentas
contables en las cuales sea necesario llevar un control especifico de las partidas y/o
transacciones. Entre las cuentas contables que deben llevar esta caracteristica estan las
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cuentas de proveedores, deudores, cuentas auxiliares de banco, cuentas por cobrar, entre
otras, es decir, serdn cuentas compensables.

» Grupo Status Campo: Determina el formato de imagen en la entrada de los documentos,
asignando las caracteristicas de: opcional, obligatorio o suprimida en caso no se requiera
entrada en el campo.

* Indicador de Contabilizacién Automdtica: Indicador que determina que esta cuenta sélo
deberd admitir contabilizaciones automdticas; es decir, las registradas por el sistema.

« Nivel de Tesoreria: El nivel de Tesoreria se emplea para el confrol de la gestién de caja.
Permite gestionar los reportes de posicion y prevision de liquidez. Algunos niveles posibles
de crear son:

v' Apuntes estadisticos.

Pedidos.

Ordenes.

Entradas de pagos noftificados.

Compensacion de pagos Fl (enfrada de cheques, salida de cheques, efectos, pagos,

etc.).

Operaciones bancarias Fl (contabilizar extractos de cuenta, cobro de cheques, cobro

de efectos, etc.).

AR NN NN

Clave del Banco Propio, ID de Banco al cual estd relacionada la cuenta contable.

ID de Cuenta Corriente: Identifica la cuenta bancaria dentro del Banco Propio, esta clave
junto con la clave del Banco Propio son entradas que no se pueden repetir en el sistema.

Ejemplo de Cuentas Contables

A continuacion, revisaremos el dato maestro de algunas cuentas de balance en este caso
Cuenta de Banco y Acreedores varios, en ellas podremos revisar la diferencia de datos que
necesita cada cuenta dependiendo su utilizacion.

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 9 de 115
Proyecto MGF



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

o Cuentas de Banco, identifica la cuenta bancaria dentro del Banco Propio, esta clave junto
con la clave del Banco Propio son enfradas que no se pueden repetir en el sistema.

l.| Cta.mayor Visualizar: Central

4 » TF Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Atributos depend
= ot
Cta.mayor I_1111200?30-1J'Q Itau 210341864 Dir. Investig. - cargos
Sociedad 1000/  UNIVERSIDAD DE CONCEP.. (%] || |0} [0 conmodelo | | [T
. Tipo/Denominacién | Datos de contral | Entrada/Banco/Inter. | Palabra clv./Traduc. |Z|

Control en el plan de cuentas OPER Plan de Cuentas Operativo Corporacidn UdeC

Clase cuenta mayor X Cuenta de balance v
Grupo de cuentas 1100 ACTIVOS CORRIENTES -
Denominacidn

Texto breve Ttau/210341864/carg

Texto explicativo Ttau 210341864 Dir. Investig. - cargos

Datos de consolidacidn en el plan de cuentas OPER Plan de Cuentas Operativa Corp

Sociedad GL asociada

N2 cuenta de grupo 1111200 Bancos
Nombre del Campo Descripcion
Cuenta de Mayor Codigo de la cuenta de mayor en un plan de cuentas.
Sociedad Sociedad Financiera.
Clase de cuentas Determina si es una cuenta de balance o una cuenta de Resultado
Permite agrupar las cuentas contables, por ejemplo: activo, pasivo,
Grupo de cuentas ingreso o gasto. Ademds, controla la creacidn de la cuantas en la

sociedad y conftrola los rangos de nimeros permitidos.

Corresponde al nombre corto de las cuentas. Se utiliza para informes para
ahorrar espacio en el contenido de los informes.

Corresponde al nombre largo de las cuentas. Permite colocar mdas detalle
Texto explicativo de la descripcidon y se utiliza en informes que disponen de espacio
suficiente.

Corresponde al cédigo de la sociedad que se utiliza en SAP para efectos
de consolidaciéon. Este dato en el registro maestro de la cuenta se utiliza

Texto breve

Sociedad GL . . )
para gestionar las operaciones no redlizadas para efectos de
consolidacién de balances.
Determina como se definird en una estructura de balance o estado de
N° cuenta de grupo resultado, para ser utilizado en varias sociedades con planes de cuentas
distintos.
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Cta.mayor 1111200804 Itau 210341864 Dir. Investig. - cargos
Sociedad 1000/  UNIVERSIDAD DE CONCEP.. |G| [#] [ [0 conmodel | | & [iF
Tipo/Denominacidn -~ Datos de control | Entrada/Banco/Inter. Palabra chv./Traduc. E“g

Control de cuentas en sociedad

Moneda de la cuenta CLP Pesos chilenos

Clave de diferencias T/C
Grupo de valoracidn
Categoria fiscal

Cta. asociada p/clase cta. =
Clave de inflacidn

Gestidn de una cuenta en sociedad
W
Clave chsificacidn 027 Value date

Abreviatura de responsable

Nombre del Campo Significado

Determina La moneda de la cuenta describe la moneda en la que se gestiona
Moneda de la cuenta | la cuenta. Siinfroduce la moneda de la sociedad, podrd efectuar
contabilizaciones en todas las monedas.

Se utiliza en cuentas en las que se registran las bases para el cdlculo de
impuestos, es decir las contabilizaciones relevantes para impuestos. las posibles
entradas son:

Solo se permite IVA de compras

Solo se permite IVA de Ventas

Se permite todas las clases de impuestos

Categoria Fiscal

En un grupo de valoracién pueden reunirse distintas cuentas de mayor. Con
ello es el equivalente para el concepto de grupo en los deudores vy los
acreedores.

El grupo de valoracién puede definirse liboremente

Grupo de Valoracién

Permite contabilizar una cuenta sin cdlculo de impuestos. Esto se utiliza en
cuentas en las cuales son relevantes para impuestos y no relevantes segun la
operacidn gue se registre.

Permitida contab. Sin
IVA

Es una caracteristica que indica que la cuenta es asociada vy el tipo de clase
de cuenta. La cuenta asociada no puede recibirimputaciones en forma

Cta. Asociada directa, ya que su funcidén es recibir las imputaciones desde la contabilidad

lase cta . : " . . -,
p/C auxiliar (activos fijos, proveedores y cliente). Con esto se logra la integracion
de una cuenta de la contabilidad auxiliar en el liboro mayor. existen las sgtes
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cuentas:

K: Cuenta Asociada a Proveedores.
S: Cuenta mayor no asociada.

D: Cuenta asociada a cliente.

A: Cuenta Asociada a Activos Fijos.

Gestién partidas
abiertas

Este atributo se utiliza para separar las operaciones individuales de una cuenta
y permitir su compensacion, es decir finalizar la operacion, por ejemplo,
cuentas de banco donde se registran los cheques pagados debe gestionar
partidas abiertas, donde cada una es un cheque pagado que posteriormente
serd compensado con el extracto bancario.

Clave clasificacion

Clave gue simboliza la regla de estructuracion para el campo Asignacion en la
posicion del documento.

4 p T Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Atributos dependier

Cta.mayor 1111200804 < Ttau 210341864 Dir. Investig. - cargos
Sociedad 1000] UNIVERSIDAD DE concep.. [ (] (DY (DY con modeln | | S| [T
Tipo/Denominacidn Datos de control Entrada/Banco/Inter. | Palabra chv./ Traduc. |I| |§

Control de entrada de documentos en sociedad

Grupo status campo 005 Cuentas bancarias (fecha valor oblig.)

Datos bancarios/financieros sociedad

Mivel de tesoreria
o

PosPre

Banco propio

ID de cuenta

B4 Cargos

1111002 Bancos
ITAD
ADOOS Cta. N® 210341864

Nombre del Campo

Descripcion

Grupo status campo

Este grupo permite definir los datos que serdn obligatorias, opcionales o
suprimidos durante la contabilizacién a la cuenta respectiva, es decir
determina el formato de imagen en la entrada de documentos.

Nivel de tesoreria

El nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestién de caja por
ejemplo enfrada de cheques, salida de cheques, efectos, pagos, etc.

Relevante para mov
de cqja

Indica que la cuenta podrd ser usada en las operaciones de pagos,
ingresos vy fraspasos de caja

PosPre

Cddigo de la posicion presupuestaria, a la cual se asigna un presupuesto.

Banco Propio

Para cuentas contables de Banco y es el cddigo que identifica al Banco.

Documentaciéon
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En combinacién con la clave del banco propio, esta clave identifica una

ID de cuenta . .
cuenta corriente bancaria.

o Tipo de Cuenta: Permite identificar la naturaleza de la cuenta contable.

Ademds, existen dos grupos de cuentas segun su imputacion:

Las cuentas que se imputan directamente y se identifican en SAP con la clave “S”.
Para afectar el saldo de una de ellas, bastard ingresar la cuenta contable directamente
en una contabilizacion.

Las cuentas que se imputan mediante un auxiliar: Son aquellas que operan a través de sus
auxiliares, y se dividen en: Cuentas de deudores “D"”, Proveedores “K”, Materiales “M" y
Activo Fijo “A”. Al momento de registrar una transaccidon contable se deberd ingresar el
coédigo del tipo de cuenta auxiliar, el cual estd vinculado a una cuenta de balance
dentro de su dato maestro, de este modo se asegura la conciliacion de saldos entre
auxiliar y balance.

Cuenka

Cuenta Libre Mayor

Cuentasde | Cuentade
bancos Banco

Cuenta de
Proveedores
Macionales

Registro de

Codigo de

documentos Proveedor

contables

Cuenta de

Clientes por
cobrar

Codigo de
Cliente

Numero de | Cuentade
Activo fijo equipos
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2.2.2 Oftros Datos Maestros

o Sociedad Fl: Se entiende a aquel entfe juridico independiente que emite sus balances en
forma individual. Para el caso de la Corporaciéon de la universidad de concepcidn se
presentan las siguientes sociedades financieras:

Sociedad Descripcién
1000 Universidad de Concepcidon
4100 Servicio Capacitacion UDEC
4200 CEDIN

4300 UDEC Asesorias y Servicios
6000 Soc. Rec. y deportivo UDEC
6100 Corp. Recreaciéon Y Deportiva Bellavista

e Clase de Documento: Las clases de Documento, corresponden a un dato que nos ayuda a
diferenciar las operaciones contables, parte de la estructura de una imputacion,
especificamente en la cabecera del documento contable.

Las clases de documentos:

e Son vdlidas para todas las sociedades financieras

e Definen el rango de numeros que se asignard a los documentos cuando sean
grabados.

¢ Definen el tipo de imputaciones que se puede registrar en el asiento contable.

¢ Claves de Contabilizacién: Describe la clase de movimiento que se crea en una posicion
de documento. Cada clave de contabilizacién posee caracteristicas pre-definidas que
controlan la creacién de la posicidon del documento o que simplemente se anotan en la
posicion. Las caracteristicas mds importantes que se derivan de la clave de
contabilizacién, son:

e Laclase de cuenta
v' K: Cuenta Asociada a Proveedores.
v S: Cuenta mayor no asociada.
v D: Cuenta asociada a cliente.
v A: Cuenta Asociada a Activos Fijos
v M: Cuenta Asociada a materiales.
e La asignacion de Debe o Haber

Los datos posibles o necesarios al crear la posicidon por cada clave de contabilizaciéon. Se
podrd definir los campos disponibles para la entrada.
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D Cuentas de Deudores 09y 19 01 al 09 1Tal 19
K Cuentas de Acreedores 29y 39 21 al 29 31 al 39
S Cuentas de Mayor 40 50
A Cuentas de Activo Fijo 70 75
M Cuentas de Material 86 96

La clave de contabilizacion deberd ser utilizada por el usuario dependiendo de la clase de
cuenta. No es necesario indicar el signo en las contabilizaciones, bastard con indicar la clave
de contabilizacién para que el sistema determine si el importe ingresado es al “Debe” o al
“Haber".

2.2.3 Objetos de Imputacién

Estos son Objetos de costos son necesarios en cuentas de ingresos y gastos. A diferencia de
las cuentas de Activo y pasivos que solo necesitan centro de beneficio.

Los objetos de costos pueden ser:

e Centros de costos.

e Cenfro de beneficios.
e Elementos PEP.

e Ordenes CO.

SIFIN SAP
UREG
Cenfiro de Resultado
RES Costo/Beneficic R
LREG  LIREG = Barmernto FEF Balance
= Oirdan S0
Operacion Ingresos / Gastos Gestion
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Centros de costo:
e Area de responsabilidad que acumulan gastos.
e Proporcionan informacién relacionada con los costos y gastos del negocio.
e Son las dreas independientes en las que se producen costos y gastos.
e [Es un objeto maestro en SAP que representa un departamento, seccidén o elemento
organizativo para que se requiera un control de costos y gastos en la organizacién.

Centro de beneficio:
e Es una unidad organizativa de finanzas que refleja una estructura de la empresa
orientada hacia la gestion con el propdsito de control interno.
e La contabilidad de centro de beneficio estd basada en costo e ingresos.

Elemento PEP: (El plan de estructura del proyecto) es un modelo que representa el trabajo por
realizar dentro de un proyecto y que se organiza en forma de esfructura jerdrquica.

Orden CO: Es un objeto agrupador de gastos o ingresos que tiene una temporalidad definida
y con item de recursos financieros menor aun proyecto.

Estructura de Centro de Costo:
Departamento Ed, fisica de Educacion 103008D031
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