Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

5 Contabilizaciones Generales
5.1 Andlisis de la Cuentas Contables

El saldo de una Cuenta de Mayor es la suma de los Saldos Haber y Debe de la cuenta.
Hay dos clases de saldos:

e Saldos Debe

e Saldos Haber

En el saldo de cuenta se visualiza lo siguiente:
e ElSaldo inicial (el arrastre de saldos de ejercicio anterior)
e El Total de todos los movimientos de cada periodo de contabilizaciéon, desglosado en
contabilizaciones en él debe y en el haber (cifras de movimientos).

A partir de estas cifras, el sistema también calcula lo siguiente para la visualizacion del saldo
de cuenta:

e FElSaldo por periodo contable.

¢ FElsaldo de cuenta acumulado.

Actividad Visualizar Saldos

Transacciones SAP S4 HANA FAGLBO3

e Menu SAP: Finanzas — Gestién Financiera — Libro Mayor — Cuenta — Visualizar
Saldos
e Acceso directo ala transaccion: FAGLB03

Visualizacion saldos cuenta de mayor

(% o [@) )= Activar pools de trabajo [ Sel.ledger Fuentes de datos

MOmero de cuenta 1151100100 3 |?|
Sociedad loa0 a |E|
Ejercicio 2019

Ledger oL

Tipo de moneda
Sel.contabilz.arrastre saldos

Ingresar la Cuenta Mayor, Sociedad, el gjercicio, Presionar @ o F8

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 22 de 115
Proyecto MGF



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Vis.saldos ctas.libro mayor Para el ledger OL

Moneda de documento

MN® cuenta
Sociedad
Ejercicio

Vlsualizar otras caract.

Documentos (todos) en moneda

| (G
Periodo Debe
Arrastre sal...

1 104.334.270
2

3 2.313.405
4 1.935.990
5 71.433.878
[ 57.288.802
7 3.648.265
8 3.775.958
9 7.705.522
10 6.305.285
11 1.190.000
12 1.190.000
13

14

15

16

Total 261.121.384

[# Moneda de documento

1151100100 Clientes

[(YMoneda de documento

o} L_ﬁ[l

1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION
2019
* Moneda visualiz. CLP Moneda de sociedad
Haber Saldo  Saldo acumulado
41.266.239
84.331.232 20.0032.047 61.269.286
61.269.286
10.500 2.302.905 63.572.191
56.190 1.869.800 65.441.991
1.486.965 69.945.913 135.388.904
50.474.222 6.814.580 142.203.484
176.000 3.472.265 145.675.749
2.282.965 1.492.993 147.168.742
36.273.194 28.567.672- 118.601.070
1.564.762 4.740.523 123.341.593
1.190.000 124.531.593
1.190.000 125.721.593
125.721.593
125.721.593
125.721.593
125.721.593
176.666.030 84.455.354 125.721.593

Presionando doble click sobre cualquier casilla de la grilla, se podrd visualizar el informe de
partidas individuales que componen el saldo, por ejemplo, el Saldo de Enero: 20.003.047.

Lista de Partidas individuales:

£ FAED N TAT BE4H E%OE

Olamsayor 105100008 Oume
Ledger DL Ladper prmiciel

Socladad 1000 PRIVERS2OAL DE CORCERCIN

r
L

11511900
11511001
115110000
1511000 [
1151100000

AP0 40NN

0 [ 0 D
L

=
-

LB St fuents.  Asgnacin
& 115110010 S500a004
1151100009 25000098
1151100100 B500G030
15110010 Bmnas
1151100100 25000030
1051100100 BEIDES
115110 D 35000030
1151100100 8sngnas
11ELI0DL00 85000030

HE par,

AP E 52
45000153
430000154
4501
A0 BI0LE?
A4S0
A0 D0 52
£B0INL6
400000 EL
45001
A0SR
St oD |
400e) D) L 54
43000001 53

Afaeinaii £

Fechaanc
A0d1.30L0
03012009
o130
LERINERLITR-]
a1 2000
03013013
aRa130Le
DR300
113010
2241309
0001300
a8.01-2003
I20Le
oaaLInee

fn a4 i

EEEEEEEEEEEEEEEE

20,700 an
131762+ 1317024
00000 1300, DO
1.317, 624 1.517.H24
15176804 - 1.517.804
1900,000 ] .50, M0
201,565 2061 .5EE
100,000 ELP0, a0
500,580  2500.550

FERERERERT

13 200,00 3.000.000-
15 280D 2800.700-
13 200,00 300,060
15 B0 00 3000, 00
13. 3009,00- 300,060

i= AN Wi T AN Win

F ImptedL,  [moreMD-Han 1 Doc.oamn

bt B
D05
30000l 53
ASID0L
A5

AN £

Sifl i iy S S S

=)
=

Cefle

" Cankmocoste Qroen

LOE 45001

EnP a
1001634 al
100LEM 4
00LE3 Al
100LES4 i
100684 ai
10RLEE "
100 3l
100LEA4 ot
00Es 49l

1111207301 &
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Marcando la linea y presionando el botén & se puede visualizar la posicidn contable de ese
documento.

Visualizar documento: Posicion 2

B [ ha v « & B Otros datos [1] Datos retencién impuestos Crear caso clarific.

Deudor 10016584 SOCIEDAD DE MEUROLOGIA PSIQUIATRIA  LibrMay 1151100100
Sociedad 1000 CARLOS SILVA 1292, 22
UNIVERSIDAD DE CONCEPCION PROVIDEMCIA M® doc. 44900000152
Paosicidn 2 | Diferencias de pago / 06
Importe 29.700 cLp
Ind.imp.

Datos adicionales

Base desc. 0 Importe DPP a CLP
Cond.pago Dias/ptje. o |0,000 (%0 0,000 %0
Fecha base 09.01.201%9 Partida por 2000000071 f 2019/ |1
Bloqueo pago
N contrato / Cl.mov.

Importe pago |0 CLP
Asignacion 85000034
Texto Abono traspaso |@a Txt.expl.

Desde aqui presionando el icono 44, se puede visuadlizar el documento completo.

W@ |.| Visualizar documento: Vista de entrada
0w a & & f2Moneda de visualizaciin B vista de libro de mayor

| Vista de entrada

M2 documento 4900000152 Sociedad [1000 Ejercicio 2019
Fecha documento |09.01.2018 Fecha contab. 09.01.2018  Periodo 1
Referencia RECAUDR MNim.general B
Moneda ce | Existen textos il Grupo ledgers
S [&F@EFEL ELL [Eé & =L G
50.° |Pos. CT IC Cuenta Denominacidn Importe Mon. Imparte ML 1T |CeBe Centro coste Orden Doc.comp.
1000 1 40 1111201501 Itau/210344699/dep 3.000.000 CLP 3.000.000 1020135001
2 06 1001684 SOCIEDAD DE NEURDLOGIA PSIQUIA 29700 CLP 20.700
315 1001684 SOCIEDAD DE NEUROLOGIA PSIQUIA 3.029.700- CLP 3.029.700- 4900000152
4150 4590100200 CM Otros Activos 0 CLP 0 1020055011 1020055011
5 530 45390100200 CM Otros Activos 0 CLP 0 1010005001 1010005001
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Actividad Visualizar Partidas Individuales de Cuentas de Mayor
Transacciones SAP S4 HANA FAGLLO3H

Se Puede visudlizar las partidas individuales para una o varias Cuentas. Las Partidas
individuales son las posiciones de documentos que se contabilizaron en una cuanta
especifica. En contraste con una posicion de documento, una partida individual contiene
Unicamente la informacién del documento que es relevante desde el punto de vista de la
cuenta. Se pueden visualizar las siguientes partidas individuales:

e Partidas Abiertas
o Partidas Compensadas

Dependiendo de los permisos otorgados desde esta tfransaccién se puede también modificar
partidas.

e MenuU SAP: Finanzas — Gestién Financiera — Libro Mayor — Cuenta —
Visualizar/Modificar Partidas.

e Acceso directo ala fransaccion: FAGLLO3H

Navegador partida individual libro mayor (vista libro mayor)
(& [0 [1] B vista de entrada de datos (Y Seleccionar ledger [

Restricciones generales

; T — e
Sociedad LmooLQ 3 |i|
Ledger oL

Cuenta de mayor a = |

| Seleccion de partida individual
Status

(% Partidas abiertas
| Detzlles de la seleccion de partidas abiertas

Partid.abiert.en fecha clave 22.10.2019

[l Incluir partidas de cuentas sin gestidn de PA

() Partidas compensadas

| Detzlles de seleccidn de partidas compensadas
Fecha compensaciin 3 |?|
Partid.abiert.en fecha clave -

' Todas partidas
Detalles de seleccidn de todas las partidas

Fe.contabilizacion a |E|
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Campo

Descripcién

Cuenta de Mayor

Cuenta de Mayor del Plan de Cuentas

Sociedad

Clave gue identifica univocamente la Sociedad

Partidas abiertas

Se visudlizan partidas que estdn abiertas o han sido abiertas para la fecha
clave indicada

Partidas Compensadas

Se visudlizan partidas que se han compensado para la fecha de
compensacion y que se encuentran registradas hasta la fecha clave.

Todas las partidas

Se visualizan partidas Abierta y compensadas

. . . L .
Presione el icono de ejecutar Q, o bien F8

Navegador de partida individual de fibro mayor (vista de libre mayor)
(e () 0 o 3 ] L] O . ] [ 2 e (2 [ [ JET L

B Spc.  Lbmomawar Cees Wedon C Dacumanef,
r nl

(uld Lill.ﬂ.'!ﬂl'! Kl 10000 0g 252
1000 431600400 K 00000 (e LB
1000 411CLOGHOD KI 10MMI] 162
LD JILEL[04dn K1 A0{) (e} 174
Lmn 41160400 5 100000 177
1000 4106100400 K 00RO (=) 182
L0 A11610HOD KI 1ME0L]T 2065
1000 4ILEL00400 K A1000000LER 23
1000 411CLOGHOD KI 10 MDL4T 250
000 AifEI(0400 WE  SO000I00( SOaCDI3I5
LD A11GL0H00 WE  SIG0G]E S
L0 AILELMG40 WE  SO000003T SOO0000434
100 A1IGL0CHIN WE  SODOD0003] 5041
L0 dILEL00400 WE  SOM00001]3 SOO0I0ISEE
100D A1LCLOGHID WE  SODODODLES FMm=Es
000 AiiGI(0400 WE  SO000I014E SOCDIELD
LMD A]IGL0HG0 WE SO0 S
L0 AILELOG4G0 WE  SO00I007S SOOI0IBSE
100D A11CL00400 0D BENmoL 402
1000 SILEL00400 0F  PMHOMO00E d0s
100D 411CLHID OO M2 34
LD SILEL0e00 00 POid{0id]d S
LD A]1GL0HG0 03 FHOEN]S 311
1000 SILELOG4O0 0O D00 512
100D A11CL00400 0D TEmZ] 314
LD SILEL0e0n 00 03 S0

Fecha dat,

03, 04,2015
[.11.2018
15112018
15.11. 3018
15.11.2018
13.11. 7018
20,11.2018
%.11.3018
18.12.2018
il (=3 30018
01.0L.201%
16. 0. 2018
17.09.2018
07.11.3018
12112018
16113018
2,11.2018
6.12.29018
18.09,2018
0. 0. 3018
07, 112018
132.11.3018
18112018
20.11.3018
20.11.2018
12.13. 3018

Fescha conbsh, Manasno. ®

03,04, 2015
[.11.3018
13112018
15.11. 018
15.11.21018
13.11. 1018
ol.11.21018
11,3018
18.12.2018
Dl 03 18
OL.0L. 22015
16.08. 10118
17.08.21118
0.11.3018
13.11.2018
16.11. 018
oil.11.21118
%.12.3018
31.09.21018
3.0, 3018
.11.2018
3011, 0018
3.11.21018
=0.11.3018
2.11.2018
311,018

BEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE B

Vakr soc. Compen._ | Cele [8: Testn brews Prawesdar Cusrts de acresdar: Wombre L
 10LGL2ELT
15 LIAG1C01] HGEMERIS COMERCIAL
M50 L0AGIS0ZL LAR QCEANCSS QUIM
L5840 LIS DFTO TRAB SOL/PSE
27440 LOAMIT3 DFTO TRAR SO0/ PSE
12400 LIEEEEM] DCTO FOFN
17000 L0403 A.T. GEA/PSE
32000 L0011 DEPTD MANEID BOSQLES
2,000,000 L0AMIE0O0L DEPTO C8 TERAA
109 LI3MICNL] MGEMERIS COMERCIAL
200 LG0IFS00] ADM O DE DEREOMAL 100453 CLALDLA PAMELA RAMOE SEGLEL
Inam LOLOO0G00] ADMEY RECTTREA 1000433 SERVICIIS DE VATILERIA BISCULT SR
1,075 555 LAEI00F] DEPTD DE GEOFISKSA 1001533 EVENTOS BADIHCRCOLL COMPARILE LINIT
0880 LS04 DCTO FARMACIAPSE 100193  SERVICKIS DE VATLLERIS BUSCUIT LIM
77963 L0A0LEP0AZ ESP ENDOCKNCLA 00LERE BEATALE AGLILERA HAFHER
1636000 LOM0I5004 AREA ADMIFSE 1001609 BANQUETERLA MARTA E ISABEL LIMITADS
1,075 555 LMGMII0F] DEPTO DE GEOFISKA 1000533 EVENTOS BADINCGCOLL COMPARILE LINIT
B4AB LIGMISS04 DCT FARMACIAJFSE 1001433  SERVITKIS OE VATILLERIA BISCUIT S5PA
P00 ADLIOS0L] ADM ASESCALY GESTION (40 CENTAD DE DESARRCLLY INTEGAAL DEL f
] LIEMEDOZ] DEPTD DE GEDFISIH
i LOAMIOS004 DT FARMACIA/PSE
q LIE0L3R0EZ ESF ENDOOONCIA
a ADA0I5004 AREA ADMIPSE
(] LIEEEmZ] DEPTD DE GEJFISICA
a L030IE0011, DEP T MANEID BOGOUES
] LOGIS5004 DCT FARMACIA PSE
a LDAGIT3 DFTO TRAR SO0/ PSE

Dando doble click sobre el Nro. De documento (N°doc.) se puede visualizar el documento

contable.

T Visualizar documento: Vista de entrada

e i BB [rpoesre S aMorads de vesdnicgn

¥Etads antma

W documernin

Feschy pacumaren ME. 113008
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5.2 Compensaciones

Compensacién Manual

Actividad Compensar Documentos

Transacciones SAP S4 HANA F-44

Este procedimiento deberd desarrollarse para compensar manualmente dos partidas que
han sido contabilizadas individualmente y que se compensan una con la otra por el tipo de
movimiento que tienen: Ejemplo de casos para la cual se puede utilizar:
» Anulaciones de documentos creados en MM y que fueron posteriormente anulados
con MR8M, las contabilizaciones en Finanzas quedan sin compensar (Boletas de
Honorarios).

Esta actividad se inicia como sigue:
e MenU SAP: Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores — Cuenta — F-44 -

Compensar
e Acceso directo ala tfransaccién: F-44

Compensar acreedor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta 1001733 Fe.compensacion 112.08.2019| Perindo B
Sociedad 1000 Maoneda CLP

| Seleccidn de partidas abiertas

Indicador CME [¥|PAs normales

Otras delimitaciones
' Ming.

_JImporte

®)M° documento
Fe.contabilzacidn
Area de reclamacidn

I 'Referencia

T Orden de pago
Factura colectiva
Clase de docurmento

) Diwisidn

" Indicadar impuestos
1 0tros

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 27 de 115
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Nombre del Campo Descripcion

Cuenta NUmero del acreedor que se ha de compensar los documento.

Fe. Compensacion Corresponde a la fecha que se contabilizard la compensacién

Periodo Mes de Compensacion

Sociedad Sociedad Financiera

Moneda Cddigo de la moneda de contabilizacion.

Indicador CME Cédigos de CME que los documentos estén utilizando
PAs normales Marcar para incluir partidas Normales

Otras delimitaciones | Filtro a los documentos en:

Ning. = Trae todos los documentos

Importe = filtro por limites de importes

N° documento = filtro por nUmeros de documentos SAP

Fe. Contabilizacién = filtro por framo de fechas de contabilizacion
Referencia = filtro por nimero de folio

Se debe presionar el botén  Tratar PAs

Compensar acreedor Entrar condiciones de seleccio

Otra seleccidn | Otra cuenta  Tratar PAs

Parametros fijados

Sociedad 1000

Cuenta 1001733

Clase de cuenta K

Indicador CME v

Mo documento

De Hasta S5tring Valor inicial

3100000108
3100000107

Como conocemos los documentos a compensar entonces elegimos filtrar por nimero de
documento y se llena con estos. Luego se elige el menu: Documento — Simular

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 28 de 115
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[=| pocumento | Tratar Pasara Opciones Sistera  Ayuda

& Otro documento Shift+F5 @ '3'_@ Q

Visualiza r condiciones de seleccio

= AS

Contabilizar Ctri+S

P Finalizar Shift+F32
Sociedad 1000
Cuenta 1001733
hen Aa o Fan - T

Mostrard una pantalla con la simulacién de la contabilizacién a registrar:
Compensar acreedor Visualizar Resumen

& rEMoneda visualz. [ilImpuestos 9 Reinicializar

Fecha documento |12.08.2019 Clase doc. B Sociedad 1000
Fecha contab. 12.08.2019 Periodo g Moneda CLP
M® documento INTERNO Ejercicio 201%| Fe.conversidn 12.08.2019
Referencia MNe multisoc.
Txt.cab.doc. Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta CLP Importe Imp-IVLA

0ol 27 0001001733 JUAN IGNACIO CONTRE lez2.000

ooz 37 0001001733 JUAN IGNACIO CONTRE le2.000-

D 1&2.000 H 1&2.000 m = 2 Paosiciones

, [] .. ., .
Con botdn se contabiliza la compensacion del documento Boleta de honorario con su
anulacion y mostrard el niUmero documento de compensacion:

Doc.9800000010 se contabilizd en sociedad 1000
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Compensar Cuenta de Mayor

Actividad Compensar Cuenta de Mayor
Transacciones SAP S4 HANA | F-03

Este procedimiento deberd desarrollarse para compensar manualmente dos partidas, como,
por ejemplo, Cuentas de Banco que fueron ingresado su movimiento y que no lograron
compensar con la carfola bancaria.

La actividad inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro Mayor — Cuenta — Compensar
e Acceso directo ala transaccion: F-03

Al ingresar a la fransaccidn se visualizara la siguiente ventana:

Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta [ Fe.compensacidn 03.01.201% Periodo 1
Sociedad 1000 Moneda CLP

Seleccidn de partidas abiertas

Otras delimitaciones

® Ning.

) Importe

“IN® documento

" Fe.contabilizacidn

) Area de rechmacidn
—IReferencia

“10rden de pago
~IFactura colectiva

) Clase de documento
) Divisidn

“JIndicador impuestos
) 0Otros
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Nombre del Campo

Descripcion

Cuenta

Corresponde a la cuenta contable de mayor que se requiere
compensar, podrd dejar en favoritos las cuentas de banco auxiliares.

[= Limitar ambito de valores (2)Lista valores personal: Limitar ambi... x
Palabras clave Mdmero de l cuenta de ... L |I| |I| |E|
| L

Cta.mayor Soc. Texto explicativo

1111201501 1000 Itau 210344699 P.0O. Dir. Serv.(Import) - depdsitos
1111201502 1000 Iau 210344699 P.0Q. Dir. Serv. (Import.) - cheque
1111201503 1000 Itau 210344699 P.0. Dir. Serv. (Import.) - abonos
1111201504 1000 Itau 210344699 P.0. Dir. Serv. (Import.) - cargos

4 Entradas encontradas

Fe.Compensaciéon

Fecha con la que un documento entfra en la contabilidad financiera.

Periodo Corresponde al mes que se contabiliza el documento
Sociedad Sociedad financiera, para UdeC corresponde a 1000
Moneda moneda en la que se gestionan los importes en el sistema

Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs

Cuenta 1111201503 Fe.compensacidn 03.01.2019| Periodo 1

Sociedad 1000

Seleccidn de partidas ahiertas

Otras delimitaciones
(&) Ning.

) Importe

JNe documento
") Fe.contabilzacidn

Al momento de presionar

Moneda CLE

Tratar PAs | g sistema despliega todos los documentos que contiene

la cuenta contable de banco, las cuadles deberan ser compensadas entre ellas, un
movimiento al debe y ofro al haber, dependiendo la naturaleza de donde se origind el

documento.

Debera utilizar las funcionaliades de marcar todo y desactivar partidas

Documentaciéon
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[ Documento. Tratar Pasara Opcones  Entorno Sistema Ayuda w
Q [ ‘I\ l«H eqe (i Dhao B8
Compensar cta.mayor Procesar pairtidas abiertas

i [# Repartir dif.  Eliminar diferencias " Opcidn tratamiento

4 Estndar . Pago parc. | Partrest. - Retencion

Partida para cuenta 1111201503 Itau 210344699 P.0. Dir. Serv. (Import.) - abonos

ir-\signacidn Mo docum... C C..|Fe.contabi... Fecha de ... CLP Bruto m

;00000133__ 70000000591 EB 50 09.12.2018 09.12.2018 9.769.340- [

|00000156.. 7000000166 EB 50 10.12.2018 10.12.2013 463.043-

|00000233 .. 7000000622 EB 50 12.12.2018 12.12.2018 23.800-

520190103 4900000148 DZ 40 03.01.2018 03.01.2019 3.850.726

inﬂﬂnuﬁs_._ 7000000518 EB 50 03.01.2019 03.01.2019[ |3.85'J.?3€—j

|20190110 4500000147 DZ 40 10.01.2018 10.01.2018 5.769.340 -

120190110 4900000150 DZ 40 10.01.2015 10.01.201% £35.851 -
1« 10

I [EE [2)7F) (B[ mpte] [# sruto<... [# Moneda| [/ partida|# part. | [/ Dee [ pep |

| Status de tratamiento :
Partidas 2 Importe entrado 0
Visual.desde pos [1 [ Asignados o]
Visualizacidn en moneda de com Sin asignar ol

Cuando el importe sin asignar corresponda a 0", Ir al menu superior y seguir la ruta:
Documento — Simular

'I7| Documento | Tratar Pasara Opcones Entorno  Sistema  Ayuda

§ Otro documento Shift+F3 @GeCHE nhas E @
Simular
Simular "bh“'\ Ctr+F12 r partidas abiertas

Contabil . Ctrh+S
id _,On,a e ] " &7 Opcion tratamiento [ Salida dif.autom. (AD) @& VencDesPrPago
Finalizar Shift+F3
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@ «H eae PRy R e
Compensar cta.mayor VisuMizar Resumen

@Eﬂrﬂonedavisualiz. mlmpuestos 3 Reinicializar

Fecha documento |03.01.201% Clase doc. AB Sociedad 1000
Fecha contab. 03.01.2018% Periodo 1 Moneda CLP
M@ documento INTERNO Bercicio 2019| Fe.conversidn 03.01.201%
Referencia N2 multisoc.
Txt.cab.doc. Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diw. Cuenta CLP Irporte Imp-TIVE

a0l 40 1111201503 Itaus21034469%/abkon a

002 50 4590100200 CM Otros Activos 0

003 40 4590100200 CM Otros Actiwvos a

o044 50 4590100200 CM Otros Actiwvos a

D0 HO a 4 Posiciones

Otra posicidn de documento

ChCT & enta In.CME ClMov Soc.nueva

Al grabar se generd el siguiente mensaje:

Doc.9800000014 se contabilizd en sociedad 1000

De esta forma se debe repetir el proceso con las demds cuentas auxiliares de banco, al
momento de volver a consultar por el reporte de conciliacion bancaria y navegar dentro de
cada cuenta auxiliar, se visualizard como los movimientos pendientes fueron disminuyendo
quedando los movimientos pendientes de regularizar.
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5.3 Anulaciones

Anulacion Individual

Los documentos contables generados directamente en el proceso Financiero, se pueden
anular en forma individual con la fransacciéon FBO8. En cambio, los documentos cuyo origen
es de ofro proceso, como por ejemplo el proceso de compras, se deben anular con las
transacciones propias del médulo de origen.

Actividad Anular Documento Contable

Transacciones SAP S4 HANA | FBO8

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro Mayor — Documento — Anular
—Anulacién Individual

e Acceso directo ala transaccion: FBO8

Anular documento: Datos cabecera
& Visualizar antes de anular LiSG documentos  ** Anulacidn en masa

Datos del docurnento

Mumero de documento |_|
Sociedad

Ejercicio

Datos de contabilizacidn de anulacidn
Motiv.anulacian [
Fe.contabilizacidn Fecha decl.impuesto

Periodo contable

Datos para | gestion de cheques

Causa de no validez
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Nombre del campo Descripcioén
Numero de documento Documento contable
Sociedad Cédigo de la sociedad
Motivo de anulacién Se debe ingresar el motivo de anulacion:

01: Permite anular con la misma fecha de contabilizacién.
02: Permite anular con fecha de contabilizacion diferente

Fe. Contabilizaciéon Se llena con la fecha de contabilizacién de la anulacién, si es que se ha
elegido el moftivo 02.

Si el documento a anular se desea visualizar antes de ser anulado se debe presionar el botdn
&y Visualizar antes de anular

Si se conocen los datos especificos se ingresan. Si los datos no se conocen se presiona el

botén [l Lista documentos y se pueden utilizar otros filtros para seleccionar el documento a
anular.

m o .
Para anular documentos de forma masiva se presionara el boton SiAnulacidn en masa o
botdn llama a la transaccién F.80 de anulacidn masiva, que se explica a continuacion.

Ingresar el nimero de documento que se desea anular y luego presionar el botdn
Contabilizar &, entonces se anulard el documento contable a fravés de la contabilizacién de
nuevo documento con la misma contabilizacion pero con los valores en el sentido contrario.
Se recibird el mensaje "Doc. XXXXXX se contabilizd en la sociedad YYYY” tal como se muestra
a continuacion:

Doc.3100000091 se contabilizd en sociedad 1000
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Anulacidon Masiva

Los documentos contables generados directos en Fi se pueden anular en forma masiva con
la transaccién F.80. Los documentos cuyo origen es otro modulo como MM se deben anular
con transacciones del mdédulo de origen.

Actividad Anular Documentos Masivamente

Transacciones SAP S4 HANA | F.80

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Libro Mayor — Documento — Anular —
Anulacién en masa

e Acceso directo ala transaccién: F.80

Anulacion de documentos en masa: Acceso
% = [l

Sociedad 1000 a
Mamero docurmnento 3

B[

Ejercicio 2019 a

Ledger 0L

Delimitaciones generales

Clase de documento EJ

Fecha de contabilzacidn 01.10.201%9 31.10.201%
Fecha de entrada
MNamero de referencia
Operacidn de referencia

Clave de referencia

[ o[ [ 5[

Sistema ldgico

Datos para contabilzacidn de anulacidn
Motivo de anulacion ol
Fe.contabilizacidn
Periodo contable
Fecha declimpuesto
v|Ejecucidn de test

Operaciones multisociedades
®ino tratar
“tratar
"si es posible
) Anular completamente sdlo

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 36 de 115
Proyecto MGF



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Nombre del campo

Descripcioén

Sociedad

Cddigo de la sociedad

NUmero de documento

NUmero de documentos Contables

Ejercicio

Libro Financiero o fributario .

Ledger

Libro financiero o tfributario. Si son ambos queda en blanco

Delimitaciones Generales

Se pueden ingresar limitaciones adicionales para filtrar los documentos
que se van a anular, como: Clase de documento, fecha de
contabilizacién, fecha de entrada del documento a SAP, nimero de
referencia, etc.

Motivo de Anulacion

Se debe ingresar el motivo de anulacion:
01: Permite anular con la misma fecha de contabilizacion.
02: Permite anular con fecha de contabilizacion diferente

Ejecucién de test

Si se marca, el sistema muestra un listado de los documentos que se van
a anular, pero no los anulara.

Si no se marca, el sistema anulara todos los documentos que cumplan
con los filtros.

Se recomienda revisar el listado de test antes de anular

Presionando &

L . . <
# se emite el listado de los documentos que se anulardn.

Documentaciéon
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Anulacién de Compensaciones

Es usada para documentos de compensacion y realiza un desenganche y/o una anulacion.

Actividad Anular Compensacion

Transacciones SAP S4 HANA | FBRA

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestidon financiera — Acreedores — Documento — Anular
compensacion

e Acceso directo ala fransacciéon: FBRA

Al ingresar a la tfransaccién se visualizara la siguiente ventana:

Anulacion de compensaciones

Cuentas Partidas Correspondencia respectiva

Doc.compensaddn |
Sociedad

Ejercicio

Nombre del campo Descripcién

Documento Compensacion Numero de documentos Contables de compensacion

Sociedad Cddigo de la sociedad

Ejercicio Libro Financiero o fributario.

Ingresar nUmero de documento contable de compensacion

Luego presionar Anular
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Tratar Pasar a Sistema Avuda

& Anulfar Ctri+S & @ '-’ﬁ &
| Einalizar shift+F3 |
Anulacion de compen.

Partidas  Correspondencia respectiva

(= | compensacidn

Cuentas
i [ ———
Doc.compensacion I-’:ilDUtJUS'I?l___I
Sociedad {1000]
Ejercicic {2018

Aparecerd una ventana que tiene 2 opciones:
Al presionar la primera opcion:

[= U4Q(1)/250 Anulacion del doc.de compensacidn
| Sdlo anulacidn de fa ]l

Ademds de la anulacidn de la
compensacidn también es posible &
anulacidn del documento de compens.

I Anulacidn de la comp I

IX Cancelar I

Solo anula la compensacion del documento, lo que hace es descompensar el documento
uno del dos, ejemplo si tenemos un pago de una factura de compra.

[EU4Q(1)/250 Anulacion del doc.de compensacidn
Sdlo anulacidn de fa

Adermds de la anulacion de la
compensacion también es posible fa
anulacidn del documento de compens.

Anulacidn de la comp

[x Cancelar I

Al Presionar este botdn anulard y descompensard el documento contable.
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Anulacién de Pago con Cheque

Actividad Anular Pago con Cheque

Transacciones SAP S4 HANA | FCHS8

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestidn financiera — Acreedores — Entorno — Informacion de
cheques — Invalidar
e Acceso directo ala fransacciéon: FCH8

Para anular un pago al cual se le ha asignado un cheque deberda realizarse siempre a fravés
de esta opcidn independientemente de cual haya sido la forma en la que se emitid el
cheque (manual o automdatico). La fransaccion anula el cheque vy revierte el pago dejando
nuevamente las partidas canceladas como partidas abiertas.

Se deberdn ingresar los datos de banco propio, ID de cuenta y niUmero de cheque. Ademds
se deben especificar los motivos de anulacién de cheque y del documento de pago.

Esta anulacion genera un documento de anulacién con la reversion del documento de
pago.
Anular pago por chegue

&4+ | Anular pago

I ot .
Sociedad pagadora I_IGGU_IQ UMIVERSIDAD DE COMCEPCION

Datos bancarios
Banco propio ITAT Clave de banco
ID de cuenta RPOOL Cuenta bancaria

Pago por cheque a anular
N? chegue [

Causa de no validez 5 Impreso en forma incorrecta

Datos anulacidn

=l
=

Motiv.anulacidn Anulacién en periodo actual

Fe.contabilizacidn

oM
o

=1

=}

b

=1

=

Ta]

Periodo contable

Al momento de grabar el sistema dard el siguiente mensaje:

Pago correspondiente al cheque 0000000000002 anulado, doc.anulacidn 2100000103
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5.4 Mantencion de Documentos Contables

Actividad
Transacciones SAP S4 HANA

Visualizar Documento Contable
FBO3

Puede visualizar comprobantes contables en forma individual o masiva. Dependiendo de los
permisos otorgados desde esta fransaccioén se puede también modificar partidas.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestién financiera — Libro mayor — Documento — Visualizar
e Acceso directo ala fransaccion: FB0O3
Visualizar documento: Acceso

Lista documentos

I4 Primera posicién & Opciones tratamiento

Clave de la vista de entrada

M® docurmento
Sociedad

Ejercicio

3100000082
1000
2019

Nombre del Campo

Descripcién

N° documento

NUmero del documento que se desea visudlizar

Sociedad

Cédigo de la sociedad Fl

Ejercicio

Ejercicio de contabilizacion del documento.

[, Visualizar decumento: Vista de entrads

aamel

I ) 2 fEWonad de vk

IVEm B Bl od gl

Doccamge P
A0

Wik i arirada

e docurrnta ARUTCCI ] Cacadan L ERITED b

Facha documarta 'SL.07, 3014 Fiachia Coejiad. 11,07, 0L | Pariads T

Mefarench Ede [T

Moniada [LE {5 e b iR

U AT b A ) TR ST Sl 23 R

L I O O T Denpmwiacin [rrgsit A Ipote ML T Cefla Daremn comw Doan

Wi 130 MMaTIE COLEGK: WEDCO REGIGHAL 320,000 0f £ T i
340 aiipaidion oo, Andyemish 0000 R 1. [ HTE LT R T TS

Haciendo doble clic sobre la linea del documento, se puede visualizar el detalle de la

posicion contable.

Documentaciéon
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Acreedor 1001716 COLEGIO MEDICO REGIONAL LibrMay |2141100200
Socedad 1000] DIAGONAL PEDRO AGUIRRE CERDA 1180

UNIVERSIDAD DE CONCEPCION CONCEPCION Ne doc. [3100000082
{ Posicion 1 / Factura / 31 |

Importe 320.000 CLP

Ind.imp.

| Datos adicionales

Base desc. 320.000 CLP  Importe DPP ] CLP
Cond.pago z030} Dias/pte. f30 D,GT g0 | I:'I,DDD. %0
Fechabase  |31.07.201% Fia

Blogueo pago ' Ref.a factur . / ifo

Via de pago 5

Refer.pago )

Asignacidn 1030005001

Texto .-.!"er.i:-a n-ar:l ll.EE-[JE ci.ﬁ . % Txt.expl. |

Para la visuadlizacidn masiva de documentos o cuando no se conocen los datos especificos
requeridos en la pantalla inicial, entonces se utiliza en la misma transaccion FBO3 el botdn

Lista docurnentos - . .
., Y se pueden utilizar ofros filtros para seleccionar el o los documentos que

se requieren.

Visualizar documento: Acceso

I Lista documentosl 4 Primera posicidn & Opciones tratamiento

Clave de la vista de entrada

M® documento
Sociedad

Ejercicio

y muestra la siguiente pantalla:
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Lista de documentos
T [ )= Fuentes de datos

Sociedad 1000 a |?|

Mimero documento a |?|

Ejercicio 2019 3 |E|

Ledger oL

Grupo ledgers

Delimitaciones generales
Clase de documento RE a |F|
Fecha de contabilzacidn 01.07.20189 a 31.07.2019 |?|
Fecha de entrada a
Niamero de referencia a | 5 |
Operacion de referencia a |?|
Clave de referencia a |?|
Sisterma Idgico a |E|

Visualzar apunte estadistico conjuntamente

Visualizar apunte estadistico

Busqueda de docs. propios

Sdlo docurmentos propios

Esta pantalla permite filtrar los documentos por distintos criterios, ademdas si desea visualizar
solicitudes de anficipo debe marcar el Flag "visualizar apunte estadistico”.

Nombre del Campo Descripcién
Sociedad Cddigo de la sociedad Fl
Numero documento NUmeros de documentos que se desea visualizar
Ejercicio Ejercicio de contabilizacién del documento.
Clase de documento Clase de documento que desea seleccionar

Ejecutar el listado con @, aparecerd una pantalla con todos los documentos que cumplan
con las condiciones del filtro inicial.
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Lista de documentos
& =& FF = E EE R T e

Soc. | Me doc. Afio | Clase | Fecha doc. Fecha contab. Registrado el |Hora Mombre usuario | C6dT | Referencia| Txt.cab.doc.
1000 3100000008 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:19:49 E-MLEIVA FBO1 112329

3100000009 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:23:41 DESPINOZA FBO1 99999 Ticket 1150
3100000010 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:34:27 DESPINOZA FBO1 99999 Ticket 1150
3100000011 2019 RE 22.01.2019 22.01.2019 22.01.2019 16:41:34 E-MLEIVA FBO1 11229
3100000012 2019 RE 23.01.2019 23.01.2019 23.01.2019 16:37:03 ASISTPROVEED MIRO 343
3100000015 2019 RE 24.01.2019 24.01.2019 24.01.2019 10:13:07 E-MLEIVA FBO1 11244
3100000020 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:15:30 AMARTINEZ FB60 45 Ticket 1072
3100000021 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:18:14 AMARTINEZ FBRZ2 48 Ticket 1072
3100000022 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:19:08 AMARTINEZ FBR2 51 Ticket 1072
3100000023 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:45:01 AMARTINEZ FEBRZ2 89 Ticket 1072
3100000024 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 12:50:14 AMARTINEZ FBR2 101 Ticket 1072
3100000025 2019 RE 01.01.2019 01.01.2019 01.02.2019 13:09:33 AMARTINEZ FBR2 107 Ticket 1072
3100000026 2019 RE 12.03.2019 12.03.2019 12.03.2019 10:49:39 MNGARCIA FB60 545655 prueba
3100000032 2019 RE 27.03.2019 27.03.2019 27.03.2019 16:41:19 DESPINOZA MIRO 323232
3100000034 2019 RE 18.01.2019 29.03.2019 29.03.2019 16:54:59 E-FINANZAS2 MIRO 375 4600000807

Al dar doble click en alguna de las lineas muestra el documento individualizado.

VED B4 eitfrada

B desuirmen oo SLEA0a 115 Eacwadad L E=IE ERiticn 18
Facha documeog (24,91, 5013 Fiacha contah. T4l 20S  Perade 1
Refarinih LLEad Him.gernersd

Mo iada Hi G edpan

G TREYA-A T S S IR~ 1< G

g ™paw E.TJ -:.nn:.1 Iglmnnr!;n!ul Ervgadita h:!n h'umn-ﬂl: 0 Cefla Corrern Coste Gndan I:u:-c.-:-:urrq:-.. =]
1 1.5 LDIORES SODIMECEa i op Lo 0000010 20D
oA a1idd a0 Cors. ket Ol ol dac i O i) LoD 3E01] 1030135011
Actividad Modificar Documento Contable

Transacciones SAP S4 HANA | FBO2

Desde la visuadlizacion de documento contable, se puede cambiar enfre la forma de
visualizar y/o modificar partidas oprimir botdn 4

Nota: No todos los campos son susceptibles de modificacidon y va a depender del tipo de
cuenta que se desea modificar y si la partida estéd compensada o no, para este caso es una
cuenta de gasto, los campos modificables son solo aquellos que estdn en el recuadro en rojo.
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Modificar doc.: Posicion 2
B [ sa w « & B Otros datos + Linea siguiente + Linea anterior

Cuenta de mayor |411£100400/ Servicios de Alimentacidn
Sociedad M UNIVERSIDAD DE CONCEPCION
Ne doc. | 1000000031
Paosicidn 2 / Contab.Debe [ 40
Importe |15.840 | cLe

Ind.impuestos [col

Imputaciones

Centro de coste Orden |g00000000111 |

Elemento PEP
Grafo | | | ' Obj.inmueble | |

Pedido cliente lo lo

Cantidad |0, 000

Asignacidn |
Texto Alimentos [@a Txt.expl. J

Otro ejemplo en este caso una cuenta de Proveedor (K) y es una partida que NO esta
compensada:.

Modificar doc.: Posicion 1
4 s & [& © & otros datos [i] Datos retencién impuestos
Acreedor |1003339 | WLADIMIR GUALBERTO ORTIZ SALGADO LibrMay |2141100200

Sociedad |1000| LAS ALMEMAS 275

UNIVERSIDAD DE CONCEPCION TOME
Pasicién 1  Factura / 31

Mo doc. |3100003351

Importe |150.000 | cLp

Ind.imp.

Datos adicionales

Base desc. 0 | CLP  Importe DPP | | o
Cond.pago |zozo| Dias/ptje. [30 | =] ] =]
Fecha base [22.05.2015] Fiia [

Bloqueo pago [r] Ref.a factur ' [ 7] i

Via de pago [

Refer.pago

Asignacidn [ '

Texto |PRUEBA INTEGRAL BANCO ITAU [ By Txt.expl
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5.5 Prestamos Entre Reparticiones

5.5.1 Diagrama de Proceso

sAprueba?
N
D viswliz
cuentas porcobrar y
obligacionss por pagar

< ] — e

5 y Mo si O, registra

= - cuenia por

; cobrar
- = \T‘
: T
] .E;. ) &Em'ﬂe pago &Reauda (E;.H'isualiza
'; Revision con e pago con cuentas por
- - cheque cobrar
= . r
W r r
=
4
Ll

' R

§ ' ' &Regim &Remucla
E cuenta por pago con
- Notificar |  ©0brar cheque

]

=

E- J&Emﬂe pago (E;.H'Esual_lza

= — 5 obligaciones

'l 1 por pagar
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5.5.2 Descripcion del Proceso

En algunas oportunidades por necesidades de dinero, hay reparticiones que recurren a
solicitar préstamos a otras reparticiones que tienen los recursos para hacerlo.

Como primer paso la reparticiéon solicitante, realiza un andlisis y de alli determina si realiza o
no el préstamo solicitado, si se aprueba se determina la forma de pago de la devolucidn y la
o las fechas de pago.

Aprobada la solicitud se comienza con el proceso de préstamo. La empresa prestadora
registra una cuenta por pagar a nombre de la reparticiéon, como proveedor, y luego genera
el cheque con el cual se le prestard a la reparticion beneficiaria.

Por el lado de la reparticiéon beneficiaria, esta recibird el cheque vy registrard una cuenta por
cobrar y luego realiza la recaudacion utilizando a la reparticion prestadora como Cliente.

También cada reparticidn debe registrar por parte de la reparticién prestadora, la cuenta por
cobrar por concepto de devolucidon de los montos prestados, y por parte de la reparticion
beneficiaria debe registrar la cuenta por pagar del monto préstamo a devolver.

Pasado el tiempo y llega el momento de devolver y pagar el préstamo a la reparticion
prestadora. La empresa beneficiaria genera el pago con cheque y la empresa prestadora
recibe el cheque y genera el recaudo.
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5.5.3 Registrar Cuenta por Pagar a Reparticién Solicitante

Se registra la cuenta por pagar utilizando como proveedor al beneficiario del préstamo, a
quien se le emitird el cheque en el pago.

Actividad Registrar Préstamo a Reparticion por Pagar

Transacciones SAP S4 HANA | FB40 (Reparticion A)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacién — Factura
e Acceso directo a la tfransacciéon: FB40

Lo primero a revisar, es que sociedad se estd operando (en general serd la sociedad a la que
trabaja el usuario, para aquellos usuarios que registran en mds de una sociedad, debe tener
mayor cuidado con la sociedad que trae por defecto).

Para cambiar la sociedad se debe presionar el botdn: Eifsociedad

[= Introducir sociedad »

Sociedad (1000
=
|| 3¢ . . . . o
lL—:n—l . Se ingresa la sociedad a utilizar y se presiona lfj

Etiqueta: Datos Bdsicos

Operacidn R Factura - Saldo 0 Ser
" m: Pago Detalle Impuestos Retencid... [+][5] | Acreedor
Direccidn |
Acreedor 7001041 | md.omE - ADMINISTRACION DIRECCION DE FL..
Fecha factura 22.10.2018 Referencia | 3413 = BARRIO UNIVERSITARIO 5/N
Fecha contab. 22.10.2019 CONCEPCION-CONCEPCION
Clase doc. KV Otras Deudas .. »
Mo multisoc, |E|
Importe 10.000.000 CLE [Icalc.impuestos
Impte.impuesto - Dat.bancarios: No existen
Texto PRESTAMO o : (@ ea |
Fecha base :
i ¥ - : i b
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Nombre del Campo

Descripcioén

Operacion

Se debe utilizar “R Factura”, que corresponde que se va a ingresar un
documento con operacion de compra.

Acreedor

Codigo del Acreedor correspondiente a la reparticidn que se le dard el
préstamo. En este caso por ser reparticidn comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emisidon del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de

Referencia referencia sirve como criterio de bUsqueda en la visualizacién y
modificacién de documentos.

Clase doc. KV = Otras Cuentas por Pagar (Préstamo)

Importe Valor del documento expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Introducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
= -

Impte.impuesto !
Texta |09 09 ( Licores: Pisco, Whisky, Destilados (impto Art.42))
10 10 ( Vinos (Impto Art. 42 letra ©))
Fecha b3 11 11 { Cervezas Y Bebidas Alcohdlicas (Impto Art. 42))
Y 12 12 ( Bebidas Analcoholicas con azdcar (impto art. 42))
13 13 ( Bebidas Analcoholicas sin azlcar (impto Art. 42))
14 14 (Pago derecho ad valorem)
0 Poslco cp (IVA compras operaciones no gravadas o exentas 094)
L 5., lgC1 C1 (IVA Crédito fiscal 199%)
C2 C2 (IVA Crédito no utilizable)
C3 C3 (IVA Crédito proporcional)
C4 C4 (IVA Crédito Fuera de Plazo)
C5 C5 (IVA Crédito fiscal 199% Retencidn terceros)
CE CE (Impuesto Especifico al Comb.) —

I I -

'II'E

Texto

Texto de la posicién del Proveedor.

A la derecha de la pantalla se visualizan los datos generales del Acreedor que estd
involucrado. Con el icono || se puede visualizar las partidas abiertas del Acreedor, y

con elicono @| se pueden visualizar los datos maestros del mismo.
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Etiqgueta: Pago

Operacidn R Factura - Saldo |0 locE
Datos basicos ./ Pago | Detalle | Impuestos Retancid... | (+][2] | Acreedor
| Direccion
Fecha base [22.10.2019| Cond.pago |zooo| | |Dis ' ADMINISTRACION DIRECCION DE FI..
Vence el 22.10.2019 Dias BARRIO UNIVERSITARIO 5/N
DPP cLp Dias neto CONCEPCION-CONCEPCION
Base desc. CLP  Calculado Fiia
\ia pago c Blog.pago Autorizado el pa.. = ||};_§|
Ref.fact.
Banco propio ITRU |/ |ADOL12 Dat.bancarios: Mo existen
Refer.pago ' | PA |
LI 4 P
Nombre del Campo Descripcién
Fecha base para el cdlculo de la fecha de Pago, desde la fecha base mds los
Fecha base ; L
dias de la condicion de pago, se llega ala fecha de Pago (Vence el).
Cédigo de Condicién de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el
Cond.Pago
pago
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento
, Cddigo de la via de pago a utilizar al momento de pagar, para este caso es:
Via Pago _
C = Cheque
Blog.pago El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio), ya que serd pagado

con cheque por la reparticién que estd prestando.

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
Banco Propio va a pagar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.
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Etigueta: Detalle

Operacion R Factura v Saldo |10.000.000- [~ e
Datos basicos | Pago ./ Detalle | Impuestos | Retenci...| [»][E] | Acreedor
Direccion .
Lb.rrayor 15111100200 CxP entr.Reparticidn = ADMINISTRACION DIRECCION DE FI..
Asign. [PRESTAMO " ||| BARRIO UNIVERSITARIO 5/N
Txt.cabec. |PRESTAMO ' : CONCEPCION-CONCEPCION
Div.inter. -

Contrato / Cl.mov. - |@|
Che.ref.1 - -
Chy.ref.2 i Dat.bancarios: Mo existen
Chv.ref.3 '_ i (il pa |
Mi.tesor.  (HL Dia prev. 22.10.20 :
i F L I

Nombre del Campo Descripcion

Lib.mayor Cuenta contable de la posicién del proveedor

Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacion breve que

identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestidn de caja en posicidn
de tesoreria. Este campo viene por defecto.

Seccion: Posiciones contables:

1 Posiciones ( Minguna variante entrada seleccionada }

B 5... [Cta.mayor | Texto breve D/H Irporte moneda... Asignacidn Texto Centro coste  |50....%
[« |1121099998 Transf Fdos Repartic S De.. ¥ 10.000.000 PRESTAMO  PRESTAMO 101000S001 1000
|=| S De. ™ 1000
sl 5De.w 1000
'|=| S De. ™ 1000
[ ] 5 De.. ¥ 1000
[ ] 5 De.. ¥ 1000 =
- S De.. ™ 1000 -

i) 1)

QA EEE BB On &F
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Nombre del Campo Descripcion

Cta.mayor Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdaticamente all
ingresar el cddigo de la cta. mayor.

D/H Indicador debe o haber

Importe moneda doc. Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacién Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacion y sirve como referencia de agrupacién y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicidon de transferencia de fondo.

Cenftro de Costo Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Saldo |0 CCE

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero
El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono (22 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se
generard:

Resumen de documentos

(= 5 Restaurar [ilImpuestos [E]Reqistrar de forma preliminar [ Completamente ¥ = T [ [DSeleccionar  [MGrabar & TF E

Cl.doc. : EV { Otras Deudas por pag ) Documento normal

N* doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2018
Fe.docum. 22.10.2019 Fe.contab. 22.10.2019 Pericdo 10
Calc.impuestos ]

Referen. 3413

Moneda doc. CLP

Txt.cab.doc. PRESTRAMO

Pos |CT| Cuenta Texto breve cuenta Asignacidn II Importe |Ce.coste Texto
1|31 7001041 LDMINISTRACION DIREC PRESTAMO 10.000.000- PRESTAMO
2|40| 1121099998 |Transf Fdos Repartic PRESTAMO 10.000.000 (1010005001|PRESTAMO

. . | . s
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecerd el
siguiente mensaje:

Doc.3100000082 se contabilzd en sodiedad 1000
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5.5.4 Pago a Reparticion Beneficiaria del Préstamo

Actividad Pago a la Reparticién Beneficiaria del Préstamo
Transacciones SAP S4 HANA F-58 (Reparticion A)

Esta funcionalidad permite generar pagos de documentos con cheques de forma individual.
Se deben seleccionar las partidas abiertas del acreedor y se contabiliza el documento de
pago, compensando la partida de cuentas por pagar.

Esta actividad se inicia como sigue:

¢ MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacion — Salida de
Pagos — Contab. + impr.form
e Acceso directo ala transacciéon: F-58

Al acceder ala transaccion F-58, el sistema desplegard la siguiente pantalla:
Pago con impresion: Datos cabecera

irBorrar [EL L Entrar pagos

| Datos prefiados via de pago y formulario Modo tratamiento
Sociedad 10004 | Calcular impte. pago
\ia de pago cl2
Banco propio ITAU |3
ID de cuenta ADO12| 4
M2 remesa cheques 1 5

Formulario alternat.

Cardcter de releno

Control de salida

Impresora p.formul. LOCAL 6 | Impresion inmedizta

Impresora pfaviso IIdiorma de receptor
Moneda en cod.IS0
Impr.prueba

Mo anular cheques

Deberd completar los siguientes datos y luego dar click en | Entrar pagos
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Nombre del Campo

Descripcién

(1) Sociedad

Sociedad pagadora la cual efectuard el pago

(2) Via de pago

Via de pago con la que se efectia el pago de las partidas abiertas.

(3) Banco Propio

Banco a partir del cual se emitirdn los pagos

(4) ID de cuenta

Codigo de la cuenta corriente perteneciente al banco ingresado

(5) N° remesa cheque

Pila de cheques para la impresidon de cheques, al abrir el matchcode se
visualiza las remesas creadas sistémicamente y el Ultimo cheque utilizado en:
N° actual.

[E Remesa de cheques (1) 1 Entr.encontrada

Restricciones |
Soc. Bco.pr_ ID.cta. Reme_ N actual Vias pa_ Info breve de rem_  Linea
: 1000 : ITAU ADO1Z2 0001 0000000000003 Cta. N® 210344639 0001

(6) Impresora p.formu

Impresora con la que se imprime el formulario previomente configurada.

Después de registrar la informacién de la cuenta corriente y cheque con el que se emitird el

pago, se debe presionar el botén [ENUErPagos | v qparecerd una pantalla donde deberd
completar la informacion del documento de pago:

Pago con impresion Datos cabecera

Tratar PAs

Fecha documento
Fecha contab.

N2 documento
Referencia
Txt.cab.doc.
Texto compens.

{22.10.2019
22.10.2013] Periodo 10

[paGo PRESTAMO
[PAGO PRESTAMO

Clase doc. EZ |

Sociedad
Moneda,/T/C CLP |

Fe.conversidn

|1000]

M2 rultisoc.

Div.interloc.

Datos de contabilizacidn bancaria

Importe
Fecha wvalor
Texto

| Receptor del pago

Proveedor
Cliente

[ IPago a cuenta

| Posiciones pz_lg__z_ldas

[¥|PAs normales
Indicador CME

10.000.000

Divisidn
[23.10.2019 Asignacicn |[paGo PRESTAMO |
[PAGO PRESTAMO
[Tooloa1r Sociedad [1ooo]
Recept.pago
Texto a cta. o

| Otras delimitaciones
(&) MNing.
i Importe
) Otros
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Vista Nombre del campo Descripcioén

Corresponde a la fecha de creacién del documento de

Fecha del Documento pago. El sistema propone la fecha del dia.

Clase Documento Clase de documento de Pago, por defecto es KZ

Sociedad Sociedad pagadora

Corresponde a la fecha contable de creacion del

Fecha Contable documento. El sistema propone la fecha del dia.

Mes de Contabilizacion. Por defecto toma el mes de la

Periodo ilizacié
Datos de fecha de contabilizacién.
Cabecera Clave de la moneda en la que se gestionan los importes
Moneda .
en el sistema
. Texto libre, se recomienda ingresar el nUmero del
Referencia

documentos SAP de la solicitud de anficipo.

Descripcién del pago en la cabecera del documento. El
texto completado en el campo serd traspasado al
concepto de pago en formulario de cheque cuando se
imprima.

Texto Cabecera Doc.

Importe Monto del Pago

Corresponde a la fecha registrada en la cuenta

Fecha Valor contable banco.

Datos de . - - =
Contabilizacién Permite ingresar un texto abreviado que identifica el
Bancaria Asignacién concepto registrado. Sirve para agrupaciones en andlisis
posteriores.
Texto Texto explicativo para la posicion de documento.
Receptor del Proveedor Codigo del acreedor, en este caso corresponde a la
Pago Reparticion, proveedor comienza con 7...
o PAs Normales Se debe marcar, porque no es una Partida Normal de
Posiciones Proveedor
Pagadas . o .. L
Oftras delimitaciones Criterios adicionales para la seleccion de Documentos.

Completados todos los campos necesarios, pulsar | TEEPAS |y se gccede a la pantalla de las
posibles partidas a pagar.

En este punto aparecen activadas (de color azul) aquellas partidas que se compensardn en
la ejecucidén del pago. El sistema por defecto selecciona todas las partidas que se
encuentran con fecha vencida y/o que no superen a la fecha del documento de pago.
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Pago con impresion Procesar partidas abiertas
sw [ Repartrdif. Elminar diferencias £ Opcidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago

_,/Est_é_ndar } .I.Jago parc. - Partrest. | Retencidn

Partida para cuenta 7001041 ADMIMISTRACION DIRECCION DE FINANZA

| M® docum... |C.. Fecha de ... |C.. Div... Di... CLP Bruto Descuento PorDes
3100004677 KV [22.10.2019 31 0 10.000.000-
i« »

] BE (2] (6] rmete] (5 sruto<... [#5 Moneda| [# partida|[# part. | [# pee [~ pee

R

| Status de tratamiento

Partidas |z | Importe entrado 10.000.000—|

Visuzal.desde pos [z | Asignados 10.000.000-]

Origen diferencias Contabs. diferencias

Visualizacidn en moneda de com I Sin asignar a I
Nombre del Campo Descripcion

El importe total que vamos a pagar. En el campo importe entrado, nos

Importe Entrado . o .
aparecerd el valor que hemos indicado en la pantalla anterior.

El importe propuesto por el sistema, partidas que estan seleccionadas,
Asignados inicialmente considera todas las partidas que se encuentran con dias de
demora del pago.

Corresponde a la diferencia entre el Importe entrado y el Asignados, para
Sin asignar grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el apunte contable
no estard cuadrado y no se podrd grabar.

Permite ordenar las partidas, activary des_oc’rivor partidas. _

Marcar / Desmarcar Activar /| Desactivar
Todas las Partidas Partidas
Barra de Herramientas Jm_/\/_’ Jx&vl—'
&= B 1mpte] [# Bruto<... [#8 Moneda ||| Partidal s’ Part. ||[2 oep i oee

I C

Ordenar Partidas
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Para activar o desactivar los documentos por pagar, simplemente se requiere hacer doble
click sobre la partida correspondiente, al ser seleccionada (en azul), el campo Asignados
aumenta su valor en el monto de la partida seleccioada, en cambio cuando la
desactivamos con otro doble click (en negro) el importe Asignados baja en el monto de la
partida seleccionada.

Ahora que el monto sin asignar corresponde a 0 y no existe diferencia entre lo ingresado en la
primera ventana y en la seleccidon de partidas, esto nos permite proceder a generar el
documento de pago KZ.

Se debe visualizar el asiento contable completo que se genera antes de grabar, para ello
deberd seguir la siguiente ruta del menu superior:

¢ Documento — Simular

= | pocumento | Tratar Pasara Opciones Entorno  Sistema  Avuda

¢  DOtro documento shift+F5 a S@ ODHE ITan @ @

Simular

Simular Mﬁw « CUWF12  @rpartidas abiertas

Contabilizar W, ctrhs
“ ik g . ## Dpdidn tratamiento Salida dif.autom. (AD) & VencDesPrPago
Finalizar Shift+F3

El asiento generado muestra la cuenta de banco utilizada y la rebaja del acreedor.
Pago con impresion Visualizar Resumen

= Yrmoneda visualz. [i]Impuestos 3 Reinicalizar

Fecha documento |22.10.201% Clase doc. KZ Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201%9 Periodo 10 Moneda CLP
M2 documento INTERNO Ejercicio 201%  Fe.conversidn 22.10.201%
Referencia PRGO PRESTRMO MN® multisoc.
Txt.cab.doc. PAGD PRESTAMO Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diwv. Cuenta CLP Importe Imp—IVE

001 50 1111201102 Itau/210344635/cheg 10.000.000-

002 25 0007001041 ADMINISTRACION DIRE 10.000.000

D 10.000.000 H 10.000.000 0o o 2 Posiciones
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Al momento de presionar se graba el documento de pago, arrojando el siguiente
mensaje:

[E Informacidn x

|1| Doc.4900000223 se contabilizd en sociedad 1000

Podrd revisar el cheque emitido desde la misma ventana, ingresando al menu superior en la
ruta:

 Sistema — Ordenes SPOOL propias
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5.5.5 Reparticion Beneficiaria del Préstamo Registra Cuenta por Cobrar

Se registra la cuenta por cobrar utilizando como deudor al préstador, a quien se le cobrard el
cheque con que se entrega el préstamo.

Actividad Registrar Préstamo de Reparticidon Beneficiaria como
cuenta por Cobrar
Transacciones SAP S4 HANA FB70 (Reparticion B)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Contabilizacién — Factura
e Acceso directo ala tfransaccion: FB70

Lo primero a revisar, es que sociedad estd operando (en general serd la sociedad a la que
trabaja el usuario, para aquellos usuarios que registran en mds de una sociedad, debe tener
mayor cuidado con la sociedad que frae por defecto).

Para cambiar la sociedad se debe presionar el botdn: Fisociedad

[ Introduci sociedad *®

Sociedad [1000

———
IE3 P
,|__:|]_| - Se ingresa la sociedad a utilizar y se presiona lf]

Etiqueta: Datos Bdsicos

Cperacion R Factura -
Saldo [10.000.000 [~ )
< Datosbdsicos | Pago | Detsle . Impuestos  Retenci... |=] De_“dm_
Direccign
Deudor [7o01023 Ind.CME . Empresa
Facha factura {22.70.2013| Referencia | 3413 = UNIDAD DE ASISTENCIA TECNICA ..
Fecha contab. 123.10.2018 BARRIO UNIVERSITARIO S/N
Clase doc. DO Otras Deud.a .. = CONCEPCION-CONCEPCION
N% multisoc. |@|
Imparte 110.000.000 i CLP [ calc.impuestos
Impte.impuesto - | Partidas abiertas |
Texto RECEF‘CION DEL PF{ESTAMG . Dat.bancarios: No existen
Condic.pago Vence inmediat.
Fecha base 22.10.20159 :
ol 2 - : i
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Nombre del Campo

Descripcion

Operacion

Se debe utilizar “R Factura”.

Deudor

Cddigo del Deudor correspondiente a la reparticién que dard el préstamo. En

este caso por ser reparticibon comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emisidon del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de referencia sirve

Referencia como criterio de busqueda en la visualizacién y modificacién de documentos.
Clase doc. DO = Otras Deudas a Cobrar

Importe Valor del Préstamo expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Infroducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
I —1
Impte.impuesto . d}
Textg (D0 DO (IVA ventas operaciones no gravadas o exentas 0%)
— D1 D1 (IVA débito fiscal 199%)
ondic.

| |

re Lo L. Ao 1A o aAas1n

Texto

Texto de la posicién del Deudor.

Etigueta: Pago

Operaciin R Fackuna s
Salla 10,000,000 [ o
_ Datos basicos J#'Page | Detalle | Impuestos | Retenod.. ¢ . *//5| | Deador
Dirgccin
Fechabase |23.10.301% Cond.pago | 0 i Empresa
DPF Dizs UNIDAD DE ASISTENCIA TECHICA _
Easa gesc. Dis neto BARRID UNIVERSITARID S/H
Imparte cpicudo COMCERCION-CONCERCION

Via paga Blag.pago Autorzado el pa_=
fRef.fact,

Banco propio TTAY | IADOLT |Fil  Partidas ahiertas

Refer.pago Dat.bancarios: Mo existen
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Nombre del Campo

Descripcién

Fecha base para el cdlculo de la fecha de Cobro, desde la fecha base mas los

Fecha base dias de la condicién de pago, se llega a la fecha de cobro.
Cddigo de Condicién de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el
Cond.Pago
cobro
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento
, Codigo de la via de pago a utilizar al momento de cobrar, para este caso es:
Via Pago _
C = Cheque
Blog.pago El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio).

Banco Propio

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
va a cobrar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.

Etiqueta: Detalle

Operacidn R Factura

Saldo |10.000.000 WD

Datos basicos | Pago - Detalle | Impuestos | Retendid...|| |:_||E! Deudor

| Direccidn
Lib.mayor 5111100100 CxC entr.Reparticidn Empresa
Asign. PRESTAMO ) UMIDAD DE ASISTENCIA TECMICA ..
Txt.cabec. PRESTAMO BARRIO UNIVERSITARIO S/N

Div. ECol. CONCEPCION-COMNCEPCION

Contrato i Cl.mav. |@|
Che.ref.1 A.control .
Che.ref.2 | Partidas abiertas |
Miv.tesor. D1 Dia prev. [22.10.201% Dat.bancarios: Mo existen
Ce.gestor PosPre 5111001
i) i b

Nombre del Campo

Descripcién

Lib.mayor

Cuenta contable de la posicidon del cliente

Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestidén de caja en posicidn

de tesoreria. Este campo viene por defecto.
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Seccion: Posiciones contables:

1 Posiciones { Minguna variante entrada seleccionada )

B S... Cta.mayor | Texto breve D/H Importe moneda d... | Centro co... Asignacion Texto So... Imp
[« |1121099998 Transf Fdos .H Ha.. ¥ 10.000.000 1030035024 PRESTAMO PRESTAMO 1000
|=| H Ha. ¥ 1000
[ ] H Ha. ¥ 1000
| | H Ha.. ¥ 1000
[ ] H Ha. ¥ 1000  a
] H Ha. ¥ 1000,

L I LI

CD (&

Nombre del Campo

Descripcién

Cta.mayor

Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve

Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdaticamente all
ingresar el cddigo de la cta. mayor.

D/H

Indicador debe o haber

Importe moneda doc.

Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacién Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacién y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicion de transferencia de fondo.

Centro de Costo

Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero

Saldo |0 CCH

El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono [?e2 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se

generard:
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& D)Restaurar [ilImpuestos [ Reqistrar de forma preliminar
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EH completamente ¥ & T [ [mSelecdonar  [mGrabar & TF B
Cl.doc. : DO ( Otras Deud.a Cobrar ) Documento normal
N*® doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2018
Fe.docum. 22.10.2019 Fe.contab. 23.10.201%8 Periodo 10
Calc.impuestos
Beferen. 3413
Mconeda doc. CLP
Txt.cab.doc. PRESTAMC
Pos |CT| Cusnta Texto breve cuenta Asignacién 11 Importe | Ce.coste Texto
1(01)7001028 UNIDAD DE ASISTENCIA | PRESTAMO 10.000.000 RECEPCION DEL PRESTAMO
2(50/1121099998 |Transf Fdos Repartic |PRESTAMO 10.000.000-|1030035024 | PRESTAMO

. . [m] . s
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecerd el

siguiente mensaje:

Doc.1800000018 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.6 Recauda el Préstamo con Cheque Depositado

Actividad Contabilizar enfrada de pagos
Transacciones SAP F-08
S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:
e MenU SAP: Finanzas --> Gestidn financiera --> Deudores --> Contabilizacién --> Entrada

de pago
e Acceso directo ala fransaccion: F-28

Al comenzar la operacidon desde el menU o bien directamente desde la transaccién,
aparecerd la pantalla “Contabilizar entrada de pagos: Datos cabecera”.

Contabilizar entrada de pagos: Datos cabecera

Tratar PAs
Fecha documento 22.10.201%| Clase doc. DZ Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201%| Periodo 10 Moneda/ T/C CLF
N® documento Fe.conversidn
Referencia PAGO DE PRESTRMO Mo multisoc.
Txt.cab.doc. PAGC DE PRESTAMO Div.interloc.

Texto compens.
Datos bancarios

Cuenta 1111201601 Divisidn
Importe 10.000.000 Importe ML
Gastos Gastos en ML
Fecha valor 23.10.201% CeBe 1030035024
Texto RECAUDACION PRESTAMO Asignacidn RECAUDACION
Seleccidn de partidas abiertas Oftra seleccidn
Cuenta 7001028 = Ning.
Clase de cuenta D | Otras cuentas “JImporte
Indicador CME +|PAs normales “'Ne documento
M aviso _JFe.contabilizacidn
— |Reparto p/antigiiedad " Area de rechrmacidn
~|Busqueda automatica ) Otros
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Nombre del Campo

Descripcion

Datos de Cabecera

Fecha del documento

Corresponde a la fecha de creacién del documento de recaudacion (Pago
Deudor).

Fecha contab

Corresponde a la fecha de contabilizaciéon de la creacién del documento
de recaudacién. (Pago Deudor).

Clase doc Clase de documento de pago, por defecto es DZ.

Sociedad Cdédigo de la sociedad Financiera, para la Universidad de Concepcidn
corresponde a 1000.

Moneda Clave de la moneda en la que se gestionan los importes en el sistema.

Referencia Texto libre, se recomienda ingresar los nUmeros de documentos tributarios a
recaudar.

Txt.cab.doc Campo libre que hace mencién a la operacidén de lo que se estd

recaudando, aparecerd en la cabecera del documento.

Datos bancarios

Cuenta En este campo se indica la cuenta contable del banco donde Ingresard el
dinero dependiendo la naturaleza de la operacién.

Importe Monto del pago cliente.

Fecha Valor Fecha valor del apunte bancario. Cuando serd efectivo el ingreso a la
cuenta corriente.

CeBe Centro de Beneficio al cual pertenece la reparticiéon beneficiaria.

Asignacion Campo Libre. Para los movimientos de depdsitos se recomienda registrar el
numero de la boleta de depdsito. Se debe completar hasta cumplir los 13
caracteres, por ejemplo, boleta 16095 registrar como 0000000016095
incluyendo los 0" antecesores.

Texto Texto explicativo para posicion de documento que se verd reflejado en la

cuenta contable banco.
seleccionar.

Este campo fiene matchcode y se puede

Seleccién de partidas

abiertas

Cuenta

Cddigo interno del Cliente para el cual se van a liguidar obligaciones.

Clase de Cuenta

D, corresponde a la Clase de cuenta del Cliente.

Pas normales

Indicador para la seleccién de partidas abiertas normales.

Ofra seleccidon

Criterios adicionales para la seleccién de documentos. Por ejemplo marcar

'_.-._
[®INe documento  cyando sabemos que N° documento se recaudard

Completados todos los campos necesarios, pulsar | TE@EPAS |y se gccede a la pantalla de las
posibles partidas a recaudar.
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En este punto aparecen activadas (de color azul) aquellas partidas que se compensardn en
la ejecucidn del pago. El sistema por defecto selecciona todas las partidas que se
encuentran con fecha vencida y/o que no superen a la fecha del documento de pago.

Corntabilizar entrada de pagos Procesar partidas abiertas

wa [& Repartir dif.  Eliminar diferencias  #° Opcién tratamiento Salida dif. autom. (AD)  $& VencDesPrPago |

_IEslﬁndar b .F-’ago parc.  k Part.rest. - Retencidn

Partida para cuenta 7001028 UNIDAD DE ASISTEMCIA TECNICA Y COMV

N docum... |C..|Fecha de ... |C..|Div... | Dia... CLP Bruto Descuento PorDes
(1800000611 IC 31.08.2018 01 417 2&6.950
1500000647 01 31.12.2018 01 255 3.000
(1e00000648 1 31.12.2018 01 2585 &.000
:lSrJGUDDDlS Do 22_.10.2019 0T i 19.000.800

4 »

F=E EE (2F) [B)[& mete] [#5 eruto<... |[#8 Moneda| [ partida|[# pare. | [~ pee [# oDee

Status de tratamiento

Partidas 22 Importe entrado 10.000.000
Wisual.desde pos |19 Asignados 10.000.000
Origen diferencias Contabs. diferencias
Visualizacidn en moneda de com I Sin asignar a I
Nombre del Campo Descripcién
Importe Entrado El importe total que vamos a pagar. En el campo importe entrado

nos aparecerd el valor que hemos indicado en la pantalla anterior.

Asignados El importe propuesto por el sistema, considera todas las partidas que
se encuentran con DIAS DE DEMORA del pago cliente.

Sin asignar Corresponde a la diferencia enfre el Importe entrado y Asignados,
para grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el
apunte contable no estard cuadrado y no se podrd grabar.

Barra de Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas
Herramientas : P R————
Marcar t=des Petigas

DRorapries bodss

"i."‘- '-"': 2Iv R _._=- Imote| [ Bnep: I woneds| [ Pamndals  Par. | [ Dee -__..-‘ l-:F_P [

Drderar parmade
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Ahora que el monto sin asignar corresponde a 0 y no existe diferencia entre lo ingresado en la
primera ventana y en la seleccion de partidas, por lo cual ya se puede proceder a generar el
documento de pago cliente DZ.

Se debe visualizar el asiento contable completo que se genera antes de grabar, para ello
deberd seguir la siguiente ruta del menu superior:

e Documento --> Simular

= [ocumentn | IGr  Peara Qpoomas Enooma SEET o gpeda
§ 2tm darumantn A BREEe ODRE oo BER SR
S |
STl h“ kFl12 me
o tshiear - e

i i) o Opadn ety [ElSad dfautn, [AD) B Vandaa Fago
Ericy +F3

El asiento generado muestra la cuenta de banco utilizada y la rebaja del deudor.
Contabilizar entrada de pagos Visualizar Resumen

= *EMoneda visualiz.  [ilImpuestos 3 Reinicializar

Fecha documento |22.10.2019 Clase doc. DZ Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.2019 Periodo 10 Moneda CLP
M® documento INTERNO Ejercicio 2018 Fe.conversion 22.10.201%9
Referencia PRGOD DE FRESTAMOD M2 mulktisoc.
Txt.cab.doc. PAGO DE PRESTAMO Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diw. Cuenta CLP Irporte Irp-IVA

001 40 1111201601 Itau/210344712/dep 10.000.000

o002 15 0007001028 UNIDAD DE ASISTENCI 10.000.000-

D 10.000.000 H 10.000.000 o % 2 Posiciones

Al momento de presionar se graba el documento de pago, arrojando el siguiente
mensaje:

Doc.4900000225 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.7 Visudlizacion de las Reparticiones

El ejemplo corresponde:

Reparticidon "Unidad de asistencia técnica” presta $10.000.000 pesos a la reparticidon
" Administracién direccidon de finanzas”.

Visualizaciéon desde el punto de vista de la Reparticion Prestadora
Lista PI de acreedores
G & EE HMEQ | FTa2F HaEm & %HE O Selecciones Crear caso de dlarificacién

Proveedor 7001041
Sociedad 1000

Nombre ADMINISTBACION DIRECCION DE FINANZA
Poblacién CONCEPCION

B | 7 51 Asignacidn “ Nedoc. ° Clase doc. Fechadoc. T |Vels Importe en ML ML Doc.comp. ~ | Texto

= 4900000223 KZ 22.10.2019 10.000.000 CLP 4900000223
PRESTAMO 3100004677 KV 22.10.2019 10.000.000- CLP PRESTAMO

iy c 0 CLP

Cuenta 7001041 Hoc 0 cLP

o ooc 0 cLp

Visualizacién desde el punto de vista de la Reparticion Beneficiaria

Lista part.indiv.deudores
G & EE G V2T HEm & %N Selecciones [ Crear caso de dlarificacion

Cliente 7001028
Sociedad 1000

MNombre UNIDAD DE ASISTENCIA TECNICA Y CONV
Poblacion CONCEPCION

B | St Asignacidn Texto M@ docurmento Ch... Fe.contab. |= Importe en ML ML Fecha pago | E Importe en MD Mon.

[@ PRESTAMO  RECEPCION DEL PRESTA.. 1800000018 DO 23.10.2019 10.000.000 CLP  22.10.2019 10.000.000 CLP
= 4900000225  DZ 22.10.2019 10.000.000- CLP  22.10.2019 10.000.000- CLP
. 0 CLP e 0 CLP
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5.5.8 Reparticion Prestadora Registra Cuenta por Cobrar (Cobra Préstamo)

El prestador registra la cuenta por cobrar del prestamo entregado, utilizando como deudor all
beneficiario, a quien se le cobrard.

Actividad Registrar Cuenta por Cobrar a Reparticién Beneficiaria
Transacciones SAP S4 HANA FB70 (Reparticion A)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Contabilizacién — Factura
e Acceso directo ala fransacciéon: FB70

Lo primero a revisar, es que sociedad estd operando. Para cambiar la sociedad se debe
1 z 5] i
presionar el boton: Elsociedad

[E Introducir sociedad »

Sociedad [1000

=
o || 3
'I-—L| . Se ingresa la sociedad a utilizar y se presiona

Etiqueta: Datos Bdsicos

Operacisn | R Factura -
Saldo [0 OCH
4 m- Pago - Detale Impuestos - Retendd... [+][Z] | Deudor :
| Direccidn _
Deudor 7001041 ] Ind.CME = ADMINISTRACION DIRECCION DE FI..
Fecha factura 23.10.2019] Referenca 3213 | | BARRIO UNIVERSITARIO S/N
Fecha contab. f23.10.2019 CONCEPCION-CONCEPCION
Clase doc. DO Otras Deud.a .. v
N2 multisoc. ! ||}jﬁ|
Importe {10.000.000 | |cLe [ Calc.impuestas
Impte.impuesto . - | Partidas abiertas |
Texto COBRODELPRESTAMO Dat.bancarios: Mo existen
Fecha base
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION CONCEPCION =
4 b d »
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Nombre del Campo

Descripcion

Operacion

Se debe utilizar “R Factura”.

Deudor

Cddigo del Deudor correspondiente a la reparticion que se le estd cobrando el
préstamo. En este caso por ser reparticibn comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emisidon del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de referencia sirve

Referencia como criterio de busqueda en la visualizacién y modificacién de documentos.
Clase doc. DO = Otras Deudas a Cobrar

Importe Valor del Préstamo expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Infroducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
I~
Impte.impuesto

Textg (D0 DO (IVA ventas operaciones no gravadas o exentas 0%)
— D1 D1 (IVA débito fiscal 199%)
ondic.

| |

re Lo L. Ao 1A o aAas1n

Texto

Texto de la posicién del Deudor.

Etigueta: Pago

Operacidn R Factura -
Saldo [10.000.000 8]
Datos basicos ./ Pago | Detall Impuestos | Retencid... [+][2] | Deudor
Direccion
Fecha base |23.10.2019 Cond.pago  |Z030| |30 |Dias ADMINISTRACION DIRECCION DE FI..
DPP Dias BARRIC UNIVERSITARIO S/M
Base desc. Dias neto CONCEPCION-CONCEPCION
Importe calculado
Via pago (i Blog.pago Autorizado el pa.. = |@|
Ref.fact.

Banco propio ITAU |/ [AD012 il Partidas abiertas |

Dat.bancarios: Mo existen

Refer.pago
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Nombre del Campo

Descripcién

Fecha base para el cdiculo de la fecha de Cobro, desde la fecha base mas los

Fecha base dias de la condicién de pago, se llega a la fecha de cobro.
Cddigo de Condicién de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el
Cond.Pago
cobro
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento
, Codigo de la via de pago a utilizar al momento de cobrar, para este caso es:
Via Pago _
C = Cheque
Blog.pago El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio).

Banco Propio

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
va a cobrar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.

Etiqueta: Detalle

Operacion R Factura -

Saldo |10.000.000 8 @)
 Datos basicos | Pago ./ Detalle | Impuestos | Retencis...| [+][5] | Deudor

Direccign

Lib.mayor  [5111100100 CxC entr.Reparticidn ADMINISTRACION DIRECCION DE FI..
Asign. |COBRO PRESTAMO BARRIO UNIVERSITARIO S/N
Txt.cabec. |COBRO PRESTAMO CONCEPCION-CONCEPCION

Div. ECal.
Contrato / ] Cl.rmov. |E|
Che.ref.l A.corntrol -
Che.ref.2 | Partidas abiertas |
Miv.tesor. D1 Dia prev. 23.11.2019] Dat.bancarios: Mo existen
Ce.gestor PocPre 5111001
4 b L

Nombre del Campo

Descripciéon

Lib.mayor

Cuenta contable de la posicién del cliente

Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestidn de caja en posicidn

de tesoreria. Este campo viene por defecto.
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Seccién: Posiciones contables:

1 Posiciones ( Ninguna variante entrada seleccionada )

B. 5... Cta.mayor | Texto breve DfH Importe moned...| Centro co... |Asignacidn Texto 50... Imp
|?| 1121099998 Transf Fdos .H Ha.. * 10.000.000 1030035024 COBRO PRESTAMO COBRO PRESTAMO 1000
[ ] H Ha. ¥ 1000
[ H Ha. 1000
[ ] H Ha. 1000
[ ] H Ha.. ¥ 1000 &
Iil HHa. ¥ 1000 -
i i

HEEE BEE B DR [&F

Nombre del Campo

Descripciéon

Cta.mayor

Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve

Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdaticamente all
ingresar el cddigo de la cta. mayor.

D/H

Indicador debe o haber

Importe moneda doc.

Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacion Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacidén y sirve como referencia de agrupacién y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicion de transferencia de fondo.

Centro de Costo

Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero

Saldo |0 CCH

El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono 22 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se

generard:
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& ) Restaurar  [i]Impuestos [=]Registrar de forma preliminar & completamente ¥ & T [0 [DSeleccionar  [mGmbar & TF E
Cl.doc. : DO ( Otras Deud.a Cobrar ) Documento normal
N* doc. Sociedad 1000 Ejercicio 20149
Fe.docum. E§.10.2019 Fe.contab. 23.10.201%8 Periodo 10
Calc.impuestos
Referen. 3413
Moneda dec. CLE
Txt.cab.doc. COBRO PRESTAMO
Pos |CT| Cuenta Texto breve cuenta Bsignacion 11 Importe |Ce.coste Texto
1(01| 7001041 LDMINISTRRCION DIREC |COBRO PRESTAMO 10.000.000 COBRO DEL FRESTRMO
2(50|1121099998 |Transf Fdos Repartic |COBRO PRESTAMO 10.000.000-(1030035024| COBRO PRESTAMO

. . = . s
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecerd el
siguiente mensaje:

Doc.1800000019 se contabilzd en sociedad 1000
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5.5.9 Registrar Cuenta por Pagar a Reparticiéon Prestadora

Se registra la cuenta por pagar utilizando como proveedor a la reparticion prestadora, a
quien se le debe pagar.

Actividad Registrar Cuenta por Pagar a Reparticién Prestadora

Transacciones SAP S4 HANA | FB40 (Reparticion B)

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacién — Factura
e Acceso directo a la tfransaccién: FB40

Lo primero a revisar, es que sociedad se estd operando

Para cambiar la sociedad se debe presionar el botdn: Ef sociedad

[= Introducir sociedad »
Sociedad [1000
——
o || ¥ . . . .
l—:n—l . Se ingresa la sociedad a utilizar y se presiona

Etiqueta: Datos Bdsicos

Operacidn R Factura - Saldo |10.000.000- i o0
. Datos bdsicos | Pago | Detalle | Impuestos | Retenci...| D= SaE
Direccidn
Acreedor (7001028 Ind.CME - = Empresa
Fecha factura 23.10.2018 Referencia |3413 = UNIDAD DE ASISTENCIA TECMICA ..
Fecha contab. 23.10.201%9 BARRID UNIVERSITARIO S/M
Chse doc. KV Otras Deudas .. = CONCEPCION-CONCEPCION
M@ multisoc. . . |@|
Importe 10.000.000 1 cLe [ Calc.impuestos -
Impte.impuesto | [ - Dat.bancarios: Mo existen
Texto COBRO DEL PRESTAMO ' |G P |
Condic.pago 30 Dias neto :
i ik
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Nombre del Campo

Descripcion

Operacion

Se debe utilizar “R Factura”, que corresponde que se va a ingresar un
documento con operacidn de compra.

Acreedor

Codigo del Acreedor correspondiente a la reparticidn que se le dard el
préstamo. En este caso por ser reparticidn comienza con7...

Fecha factura

Fecha de emisidn del documento

Fecha contab.

Fecha en que se desea registrar el documento en la contabilidad.

El nUmero de folio del documento. El nUmero de documento de referencia

Referencia sirve como criterio de buUsqueda en la visualizacidon y modificacion de
documentos.

Clase doc. KV = Otras Cuentas por Pagar (Préstamo)

Importe Valor del documento expresado en la moneda del documento.

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacion.

Calc.Impuestos

No se deberd tildar este campo.

Impte. Impuesto

Se ingresa el importe del impuesto manualmente. No llenar.

Indicador de IVA

Introducimos el indicador de IVA correspondiente. No llenar.
= -

Impte.impuesto .
Texto |02 09 ( Licores: Pisco, Whisky, Destilados (impto Art.42))
10 10 ( Vinos (Impto Art. 42 letra c))
Fecha hi11 11 ([ Cervezas Y Bebidas Alcohdlicas (Impto Art. 42))
I 12 12 ( Bebidas Analcoholicas con azdcar (impto art. 42))
13 13 ( Bebidas Analcoholicas sin azlcar (impto Art. 42))
14 14 (Pago derecho ad valorem)
0 Posicy g (IVA compras operaciones no gravadas o exentas 0%)
5. /c{C1 C1 (IVA Crédito fiscal 19%)
C2 C2 (IVA Crédito no utilzable)
C3 C3 (IVA Crédito proporcional)
C4 C4 (IVA Crédito Fuera de Plazo)
C5 C5 (IVA Crédito fiscal 19% Retencidn terceros)
CE CE (Impuesto Especfico al Comb.) -

I I -

1)|I

Texto

Texto de la posicién del Proveedor.

A la derecha de la pantalla se visualizan los datos generales del Acreedor que estd
involucrado. Con el icono || se puede visualizar las partidas abiertas del Acreedor, y

con elicono @| se pueden visualizar los datos maestros del mismo.
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Etiqgueta: Pago

Operacidn R Factura - Salde |10.000.000- WO
Datos bdsicos ./ Pago | Detalle | Impuestos - Retencid... [+][&] | Acreedor
Direccidn
Fecha base |23.10.2019 Cond.pago |Z030| |30 |Dis Empresa
Vence el 22.11.2019 Dias UNIDAD DE ASISTEMCIA TECMICA ..
DPP CLP Dias neto BARRID UMIVERSITARIO S/M
Base desc. CLP Calculado Fiia CONCEPCION-CONCEPCION
Via pago c Blog.pago Autorizado el pa.. = |E§E|
Ref.fact.
Banco propio ITAU |/ [RDO1T Dat.bancarios: Mo existen
Refer.pago | PA |
4 ) 4
Nombre del Campo Descripcion
Fecha base para el cdlculo de la fecha de Pago, desde la fecha base mads los
Fecha base ; s
dias de la condicion de pago, se llega ala fecha de Pago (Vence el).
Cdédigo de Condicién de Pago. Muestra la cantidad de dias de plazo para el
Cond.Pago
pago
Vence el Fecha de vencimiento para pago del documento
. Cddigo de la via de pago a utilizar al momento de pagar, para este caso es:
Via Pago _
C = Cheque
Blog.pago El documento debe crearse sin bloqueo de Pago(vacio), ya que serd pagado

con cheque por la reparticién que estd prestando.

El Banco propio se debe llenar con el Banco y Cuenta Corriente con la cual se
Banco Propio va a pagar el documento. El banco y cuenta corriente corresponde a la
reparticién que estd imputando.
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Etigueta: Detalle

Operacidn R Factura - Saldo |10.000.000- | WD
Datos bdsicos | Pago . Detalle | Impuestos | Retendi... [+] @l. | Acreedor
| Direccidn
Lib.mayor 5111100200 CxP entr.Reparticidn = Empresa
Asign. PAGO PRESTAMO — UNIDAD DE ASISTENCIA TECMICA .
Txt.cabec. |PAGOD PRESTAMO BARRIO UMIVERSITARIO S/M
Div.inter. - COMCEPCION-CONCEPCION
Contrato 1] ] Cl.mav. . ‘@|
Che.ref.1 . -
Che.ref.2 Dat.bancarios: Mo existen
Chvref.3 | ' il Pa |
Niv.tesor.  |KL Dia prev. f22.11.20 :
4 F i b
Nombre del Campo Descripcién
Lib.mayor Cuenta contable de la posicién del proveedor
Asign. Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que

identifica la operacién y sirve como referencia de agrupacion y/o
compensacion.

Txt.cabec. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Niv.tesor. Nivel de tesoreria se emplea para el control en la gestion de caja en posicidn
de tesoreria. Este campo viene por defecto.

Seccion: Posiciones contables:

0 Paosiciones [ Minguna variante entrada seleccionada )

B 5... Cta.mayor | Texto breve |D/H Importe mone...|Centro co... Asignacion Texto S0... Impt
| 1121099998 S De. ¥  10.000.000101000S001 PAGO PRESTAMO PAGO PRESTAMO 1000
B 5De. ¥ 1000
D 5 De.. ¥ 1000
D S De.. ¥ 1000
» 5De. ¥ 1000
B 5De. ¥ 1000 a
|i| 5 De. ™ 1000 -
) )

¥ EEE BEE oD &F
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Nombre del Campo Descripcion

Cta.mayor Es la Cuenta contable correspondiente al servicio o producto que se estd
registrando, para este caso la cuenta de activo: 1121099998

Texto Breve Texto de la cuenta ingresada. El sistema lo desplegard automdaticamente all
ingresar el cddigo de la cta. mayor.

D/H Indicador debe o haber

Importe moneda doc. Es el importe bruto (en la moneda del documento) de cada una de las
posiciones del documento.

Asignacién Campo de libre uso, que permite el ingreso de informacién breve que
identifica la operacion y sirve como referencia de agrupacién y/o
compensacion.

Texto Texto de la posicidon de transferencia de fondo.

Cenftro de Costo Necesarios en cuentas e indica donde serd cargado el gasto incurrido.

Saldo |0 CCE

Para que el documento se contabilice, el saldo debe ser cero
El status en verde indica que el documento puede ser contabilizado, en cambio el status en
rojo indica que No puede ser contabilizado.

Se debe presionar el icono (22 Simular y de esta forma se puede visualizar el asiento que se
generard:

Resumen de documentos

= E)Restaurar  [i]Impuestos  [E]Registrar de forma prelminar ] completamente ¥ = T o [Tmseleccionar  [mGrbar & T E

Cl.doc. : EV ( Otras Deudas por pag ) Documento normal

N*® doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2014
Fe.docum. 23.10.2018 Fe.contab. 23.10.2018 Periodo 10
Calc.impuestos ]

Beferen. 3413

Moneda doc. CLP

Txt.cab.doc. PRGD PRESTAMO

Pos |CT| Cuenta Texto breve cuenta Lsignacién II Importe |Ce.coste Texto
1(31| 7001028 UNIDAD DE ASISTENCIZR |PRGD PRESTAMO 10.000.000- PAGO DEL PRESTRMO
2(40|1121099998 |Transf Fdos Repartic |PRAGOD PRESTAMO 10.000.000 |1010005001|PAGD PRESTAMO

. . [ ] . s
Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar y finalmente aparecerd el
siguiente mensaje:

Doc.3100005023 se contabilizd en sociedad 1000
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5.5.10 Pago de Cuota Préstamo a Reparticién Préstadora

Ha pasado el tiempo y ha llegado la fecha de vencimiento para pagar la cuota del
préstamo a la reparticion prestadora, registrada como una cuenta por pagar.

Actividad Pago del Préstamo a la Reparticidon Prestadora
Transacciones SAP S4 HANA F-58 (Reparticion B)

Esta funcionalidad permite generar pagos de documentos con cheques de forma individual.
Se deben seleccionar las partidas abiertas del acreedor y se contabiliza el documento de
pago, compensando la partida de cuentas por pagar.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Contabilizacién — Salida de
Pagos — Contab. + impr.form
e Acceso directo ala fransaccién: F-58

Para mas detalle sobre el uso de la transaccidon ver en manual de Gestién de Pago.

5.5.11 Reparticién Prestadora Recauda el Pago de la Cuota del Préstamo

Ha pasado el tiempo y ha llegado la fecha de vencimiento. La reparticion solicitante de
prestamo, cancela la cuota del préstamo a la reparticion prestadora, que estd registrada
como una cuenta por cobrar y que la reparticion prestadora recauda y regstra el monto
cancelado.

Actividad Contabilizar entrada de pagos
Transacciones SAP S4 HANA F-28 (Reparticion A)

Esta actividad se inicia como sigue:
e MenU SAP: Finanzas --> Gestion financiera --> Deudores --> Contabilizaciéon --> Entrada

de pago
e Acceso directo ala transaccion: F-28

Para mas detalle sobre el uso de la transaccion ver en manual de Recaudaciéon y Banco.
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5.6 Traspaso de Fondos (Retenciones Transitorias)

5.6.1 Diagrama de Proceso

S Visualiza 2, Gestions & Emite
ahu_m{d&_mﬂ;- traslado con pago con
a bancario sinidentilicar compensadon cheque
§
= ﬂgnlrihrma
abono sin
identificar
-
2
§ = Si
2
2 i
e g ~ ) &)  Identifica .
g (5| [ R epmcinaquin | et
3 = N comesponde el
@ -] de abonos y deposios 3bono, depdsio
B |2 e
o put A
£ |§
é [& Se mantiene en
- l proceso de reision
@
(4]
Y
@
£ B  solicita informacion % E
-] de ubicaciénabono/depdsin mnﬁq;p:‘?r:n
; deuda pendients ya pagada .
o diente final
= segun dliente
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5.6.2 Descripcion del Proceso

Muchas veces ocurre que a una reparticion le depositan a su cuenta corriente dineros que
no le corresponden, si no que son de ofra reparticion.

Si esta reparticion sabe a quien pertenece el abono, solo traspasa los dineros, de lo confrario,
informan al centro de servicios compartidos del abono ingresado.

Servicios compartidos recoge la informacién y como tiene acceso ampliado a revisar,
entonces analiza los abonos y depdsitos buscando a quien pertenece tal deposito, mediante
el andlisis de partidas abiertas del cliente que depositd.

Por otra parte la reparticién debe registrar el fraspaso del abono mal imputado a una cuenta
contable de paso llamada "Retenciones Transitorias”, para dejar regularizada su cuenta
corriente y las cuentas contables de esta misma. Esto cobra mayor relevancia en fechas de
cierres ya sea de mes o trimestrales que se necesita tener todas las cuentas regularizadas.

Una vez que el centro de servicios compartidos logra identificar el verdadero destinatario del
depdsito, este informa a la reparticiéon informante y a la reparticion beneficiaria para que
sean fraspasados los fondos a esta Ultima.

La reparticion que inicialmente recibid el deposito, registrard un comprobante con una
cuenta por pagar a la reparticion destinataria utilizando a esta como proveedor y rebajando
como contracuneta la cuenta de Retenciones Transitorias.

Por Ultimo traspasa el dinero como un pago al proveedor (cuenta por pagar) emitiendole un
cheque a la reparticién destinataria.
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5.6.3 Visudlizar Reporte y Compensar

El reporte de la Posicién de Tesoreria proporciona informaciéon sobre el estado financiero
actual de sus cuentas bancarias y cuentas bancarias de compensacion.

Actividad Visualizar Reporte de Posicion de Tesoreria

Transacciones SAP S4 HANA ZFl_FF7AN

Esta actividad se inicia como sigue:

e Acceso directo ala fransaccidon: ZFl_FF7AN

En la ejecuciéon de este reporte el usuario deberd seleccionar obligatoricamente la sociedad y
el organismo que le corresponda. Al momento de seleccionar el organismo, el usuario solo
podrd visualizar en el match code, el o los organismos habilitados para él.

Una vez que se completaron los datos, podrd redlizar un llamado de montos resumidos,
presionando

Gestion tesoreria: Acceso
& (o K

Pericdificaciones generales
Sociedad 1000 | o |
I 5t -

Oraganismo
I =

Divisidn a
Otras periodificaciones

| Posicidn de tesoreria

Prevision de liqguidez

Clasificacion PO5_UDEC a
Visualizar al 11.08.201%9
Visualizar en CLFE

Relevante p.moneda cta.mayor

Incremento

Incremento 1 En unidad T

Control de salida
Graduacidn 3| Decimales
Cuenta en lugar de ind.cuenta

Sin ventana emergente p.solici
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Nombre del Campo Descripcion
. Entidad legalmente constituida para Universidad de
Sociedad -
Concepcidn corresponde a 1000
. Corresponde al organismo u/o reparticién a la que
Organismo P 9 . / P - a9
pertenece el usuario y tiene permiso a visualizar.
Clasificacion Debe seleccionar POS_UDEC en caso de posicién de
tesoreria. Para previsidn de liquidez utilizar PRE_UDEC.
Visualizar al Fecha de inicio para posicidén tesoreria
En unidad Unidad del incremento: dias, semanas o meses
Especifique la canfidad de posiciones pre decimales con
los que se visualizard el valor. Por ejemplo, corresponde a
L lo siguiente:
Graduacion 9 . .. .
0 - Visualiza con todas las posiciones pre decimales
3 - Visualiza en miles de pesos
6 - Visudliza en millones de pesos

La primera imagen de seleccion, presentard un resumen de los importes detectados por el
programa segun el o los bancos asociados al organismo de consulta.

Adicionalmente, el usuario podrd visualizar el detalle de los movimientos que componen el
total

Sociedad 1000
Clasificacion POS_UDEC
Graduacidon 0/0 (Acumulado)

Posicion Bancaria Corporacion UDEC

Moneda Txt.expl. 04.03.19 05.03.19 06.03.19 07.03.19
CLP Pesos chilen0:26.492.385 :26.492.335 26,492,385 20.492.285 26.

Al hacer doble click podrd Navegar mediante la funcionalidad drill down con el objetivo de
visualizar el detalle que compone cada uno de los saldos.

Posicion Bancaria Corporacion UDEC

Cpto.integ. NivIntegr = 04.03.19 = 05.03.19 = 06.03.19 =
[ABCINOS j BANCOS 2.845.851- 2.845.851- 2.845.851-
CHEQUES  BANCOS 85.750- 85.750- 85.750-
DEPOSITOS BANCOS 1.603.025- 1.603.025- 1.603.025-
SALDOS BANCOS 31.027.011 31.027.011 31.027.011

= 26.492.385 « 26.492.385 . 26.492.385 « 2

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 83 de 115
Proyecto MGF



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Al ingresar a la cuenta de depdsitos se visualiza un deposito sin identificar en la cuenta
contable 1111216401 por un monto de 8%.400.-

Clas map. fista part. indiv.

g P mE S TATYT BaG BN EE
Cty.mavor 11LEEIAD] Baw FLO3S2TE D, Irwestiy. - depdstng

Sockedad 1000

B, 5t Aspncon H= o Dy, o Fectédpz. (CT ® TFowteen ML ML I Dorccomn - Tedn

| T qmpatamziE TODID 1407 = EIB2013 5 B3 400 1P DEPOSITD EN BFECTID
i oDz a0 TOmD 1478 & 0E.in2ms = T3.500- O DERCHITD COF D CUNEIT
I QDD T45E T340 =2} OE.1D2010 50 240.0- (P DERCAITD COM COCUMENTO
il oppezT4anE TanaN 1410 B QELD2008 118000 TP DEPDGITD CON DOCUMENTY

Se informa a Centro de Servicios Compartidos para que realice andlisis de los abonos y
depdsitos sin identificar.

Una vez que se identificd a la reparticibn a quien le corresponde, se debe compensar el
deposito contra una cuenta de retenciones transitorias. Para ello se utiliza la transaccién FBOS,
se debe seleccionar el depdsito para dejarlo compensado inmediatamente y se imputa de
forma manual una clave de contabilizacion 50 con la cuenta contable 2141100800,
Retenciones Transitorias.

5.6.4 Traspaso del Depésito a Retenciones Transitorias

Actividad Traslado con compensacion
Transacciones SAP S4 HANA FBOS

La actividad inicia como sigue:

e Acceso directo ala transacciéon: FBO5S

Al ingresar a la tfransaccién se visualizara la siguiente ventana:
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Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod.Imput

Fecha documento = Clase doc. [ Sociedad 1aad
Fecha contab. 22.10.2019 Periodo 10 Maoneda/T/C CLP
M® documento Fe.conversidn

Referencia N2 multisoc.

Txt.cab.doc.

Texto compens.

Operacién a tratar
"1 5alida de pagos
Entrada de pagos
_JAbonos

'_-. i
|_. Traslado con compensacidn

Primera posicidn del documento

CheCT Cuenta In.CME ClMow

Completar con los campos detallados a continuacion:

Nombre del Campo Descripcion

Fecha del documento Corresponde a la fecha de creacidn del documento.

Clase doc. Clase de documento de compensacién, documento AB.

Cdbdigo de la sociedad Financiera, para la Universidad de Concepcién

Sociedad corresponde a 1000.

Corresponde a la fecha de contabilizacion de la creacidén del
Fecha contab.

documento.
Moneda Clave de la moneda en la que se gestionan los importes en el sistema.
Referencia Texto libre, se recomienda ingresar TRASPASO.

Campo libre que hace mencion a la operacidon de lo que se estd

Txt.cab.doc realizando, tal como TRASPASO DE FONDOS.

Imputar clave de contabilizacion 50 y cuenta contable de retenciones transitorias.
Posteriormente Seleccionar PAs.
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Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs | Mod.Imput

Fecha documento 2,10l Clase doc. AB Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201%| Periodo 10 Moneda/T/C CLE |
M2 documento Fe.conversidn

Referencia TRLSPLSO M% multisoc.

Txt.cab.doc. TRASPASO DE FONDOS

Texto compens.

Operacidn a tratar
(1 5alida de pagos
(JEntrada de pagos
) Abonos

() Traslado con compensaciin

Primera posicidn del documento
foveT (S0l cuenta [2141100800 Tleve | lamov

Incorporar el Importe y Centro de costo dar <Enter> para que se complete automdticamente
el Centro gestor y luego Tratar PAs.

Contabilizar y compensar Corregir Posicion de cta. mayor
D EJ |:=‘."> [0 selecionar PAs & Otros datos Mod. Imput

Cuenta de mayor 2141100800] Retenc. Tnhnrias
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE CDNE%CIC']N

Posicidn 1 / Contab.Haber / 50

I ] |
Importe 89.400| CLp

L | -

Calc.impuestos ]

Centro de coste I 1010045001 I
Centro gestaor 1010045001 PosPre 2141003
DoC.Compras
Fecha valor 22.10.201%9 Vence el
Asignacion

Texto 0¥ Tut.expl.

Posicidn de documento siguiente

ChCT | cuenta In.CME | |CMov SOC.MUeva
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Ingresar cuenta contable de depdsitos o abonos sin identificar y seleccionar Clase de cuenta
“S" Cuentas de mayor y luego Tratar PAs.

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Q\
Seleccién de partidas abiertas Otra seleccidn
Sociedad 1000 (®IMing.
Cuenta 1111216401 (i Importe

Clase de cuenta 5 (IN® documento

Indicador CME

| PAs normales )Fe.contabilizacidn
MN® aviso () Area de reclamacion

“Referencia

| Otras cuentas
" |Reparto p/antigiiedad
" |Busgueda automdtica

10rden de pago
('Factura colectiva

" Clase de documento

) Divisidn

(Indicador impuestos
() Cta.subsidiaria
“'Moneda

(1 Clave contabiliz.
(JFecha de documento
) Asignacidn

)Factura

() Otros

Debera utilizar las funcionaliades de marcar todo y desactivar partidas para seleccionar el
depdsito que se va a traspasar.

Debe verificar que el documento esté en cero en la linea “Sin asignar” y posteriormente
“Simular”.
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II7| Documento Tratar Pasar a Opciones Entorno Sistema Ayuda
= i 1

¢ Qodamete st B@@ ol OO0 PH 0=
Simular
i Simular Iimzor Cerl+F12 wr partidas abiertas
| Contabilizar Ctri+5
| 7 \ # Opcion tratamiento
Finalizar Shift+F3
4 Estandar | Pago parc. | Part.rest. | Retencidn

Partida para cuenta 11112168401 Itau 210342473 Dir. Investig. - depdsrtos

EAsignackin M® docum... |C.. C.. Fe.contabi... Fecha de ... CLP Bruto
:DUUDUEE?_._ 7000001407 EB 50 08.10.201%9 DS.lD.ZUlSI E?.allJCl—I
|00000627 .. 4900001451 DZ 40 08.10.2019 08.10.2019 73.200
|00000627 .. 7000001408 EB 50 08.10.2019 08.10.2019 73.200-
50000062?_" 4900001543 DZ 40 09.10.2019 09.10.2019 240.000
;0000062?___ 7000001409 EB 50 08.10.201% 08.10.2019 240.000-
20000062?_" 7000001410 EB 50 08.10.201% 08.10.20139 118.000-
500003241___ 4900001566 DZ 40 09.10.201% 08.10.2019 110.000
500003241___ 7000001411 EB 50 09.10.201% 08.10.2019 110.000-
|00003241 .. 7000001412 EB 50 (09.10.2019 09.10.2015 50.000—

i

ExE EE [&]F) [H)[E mmete] [# eruto<... |#5 Moneda| [# Ppartida]# part. | [# Dep [# Dep

& Status de tratamiento

Partidas ] | Importe entrado | 85.400-
Visual.desde pos [z | Asignados I 55.400-
Visualizacion en moneda de com Sin asignar o
5 Dpocumento Tratar Pasar a Detalles Opciones Entorno Sistema Ayuda
(] - «||§<aa Yo 080 @ =
Contabilizar y compensar Visualizar Resumen
= EEMoneda visualiz. [f]impuestos =3 Reinicializar
Fecha documento [22.10.2015 Clase doc. |aB| Sociedad |1000]
Fecha contab. |22.10.2019| Periodo l10] Moneda [cze
Mo documento | INTERNO | Ejercicio /2018  Fe.conversidn |22.10.2019|
Referencia | TRASPRSO | M2 multisoc. |
Txt.cab.doc. | TRASPASO DE FOMDOS | Div.interloc. | |
Posiciones en mon.documento
oC Diwv. Cuenta CLP Importe Imp—IVE
001l 50 2141100800 Retenc. Transitoria S9.400—
00z 40 1111216401 Itau/s210342473/dep 59.400
D 59.400 H 8%9.400 o 2 Posiciones

Otra posicion de documento

CheCT L JQ enta In.CME ClMow Soc.nueva
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Al grabar se generd el siguiente mensaje:

Doc.9800000359 se contabilizd en sociedad 1000

= ’ . .
[ Dogumento | Tetar i3 DeWl | o] meny superior y seguir la ruta:
& Otre documento Shift+F5 Q . .
Modificar Documento --> Visualizar
!isualizarr L
Sirmular L3
alir3 \
Fe d
Fe Einalizar Shift+F3 de

Al ingresar se visualiza la vista de entrada en donde puede visualizar la vista de libro mayor.

Visualizar documento: Vista de entrada

OSSR

Vista de entrada

B vista de lbro de mayor

W

Moneda de visualizacidn

L
M@ documento 9800000359 Sociedad 1000 \ Bercicio 2019
Fecha documento |22.10.2019 Fecha contab. 22.10.201% Periodo 10
Referencia TRLSPLSO Num.general
Moneda CLE Existen textos ] Grupo ledgers
[ [&Z ) L) [&E ) e ) (= J& =] [E]
So0.7 |Pos. CT|IC Cuenta Denominacién Importe Mon. |II |CeBe Texto
1000 1 50 2141100800 Retenc. Transitorias 89.400- CLP 1010045001
2 40 1111216401 Ttau/210342473/dep 89.400 CLP 1020225003
Vista de libro mayor.
7@ .| Visualizar documento: Vista de libro de mayor
ﬂ’ £ E:r\-'loneda de visualzacion  E[ Vista de entrada Ei[}tro ledger
Vista de entrada
N2 documento 9500000359 Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fecha documento [22.10.2019 Fecha contab. 22.10.201% Periodo 10
Referencia TRASFRSO Mam.general
Moneda CLP Existen textos ] Grupo ledgers
Ledger OL
Bercicio 2019 Periodo 10
S [&JF 65 FL) E L ) (2 B JEL) ()
S0.. |Pos.|PosL CT IC Cuenta Denominacion Importe Mon. II CeBe Texto
1000 1 000001 50 2141100800 Retenc. Transitorias 89.400- CLP 1010045001
2 000002 40 1111216401 Itau/210342473/dep 89.400 CLP 1020225003
3 000003 40 5811100100 Cta compen.sld cero 89.400 CLP 1010045001
4 000004 50 5811100100 Cta compen.sld cero 89.400- CLP 1020225003
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5.6.5 Registrar Cuenta por Pagar a Reparticiéon Destinataria

Se genera la obligacion de pago a la reparticion de quien corresponde el depdsito.

Actividad Traslado con compensacion
Transacciones SAP S4 HANA FBOS

Para generar la obligaciéon para pago debe utilizar tipo de documento KV "Otras deudas por
pagar” y la clave de contabilizacion 31 y el BP de la reparticibn a quien realmente le
corresponde el depdsito, para luego Seleccionar las partidas abiertas de la cuenta de
Retenciones Transitorias.

Contabilizar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod.Imput

Fecha documento  |22.10.2013 Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.2015] Periodo 10 Moneda/T/C CLE |
M@ documento Fe.conversidn

Referencia [TRasPASC M multisoc.

Txt.cab.doc. '.TRP.SPASO DE FOMDO

Texto compens.

| Operacidn a tratar
“Salida de pagos
~'Entrada de pagos
1 Abonos

(&) Traslado con compensacidn

Primera posicidn del documento

levct  31lcuenta [7001041 | lmeve | lamov

Luego incorporar el importe y presionar <Enter>
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Contabilizar y compensar Anadir Posicion de acreedor

s &M [ O Selecionar PAs  Tratar PAs | & Otros datos Mod.Imput

Acreedor TO01l041 ADMINISTRACION DIRECCION DE FINANZA  LibrMay 5111100200
Sociedad 1000 BARRIO UMIVERSITARIO S/M

UMIVERSIDAD DE COMCEPCIOM COMCEPCION
Posicidn 1 / Factura / 31

Importe 29,400 CLP

| Calc.impuestos
Cond.pago Dias/ptje. ! !
Fecha base 22.10.2019 Fija
Base desc. Importe DPP

Ref.fact. ! !

Blogueo pago Via de pago
Refer.pago
Asignacidn
Texto |@ Txt.expl.

Posicion de documento siguiente

ChCT Cuenta In.CME ClMow Soc.nueva

Para activar la vista e incorporar los datos bancarios se presiona & Otros datos

Contabilizar y compensar Corregir Posicion de acreedor

Sa &1 [& [0 | selecionar PAs | Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Proveedor 7001041 ADMINISTRACION DIRECCION DE FINANZA  LibrMay 5111100200
Sociedad 1000 BARRIO UNIVERSITARIO S/N

UNIVERSIDAD DE COMCEPCION COMCEPCION

Posicidn 1 / Factura / 31 / Datos adicionales

Importe 258.400 CLP Importe ML 89.400 CLP
Impaorte MG 127,72 usp
Clave ref.1
Banco propio ITRU |/ |RDOOL Clhve ref.2
Clave ref. 3
Mivel tesoreria Kl| Fecha tes. 22.10.20149
Ce.gestor PosPre 5111001
Asign.CME
M% contrato / Cl.movimiento

Se llena con el Banco y el ID de Cuenta y se presiona  Selecionar PAS. otrarg:

Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 91 de 115
Proyecto MGF



Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Contabilizar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Seleccidn de partidas abiertas Otra seleccidn

Sociedad 1000 (&1 Ming.

Cuenta 2141100800 () Importe

Clase de cuenta B (JNe documento

Indicador CME [¢|PAs normales () Fe.contabilzacidn

N? aviso () Area de reclhmacidn
“)Referencia

[ Otras cuentas (1 0Orden de pago

[ |Reparto p/antigiedad () Factura colectiva

["|Busgueda automgtica ("1Clse de documento
() Divisicin

Ingresar la cuenta contable de retenciones transitorias y seleccionar Clase de cuenta “S”
Cuentas de mayor y luego Tratar PAs.

En la pantalla que mostrard debera utilizar las funcionaliades de marcar todo y desactivar
partidas para seleccionar el depdsito que se va a traspasar. Debe verificar que el documento
esté en cero "Sin asignar” y posteriormente “Simular”

@I__Qp_cg_rn_en_t_o__ Tratar Pasar a Dpciones Entormo Sistema Ayuda

ae iyl a8
r partidas abiertfas

éd Otro documento Shift+F5

Simular
Simular Iibxﬁyor Ctrl+F12

>

Contabilizar Ctrl+5
| — \ # Opcidn tratamiento
| Einalizar Shift+F3
> Estandar | Pago parc. Part.rest. + Retencidn

Partida para cuenta 2141100800 Retenc. Transitorias

Asignacién |N? docum... |C../C.. Fe.contabi... |Fecha de ... CLP Bruto
ISSDODDDSSS BB 50 22.10.201% 22.10.2019 83.4[“3—'

4 »

F|E [EIE (2] [B[6D mmete] [#5 Bruto<... |[#5 Moneda| [ Partida|# part. | [ Dee [ Dee |

| Status de tratamiento

partidas 53 Importe entrado 89.400-

Wisual.desde pos Ei_ _j Asignados 89.400-

Visualizacidn en moneda de com Sin asignar | a
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& Documento Tratar Pasar a Detalles Qpciones Entorno Sistermna Avuda
@ - <[E]leae OOND 0 0=
Contabilizar y compensar Visualizar Resumen

= *Emoneda visualz.  [i]Impuestos 9 Reinicializar

Fecha documento |22.10.2019 Clase doc. BV Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201% Periodo 10 Moneda CLE
Me documento INTERNO Ejercicio 2019 Fe.conversidn 22.10.201%
Referencia TRRSPRSO M2 multisoc.
Txt.cab.doc. TRASPASO DE FONDOS Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta CLP Importe Imp-IVA

001 31 0007001041 ADMINISTRACION DIRE 85.400-

o002 40 2141100800 Retenc. Transitoria 85.400

D 2%.400 H 35.400 (= 2 Posiciones

Otra posicion de documento

[
ChCT L JQ enta In.CME ClMow Soc.nueva

Al grabar se generd el siguiente mensaije:
Doc.3100004257 se contabilizd en sociedad 1000

Para finalizar el proceso generar pago mediente cheque como se senala en Manual de
Usuario FI-TR 03 Gestién de Pago 3.6 Pag individual con impresidon de cheques.
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5.7 Distribucion de Gastos Internos

A continuacion, se explica la ejecucion de la tfransaccion que realiza la contabilizaciéon de la
necesidad presupuestaria dentro de una misma facultad o reparticion.

El encargado de la reparticiobn quedard a cargo de evaluar la situacion de los distintos
centros de costos que componen la reparticién o facultad, y de ser necesario realizard el
traspaso interno de gastos que se deben realizar.

Esta distribucion se realizard por medio de una cuenta de gasto, esta hace que se contabilice
la cuenta de gasto asociada a un centro de costo que identifica a la reparticion origen y se
lo cargue al cenfro de costo de la reparticion destino.

Contabilizar Documento Contable de cuentas de mayor
Actividad para la distribucion de gastos en distinfos centros de costos
propios de la misma reparticién o facultad.

Transacciones SAP S4 HANA FB50

Mediante esta funcion estdndar de contabilidad, se pueden intfroducir operaciones en el libro
mayor y en los auxiliares.

Se puede utilizar esta funcion para introducir contabilizaciones en cuentas de mayor.

Esta actividad se inicia como sigue:

e Menu SAP: Finanzas — Gestién Financiera — Libro mayor — Contabilizacién —
Contabilizacién general

e Acceso directo ala transaccion: FB50
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Al comenzar la operacidon desde el menU o bien directamente desde la transaccion,
aparecerad la pantalla “Contabilizar documento: Datos cabecera”.

Registrar doc.cuenta de mayor: Sociedad 4100

&& Modelos trabajo en  EflSociedad  ©:Retener [#2Simular  [E|Registrar de forma preliminar  #” Opciones tratamiento

Dat.bdsic. | Detalle

Informacidn impte.

Fecha documento |22.10.201% Moneda CLP Total Debe

Fecha contab. 22.10.201% 0 CLP
Referencia DISTRIB.GRSTOS

Txt.cab.doc. DISTRIBUCISGN DE GASTOS Total Haber

Clase doc. Sk Documento cta.mayor 0 |CLP
NT multisoc.

Sociedad 4100 SERV. CAPACITACION UDEC CONCEPCION OO

Nombre del Campo Descripcion

Generalmente corresponde a la fecha de emisidén del documento de

Fecha documento N, :
respaldo de la contabilizacion (factura, memo, e-mail, etc.).

Corresponde a la fecha en que se desea registrar el documento en la

Fecha contab. contabilidad.

Moneda Cddigo de la moneda de contabilizacion.
Ingresar un concepto significativo para el movimiento que se estd
Referencia redlizando. La Referencia sirve como criterio de buUsqueda en la

visualizacién y modificacion de documentos.

Txt.cab.doc. Texto Cabecera como descripcion general del documento

Corresponde al tipo de documento que se utilizard para realizar la

Clase doc. i~ -,
contabilizacion.

Cédigo de la sociedad Fl. La sociedad viene por defecto, si se desea

Sociedad 7 Sodi
cambiar utilizar el botén: “dlSociedad

Después que se ha ingresado la informacién de cabecera del documento se pueden
comenzar a registrar las posiciones.
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2 Posicones | Mnguna wamants ertada sselecconada |

B 5. CEB. rdnytd Tests bigve DH Importe monsds d... &SGRt Fecke valar  (Ceptro 0., Tk
| %" W114100500 ConsDtMat 5 D=_ = S00.008 DISRTRIBUCION DEST 103000051 DISTRIBUCION DEST =
| 4114100900 ConaOt Mat B Ha. = 500.000 DISTRIBUCION ORIG 1030030031 DIS TRIBUCION CIRIG o
, "
i ¥ L] ¥
4 (RIS B B D (&
Nombre del Campo Descripcion
Cta. Mayor Cuenta del Plan de cuentas

Seleccionar DEBE O HABER esto determina el signo del importe ingresado

D/H . . -
(los importes siempre se ingresan en sus valores absolutos ).

Importe Moneda Doc. | Importe de la posicion de documento en la moneda del documento.

La Asignacién es una informacion adicional en la posicidén del documento.
Asignacion Este dato es importante en la evaluacién de informes de partidas de la
cuenta

Corresponde al Centro de costo que primeramente se cargard y el otro el

Centro de Costo .y
que se rebajard

Texto Texto explicativo para posicidon del documento

Luego seleccionar botén 22 Simular y se obfiene el resumen del documento

Resumen de documentos

= E)Restaurar  [ilimpuestos [ Registrar de forma prelminar (=] completamente ¥ = T [ [Tseleccionar  [TMGrabar & TF E

Cl.doc. : SA [ Documentc cta.mayor ) Documento normal

N® doc. Sociedad 1000 Ejercicio 20148
Fe.docum. 22.10.2019 Fe.contab. 22.10.2019 Periodo 10
Calc.impuestos I

Referen. DISTRIB.GLSTOS

Moneda doc. CLP

Txt.cab.doc. DISTRIBUCICN DE GASTOS

Pos |CT| Cuenta Texto breve cuenta Asignacion aiai Importe |Ce.coste Texto
1|40|4114100900|Cons.0t Mat. e insum |DISTRIBUCICN DEST 500.000 [103002C051|DISTRIBUCION DEST
2|50/ 4114100900|Cons.0t Mat. e insum |DISTRIBUCICHN CRIG 500.000-(1030020031| DISTRIBUCION ORIG
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. . .7 [ ] .
Para grabar presiono le icono de grabacion . SAP nos informa que los datos fueron
creados correctamente y nos genera el nUmero de documento contable.

Doc.5000000187 se contabilizd en sociedad 1000

Este fipo de contabilizaciones se pueden aplicar a contabilizaciones varias, Ajustes,
Provisiones, etc.
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5.8 Donaciones

5.8.1 Diagrama de Proceso

Pl (e

g Donacion §

® @

Motifica rechazo para
reversy de registro y

EREREREEE

&leﬂu devolucién
Donacidn§ -+« =+ obligacion
= anticipada
JAprueba
donacion?

‘E;’ Emite

certificado

‘SlAMa
N

DOMNACIOMNES
Comité

Y
&Ruom:e

ingreso

Division Contabilidad
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5.8.2 Descripcion del Proceso

Existen entfidades externas que realizan donaciones a la Universidad, estas donaciones son
principalmente en dinero y en ofras ocasiones, muy rara vez, son objetos que podrian
catalogarse como activos fijos que son fratados en Direccidn de Finanzas.

En esta oportunidad nos abocaremos a explicar las donaciones de dinero que a las
reparticiones le son enfregadas. Todo comienza cuando una entidad dona dinero a la
Universidad, en la reparticiéon se hace la recepcidén y debe registrar contablemente esta
recepcion de dinero que ha realizado el ente donador, este donador debe estar registrado
como BP actuando como Cliente y se ingresard en una cuenta contable llamada
“Donaciones Antficipadas” esto opera con el BP Cliente junto al CME=Y.

Luego esta donacion es informada a Finanzas y entra en un comité evaluador donde se
analiza la situacién y generan una aprobacion o rechazo de la donacién, si la donaciéon fue
rechazada el comprobante de registro de donacién inicial es anulado, de lo contrario, si la
donacién fue aceptada se emite un certificado y se incorporan los dineros a la reparticion,
generando la contabilizacién correspondiente de pasar de “Donaciones Anticipadas™ a un
“Ingreso por Donacioén”.
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Esta actividad tiene como objetivo el registro del dinero donado como una donacién
anficipada, que luego pasa a un comité de aprobacién y que si es aprobada se registra
definitivamente como un ingreso.

Actividad

Registrar donacion de dinero anticipada,

Transacciones SAP S4 HANA

F-29

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP:
Anticipo

e Acceso directo ala fransaccioén: F-29

Contab.anticipo de deudor: Datos cabecera

s Posicion nueva

Solicttudes

Finanzas — Gestién financiera — Deudores — Contabilizacién — Anticipo —

Fecha documento 21.10.201% Clase doc. DZ Sociedad 1000
Fecha contab. 21.10.201% Periodo 10 Moneda/T/C CLE
MN® documento Fe.conversion
Referencia DOMRCION Me multisoc.
Txt.cab.doc. DONACION
Div.interloc. Fecha decl.impu
Deudor
Cuenta 1001710 Indicador CME T
Sociedad altern
Banco
Cuenta 1111201101 Divisidn
Importe 5.000.000 Importe ML
Gastos Gastos en ML
Fecha wvalor 21.10.201% CeBe 1030120001
Texto DONACION Asignacion 3479036200
Nombre del Campo Descripcion

Fecha factura

Corresponde a la fecha de emisién del documento

Clase doc.

Corresponde al

tipo de documento que

se utilizard

para redlizar

Documentaciéon
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contabilizacién vy sirve para clasificar los documentos contables.
Para este caso de donaciones se tiene la clase de documento = DZ

Sociedad

Sociedad Financiera. 1000 = Universidad de Concepcion.

Fecha contab.

Corresponde a la fecha en que se desea registrar el documento en la
contabilidad.

Periodo Mes donde se contabiliza el documento

Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.

Referencia Ingresar un concepto significativo para el movimiento que se estd realizando. La
Referencia sirve como criterio de buUsqueda en la visualizacién y modificacion
de documentos.

Txt.cab.doc. Texto Cabecera como descripcién general del documento

Cuenta Cddigo del deudor que estd donando a la Universidad.

Indicador CME Utilizar Y para las donaciones

Cuenta Cuenta contable del banco donde se depositard la donacidn.

Importe Valor del documento expresado en la moneda del documento.

Fecha valor Fecha que determina el dia de la entrada del dinero prevista

CeBe Centro de Beneficio. Reparticion que recibe la donacion.

Texto Texto posicién de la cuenta contable Banco. Descripcién del movimiento

Asignacion NUmero de depdsito en el Banco

Se presiona <Enter>y nos solicita los datos de la posicion de Deudor

Contab.anticipo de deudor Anadir Posicion de deudor

Js & Otros datos & [ [0 Posicién nueva [i]Retencion de impuestos

Deudor
Sociedad

1001710 S0OC. MEDICA DE SANTIAGO LibrMay |2171200650
1000 BERNARDA MORIN 488

UNIVERSIDAD DE COMCEPCION PROVIDENCIA
Posician 2 / Anticipo recibido / 19 ¥

Importe 5.000.000 CLP
| Calc.impuestos
Centro coste Cta.inmuehl.
Doc.compras
CeBe 103012C001|  Cl.mov.
M@ contrato !
Ce.gestor PosPre 2171002
Asignacidn 3479036209
Texto DONACION |8 Txt.expl.

Documentaciéon
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Nombre del Campo Descripcion

Importe Valor de la posicién del Deudor expresado en la moneda del documento.
CeBe Centro de Beneficio. Reparticidn que recibe la donacién.

Asignacion Numero de depdsito en el Banco

Texto Texto posicion de la cuenta del Deudor. Descripcion del movimiento.

Presionar el icono £&y mostrard:

Contab.anticipo de deudor Visualizar Resumen

= Pposicién nueva g Moneda visualiz. Solictudes  Otras posiciones
Fecha documento |21.10.2019 Clase doc. DZ Sociedad 1000
Fecha contab. 21.10.2019 Periodo 10 Moneda CLP
N2 documento INTERHNO Ejercicio 2019 Fe.conversidn 21.10.201%9
Referencia DONACION M% multisoc.
Txt.cab.doc. DOMACION Div.interloc.

Posiciones en mon.documento

CC Diwv. Cuenta CLF Importe Imp—-IVA

001 40 1111201101 Itau,210344639/dep 5.000.000

002 18Y 0001001710 SOC. MEDICA DE SANT 5.000.000-

D 5.000.000 H 5.000.000 o 2 Posiciones

Para grabar y contabilizar el documento se puede presionar se graba el documento,
arrojando el siguiente mensaje:

Doc.4900000222 se contabilizd en sociedad 1000
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5.8.4 Registro de Ingreso de Donacién

Una vez aprobada la donacion se emite certificado de donacion, por lo tanto, ahora se
registra el comprobante contable pasando el anticipo de donacién a un ingreso de dinero al
Centro de Beneficio (reparticion).

Registrar donaciéon como ingreso, compensa el anticipo
hacia una cuenta de ingreso

Transacciones SAP S4 HANA | F-30

Actividad

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion financiera — Deudores — Contabilizaciéon — Ofros —
Traslado con Compensacion
e Acceso directo ala transacciéon: F-30

Trasladar y compensar: Datos cabecera

Selecionar PAs  Mod.Imput

Fecha docurnento 22.10.201%| Clase doc. DN Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201%| Periodo 10 Moneda/T/C CLP
MN% documento Fe.conversidn

Referencia DONMCION M2 rmultisoc.

Txt.cab.doc. DOMACION

Texto compens.

Operacidn a tratar
" 5alida de pagos
“IEntrada de pagos
) Abonos

=) Traslado con compensacion

Nombre del Campo Descripcién

Fecha documento Corresponde a la fecha de emision del documento

Corresponde al tipo de documento que se utilizard para realizar la
Clase doc. contabilizacién y sirve para clasificar los documentos contables.
Para este caso de donaciones se tiene la clase de documento = DN
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Sociedad Sociedad Financiera. 1000 = Universidad de Concepcion.
Corresponde a la fecha en que se desea registrar el documento en la
Fecha contab. .
contabilidad.
Periodo Mes donde se contabiliza el documento
Moneda Moneda del Documento. Cédigo de la moneda de contabilizacién.
Ingresar un concepto significativo para el movimiento que se estd realizando. La
Referencia Referencia sirve como criterio de buUsqueda en la visualizacidon y modificacion
de documentos.
Txt.cab.doc. Texto Cabecera como descripcion general del documento
Opciodon Traslado con compensacion

Presionar el botén SeledanarPAs v qnarecerd la siguiente pantalla:

Trasladar y compensar Seleccionar part. abiertas

Tratar PAs

Seleccidn de partidas abiertas Otra seleccidn

Sociedad 1000 «) Ming.

Cuenta 1001710 ") Importe

Clase de cuenta D " IMP documento

Indicador CME Y |PAs normales "~ Fe.contabilizacidn

N2 aviso ") Area de reclamacidn
~Referencia

| Otras cuentas “J0Orden de pago

"~ |Reparto p/antigiiedad " Factura colectiva

—|Basqueda automdtica ") Clase de documento
) Divisidn

Nombre del Campo

Descripcién

Sociedad

Sociedad Financiera. 1000 = Universidad de Concepcion.

Cuenta

Cddigo del deudor que estd donando a la Universidad.

Clase de cuenta

D = Deudor

Indicador CME

Utilizar Y para fraer registros de anticipos de donaciones

Presionar el botén  TREIPAS \ nos traerd todas las partidas abiertas el cliente con CME=Y

Documentaciéon
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Trasladar y compensar Procesar partidas abiertas

i X Reportw df.  Ebmwear diferenchs & Opedn tratamients ) Salda o sutem, (AD) B VencDesPiaga

Esdndas F_lgllp_ln:. [ PIIL‘IHE Ruggm:dh

Partida para cuenta 1001710 SOC. MEDICA DE SANTLAGD

Ne docum... C.. Fecha de ... C..Div... D CLP Brubi Descuenio Parles
4800000222 DE 3L 10.201F 1F 1 - 3

EJE B0 (& |

PafEY (E A (2] &6 mete; | B Buto<... | B Moneds | | Partdals Part. | | DPP |/ DOP |

Skatus de tratamiento

Partidas 1 Importe enbrada o
VeEual. desde pos | Aogriadas 5 .'.'."-..:.I-.".'—
Origen diferencas Cortahs, difarencas

Visuakzaciin en maneda da com Sin ESkna 5.

Se marca la partida correspondiente al anficipo de donacion.

Nombre del Campo Descripcion

Importe Entrado En este momento es 0, hay que ingresarlo en siguiente pantalla

El importe propuesto por el sistema, partidas que estdn seleccionadas,

Asignados inicialmente considera todas las partidas que se encuentran con dias de
demora del pago.
Corresponde a la diferencia entre el Importe enfrado y el Asignados, para
Sin asignar grabar el documento deberdn coincidir, de lo contrario el apunte contable
no estard cuadrado y no se podrd grabar.
Permite ordenar las partidas, activar y desactivar partidas.
. Marcar / Desmarcar . . Activar /| Desactivar .
Todas las Partidas Partidas
Barra de Herramientas Jxv-\/_’ Jﬁﬁv\/—’

&= |60 1mote| (¥ Bruto<... [#% Mnneda|||t Partida [ g Part. ]l [z oee |d oDep
J T

Ordenar Partidas

Se elige la partida del pago del anticipo de donacion.

Documentacién
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Hemos tomado el valor del anticipo de donacién y ahora debemos incorporar el ingreso de
los dineros.

Seleccionar icono  Eliminar diferencas  nosard a la proxima pantalla:

Trasladar y compensar Visualizar Resumen

= Tratar PAs  Selecionar PAs  S@Moneda viualr,  Mod.dmput (i Impuestos

Fecha documento [22.10.201% Chsa doc. o Sockedad 1000
Facha coniab. 22.10.20L% Periada 14 Maneda CiP
N2 documento THTEERD Ejarcicio a010 Fie. corvarssn 22.10,.20]1%
Referenog DOMACTIOH N2 MRITSIC,
TxL .00 DOMACICN Div.nEerioc.

POSiCinnes an mon. socurmsnbs

e Biw. Cuenta CLE Imporce Iep-IVR
B 4 H DO o= - 0O Posiipnes

Ofra poscitn de documeanto

foveT  ‘salcuenta [3sistootoc in.cME CMaov Soc.nueva

Ingrese la clave de contabilizacién y cuenta contable de la segunda posicion.

Campo Descripcién
Para las cuentas de Mayor se utiliza
Clave de Contabilizacién 40 para valores al Debe

50 para valores al Haber
Cuenta mayor contable de Ingreso, que comienza con 3..., Para
este caso es el ingreso de donaciones 3513100100

Cuenta Contable

Presione <ENTER> para continuar, solicitard el importe, asignacioén y texto.
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Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Trasladar y compensar Anadir Posicion de cta. mayor

sa &Y [& [0 sSelecionar PAs  Tratar PAs & Otros datos Mod.Imput

Cuenta de mayor 3513100100 | Donaciones Ley 18.681 Art. 69
Sociedad 1000 UNIVERSIDAD DE COMCEPCION

Pasicion 1 / Contab.Haber / 50

Importe 5.000.000 CLP

Calc.impuestos [

Sin descuento B
Centro de coste 103012C001 Orden
Elemento PEP
Grafo Obj.inmueble |E|

Pedido cliente

= Mas |

Asignacion 759924422
Texto Certificado de Donaciones |Q‘ Txt.expl. |
Posicidn de documento siguiente
ChCT Cuenta In.CME Soc.nueva

Nombre del Campo Descripcion
Valor de la posicidn de la cuenta de ingreso expresado en la moneda del
Importe
documento.
Centro de coste Centro de Costo. Reparticidn que recibe la donacion.
Asignacion Numero de certificado
Texto Texto posicidn de la cuenta de Ingreso. Descripcidén del movimiento.

Seleccionar icono , mostrard el resumen del documento

Solo aparecerdn el ingreso registrado y luego ir al menu superior para simular

e Documento — Simular | Dogumento | Tratar Pasara Detales Op
Otro documento Shift+F5
| Simular |
Simular libro mayor Ctrl+F12
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Contabilizaciones Generales para Reparticiones

Manual de Usuario

Trasladar y compensar Visualizar Resumen

@Eirﬂonedavisualiz. mlmpuestos 7 Reinicializar

Fecha documento |22.10.201% Clase doc. DH Sociedad 1000
Fecha contab. 22.10.201%9 Periodo 10 Moneda CLP
M2 docurnento INTERND Ejercicio 20149 Fe.conversion 22.10.2019
Referencia DONACION M2 multisoc.
Txt.cab.doc. DOMACION Div.interloc.

Posiciones en mon.docurmento

CC Diwv. Cuenta CLP Irporte Irp-IVE

001 50 3513100100 Donac.ley 18681 Até 5.000.000-

002 09y 0001001710 SOC. MEDICR DE SANT 5.000.000

D 5.000.000 H 5.000.000 o 2 Posiciones

El asiento generado muestra el documento contable generado.

Al momento de presionar &l se graba el documento, arrojando el siguiente mensaje:

Doc.1800000016 se contabilzd en sociedad 1000

Al visualizar el BP queda registro del abono por el BP.

Cliente 1001710
Sociedad 1000

Nombre 50C. MEDICA DE SANTIAGO
Poblacién PROVIDENCIA

B\ St Asignacidn Texto N® documento |Cla.. Fe.contab. = Importe en ML ML Fecha pago |E Importe en MD Mon.

@ 5479036209 DONACION 4900000222  DZ 21.10.2019 5.000.000- CLP  21.10.2019 5.000.000- CLP
. 5.000.000- CLP . 5.000.000- CLP
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