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10. Manual Usuario Control de Stock e Inventario

Proceso
Control de Stock e Inventario.
Objetivo

El objetivo del presente documento es dar a conocer en que consiste el proceso de gestion de
stock, los tipos de movimientos asociados como son: la devolucion de material, salida de
mercancia con referencia a reservas, desguace de materiales (por deterioro por ejemplo).
También se detalla el proceso de toma de inventario y la visualizacidon de reportes de stock por
centro o por material.
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1. PROCESO DE INVENTARIO
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1.1 FASES DEL INVENTARIO

La funcionalidad de inventario en SAP permite elaborar un inventario del stock en los almacenes
de una empresa para actualizar la contabilidad. El inventario se realiza a nivel de almacén, en
cada uno de ellos se crea un documento de inventario independiente.

El proceso de inventario puede dividirse en fres fases:

a) Preparacion del inventario
b) Recuento del inventario
c) Andlisis del inventario

a) Preparacion del inventario:

En esta fase se crea el documento para inventario con los materiales seleccionados, también se
debe bloquear las contabilizaciones de material para evitar que los materiales a los que se les
aplicard la toma de inventario sufran una variaciéon en su stock mientras dura el proceso.
Finalmente el documento se imprime y se distribuye a los encargados de hacer el conteo de
material.

Es importante hacer un andlisis previo antes de generar los documentos para inventario del stock
de material, por ejemplo revisar el stock de los materiales y completar o eliminar fodos aquellos
con estado distinto a stock de libre utilizacién, dado que estos podrian inducir a errores o dobles
ajustes producto de la diferencia entre el tedrico y el fisico.

b) Recuento del inventario:

Se registra el recuento de stock en el documento impreso de inventario, luego se introduce el
resultado en el sistema. En caso de ser necesario, se realiza un nuevo recuento.

c) Andlisis de inventario

Se analizan los resultados del inventario y se compensan las diferencias que sean aceptadas. Para
los materiales que sean de mayor valor o la cantidad entre el tedrico y el fisico exceda lo
aceptable. Se debe validar con los responsabiles si el tiempo de andlisis excede lo aceptable;
para liberar el stock, se debe eliminar el conteo para los materiales afectados y programar uno
nuevo, el que puede ser de forma inmediata o posterior.
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2. Crear documento para inventario selectivo

Actividad Crear Documento para Inventario Selectivo
Transacciones SAP | MI0O1/MI02/MI03
S4 HANA

e MenU SAP: Logistica -> Gestidon de Materiales -> Inventario -> Documento para Inventario
-> Crear

e Acceso directo a la transaccién: MIO1

¢ Modificar Documento para Inventario (MI02). MenU SAP: Logistica -> Gestidon de Materiales
-> Inventario -> Documento para Inventario -> Modificar

e Visualizar Documento para inventario (MI03). MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales
-> Inventario -> Documento para Inventario -> Visualizar

Fase: a) Preparacién del inventario

En este punto se revisa la creacidon, modificacidn y visualizacién de los documentos para
inventario, ademds se incluye el borrado de una posicidn para que no se considere en el recuento
y como borrar un documento para inventario. Con esta transaccién se crea un documento para
inventario eligiendo los materiales que se considerardn.

a) Al comenzar la operacion desde el menU o bien directamente desde la transaccién MIOT,
aparecerd la pantalla inicial donde deben ingresar los siguientes datos:
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Proyecto MGF



Control de Stock e Inventario

Manual de Usuario

Crear documento de inventario: Acceso

& [ A

Fecha documento
Fecha planif.recuento

Lugar del inventario
Centro
Almacén

Stock especil

Otras espedific.

Blogueo contabil.

Fiiar stock tedrico

Incluir lotes borrados
Mimero de inventario
Referencia de inventario
Clase agrupacidn

Descripcidn docum.inventario

=

8.10.2015) 1
08.10.2018|2

1038] 3
Pl00| 4

<
o

INVENTRERIO 001 | B

I~ a1l
| INVENTARIO 08.10.2019] JT

Nombre del Campo

Descripcion

1. Fecha Indica la fecha en que se crea el documento de inventario.
Documento
2. Fecha planif. Fecha en la cual ha de realizarse el recuento de inventario. El
Recuento periodo contable en el cual se contabiliza el documento de
inventario depende de esta fecha.
3. Centro NUmero del centro en el cual se realizard el inventario.

4. Almacén

Cada almacén debe pertenecer a un centro logistico. Ingrese
el cédigo de almacén en el cual se redlizard el inventario.

5. Bloqueo
Contabil.

Este indicador especifica que durante el recuento de inventario
no se podrdn contabilizar movimientos de mercancias para el
stock de un material presente en el documento. El indicador
permanecerd en la cabecera del documento a modo de
informacioén una vez se haya contabilizado el recuento de
inventario y las diferencias. Se debe marcar si el recuento se
efectuard de inmediato o poco antes del recuento
(modificando el documento) si se efectuard el recuento
posteriormente.

6. NUmero de

Denominacién bajo la cual se pueden agrupar varios

Inventario documentos de inventario para su mejor manejo.

7. Descripcion Campo opcional en el que se puede ingresar una mayor
docum. descripcion del documento.
inventario

Documentacion
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b) Al presionar Enter o , pasard a la siguiente pantalla, en ella se deben introducir los
materiales que formardn parte del documento para inventario.

Crear documento de inventario: Posiciones nuevas

& [N # mndbomado Visualizar otro documento p.inventario

Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100| Almacén_General
Paosiciones 3 4 5
Pos  Material Descripcion material Lote Tipo stock [UM alter. jDeterm.Iutes Borrado
1{{4100000 1 ] — .
2|/4100001 1 " — .
3||4100002 1 " — .
4//4100011 1 i ] O
5|/4100013 1 "l — .
6/|4100020 1 " — o
74100022 1 *l ] B
3/[4100021 1 v ] O
94100024 1 ~ ] O
10/|4100480 1 "l — —
1 1 ) - L
12 1 v - L
13 1 " — .
14 1 ) — .
15 1 ~ ] O
Nombre del Campo Descripcion
1. Pos. Correlativo de SAP para indicar el nUmero de posiciones.
2. Material Indigue nUmero de material.
3. Tipo de Stock Indica el tipo de stock sobre el cual se hard el inventario. Utilizar
el valor 1 — Aimacén.
4. UM alter. Indica que se propone la unidad de medida de entrada para el
registro del recuento de inventario, es decir, la Unidad de
Medida base del material. Dejar marcado este campo.
5. Borrado Indicador para que la posicidn no sea considerada en el
documento.

c) Al presionar Enter, el campo de materiales quedard limpia para ingresar nuevos valores,
como se puede observar, el correlativo del campo posicidn “Pos” avanza

Documentacion Universidad de Concepcidén P&gina 8 de 84
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Crear documento de inventario: Posiciones nuevas

& [ # mndborade

Visualizar otro documento p.inventario

1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento

Manual de Usuario

Centro
Almacén 'mhlmacén_(}eneral
| Posiciones

o3 Wateril Descripcidn material Lote Tipo stock UM alter. Determ.lotes Borrado
| 11‘2 JI I 1] 7] 0O 0O
7 il T I “ 0 O
13| 1T T Rl « 0O 0
ITH 1T I IT @ D D
sl 1 T I 7] O O
el 1 T Rl « 0O 0
ITH 1T I IT @ ’:‘ E‘
[ 1al il 1 1] 7] 0O 0O
[1al 1 T I “ 0 O
20| 1T T Rl « 0O 0

d) Puede visuadlizar los materiales ingresados previaomente desde la barra superior: Pasar a ->
Tratamiento colectivo.
% Documento para nventario  Tratar | Pasara | Entomo  Sistema  Ayuda
@ | v « Resumen F5 = @m
Tratamiento colectivo F&
Crear documento de inven  12vc0ar 2 magen de seleccin
& [ # Indborado Visualizar otr i:ahecem Shift+F4
Centro [1039) cep_senvicio_# Es
Almacén [PL00) Almacén_Gene  Atrds F3
| Posiciones
Pos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock UM alter. Determ.lotes Borrado
| J_lll_l J|| Il ||T| @ E‘ E‘
I 12" 1T I Il? E‘ D D
ITH 1T I Il? E‘ D D
ITH 1T I Il? @ ’:‘ ’:‘
ITH 1T I Il? @ ’:‘ ’:‘
Al hacer esto mostrara una pantalla con los materiales ingresados
Crear documento de inventario: Tratamiento colectiv
S [ # mndborado Visualizar otro documento p.inventario
Centro [To39] Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén [p1oa] Almacén_General
| Posiciones
Pos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock UM alter. Borrado
[ 1l[a100000 " [pAPEL conTINUO I ] )| 0
[ 2|fa100001 | |PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H | II2] @ 0
[ 3l[a100002 | [PAPEL FOTOCOPIA CARTA SO0 H | I[] | ]
[ 4| 4100011 | [PERFORADOR CHICO I II] Wl O
[ s|faz00013 | | TIMBRE FECHADOR DE GOMA I II2] ] 0
[ 6] 4100020 ' |REGLA PLASTICA 30 CM [ 2] =) O
[ 7ll4100022 |SACA CORCHETES TIPO TENAZA | II2] ] 0
[ [4100021 | |DISPENSADOR PARA CINTA ADHES .| I[] ¥ ]
[ sl[a100022 | [ABRE CARTA METALICO I ] 7] O
[ 10[a100480 | [PORTA LAPIZ I (=) 7 O

Documentacion
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e) Sise desea ingresar mds materiales, dirfjase a la barra superior: Tratar -> Posiciones nuevas

= Documento para jnventario | Tratar | Pasara Entorno  Sistema  Ayuda

@ - Posiciones nuevas F7 ™ ﬂ @

Ind.borrado on/off Shift+F2
Crear documento de sualizar documento p.inventario refe

& [ # ndborado Vi c

Centro 1039 Cep_ Variantes Shift+F6
AlrmRcén P00l Alma Posicionar... Shift+F8
Posiciones Cancelar F12
Pos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock
1{4100000 PAPEL CONTINUO 1
2{ 4100001 PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H 1
34100002 PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H 1
4{4100011 PERFORADOR CHICO 1
5( 4100013 TIMBRE FECHADOR. DE GOMA 1
Volverd a la pantalla donde se ingresan los cédigos de material
Crear documento de inventario: Posiciones nuevas
& [ # ndbomado Visualizar otro documento p.inventario
Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Alrmacén P100| Almacén_General
Posiciones
Pos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock UM aleer.
11 1 v
12 1 v
13 1 v
14 1 v
15 1 V!

f) Puede acceder ala cabecera del documento presionando el botdn & , en ella se pueden
modificar algunos campos como los indicados en la imagen. También se puede visualizar el
status de recuento y status de ajuste, en este caso como aln no se crea el documento, los
campos se encuentran vacios.
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Crear documento de inventario: Cabecera
& s Visualizar otro documento p.inventario

Lugar del inventario

Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100 Almacén_General

Stock especial

Fecha y status

Fecha de recuento planificado 08.10.201% Periodo contable L'_E| 3
Fecha de recuento Status de recuento

Fecha de contabilizacidn Status de gjuste [

Fecha de documento 08.10.201% Status "Borrar" []
Creado por DESPINCZL

Ofros campos

I Blogueo contabilizacidn [+ I

Fijar stock tedrico N

Clase de operacidn 1B Documento para inventario
[ Nimero de inventario INVENTARTO 001 |

Referencia inventario

Clase agrupacion

Criterio agrupacidn

Descripcidn docurm.iny. INVENTARIO 08.10.2019

=
g) Para grabar el documento presione . Se genera el nUmero de documento para inventario

. . .. . Documento para inventario 100000016 creado
en la esquina inferior izquierda

h) Puede modificar o visualizar el documento creado ejecutando las fransacciones MI02 y MIO3
respectivamente. Si se desea eliminar del documento para inventario uno de los materiales,
ingrese a la transaccion MI02, luego se debe hacer click sobre la posicién, luego presionar

Ind.borrado

Documentacion Universidad de Concepcidén Pagina 11 de 84
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|« Modificar documento de inventario 100000016: Tratamiento colectiv

& {D {D A Historial inventario  Visuzlizar otro documento p.inventario

Centro 1038 Cep_Servicio_Abastecimiento

Almacén PLOO) Almacén_General

Posiciones

Pos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock UM alter. Borrado
1[41-3-3-3-30 ] |APEL CONTINUO 1 v ]
2| 4100001 PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H 1 v
3| 4100002 PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H 1 V| ]
44100011 PERFORADOR CHICO 1 v/ ]
5( 4100013 TIMBRE FECHADOR DE GOMA 1 V| []
€[ 4100020 REGLA PLASTICA 30 CM 1 v ]
74100022 SACA CORCHETES TIPO TENAZA 1 v/ ]
8| 4100021 DISPEMSADOR PARA CINTA ADHES.. 1 V| []
94100024 ABRE CARTA METALICO 1 v ]
10{ 4100420 PORTA LAPIZ 1 v ]

Al hacerlo, aparecerd una marca en la posicidon borrada. Grabe los cambios

[ 1] Modificar documento de inventario 100000016: Tratamiento colectiv

& ﬂ}ﬁ @ s Ind.borrado  Historial inventario  Visualizar otro documento p.inventario

Centro 103% Ccp_Servicio_Abastecimiento

Almacén P100 Almacén_General

Posiciones

Pos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock UM alter. Borrado
1{41-3-3-3-3-3 j'APEL CONTINUO 1 v v
2| 4100001 PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H 1 v
3(4100002 PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H 1 V| O]
4/4100011 PERFORADOR CHICO 1 V| O
5(4100013 TIMBRE FECHADOR DE GOMA 1 V| O]
(4100020 REGLA PLASTICA 30 CM 1 ] O
7| 4100022 SACA CORCHETES TIPO TENAZA 1 V| O
84100021 DISPENSADOR PARA CINTA ADHES.. 1 | O
al 4100024 ABRE CARTA METALICO 1 v O
10| 4100480 PORTA LAPIZ 1 V| O]

i) Para borrar por completo un documento para inventario, puede ingresar a la fransaccién
MI02, luego desde el la barra superior: Documento para inventario -> Otras funciones -> borrar

’I:'\ Documento para inventario | Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda

€ Visualizar otro documento p.inventario Shift+F5 8} @ |:_| @
Crear
E 100000016: Tratamiento colectiv
Visualizar )
otro documento p.inventario
4 tro d t ta
Imnprirnir Ctri+P
ce Otras funciones » Muevo recuento
Al Contabilizar Ctrl+S Borrar Shift+F2
P Finalizar Shift+F3
Bos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock UM alter. Borrado
[T — —
1|4100000 PAPEL CONTINUO LlL v v
2|/4100001 PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H 1 < []
3(4100002 PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H 1 V| ]
4/4100011 PERFORADOR CHICO 1 vl ]
Documentacion Universidad de Concepcidén P&gina 12 de 84
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Aparecerd la siguiente ventana pidiendo confirmacién para borrar el documento, presione

B |

(= Borrar doc.inventario x

w

éDesea borrar el docurmentao?

I ] Mo #  Cancelar

Como alternativa para borrar el documento también puede hacerlo ingresando a la MI02,

T

colocar el nuUmero de documento y el ejercicio, luego presionar

Modificar documento de inventario: Acceso

8 D & ﬁ Visualizar otro documento p.inventario

Documento inventario 100000016

Ejercicio 2015

Cuando pregunte si desea borrar el documento colocar Si. Aparecerd un mensaje como el

N . L Documento para inventario 100000016 borrado
siguiente en la esquina inferior izquierda: .

Documentacion Universidad de Concepcidén P&gina 13 de 84
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2.1 IMPRIMIR DOCUMENTO PARA INVENTARIO

Actividad Imprimir Documento Para Inventario

Transacciones SAP | MI21

S4 HANA

e MenU SAP: Logistica -> Gestidon de Materiales -> Inventario -> Documento para Inventario

-> Imprimir

e Acceso directo a la transacciéon: Mi21

a) Cuando ingrese a la transaccion MI21 complete los siguientes campos como se indica en la

imagen

Imprimir documento inventario

& [i]

Seleccidn base datos
Docurnento para inventario
Ejercicio
Centro
Alrmacén
Fecha recuento planific.
Mimero de inventario

Referencia inventario

Criterio agrupacion
Grupo articulos

Ubicacidn

Seleccidn de status para

Documentos para inventario
Pos.inventario

100000017 | 1 3

201%

2 3

oo e[

o]

Nombre del Campo

Descripcion

1. Documento
para Inventario

Indicar el nUmero de documento de inventario que se va a

imprimir.

2. Ejercicio

ARo calendario en que se cred el documento.

Documentacion
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b) Presione , se desplegard la siguiente ventana

[ Imprimir: »

Ipispositive salida LOCAL |

) ) | |
Ctd.impresiones 1

Seleccidn pag.

| Orden SPOOL
Nombre |scrpT]| |oESPINOZA
Titulo ' |

Autorizacion

Control SPOOL | Parametrizaciones de cubierta

[] Salida inmediata Portada SAP | No dar salida
[ Borrar tras salida

[ IMueva orden SPOOL Destinat.
[|Cerrar orden SPOOL Depto.
Permanencia en SPOOL [g] Dials)

Modo archivo [1 Sélo imprimir v|

|(I'§'.'I Visualizacidn de impresidn IIEI Irnprirmir IX]

Seleccione una impresora como disposifivo de salida, marque el flag “Salida inmediata” y

™ L
= Imnprimir |

|@3) Visualizacion de impresicn

luego , fambién puede visudlizar el documento con

c) Eldocumento impreso se visualiza como en la siguiente imagen:

Documentacién Universidad de Concepcidén Pagina 15 de 84
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Centro : 1039

Dencminacién p_Servicio Rbastecimiento

Documento para inwventario : 10 0017

Creado por : DESPINOZA

Fecha planif.recuento inwvent. = 08.10.2019

Referencia inventario H

Namero inventario : INVENTARIO 001

Pos. Material Lote Almacén Ubicacién
Tipo stocks
Ctd.recusnto uM

PAPET. CONTINUO i
borrado N

ooz 4100001
PAPEL FOTOCCPIRA QFICIC 500 H

No contado aan (0]
003 4100002

PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H

No contado ain N
go4 4100011

PERFCRADCR CHICOC I

No contado aan (0]
005 4100013 100

TIMBEE FECHADOR DE GOMAR Almacén

No contado ain N
00e 4100020 100

EEGLA PLASTICA 30 CM

No contado aan (0]

007 4100022

S&ACA CORCHETES TIPO TENAZR

No contado atn UN
ooB 4100021 =

DISPENSADOR PRREA CINTR ADHESIVRA
contado atn UN

i
009 4100024 5T00
ABRE CARTZ METALICO Almacen

No contado aan (0]
010 4100480 10
PORTA LAPIZ 1
No contado ain N

Documentacion Universidad de Concepcidén Pagina 16 de 84
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2.2 DOCUMENTO PARA INVENTARIO MASIVO

Actividad Crear Documento para Inventario Masivo
Transacciones SAP | MI31
S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:

Menu SAP: Logistica -> Gestidon de Materiales -> Inventario -> Juego de Datos -> Crear Documento

Inventario -> Sin Stock Especial

e Acceso directo a la transaccién: MI31

En este punto se revisa la creacién del documento para inventario. El documento que se genera
a través de esta transaccion puede contener todos los materiales habilitados para el centro que
cumplan las condiciones (por ejemplo la funcién de almacenamiento en su dato maestro), sin la

necesidad de seleccionar previamente los materiales.

a) Alingresar desde el menu SAP o directamente desde la tfransaccion aparecerd la siguiente

pantalla, marque las opciones que se indican o complete los campos segun se necesite.

Datos selec.para documentos de inventario sin stock especial

& (1]
Selecciones BD
Material 4100000 a (@] 1
Centro 1039 r |?| 2
Almacén P100 a |?| 3
Tipo de material r |?| 4
Grupo de articulos a |?| 5
Descripcidn de la ubicacidn a |?|
Materiales con peticidn de borrado - 3]
Control
“)Seleccionar datos y emitir log
%) Crear batch input 7 c
MB MIO1 Nombre deljuego de dato 8
v|Retener juegos dat.tratad 9
") Crear doc.directam.
| 5alida log
Cantidad maxima de posiciones [ 333E 10
Cantidad maxima de materiales
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Nombre del Campo Descripcion
1. Material Puede utilizarse este campo para ingresar un rango de
materiales (limite inferior a limite superior) o para ingresar,
considere también que se puede hacer una seleccidén multiple
. (@] . .
presionando'——!. Para crear un documento para inventario con
todos los materiales pertenecientes a un centro dejar en blanco.

2. Cenftro NUmero del centro logistico (edificio) donde se encuentran

almacenados los materiales.

3. Almacén NUmero del almacén perteneciente a un centro logistico donde

se encuentran almacenados los materiales.

4. Tipo de Material | Se puede ingresar uno o varios tipos de material para crear un

documento de inventario solo con materiales pertenecientes al
(los) tipo (s) de material indicados. Para crear un documento
para inventario con todos los materiales independiente del tipo
de material que tengan dejar en blanco.

5. Grupo de Se puede ingresar uno o varios grupos de articulo para crear un
Articulos documento de inventario solo con materiales pertenecientes al

(los) grupo (s) de articulo indicados. Para crear un documento
para inventario con todos los materiales independiente de su
grupo de articulo dejar en blanco.

6. Materiales con Desmarque este flag si no quiere contar materiales que tienen
Peticién de peticidén de borrado.

Borrado

7. Crear Batch La opcidn Crear Batch Input debe estar marcada.
Input

8. Nombre del Corresponde al nombre del juego de datos que creard el
Juego de Datos documento para inventario. Guarde el nombre que deje aqui.

9. Retenerjuegos Marque este flag para después visualizar el log y ver el
dat tratad documento para inventario que se cred.

10. Cantidad La cantidad mdxima de posiciones que permite un documento
mdaxima de para inventario es 333 (cambie el valor 20 que viene por
posiciones defec;’ro), si posee mas materiales se creardn mds documentos

para inventario.

Mdas abajo marque/desmarque y complete la informacién seguin se indica a continuacion

Documentacion
Proyecto MGF
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Datos selec.para documentos de inventario sin stock especial
& [4]

| 5alida log
Cantidad maxima de posiciones 333

Cantidad maxima de materiales

Seleccidn segin cantidad de stock en almacén
i }

Valor umbral para stock Excluir material de seleccidn

L
Limite umbral valor de venta Excluir material de seleccidn
Solo materiales con stock cero
Solo materiales sin stock cero

Solo materiales con stock negativo

Seleccidn seguin el tipo de stocks
| Libre utiliz. 11
En control de calidad
Blogueado
Materiales de valor
Indl.materiales inventariados

Incl. lotes inventariados

Datos en la cabecera del documento de inventario
Fecha planif.recuento 11.10.201% 12
Mirnero de inventario INVENTARIO 002 13
Referencia inventario '
| Fijar bloqueo de contabiizaci 14

Fiiar stock tedrico

Nombre del Campo Descripcion
11. Libre utiliz. Margue solo el flag de libre utilizacién, quite cualquier otro que
venga por defecto.
12. Fecha Planif. Fecha en que se hard el recuento.
recuento
13. NUmero de Puede asignar una descripcién en este campo bajo el que se
Inventario puede agrupar varios documentos de inventario para un mejor
manejo.
14. Fijar Bloqueo de | Fijar este flag para que no se permitan movimientos de
Contabilizaci. mercancia mientras se lleve a cabo el inventario.
Documentacion Universidad de Concepcidén Pagina 19 de 84
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b) Ejecute , la pantalla que se muestra a continuacion verd los materiales que se
incorporardn al documento para inventario (en verde) y los que no por algun error (en rojo).

Batch input creado para creacion de documentos de inventario

B

=

= | [i] Tratar juego datos

foe

*** Estadilsticatty
Numero total de unidades de stock p.documento de inventario

10
Nimero de juego de datos batch input creados p.pos.doc.inwv.
10
Nimero de errores detectados i
Ce. Alm. Material Lote Tp5S Ubicacidén Grupo art. DocInvent
Mens. Nota Status
1040 P100 4100000 1 ZOFIO11
Batch input
1040 P100 4100001 1 ZOFIOD1l1
Batch input
1040 P100 4100002 1 ZOFIO11
Batch input
1040 P100 4100011 1 ZOFIOD1l1
Batch input
1040 P100 4100013 1 ZOFIO11
Batch input
1040 PlO0 4100020 al ZOFIO11
Batch input
1040 P100 4100021 1 ZOFIO11
Batch imput
1040 PlO0 4100022 al ZOFIO11
Batch input
1040 P100 4100024 1 ZOFIO11
Batch imput
1040 PlO0 4100480 al ZOFIO11
Batch input
Tratar juego datos
c) Presione , cambiard a la siguiente pantalla donde debe marcar el juego
| ; . @, Ejecutar
de datos i que género y luego ejecutar
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Batch input: Resumen de juegos de datos

[El andlisis | B> Gecutar | 2= Estadisticas Tilog BElGmbadin Ir & &M T 2 B B [1]

| Seleccién |

|
0: [MB M101 |De: | | A | Autor: *

i nuevoe [ eméneos | Procesado | En tratamiento | En proc.fondo En creaciin | Blog. |

uego datos | St... Autor Fecha Tiempo  Programa cre... Fe.bloqueo | Autorizacidn & Trans. | # ¥
| MIOL [ DESPINOZA  13.10.2019 19:40:31 RMOTIIZL LDESPINOZR 1 i 1]

d) Después de ejecutar aparecerd la siguiente ventana, seleccione invisible y Tam.estdndar
dynpro, luego ejecutar

[= Ejecutar juego de datos MB_MIO1

| Modo de procesamiento ' | Funciones adicionales |

o

() Ejecutar visible [ |Log ampliado

(. Visualsdlo errores

=
L@ Invisible

Maquina destino

[ IModo experto
[v| Tam.estdndar dynpro

[ |Cancelar en error de log

[ |Simular modo proceso fondo

| Bjecutar |3

e) Para acceder al log de creacién siga la ruta del menu: Sistema -> Servicios -> Batch Input -

>Logs

Documentaciéon
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[E Mend Tratar Favoritos Detalles [glr;tema Ayuda

@ :—.: . Ventana GUI nueva Culsi - § | = @ m
Cerrar ventana GUI
SAP Easy Access Valores prefjados 3
- . o o Servicios » Reporting ..
fa [& | & | &uotro mend o 78 Utilidades » Quick Wiewer e
~ [= Favoritos Lista > Control de salida
U Sz S_ALR_87012289 - Diario compaci Servicios para objeto Actualizar tablas »
* 3¢ FMBBC - Crear documento de entr Mis objetos N Batch input » Carpetas
- l'l_i;“ ﬁnT]OSTJORES DIEIDED Ordenes SPOOL propias Fast-Input » Logs
» [ Financial Services Network Conned  10DS propios Input directo Recorder
3 oficina Mensaje brave Jobs »
3 componentes multiaplicaciones Status... Cola
[ Logistica Salir del sisterma Servicios SAP

[(3 Recursos Humanos
[ sistemas info
[T Herramientas

»
»
»
» [ Finanzas
»
»
»
v [0 webClient-Ul-Framewark

f) Seleccione el nombre del juego de datos que proceso lj en este caso MB_MIO1 y luego

) = visualizar
presione

Batch input: Resumen de log
SHvisualizar | 7 [El Andlisis de ID  feReorganizar =Resumen de )0 = = [TOParametrizacion previa [i] 4#|Refrescar

| Seleccidn de logs |

U T [ 1 1 . |
J.datos: LXI |, De: L: Usuario: *

Resumen de log ], Logs con juegos datos |, Logs sin juegos datos |

Fecha Trmpo Juego dat. Status jueg.dat. Usuario 1D cola Serv.aplicac.
3.10.201% 19:42:54 MB MIO1 Procesado DESPINOZR 19101319403155523541 es4qasnwudc
08.10.201%9 09:38:29 MB MIOl Log sin jueg.dat JHMARIMAN 19100809353355523539 esdqgasnwudc
07.10.2019 16:43:39 MB MIOl Log sin jueg.dat DESPINOZR 19100716251955523537 esdqasnwudc
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a) Puede visudlizar el o los documentos para inventario que el sistema cred.
Log BI para nombre juego datos MB_MIO1

& seleccionar

Atributos de log

Nom. [';iB_MIDl 3 ID cola 19100716251955523537 Usuario DESPINOZA

Creadofa el |07.10.2019 ID TemSe |BDCLGL95552353764334 [“IDetalles

Tmpo Mensaje Transac... |ind.  |Mdd. Dy... f.. T C.M...
16:43:39 Carpeta MB_MI01 es ejecutada por usuario DESPINOZA en modo N en servidor e .. (] 0 500 300
16:43:40 Pocumento para inventario 100000012 creado | MIOL 1 SAEMMOTI 0721 22 5 M7 710
16:43:40 La transaccion ha sido procesada con exito. MIO1l 1 0 500355
16:43:40)Documento para inventario 100000013 creadol MIOl 2 SAPMMOTI 0721 22 5 M7 710
16:43:40 [3 fransaccion Na Sido procesada con exio. MIOL 2 0 500355
16:43:40 Pocumento para inventario 100000014 creado | MIOL 3 SAPMMOTI 0721 € S M7 710
16:43:40 La transaccidn ha sido procesada con éxito. MIOL 2 0 500355
16:43:40 Los juegos de datos batch input han sido borrados. 4 0 500381
16:43:40 Estadistica de proceso. a 0 500370
16:43:40 3 transacciones leidas. 0 0 500363
16:43:40 3 transacciones procesadas. 0 0 500364
16:43:40 0 transacciones con errores. 0 0 500 385
16:43:40 0 transacciones borradas. 0 0 500 366
16:43:40 El proceso batch input ha sido finalizado. 0 0 500332

h) ContinUe el proceso con la impresion del documento (MI21) y el registro del recuento de
inventario (MI04).
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2.3 REGISTRAR RECUENTO DE INVENTARIO

Actividad Registrar Recuento de Inventario
Transacciones SAP | MI04/MI05/MI06
S4 HANA

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Inventario -> Recuento de Invent. ->
Registrar

e Acceso directo a la transaccion: MI04

¢ Modificar Recuento de inventario (MI05). MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales ->
Inventario -> Recuento de Invent. -> Modificar

e Visudlizar Recuento de inventario (MI04). MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales ->
Inventario -> Recuento de Invent. -> Visualizar

Fase: b) Recuento del inventario

En la fase de recuento de inventario se realiza el conteo de inventario fisico (proceso extra SAP)
y se registran en SAP los resultados en el documento impreso creado en la fase a) Preparacion
del inventario.

a) Cuando ingrese desde el menU SAP o directamente desde la transaccién MI04, aparecerd
la siguiente pantalla en donde se deben ingresar los siguientes datos:

Entrar recuento inventario: Acceso

& ¢ Visualizar otro documento de recuento

Documento inventario 100000017 | ]
Ejercicio a01s| 2
Fecha

15 T
Fecha de recuento 109.10.2019 (7 3

Otras especific.

Desviacidn en %
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Nombre del Campo Descripcion
1. Documento NUmero del documento para inventario que contiene la lista de
Inventario materiales.
2. FEjercicio Corresponde al ano en que quedard registrado el documento.
3. Fecha de Fecha en que se realiza el recuento de inventario. Esta fecha
Recuento debe enconfrarse en el mismo ano que la fecha de recuento
planificada y deftermina el periodo contable donde se
contabilizaran los resultados del recuento.

b) Al presionar Enter es posible que salga un mensaje de advertencia como el siguiente:
; " - : :
/% Recondilie la fecha de recuento con la fecha de inventario planificada 08.10.2019 esto se debe a
que la fecha planificada difiere de la fecha de recuento, presione Enter para continuar o si
lo desea vaya a la transaccién MI02, luego presionando & lleva a los datos de cabecera
en donde puede modificar la fecha de recuento planificado.
Modificar documento de inventario 100000017: Cabecera
& hi  Visualizar otro documento p.inventario
Lugar del inventario
Cenftro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Alrracén P100 Alrmacén_General
Stock especial
Fecha y status
Fecha de recuento plnificado 08.10.2019 Periodo contable 0
Fecha de recuento L _| Status de recuento
Fecha de contabilizacidn Status de gjuste
Fecha de documento 0%.10.2015 Status "Borrar”
Creado por DESPINOZR
c) Volviendo a la transaccién MI04, debe ingresar para cada material la cantidad obtenida
en el conteo (columna cantidad). Si el resultado del conteo es “0"”, debe ingresar dicho
valor en la columna “Cantidad” y ademds la columna “Recuento 0" debe quedar
marcado para dicho material, si solo ingresa el valor “0” sin marcar “Recuento 0", el sistema
interpreta como no contado. En caso de ser necesario modifique el valor en la columna
“UME" por la unidad de medida utilizada en el recuento.
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|.| Entrar recuento inventario 100000017: Tratamiento colectiv

8 @ﬁ s Historial inventario  Fjar recuento cero  Visualizar otro documento de recuento

Centro 103%| Cep_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100| Almacén_General
Posiciones
Pos  Material Lote Tipo stock  Cantidad UME Recuento 0 Valor de venta
Texto breve de material Cantidad UM de almacén Segm.stock
14100000 1 0 N ]
PAPEL CONTINUO 0 TN
PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H [ U
34100002 [ ] uN ]
PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H 1] m
44100011 1 N ]
PERFORADOR CHICO o L
54100013 i m ]
TIMBRE FECHADOR DE GOMA o L
64100020 1 m —
REGLA PLASTICA 30 CM 1] g
Entrada lde 10

d) Como se observa en la imagen anterior, el material 4100000 de la posicidn 1 no permite
ingresar valor, esto se debe a que cuando se revisé la modificacién de documento (MI02)
se dejo eliminado este material del documento para inventario.

|.| Entrar recuento inventario 100000017: Tratamiento colectiv

E=) {D @ & Jws Historial inventario  Fgar recuento cero  Visualizar otro documento de recuento

Centro 103%| Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100 Almacén_General
Posiciones
Poa  Material Lote Tipo stock  Cantidad UME Recuento 0 Valor de venta
Texto breve de material Cantidad UM de almacén Segm.stock
14100000 iy 0 TN ]
PAPEL CONTINUO 1] m
24100001 T 100 uil ]
PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H 100 H
3|4100002 i 100 il ]
PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H 100 H
44100011 i 100 ) ]
FERFORADOR CHICO 100 TH
5(4100013 il 100 N ]
TIMBRE FECHADOR DE GOMA 100 m
6 (4100020 T 100 uil ]
REGLA PLASTICA 30 CM T100 Jou
Entrada lde 10
Documentacion Universidad de Concepcidén Pagina 26 de 84

Proyecto MGF



Control de Stock e Inventario
Manual de Usuario

e) Unavez que complete las cantidades de los materiales que aparecen en pantalla, avance

a la siguiente pagina con el botdn & para ingresar las cantidades contadas de los ofros
jh

|.| Entrar recuento inventario 100000017: Tratamiento colectiv

materiales. Puede volver atrds con

& ™ 4% & 44 Historial inventario  Fijar recuento cero  Visualizar otro documento de recuento

Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100| Almacén_General
Posiciones
Pos  Material Lote Tipo stock  Cantidad UME Recuento 0 Valor de venta
Texto breve de material Cantidad UM de almacen Segm.stock
54100013 il 100 ) ]
TIMBRE FECHADOR. DE GOMA 100 TH
64100020 il 100 UN ]
REGLA PLASTICA 30 CM 100 TH
74100022 a 103 ™ ]
SACA CORCHETES TIPO TENAZA 103 TN
34100021 il 130 i) ]
DISPEMSADOR PARA CINTA ADHESIVA 130 TH
94100024 il 95 i) ]
ABRE CARTA METALICO 99 TN
10| 4100480 il 80 ) ]
T U ol
PORTA LAPIZ I_sul |jom
Entrada Sde 10
[ 1

f)  Contabilice con , aparecerd un mensaje como el siguiente en la esquina inferior

L Recuento para documento de inventario 100000017 registrado
izquierda .

g) En caso de detectarse la necesidad de modificar el recuento ingresado, puede modificar
mediante la fransaccion MI05 (MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Inventario -
> Recuento de Invent. -> Modificar). Ingrese el nUmero de documento para inventario y el
Ejercicio, luego presione Enter.
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Modificar recuento inventario: Acceso

& #  visualizar otro documento de recuento

Documento inventario 100000017
I il
Ejercicio 2019
e =
Otras especific.

Desviacidn en %

]
Modifique las cantidades que desea corregir y grabe

h) Puede visudlizar el recuento ingresado mediante la fransacciéon MI0é (MenU SAP: Logistica
-> Gestion de Materiales -> Inventario -> Recuento de Invent. -> Visualizar). Al igual que en
la modificacién, ingrese el nUmero de Documento para inventario y el ejercicio, luego
presione Enter.

Visualizar recuento inventario : Acceso

& Ly

i i = Tt
Documento inventario LlUUUUUUl? J
Ejercicio 2019

Puede visualizar los datos ingresados y el status del documento en los datos de cabecerq,

@ .

para esto presione
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|« Visualizar recuento inventario 100000017: Resumen

"ﬁ 41 EPosicionar...  Historial inventario  Estadisticas...  Visualizar otro documento p.inventario

Centro tlnSSj p_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100| Almacén_General
Posiciones
Pos  Material Lote Tipo stock  Cantidad UME Recuento 0 Valor de venta
Texto breve de material Cantidad UM de almacén Segm.stock
1{/4100000 1 0 N ]
PAPEL CONTINUO o UN
2(4100001 1 100 N O
PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H 100 UN
3|/4100002 1 100 1 ]
PAPEL FOTOCOPIA CARTA 500 H 100 UN
4(/4100011 1 100 1 u
PERFORADOR CHICO 100 UN
5(4100013 1 100 1 ]
TIMBRE FECHADOR DE GOMA 100 UN
£(/4100020 1 100 N ]
REGLA PLASTICA 30 CM 100 UN

Entrada lde 10

Al visualizar los datos de cabecera se puede observar que el campo “Fecha de recuento”
ahora tiene valor, ademds de los campos “Status de recuento” y “Status Borrar”
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Visualizar recuento inventario 100000017: Cabecera

e Visualizar otro documento de recuento

Lugar del inventario

Centro 1039 Cep_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100 Almacén_General
Stock especial

Fecha y status

Fecha de recuento planificado 08.10.20189 Periodo contable 201510
Fecha de recuento 09.10.2019 ISGtus de recuento X |
Fecha de contabilizacidn ] _| Status de zjuste

Fecha de documento 03.10.20189 Status "Borrar” A
Creado por DESEINOZL

Otros campos

Bloque tabiliza v
Clase de operacidn IB Docurmento para inventario
Mimero de inventario INVENTRARIO 001
Referancia inventario
Clase agrupacidn
Criterio agrupadion
Descripcidn docurm.iny. INVENTARIO 08.10.2019
Nombre del Campo Descripcion
1. Status de e FEl status A indica que solo se han contado algunas
recuento posiciones.
e Elstatus Xindica que se han contado todas las posiciones
2. Status “Borrar” e El status A indica que solo se han borrado algunas
posiciones.
e Elstatus X indica que se han borrado todas las posiciones

i) Puede visualizar el historial para una posicidon haciendo click sobre esta y luego presionando

iDLl o con doble click. Por ejemplo la posicién de la imagen que estd a

contfinuacién se encuentra borrada
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Visual. historial de inventario 100000017 / 001

4 M Navegar a otra posicidn ~ Vis.docum.material

Material 4100000
Texto breve material PAPEL CONTINUO

Lugar del inventario

Centro 103% Ccp_Servicio_Abasteci..

Almacén P100 Almacén_General

Tipo de stocks Almacén

Promociones comerciales

Progreso del inventario borrado
Fecha de la modificacidn 08.10.201% Modificado por

» 4

Para avanzar a la siguiente posicion presione mientras que para retroceder . Si

. ., . Mavegar a otra posicidn
desea navegar directamente a una posicion presione , se desplegara

la siguiente ventana donde debe ingresar el nUmero de posicion que desea visualizar,

presione Enter o |§|

[= Posicionar x

Posicidn 5

[~)(x]

La posicion 010 para este ejemplo muestra que el progreso del inventario se encuentra con
el valor "Contado”. El campo “Cantidad” muestra el valor ingresado en el recuento,
mientras que el campo “Cantidad Tedrica” corresponde al valor que tiene el sistema para
el stock de dicho material.
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Visual. historial de inventario 100000017

4 »  MNavegar a otra posicion  Vis.docum.material

Material 4100480
Texto breve material PORTA LAPIZ
Lugar del inventario
Centro 1033 Ccp_Senvicio_Abasteci.
Almacén 'P100) Almacén_General
Tipo de stocks Almacén|

Promociones comerciales

I Progreso del inventario contado |
Fecha recuento inventario 059.10.2019 Contado por
Cantidades y valores
Cantidad 20|mm |
Cantidad tedrica 100 |mr || valvta.extemo
Cantidad de diferencia 20,000- ‘o || valor contable

Estadisticas...
j)  Visuadlice las estadisticas del documento presionando el botdn

Visualizar recuento inventario 100000017: Resumen

& {D {D @Posicionar... Historial inventario Visualizar otro documento p.inventario

fF————t—
Centro 1039 |[7 p_Servicio_Abastecimiento
it
Almacén P100| Almacén_General
Posiciones
Pos  Material Lote Tipo stock  Cantidad
Texto breve de materil Cantidad
54100013 1 100
TIMBRE FECHADOR DE GOMA 100
64100020 1 100
REGLA PLASTICA 20 CM 100
T4lo00022 1 103

Se desplegard una ventana con el resumen de las diferentes fases del inventario.

[ Visualizar estadistica x

=
L=}

. Cantidad posiciones

| Pendientes
: Contadas
i Compensadas

. Muevo recuento

Borradas
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2.4 CONTABILIZAR DIFERENCIAS DE INVENTARIO

Actividad Contabilizar Diferencias de Inventario
Transacciones SAP | MIO7
S4 HANA

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Inventario -> Contabilizar -> Diferencia

e Acceso directo a la transaccién: MI07

Fase: ¢) Andlisis de inventario

Si el inventario difiere del stock tedrico, se deben compensar las diferencias para corregir el stock
tedrico. Esta fase pone fin al inventario, por lo que cualquier diferencia que no sea aceptable
debe derivar en un andlisis gue permita identificar a que se deben las desviaciones entre el stock
tedrico con respecto al valor obtenido en el inventario.

a) Alingresar desde el menuU SAP o directamente a la transaccién aparecerd la pantalla inicial
de entrada de datos, complete los siguientes campos y luego presione Enter.

Eliminar diferencias: Acceso

&  Navegar 3 imagen de seleccisn  Otra diferencia

Documento inventario 100000017
Ejercicio 201%

Fecha

Fe.contabilizacidn 09.10.201%8

Otras especific.

Valor umbral
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Nombre del Campo Descripcion

1. Documento NUmero del documento para inventario que contiene la lista de
Inventario materiales.

2. FEjercicio Corresponde al ano en que quedard registrado el documento.

3. Fe. Corresponde a la fecha en que se registrard el documento en
Contabilizacién | 10 contabilidad el documento.

b) Se desplegard unresumen con las posiciones y la diferencia encontrada entre el stock tedrico
y el valor obtenido de inventario. Esta diferencia puede ser positiva o negativa, el cdiculo
corresponde a la cantidad contada - stock tedrico.

Eliminar diferencias 100000017: Imagen de seleccion

& Y &1 E]posicionar... Historial inventario  Otra diferencia

Centro 1035 Ccp_Servicio_Abastecimiento

Alrmacén P100 Almacén_General

Posiciones

Pos  Material Lote Tipo stock CtdDif UM base | Impte.diferenc.

Motivo Valor dif.venta
1| 4100000 1

0

v|| 2| |4loo001 1 0,000 UN 0
0

V|| 3| |4loo002 1 0,000 UN 0
0

V|| 4 |4lo0011 1 0,000 UN 0
0

V|| 5 |4l00013 1 0,000 UN 0
0

V|| & |4lo0020 1 0,000 UN 0
0

VI| 7| 4100022 1 2,000 12 581

|| T j 0

Entrada 1 de 10

c) Puede marcar o desmarcar las posiciones con el botén Yl cada posicién que quede

marcada es donde se contabilizard la diferencia (incluso si es cero). La columna “CtdDif"
mostrard la diferencia entre la cantidad contada — stock tedrico, mientras que la columna
“Impte.diferenc.” mostrard el valor correspondiente a dicha diferencia de cantidad.
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Cada posicidn a la que se acepte la diferencia debe tener un motivo de diferencia de
inventario, seleccione uno segun los siguientes criterios:

¢ Clase de movimiento 701: Sila diferencia en la columna *CtdDif" es positiva, es decir
sobra material (stock contado es mayor que stock en sistema).

e Clase de movimiento 702: Si la diferencia en la columna “CtdDif” es negativa, es
decir, falta material (stock contado es menor que stock en sistema).

Aperture el Matchcode con el boton = para ver las opciones que ofrece el sistema

[S Motivo diferencia inventario (1)Lista valores personal: Motiv...

Restricciones

-
v B & & @)E) (]
CMvV Motivo Motivo del movim.
701 0001 almacenado incorrec.
702 0002 Calidad deficiente
702 0003 Deteriorado

& il

@ Posicionar...
materiales. Puede dirigirse directamente a una posicidn con , cuando se abra

la siguiente ventana cologue la posicién y presione Enter.

d) Avance a la siguiente pdagina con o vuelva atrds con para revisar el resto de los

Posicidn 10
L |

e) Una vezrevisada cada posicion (recordar desmarcar cada posicidon a la cual no se le acepta
[]

la diferencia), grabe . Aparecerd un mensaje como el siguiente

Diferencias de doc.inventario 100000017 contabilizadas con doc.materizl 4900000201 Puede

visualizar el documento para inventario y revisar su status en los datos de cabecera, como en
este ejemplo hay materiales a los que no se les contabilizé la diferencia, el campo “Status de
ajuste” tiene un valor “A" que significa que solo se han contabilizado algunas posiciones (Usar
F1 sobre el campo para ver la descripcién a modo de ayuda)
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2 Visualizar otro documento p.inventario

Lugar del inventario

Centro 1039 Cep_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100 Almacén_General
. i r=—
Stock especil
(]

Fecha y status

Fecha de recuento plnificado 09.10.201% Periodo contable 201910
Fecha de recuento 09.10.2019

Fecha de contabilizacidn 10.10.2019 | Status de gjuste R |
Fecha de documento 09.10.201% Status "Borrar” I
Creado por DESPINOZR

Otros campos

. @
Clase de operacidn IB| Documento para inventario
Namero de inventario INVENTRRIC 001

Referencia inventario

Clase agrupacidn

Criterio agrupacidn

Descripcidn docum.inv. INVENTARIO 08.10.2019

El status por posicion lo puede observar al hacer doble click en la posicidn de un material, por
ejemplo la posicidon 10 del documento se encuentra contada y ajustada con el documento
de material 4900000221.

Visual. historial de inventario 100000017 / 010

4 P Navegar 3 otra posicidn  Vis.docum.material

Material 4100480
Texto breve material PORTA LAPIZ

Lugar del inventario

Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastedi..
Almacén PLO0 Almacén_General

Tipo de stocks [Almacénl j

Promociones comerciales

| Progreso del inventario Contado, ajustado I
Fecha recuento inventario 08.10.2018 Contado por
Fecha de contabilizacidn 09.10.2019 Compensado por
Fe.Ult.invent. 10.10.2019
Documento de material 4900000201'4

f) Para las posiciones a las que no se le contabiliza la diferencia, se puede crear un nuevo
documento para inventario si es necesario realizar un nuevo recuento, esto se verd a
continuacién.
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2.5 REGISTRAR NUEVO RECUENTO

Actividad Registrar Nuevo recuento de Inventario
Transacciones SAP | MI11
S4 HANA

e MenU SAP: Logistica -> Gestidon de Materiales -> Inventario -> Documento para Inventario
-> Nuevo Recuento

e Acceso directo a la transacciéon: MI11

Este paso es a continuaciéon de la contabilizacién de las diferencias encontrada entre el stock
tedrico comparado al del resultante en el inventario. Si producto de un andlisis se determina que
es necesario volver a realizar un inventario sobre los materiales a los cuales no se les acepto la
diferencia, se debe generar un nuevo documento para inventario.

a) Alingresar desde el menu SAP o directamente a la transaccidon aparecerd la pantalla inicial
de entrada de datos, complete los siguientes campos y luego presione Enter.

Entrar nuevo recuento: Acceso

Mavegar a imagen de seleccidn  Visualizar otro documento p.inventario

I~ =)
Documento inventario LlEI-:lI:I-:lD-JlT _| 1
Ejercicio 2014 2
Fecha
Fecha de recuento planificado 10.10.2018, 3
Fecha de documento 10.10.201% 4

0Otras especiic.

Blogueo contabil. v 5

Fijar stock tedrico

Mdmero de inventario INVENTZRIO 001 &
Referencia de inventario

Valor umbral

Descripcidn documn.inventario INVENTARIO 10.10.2019 7
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Nombre del Campo Descripcion
1. Documento NUmero de documento para inventario generado
Inventario anteriormente que contiene posiciones a las cuales no se les
contabilizd la diferencia. A partir de este documento se
generard uno nuevo con los materiales que se volverdn a
conftar.
2. Ejercicio ARo en que quedard contabilizado el nuevo documento para
inventario.
3. Fecha de Fecha en la que se tiene previsto hacer el nuevo recuento.
Recuento
Planificado
4. Fecha de Fecha de creacién del documento.
Documento
5. Blogueo Este indicador especifica que durante el recuento de inventario
Contabil. no se podrdn contabilizar movimientos de mercancias para el
stock de un material presente en el documento. El indicador
permanecerd en la cabecera del documento a modo de
informacién una vez se haya contabilizado el recuento de
inventario y las diferencias. Se debe marcar si el recuento se
efectuard de inmediato o poco antes del recuento
(modificando el documento) si se efectuard el recuento
posteriormente.
6. NUmero de Denominacién bajo la cual se pueden agrupar varios
Inventario documentos de inventario para su mejor manejo.
7. Descripcion Campo opcional en el que se puede ingresar una mayor
docum. descripcién del documento.
inventario

b) Aparecerd la siguiente pantalla con todos los materiales del documento original, observe que

las posiciones con diferencia vienen marcadas |, esto significa que se estarian considerando
para la creacion del nuevo documento para inventario. Puede revisar solo los materiales a los

que se le aplicard un nuevo recuento presionando
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Entrar nuevo recuento: Imagen de seleccion

V'Lsualizar documento p.inventario refer.  Historial inventario  Visualizar otro documento p.inventario

Centro [10393 p_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100| Almacén_General
Posiciones
Pos  Material Lote Tipo stock  Cantidad diferencia UM base  Valor dif.venta
Texto breve material Impte.diferenc. Docum.inv.
|5 4100013 al 0,000 N a
TIMBRE FECHADOR DE GOMA 0 100000018 |5
|& 4100020 a 0,000 H a
REGLA PLASTICA 30 CM 0 100000018 |6
7 4100022 1 1,000 uN 0
SACA CORCHETES TIPO TENAZA 280 100000018 |7
4100021 al 30,000 N a
DISPENSADOR PARA CINTA ADHESIVA 71.400 100000018 |8
] 4100024 al 1,000- N a
ABRE CARTA METALICO 7.140 100000018 |9
]| 10 4100480 al 20,000~ N a
PORTA LAPIZ 66.640 100000018 |10
Entrada S|de | 10

c) Sipresiona mostrard un resumen de las posiciones a las que se le podria aplicar el nuevo
recuento.
Entrar nuevo recuento: Resumen
s Ind.borrado  Visualizar documento p.inventario refer.  Visualizar otro documento p.inventario
Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén E100 Almacén_General
Posiciones
Bos  Material Descripcidn material Lote Tipo stock UM alter. Borrado
1| 4100021 DISPENSADOR PARA CINTA ADHES.. 1 v ]
2[ 4100480 TPORTA LAPT Il 1 v ]
L =
Si desea quitar alguna de las posiciones para un tratamiento posterior, presione la posicién y
Ind.borrado . . .
luego , con esto se actualizard la pantalla quitando el material.
Entrar nuevo recuento: Resumen
4 Ind.borrado  Visualzar docurnento p.inventario refer.  Visualizar otro documento p.inventario
Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén P100| Almacén_General
Posiciones
Poa  Material Descripcion material Lote Tipo stock UM alcer. Borrado
1[[a100280 T9/0RTA LiPTz 1 v O
L =
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d) Finalmente grabe

Manual de Usuario

En la esquina inferior izquierda aparecerd un mensaje como el

Documento para inventario 100000019 creado

siguiente

, este documento sigue el mismo flujo
mencionado anteriormente, es decir, se puede imprimir por la transaccion MI21, luego

registrar el recuento por la MI04 y se contabilizan las diferencias por la MI07.

e MI21: imprimir o visualizar documento para inventario

Centro

Dencminacidén

Documento para inventario
Creado por

Fecha planif.recuento invent.
Referencia inventario

Numero inventario

1039

Ccp Servicio Abastecimiento
100000012

DESPINOZA

10.10.201¢%

INVENTARIO 001

Pos. Material Lote
Texto breve material

Almacén Ubicacidn
Tipo stocks

Status de posicidn ctd.recuento UM
001 4100021 P100

DISPENSADOR PARA CINTA ADHESIVA Almacén

No contado aun UN
ooz 4100480 P10O0

DORTA LAPIZ Almacén

No contado aun UN

e MIO4: ingresar nuevo recuento

Entrar recuento inventario 100000019: Tratamiento colectiv

& ™ &1 ¢ 44 Historilinventario  Fjar recuento cero  Visualizar otro documento de recuento

Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento
Almacén 100 Almacén_General

Posiciones

Pos  Material

Texto breve de material
1(4100021

DISPEMNSADOR PARA CINTA ADHESIVA
24100480

PORTA LAPIZ

Lote Tipo stock  Cantidad UME
Cantidad UM de almacén
1 131 uH
i] Un
= ol
1 a0 m
[ o |
0 U

e MIO7: contabilizar diferencias
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Eliminar diferencias 100000019: Imagen de seleccion
& ™ LY Elposiconar...

Historial inventarioc  Otra diferencia

Centro 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento

Almacén P100| Almacén_General
Posiciones
Pos  Material Lote Tipo stock CtdDif UM base  Impte.diferenc.
Motivo Valor dif.venta
" 1 4100021 1 1,000 N 2.380
0001 [u]
- U 1
v 2 |4100480 1 LIJ,EIDDI ], TN 1]

Diferencias de doc.inventario 100000019 contabilizadas con doc.materizl 4900000203

Cuando se contabiliza este nuevo documento para inventario, al visualizar el historial de los
materiales a los que no se les contabilizd diferencia en el documento para inventario anterior
(el que contiene todos los materiales) queda con un status de “Contado, cont. Nuev.” lo cual
indicard que se generd un nuevo documento (en la seccién cantidades y valores se
observard el tedrico y el contado.

4100480
PORTA LAPIZ

Material

Texto breve material
Lugar del inventario

Centro 1033| Ccp_Servicio_Abastedi ..
Almacén P100| Almacén_General
Tipo de stocks Almacén

Promociones comerciales

Progreso del inventario

=
 Contado, co nt.nuev.|

Contado por
Docurmento de nuevo recuento

Fecha recuento inventario 09.10.2019

Cantidades y valores

Cantidad 60| UN
Cantidad tedrica 20 |UN
Cantidad de diferencia 20, 000-||UN

Val.vta.externo
Valor contable

Cuando se registre el nuevo recuento y se contabilicen las diferencias, el status de la posicion
del material en el nuevo documento de recuento quedard como “Contado, ajustado”, con
esto la posicidén queda finalizada.
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2.6 REPORTES DE DOCUMENTOS PARA INVENTARIO

Actividad Reportes de Documentos para Inventario
Transacciones SAP | MI22/MIi24
S4 HANA

2.6.1 Documento Inventario por Material

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Inventario -> Entorno -> Documento
Inventario para Material

e Acceso directo a la fransacciéon: MI22

Con esta actividad puede visualizar documentos para inventario por material a partir de la
informacion que ingrese en la pantalla inicial.

a) Alingresar desde el menu SAP o directamente a la transaccidon aparecerd la pantalla inicial
de enfrada de datos, complete los campos que estime conveniente para visualizar el reporte
en base a la informacién ingresada.
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Visual.documentos inventario por material

& [

Selecciones BD
Material
Centro
Almacén
Lote
Documento para inventario

MNimero de inventario

Seleccidn stocks especiales
[ » Detalles

Seleccidn por status

| » Sel.status

Seleccidn por evento
Fecha recuento inventario
Fecha recuento planific.
Periodo contable

Opciones visual.

Variante de visualizacion

4100000 |
1039 3

[ ST

F100 3

I gl
100000010 3 100000015
L =

B

INVENTARIO 001 3

o[ [

[ o]

Nombre del Campo

Descripcion

1 Material Complete con un nUmero de material o un rango para
visualizar los documentos para inventario de un material

2. Centro Cddigo que identifica el centro.

3. Almacén Cddigo que identifica el almacén dentro de un centro.

4. Documento para
Inventario

Puede ingresar un nUmero de documento para inventario

5. NUmero para
Inventario

Si creo documentos para inventario colocdndole un
identificador en el campo “nUmero para inventario”, puede
ingresar ese valor y traerd todos los documentos que tengan
la misma de;nominocién. Recuerde que puede visualizar el

.
matchcode T para buscar valores si no lo recuerda
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L
b) Ejecute , al hacerlo podrd visualizar informacién como el cddigo de material, el nombre

del material, centro, almacén, los documentos para inventario (Doclnvent) que se han
creado para dicho material

Visualizar documentos inventario para material

M4 &E@F 2% B 4 Totales material  Visualizar documento  Historial inventario
Material Texto breve de material Ce. Alm. E Denom.stock especia%
DocInvent DPos. Lote Periodo Fech.plan. FeRecuento TpS N® inventario Status doc. 1
4100000 PAPEL CONTINUO 1035 Ploo
100000010 g 2015.10 07.10.201% 07.10.2019 1 INVOl

100000017 1 0000.00 08.10.2018 1 INVENTARIO 001

100000018 1 0000.00 09.10.201%9 1 INVENTARIC 001

4100001 PAPEL FOTOCOPIR OFICIO 500 H 1035 Ploo
100000010 5 2015.10 07.10.201% 07.10.2019 1 INVOl

100000017 2 2019%.10 08.10.2019 09.10.2018 1 INVENTARIO 001

100000018 2 201%8.10 09.10.201% 08.10.2019 1 INVENTARIC 001

4100002 PAPEL FOTOCOPIR CRARTA 500 H 1035 Ploo
100000010 10 2015.10 07.10.201% 07.10.2019 1 INVOl

100000017 3 2019%.10 08.10.2019 09.10.2018 1 INVENTARIO 001

100000018 3 201%8.10 09.10.201% 08.10.2019 1 INVENTARIC 001

4100011 PERFORADOR CHICO 1035 Ploo
100000010 11 2015.10 07.10.201% 07.10.2019 1 INVOl

100000017 4 2019%.10 08.10.2019 09.10.2018 1 INVENTARIO 001

100000018 4 201%8.10 09.10.201% 08.10.2019 1 INVENTARIC 001

4100013 TIMBEE FECHADOR DE GOMR 1035 Ploo
100000010 1z 2015.10 07.10.201% 07.10.2019 1 INVOl

100000017 5 201%.10 08.10.201% 09.10.2019 1 INVENTARIO 001

100000018 5 201%8.10 09.10.201% 08.10.2019 1 INVENTARIC 001

4100020 BEEGLA PLASTICR 30 CM 1035 Ploo
100000010 13 2015.10 07.10.201% 07.10.2019 1 INVOl

100000017 6 201%.10 08.10.201% 09.10.2019 1 INVENTARIO 001

100000018 [ 201%8.10 09.10.201% 08.10.2019 1 INVENTARIC 001

,oI

c) Para visudlizar la lista mds resumida presione hacerlo la vista cambiard como se

muestra a contfinuacion:
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M4 » 1 GF =% & B E G Totles materal Visualzar documento  Historial inventario

DocInvent| Afic|Pos. Alm. |Lote |E|TpS |FeRecuento| Periodo| Fech.plan. |Texto breve de material Status inventario
1000000102019 8(4100000 |103% P100 1 07.10.201%9( 201%10(07.10.2019|PAPEL CONTINUO Contado, ajustado
1000000172019 1(4100000 |103%| P100 1 000000)08.10.2019| FRPEL CONTINUC borrado
1000000182019 1(4100000 |103% | F100 1 000000)09.10.2019| FAFEL CONTINUQ borrado
1000000102019 9(4100001 |103% | F100 1 07.10.201%( 201%10(07.10.201%(FPRPEL FOTOCOFIA OFICIO 500 H Contado, ajustado
1000000172015 2 (4100001 |103% | F100 1 09.10.201%( 201%10(08.10.201%(FRPEL FOTOCOFIA OFICIO 500 H Contado, ajustado
1000000182019 2(4100001 |103% | F1l00 1 09.10.201%( 201%10(059.10.201%(PRPEL FOTOCOPIA OFICIO 500 H Contado, ajustado
100000010)2019 104100002 | 1038 |PLO0 1 07.10.201%9( 201%10({07.10.2019|PAPEL FOTOCOPIA CRRTZ 500 H Contado, ajustado
1000000172019 3 (4100002 |103%| P100 1 09.10.201%( 201510{08.10.2019|PAPEL FOTOCOPIA CRRTR 500 H Contado, ajustado
1000000182019 3(4100002 |103% | P100 1 09.10.201%( 201%10{09%.10.2019|PAPEL FOTOCOPIR CRRTR 500 H Contado, ajustado
1000000102019 114100011 | 1039 |FL00 1 07.10.201%( 201%10(07.10.201%|FPERFORRDOR CHICO Contado, ajustado
1000000172019 4(4100011 |103% | F100 1 09.10.201%( 201%10(08.10.201%|PERFORRDOR CHICO Contado, ajustado
1000000182019 4(4100011 |103% | Fl00 1 09.10.201%( 201%10(059.10.201%|PERFORRDOR CHICO Contado, ajustado
1000000102019 124100013 | 1039 |PlO0 1 07.10.201%( 201910(07.10.201%(TIMBRE FECHADOR DE GOMR Contado, ajustado
1000000172019 5(4100013 |103% | P100 1 09.10.201%( 201910(02.10.2019%(TIMBRE FECHRADOR DE GOMR Contado, ajustado
1000000182019 5(4100013 |103% | P100 1 09.10.201%( 201910(09.10.201%(TIMBRE FECHRDOR DE GOMR Contado, ajustado
100000010 (2018( 13|4100020 |103% P100 1 |07.10.201%| 201910|07.10.201%|REGLA PLASTICR 30 CM Contado, ajustado
1000000172019 (4100020 |103% | F100 1 09.10.201%( 201%10(08.10.201%(REGLA PLASTICR 30 CM Contado, ajustado
1000000182019 6(4100020 |103% | F1l00 1 09.10.201%( 201%10(09.10.201%(REGLA PLASTICR 30 CM Contado, ajustado
1000000102019 1414100021 | 103%|FLO0 1 07.10.201%( 201%10(07.10.201%(DISPENSADOR PRRA CINTA ADHESIVA|Contado, cont.nuev.
1000000112019 1(4100021 |103% | P100 1 07.10.201%( 201510(07.10.201%|DISPENSADOR PRRA CINTA ADHESIVA|Contado, ajustado
1000000172019 8(4100021 |103% | P100 1 09.10.201%( 201%10(08.10.2019|DISPENSADOR PRRA CINTA ADHESIVA|Contado, ajustado
1000000182019 8(4100021 |103% | P100 1 09.10.2019( 201%910(09.10.201%(DISPENSADOR PRRA CINTR ADHESIVA|Contado, cont.nuev.
1000000192019 1(4100021 |103% | F100 1 10.10.201%( 201510(10.10.2019|DISPENSADOR FARA CINTA ADHESIVA|Contado, ajustado
1000000102019 154100022 | 1039 |F100 1 07.10.201%( 201%10(07.10.201%(5ACR CORCHEIES TIFO TENRZR Contado, ajustado
1000000172015 7 (4100022 |103% | F1l00 1 09.10.201%( 201510(08.10.201%(5ACR CORCHETES TIFO TENRZR Contado, ajustado
1000000182019 7 (4100022 |103% | P100 1 09.10.201%( 201510(09.10.201%(5ACR CORCHETES TIPO TENRZR Contado, ajustado
100000010)2019 16|4100024 | 1038 |PLO0 1 07.10.201%( 201%10(07.10.2019|ABRE CRARTA METALICO Contado, ajustado
1000000172019 4(4100024 |103% | P100 1 09.10.201%( 201510{08.10.2019|ABRE CRRTA METALICO Contado, ajustado
100000018 (2019 9(4100024 |103%|P100 1 |09.10.2019 201%10|09.10.201%|ABRE CRERTA METALICO Contado, ajustado
100000010]2019 204100480 | 1039|FL0O0 1 07.10.2019| 201910|07.10.2019|PORTA LAPIZ Contado, ajustado

Con esta nueva vista podrd ademds visualizar el status de inventario para un material en cada

uno de sus documentos para inventario. La informaciéon visualizada la puede: filtrar ,

(=]

= =

=

ordenar de forma ascendente , ordenar de forma descendente , para esto debe
presionar el nombre de la columna y luego alguno de los botones mencionados.

DocInwent| Afio|Pos. Llm.|Lote|E|TpS|FeRecuento| Periodo| Fech.plan. (Texto breve de material Status inventario
100000010) 2019 8(4100000 |103%(P100 1 07.10.201%| 201910(07.10.2019|PRPEL CONTINUO Contado, ajustado
100000017|2013 1(4100000 |1033(F100 1 000000(08.10.2019|FAFEL CONTINUO borrado

1000000182019 1(4100000 |103%(P100 1 000000(09.10.2019|PRPEL CONTINUO borrado

100000010|2019 S(4100001 |103%(P100 1 07.10.201%| 201910(07.10.2019|PAPEL FOTOCOPIR OFICIO 500 H Contado, ajustado
1000000172019 2(4100001 |1033(F100 1 09.10.201%| 201%10(05.10.2019|PREEL FOTOCOFIAZ OFICIO 500 H Contado, ajustado
100000018|2019 2(4100001 |103%(P100 1 09.10.201%| 201910(09.10.2019|PAPEL FOTOCOPIL OFICIO 500 H Contado, ajustado
100000010) 2019 10(4100002 [103%9|E100 1 07.10.201%| 201910|07.10.201%(PAPEL FOTOCOPIA CRRTA 500 H Contado, ajustado
1000000172018 3(4100002 | 1035 (F100 1 09.10.201%| 201%10(05.10.201%(FRPEL FOTOCOFIA CARTA 500 H Contado, ajustado
100000018| 2019 3[4100002 |103%(P100 1 09.10.201%| 201910(059.10.2019|PRPEL FOTOCOPIA CARTA S00 H Contado, ajustado
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2.6.2 Listadeinventario

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Inventario -> Entorno -> Lista Inventario

e Acceso directo a la fransaccidon: MI24

Con esta actividad puede visualizar documentos para inventario a partir de la informacién que
ingrese en la pantalla inicial. De este modo, se puede observar el estado de cada material por
documento para inventario o por cada documento para inventario ver en qué estado se
encuentran los materiales de dicho documento.

a) Alingresar desde el menu SAP o directamente a la transaccidon aparecerd la pantalla inicial
de enfrada de datos, complete los campos que estime conveniente para visualizar el reporte
en base a la informacién ingresada.

Lista de inventario
@ [i]
Selec.base datos
Material 4100000 3 [ & | 1
Centro 1039 3 | -::>| 2
Almacén P100 3 | o | 3
Lote a (= |
Documento para inventario 100000010 3 100000019 | = | 4
Nimera de inventario INVENTARIO 001 a | g |5
Seleccidn de status para
r A
Ducumentus para inventario r 6
" |Posiciones de inventario
Alc.lista
Stock especal 2 [= |
Ejercicio a (= |
Fecha de recuento a [= |
Fe.planif.recuento inventario 3 | =g |
Referencia inventario 3 | g |
Motivo diferencia inventario 3 | g |
Valor umbral
Opciones visualizacidn
Variante visualizacidn
Visualizacidn de lista
lcap 4
b
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Nombre del Campo

Descripcion

1. Material Complete con un nUmero de material o un rango para
visualizar los documentos para inventario de un material

2. Cenftro Cobdigo que identifica el centro.

3. Almacén Codigo que identifica el almacén dentro de un centro.

4. Documento para

Puede ingresar un nUmero de documento para inventario

Inventario
5. NUmero para |Si creo documentos para inventario colocdndole un
Inventario identificador en el campo “nUmero para inventario”, puede

ingresar ese valor y traerd todos los documentos que tengan
la misma denominacion. Recuerde que puede visualizar el
L}

.
matchcode T para buscar valores si no lo recuerda

6. Documentos para
Inventario

Si marca esta opcién, cuando ejecute podrd visualizar
documentos para inventario segin su status de inventario.
Cuando ejecute aparecerd la siguiente ventana, marque las

. . o : (T
opciones segun lo que desee visualizar y ejecute |ﬁ|

[E Status documento par... x

I A

no contados aun .

/| contados parcialm.

| contados completam.
v]@x]

b) Al ejecutar aparecerd la siguiente pantalla resumen donde puede observar informacién de
los nUmeros de documento para inventario, cédigo de material, status de inventario, todo en

base a la informacion ingresada anteriormente. Ademds si marca =
luego presiona las alguna de las opciones “contabilizar diferencia”, *modificar recuento” o

=

“registrar recuento”, lo redirigird a la transaccion respectiva para aquella operacién.

Lista de inventario

M4 »HEHESTFTEERTES | Contabilizar drFerenclal | Modificar recuento || Registrar recuento | Lista de documentos no contabilizables

DocInvent |Bos. |Material
00000017 2|4100001
00000017 3|4100002
1100000017 4|4100011
100000017 5|4100013
100000017 &|4100020
" |100000017 7|4100022
| 100000017 8|4100021
1100000017 5|4100024
_ 100000017 10
100000018 2
" |100000018 3|4100002
100000018 £|4100011
_ 100000018 5|4100013
_|100000018 &|4100020
" |100000018 7|4100022
~ 100000018 94100024
1100000015 1|4100021
100000018 2| 4100480

Lote Ce. |Alm.|Status inventario E|Tipo stocks
1038| P100 |Contado, ajustado Almacén
1039| P100 |Contado, ajustado Almacén
103%| P100 |Contado, ajustado Almacén
103%9| P100 |Contado, ajustado Almacén
103%| P100 |Contado, ajustado Almacén
1039| P100 |Contado, ajustado Almacén
1039| P100|Contado, ajustado Almacén
1039 , ajustado Almacén
1039 , ajustado Almacén
1038 , ajustado Almacén
1038 Contado, ajustado Almacén
103%| P100 |Contado, ajustado Almacén
103%9| P100 |Contado, ajustado Almacén
103%| P100 |Contado, ajustado Almacén
1039| P100 |Contado, ajustado Almacén
1039 Contado, ajustado Almacén
103%| P100 |Contado, ajustado Almacén
103%| P100 |Contado, ajustado Almacén
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3. RESERVA DE MATERIAL

W g "
£ = S
£ v Solicitar Pedido
= Necesidad
3
\ J
Verificar Stock
s
e«
w
)
o
4
a -3 Hay no. Proceso de
o 3 stock? Conrasnas
2 |3 ; :
8 v si
&« o
©
o
g Ggh Generar
e Reserva
o
&utorizar la 69’}:on’tabilizar
Reserva Salida Stock
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4. Crear reserva de Material

Actividad Crear Reserva de Material
Transacciones SAP | MB21
S4 HANA

El objetivo de crear una reserva es asegurar que el material esté disponible cuando se necesite,
se debe considerar que la reserva no bloquea el stock. A través de una reserva se le notifica a un
almacén la necesidad de despacho a un drea

Al crearse una reserva, en el registro de materiales, el stock total y el de libre utilizacién
permanecen intactos, mientras que el stock reservado se incrementa cuando se visualiza el stock
a nivel de aimacén. En la planificacion de necesidades, el stock disponible se ve reducido en la
cantfidad reservada.

La reserva es el proceso en SAP que corresponde al simil de lo que se hace en Abasto Web.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestion de Stocks -> Reserva -> Crear

e Acceso directo a la fransaccion: MB21

a) Alingresar por el menu SAP o directamente a la tfransaccidén, aparecerd la siguiente pantalla

Crear reserva: Acceso

D Crear nueva posicion: Asigancidn cuenta

Fecha base 14.10.2018) 1
Fe.verff. v
Clase de movimiento 201 2
rl:ISﬂ—l
|
Centro ! ._IQ 3

Modelo

M% reserva 4
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Nombre del Campo Descripcion
1 Fecha base Fecha planificada para el movimiento de mercancias
2. Clase de | Clave que identifica la clase de movimiento de mercancia
movimiento (valido para todo el documento). Debe utilizar alguna de las
siguientes opciones, segun la opcidn que escoja, mds
adelante le pedird el objeto de imputacién respectivo, por
ejemplo si coloca la clave 201, mds adelante tendrd que
ingresar el centro de costo al que se le cargard el consumo
del material. _ _ o
[= Clase de movimiento (gestion stocks) (1)Lista valores ps
Restricciones |
-
v B EeEL
CMV E |Texto
201 Consurmno de almacén para centro de coste
221 Consurmo de almacén para proyecto
261 Consurno de almacén para orden
3. Centro Clave que identifica el centro, se debe ingresar el cédigo del
centro desde el cual se sacard la mercancia, por ejemplo
1039 — Abastecimiento.
4. N° Reserva Campo opcional, sirve para fomar como modelo una reserva
que se haya hecho previamente.

b)

Al presionar o Enter, llevard a la siguiente pantalla donde debe completar el con el
objeto de imputacion segin la clase de movimiento ingresada anteriormente, los cddigos de
los materiales que se solicitan, las cantidades, unidad de medida y almacén si fueran
necesarios. Importante: no ingresar cuenta mayor, ya que el sistema la deriva
automaticamente por configuracién

Documentacion Universidad de Concepcidén P&gina 50 de 84
Proyecto MGF



Control de Stock e Inventario

Manual de Usuario

Crear reserva: Tratam.colectivo
[ & forBorrar posicidn

Cl.mov. 201 SM para centro coste
Destin.mcias. RECTORIA 1
Centro de coste  |1010005001) ADMIN RECTORIA 2

Posiciones

Pos. Materal 3 Cantidad 4 UME Ctro Alm. 5 Lote Movim.permitido
1039
1039
1039
1039
1039

1(/4100020 5
2(/4100022 6
314100021 10
4114100024 2
54100480 7

ENEHENEHE

1033
1038
1038
1038

—
-

r
I
< [&] & [&] [« [&] [«] =] [«]

w ool =l .

Nombre del Campo Descripcion

1 Destin.mcias. En este campo puede ingresar una descripciéon del solicitante

2. Centro de | Dependiendo de la clave de movimiento ingresada, se
Costo/Elemento solicitard el objeto de imputacion al cual se le hard el cargo
PEP/Orden CO del consumo de los materiales.

e Centro de Costo:
Crear reserva: Tratam.colectivo

D @ ﬁBurmr posicidn

Cl.mov. 201| SM para centro coste
T :
Destin.mcias. LRECTORI.AI
Centro de coste 1010005001 ADMIN RECTORIA

e Elemento PEP:
Crear reserva: Nuevas posiciones

[ & {irBorrar posicidn

Cl.rnov. 221| SM para proyecto
Cuenta de mayor
. s 3
Destin.mcias. RECTORIA|
Elemento PEP 11/E/19/0728/01.01.10

e Orden CO: No ingrese Centro de Costo, solo el
nUmero de la orden.
Crear reserva: Nuevas posiciones

[ & TGF Borrar posicidn

Cl.mav. 2£1| 5M para orden
Cuenta de mayor

Destin.mcias. RECTORIA

Centro de coste

Orden 500000000220
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3. Material Ingrese los cédigos de material que solicita en la reserva, use
. .
el matchcode y alguno de los campos disponibles para
facilitar la busqueda
4. Cantidad Por cada posicién, ingrese la cantidad de material que estd
solicitando.
5. Aim. Campo opcional, ingrese el coédigo de almacén del centro
donde se encuentra el material que solicita.

[
c) Una vez completados los datos, presione grobor. En la esquina inferior izquierda

, , Docurmento 0000000081 contabiizado
aparecerd el numero de la reserva creada .
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4.1 MODIFICAR/VISUALIZAR RESERVA

Actividad Modificar/Visualizar Reserva
Transacciones SAP | MB22/MB23
S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:
e MenU SAP: Logistica -> Gestidon de Materiales -> Gestion de Stocks -> Reserva ->
e Acceso directo a la transacciéon: MB22 — Modificar

e Acceso directo a la transacciéon: MB23 - Visualizar

a) Para modificar una reserva, entre a la transaccion MB22. Al hacerlo, ingrese el nUmero de
reserva que desea modificar.

Modificar reserva: Acceso

4

e S—
MO reserva /81 jim;

-
Sinorecuerda el numero puede utilizar el matchcode | para buscar lareserva, por ejemplo
ingresando el Centro de Costo, orden CO o Elemento PEP al cual se cargd.

[E Buscar reserva x

Material

Centro de coste
Orden

Elernento PEP
Red

Activo fiio

Centro receptor
Alm.receptor
Pedido de cliente
Centro

Fecha de k necesidad

Sin imputacidn

</

Sdlo reservas abiertas

LI 4 b
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b) Al presionar

Manual de Usuario

o Enter podrd visualizar la lista de materiales que contiene la reserva, puede

modificar las cantidades, borrar una posicién, fijar la salida final para una posicién o ingresar

nuevos materiales.

Modificar reserva 0000000081: Tratam.colectivo
[N # Glpetales desde posicidn

Cl.mov. 201 SM para centro coste
Destin.mcias.

Centro de coste  |1010005001| ADMIN RECTORfA

Posiciones
Fos. Material Cantidad UME Ctro  Alm.

14100020 5 UN ||1039
24100022 & TN (/1039

ol
34100021 lDI UM ||1039

L J|
414100024 2 UN ||1039
5|(4100480 7 UN |[1039

c) Si desea borrar una posicion debe marcar

Lote Mavim.permitido IndEfect  Borrado

99 Q&

en la columna “Borrado” para la linea del

material, mientfras que si desea marcar la salida final a un material de la reserva, es decir, no

recibir las cantidades pendientes, debe marcar

|.| Modificar reserva 0000000081 : Tratam.colectivo
[ # Glpetalles desde posicion

Cl.mov. 201 SM para centro coste
Destin.mcias.

Centro de coste  |1010005001) ADMIN RECTORIA

Posiciones
Pos. Material Cantidad UME Ctro  Alm.
14100020 5 UN 1039
2|(4100022 € TN 1039
3|4l00021 10 UN ||1039
4|(4100024 [2' TN 1039
54100480 7 UN ||1039

[

d) Si desea agregar nuevas posiciones presione

en la columna “IndEfect”.

Lote

Movim.permitido IndEfect

< | & e R

<]

, aparecerd una ventana donde debe

ingresar “Fecha nec.” Y “centro”, que corresponden a la fecha en que se requiere la entrega
y el centro donde se encuentra el material que se estd solicitando respectivamente.
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| reresrsrenr |
Fecha base 14.10.201%

| Propuesta para nuevas posiciones

| ———— |
14.10.201%

Fecha nec.
L
Centro I_l':'39_|Q

) O Pascen nuew |

e) Presione o Enter, ingrese los nuevos materiales con su respectiva cantfidad.
Modificar reserva 0000000081 : Tratam.colectivo
(| Flpetalles desde posicion
Cl.mow. [201] SM para centro coste
Destin.mcias.
Centro de coste  |1010005001] ADMIN RECTORIA
Posiciones
Pos. Cantidad _U'ME Ctro  Alm. Lote Movim.permitido Indefect  Borrado
| ¢[aroo01s [+ o Jroas! [ 7] ! 0
7 )] [103s] ] 7| O 0
8 | [1039] ] W 0 0
e T ™ Tcssl [ — 2 O 0
Si desea ver el listado completo de materiales, presione
Modificar reserva 0000000081 : Tratam.colectivo
D & @Detﬁlles desde posicidn
Cl.mov. [2a1] SM para centro coste
Destin.mcias. ]
Centro de coste |1010005001] | ADMIN RECTORIA
| Posiciones
Pos. Material Cantidad UME Ctro  Alm. Lote Movim.permitido IndEfect  Borrado
[ 1ar000z20 s [[ERED) ) O 0O
[ 2l[ar00022 i [[ERED) ) O 0O
[ 3laroo0z21 10 ['ow 1039 ) O 0O
[ 4[ar00022 Iz [RED) 7] [}
[ sllaroo4s0 I ['ow [1039] ] ") 0O
[ €laroo013 s ['ow [1039] ] O 0O
[ [ [103s] ] O 0O
e [RICE vl O O
f)  Finalmente grabe los cambios™ . Aparecerd un mensaje de que se grabd el documento

Documento 0000000081 contabilzado

(mantiene el nUmMero ya que fue una modificacién)
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g) Para visualizar una reserva, ingrese a la transaccidén MB23. Visualizard la siguiente pantalla

donde debe colocar o buscar el nUmero de la reserva que desea visualizar. Presione e}
Enter.

Visualizar reserva: Acceso

ba &

-
M reserva &1

™

h) Visualizard los materiales de la reserva, si desea avanzar de pdgina presione e} para
volver a la pdgina anterior.

Visualizar reserva 0000000081 : Resumen
mI‘D @l@ IgDemlles desde posicidn I p=

Cl.movimiento 201 [P para centro coste
Centro de coste | 1010005001 ADMIN RECTORIA

Paosiciones
Pos. Cantidad UM base  Material Ctro  Almacén Lote Fe.
Cantidad tormada Texto breve del material Movim.permitido Concl. Borrada Debefhaber
1|5 TN 4100020 1039 14.10.201%
T | REGLA PLASTICA 30 CM | ] ] H
26 UN (4100022 1039 14.10.201%9
UH |SACA CORCHETES TIPO TENAZA V| ] ] H
3110 TN 4100021 1039 14.10.201%
TUH |DISPENSADOR PARA CINTA ADHESIVA v ] ] H
a2 UN (4100024 1039 14.10.2019
TN | ABRE CARTA METALICO V| ) ] H
s||7 UN (4100480 1039 14.10.2019
3 UN |PORTA LAPIZ V| V! ] H

i) Puede visualizar mds detalles de una posicidon haciendo click sobre ella y luego presionando

(=gl = Detalles desde posicidn
= o presionar y luego digitar el nUmero de la posicién que desea

visualizar. Para el ejemplo, la posicion 4 se encuentra borrada.
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4 F s Material

Cl.movirmiento
Centro
Material

Texto material

Cantidad

UM entrada
SEU

Mas informacion

Fecha de la nec

201 5M para centro coste

1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento

i
4100024
ABRE CARTA METALICO

2| g

14.10.201%9

Centro de coste

Cuenta de mayor

1010005001 ADMIN RECTORIA
4114100100

|

/ 0006

Por otro lado, a una posicién como la 5 se le hace entrega de 3 de 7 unidades solicitadas,
luego se marca con salida final para que no se entreguen las 4 unidades faltantes (explicado
en el punto c), esto se visualiza en el resumen de la posicién.

Visualizar reserva 0000000081 Resumen
A % @ @ @Detﬁlles desde posicign &

Cl.movimiento
Centro de coste

Posiciones
Poa. Cantidad

Cantidad tomada
1{is

UM base

SHENEHEHENENEHENE!

i

201| 5M para centro coste
1010005001 ADMIN RECTORIA

Material Ctro
Texto breve del material
4100020

REGLA PLASTICA 30 CM
4100022 1039
SACA CORCHETES TIPO TENAZA
4100021

DISPENSADOR PARA CINTA ADHESIVA
4100024 1039
ABRE CARTA METALICO
4100480

PORTA LAPIZ

1039

1039

1039

Almacén

r i
Movim.permitido Borrada

v

v

<]

<]

<]

</

Fe.
Debe/haber
14.10.2019
H
14.10.2019
H
14.10.2019
H
14.10.2019
H
14.10.201%
H
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-
Revisando el detalle de la posicion ® podrd ver que la posicidon se encuentra concluiday el
costo por las 3 unidades que se entregaron.

Visualizar reserva 0000000081: |Detalles 0005/ 0006

4 F s Materal

Cl.movimiento E SM para cenfro coste

Centro E Ccp_Servicio_Abastecimiento
Material [4100430
Texto material PORTA LAPTZ

Cantidad

UM entrada 7 N

SKU 7 |

Mas informacidn

Fecha de 3 nec 14.10.2019

Movim.permitid [

Cantidad de tom |3

Pos.concluida ]

Valor de toma 5.998 [CLF

Centro de coste | 1010005001, ADMIN RECTORI

Cuenta de mayor 4114100100
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4.2 SALIDA DE MERCANCIA CONTRA RESERVA

Actividad Salida de Mercancia contra Reserva
Transacciones SAP | MIGO_GI
S4 HANA

En esta etapa se contabiliza la salida de mercancia que se solicité en la reserva desde el centro
o mejor dicho desde el almacén que pertenece al centro que se indicd durante la creacién de
la reserva, reduciendo asi el stock para dicho almacén.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestion de Stocks -> Movimiento de
Mercancias -> Salida de Mercancias

e Acceso directo a la transaccién: MIGO_GI

a) Elingreso a la fransaccion también puede hacerlo a fravés de la transaccién MIGO, al entrar
debe tener precaucién de que la actividad y documento de referencia deben estar como
se indica en la imagen:

Salida de mercancias Reserva - Danilo Espinoza

Activar resumen D Retener mﬁyuda
A07 Salida de merc..~| |R09 Reserva -| la1] |@||E| SM para centro coste (201
1 2 3
|@|_ " General 22
Fecha documento |14.10.201% Vale matearial
Fecha contab. 14.10.2015 Txt.cab.doc.
= [ |3 Vale colectivo -
Linea |Txt.breve mat. G OK Ctd.en UME U... Almacén Lote Cl.valoracidn |Cl...
Nombre del Campo Descripcion
1. Actividad Debe estar en A07 Salida de mercancia.
2. Documento | Debe estar en RO? Reserva.
Referencia
3. Reserva Ingrese nUmero de reserva para la cual hard la salida de
material.
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>
b) Presione Enter o [ se visuadlizardn los materiales que forman la reserva y la cantidad
pendiente por entregar. En la etiqueta Ctd, la cantidad que estd entregando en el campo

“Ctd.en UM de entfrada” es la misma cantidad pendiente por entregar de la reserva, si desea
hacer una entrega parcial modifique el valor para dicha posicién

|.| Salida de mercancias Reserva - Danilo Espinoza

Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar mAyuda

Fecha documento |14.10.201% Vale material
Fecha contab. 14.10.2019 Txt.cab.doc.
=1 [ |3 vale colectivo -
Linea | Txt.breve mat. G OK |Ctd.en UME U... D.. Almacén
[ 1 JrecLa pLASTICA 30 CM T O un (5]
[ 2 |sACA CORCHETES TIPO TENAZA O un 57
[ 3 |DISPENSADOR PARA CINTA ADHESIVA —[10 un &
“»

&= M (@ eowr D conteno | EYRIE B

l@ MaterbI/‘Ctd. ) Se  Reserva  Imputacidn
o S—

Ctd.en UM de entrada I 5 U'N_@l
L

Ctd.en UM de almacen 5

|_IPasicién OK Linea _l

c) Enla etiqueta Se. complete el almacén desde el cual sacard el material, ingrese un texto para

la posicidn del material y marque “Posicidn OK”

ﬂ. Materal | Ctd. (Se | Resena | Imputacién

Libre utlizacion

Clase de movimiento 201 -| SM para centro coste Tipo de stocks
Centro Cop_Senvicio_Abastecimiento 1035
Almacén | lp100 |

Dest.mercancia

Puesto descarga

Regla plstica 30 cm 5 unidades

Texto
@@ :[Z Posicidn OK I | Linea 183 |
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— Linea 1
numeros |i|, digitar la posicién y presionar Enter en el campo o 0o
desplazarse por las posiciones con los botones |@"E|
Linea Txt.breve mat. G OK Ctd.en UME
1 |REGLA PLASTICA 30 CM W[5
2 |SACA CORCHETES TIPO TENAZA e
3 IDISPENSADOR PARA CINTA ADHESIVA [ 1o

En la etiqueta General complete o modifique los siguientes datos seguin corresponda (tener
precaucioén con la fecha contable, ya que esta fecha define en que mes quedard reflejado
el gasto y la reduccion de la existencia).

_Q General )&g " Info doc.

Fecha documento |14.10.2018 1 Vale material
Fecha contab. 14.10.2018| 2 Txt.cab.doc. Reserva Rectoria 3
= [ |3 Vale colectiva -
4 5
Nombre del Campo Descripcion

1. Fecha Documento | Fecha de creacion del documento original.

2. Fecha Contab. Fecha en la que un documento entra a la contabilidad.
3. Txt.cab.doc. Campo para ingresar una glosa a nivel de cabecera.
4. Impresién Este campo debe estar marcado para poder imprimir una

mediante control de | hoja con los materiales que se estdn despachando.
mensajes
5. Impresién del vale | Seleccionar la opcidn 3 vale colectivo
de acompanam.
mcias.

Verificar
Antes de grabar, esrecomendable verificar sieldocumento estd ok. Si el documento

no tiene errores o informacién incompleta, visualizard el siguiente mensaje en la esquina

. - Contabilizar 3
inferior izquierdo B . Para grabar presione = o} y aparecerd

. - Documento material 4900000213 contabilzado
un mensaje como el siguiente .
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4.3 EDITAR MENSAJES

Actividad Editar Mensajes
Transacciones SAP | MB90
S4 HANA

En esta etapa se puede imprimir el documento que se generd en la salida de reserva.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestion de Stocks -> Documento de
Material -> Editar Mensajes

e Acceso directo a la fransaccion: MB90

a) Al ingresar por el menU SAP o directamente desde la transaccion, aparecerd la siguiente
pantalla donde debe ingresar el nUmero de documento de material que se credé cuando

&
realizé la salida de mercancia contra reserva, luego ejecute
Mensajes de movimientos de mercancias
@
Mensajes
e T = |

Clase de mensaje L3 3 |i|

Medio de envio 3 |i|

Secuencia de clasificacion a1

Modo de procesamiento 1
Movimientos mercancia

Ejerc.doc.material 2019
I Documento material 4900000460 I a
. . &
b) Enla nueva pantalla marque la posicion del documento I="y luego ejecute

Mensajes de movimientos de mercancias

Tl EB:EE 2FT K 4 » M

Doc.mat. Pos|Mens (Med (Material | Texto breve material Ce. |Alm.

49EIEIEIEIEI4-EEI 11260T)1 1000034 |SPRITE 1.5L DESECHRBLE (1039 F100
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c) Se desplegard una ventana donde debe colocar un dispositivo de salida, marque ademds

=
Salida inmediata

sistema o

[= Imprimir:

[ .
—= Imprimir

y luego |3 Visualzacién de impresidn | para visualizar el documento en el

para imprimir (o descargar a PDF).

|Disp.5hda LOCAL I

Seleccidn pag.

Orden SPOOL

Mombre SMRRT

DESPINOZA

Titulo

Autorizacién

Control SPOOL
["|Borrar tras salida
[“INueva orden SPOOL
|_|cerrar orden SPOOL

Eemplares
Cantidad 1|
[“lagrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)

Parametrizaciones de cubierta

Permanencia en SPOOL  |& Dia(s) Portada SAP No dar salida A
Modo archivo 1 Sdlo imprimir - Destinatario
Departamento

1 1
I{@ Visualizacidn de impresidn I@ Irnprimir IXJ

d) La visualizacion del documento seria como la siguiente:

Organismo  Despachador: 1028-Cop_Servicio_Abastecimien Fecha de Entrega: 16.05.2015

Datos del Solicitante

GUIA DE DESPACHO INTERNA

1039-Cecp_Semicio_Abastecimien Fag 1M1

Guia de Despacho

N° Guia Despacho: 4300000460

MN® Reserva de Material 0000000221
Fecha Saolicitud 16.10.2019
Solicitante 1020135011 - Division de Abastecimiento
ITEM CODIGO DESCRIFCION CANTIDAD UM WALOR  UNITARIO VALOR  NETO
0001 1000034 SFRITE 15 DESECHABLE 1 UN 12 2
0002 1000045 GALLETAS  TRITON 1 UN ] ]
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4.4 LISTA DE RESERVAS

Actividad Lista de Reservas
Transacciones SAP | MB25
S4 HANA

Mediante esta transaccién puede visualizar un reporte de las reservas creadas y las reservas que
se encuentren abiertas (pendientes de entrega), puede facilitar la busqueda usando filtros para
el material, por usuario o por objeto de imputacién.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestidon de Materiales -> Gestion de Stocks -> Reserva -> Lista de
Reservas

e Acceso directo a la fransaccion: MB25

a) Al ingresar por el menu SAP o directamente desde la transaccion, aparecerd la siguiente
pantalla. Complete la informacién segun estime conveniente para facilitar la bUsqueda:

Lista de reservas gestion de stocks

& = G
Datos de reserva
Material ol l |?|
Centro a |?|
Fecha necesidad a |?|
Usuario a2 |?|
Destinatario de la mercancia 3 |E|
Imputacidn
" |5in imputacidn
Centro de coste a3 |?|
Orden a3 |?|
Elemento PEP a3 |?|
Grafo a |?|
Operacidn -
Activo fijo 2 (=]
Subnimero a |?|
Centro receptor a |T|
Almacén receptor a |?|
Pedido dliente 3 |?|
Posicién de pedido de cliente 3 |?|
Reparto de pedido de diente a |E|
Alcance de fa lista
+|Reservas abiertas g4
v|Reservas anulables 5
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Nombre del Campo

Descripcion

1. Material Ingrese un cdédigo de material, un rango o una selecciéon
- o -
multiple |_| para visualizar las reservas hechas para ese o
es0s materiales.
2. Usuario Puede colocar un nombre de usuario SAP para visualizar las

reservas hechas por esa persona.

3. Centro de
Costo/Orden
CO/Elemento PEP

Complete con un centro de costo o con valores multiples
para visualizar las reservas que se cargardn al o los centros de
costos ingresados. Similar para visualizar reservas creadas
para Orden CO o Elemento PEP.

4. Reservas Abiertas

Si deja marcado este flag podrd visualizar todas las reservas
gue tengan pendiente la entrega de algun material.

5. Reservas Anulables

Si deja marcado este flag podrd visualizar todas las reservas
gue ya hayan tenido alguna enfrega.

b) Ejecute @ visualizard la lista de reservas que cumplan las condiciones especificadas en la
pantalla anterior. La columna “Cantidad necesaria” indica la cantidad con la que se cred la
reserva para el material de una posicion, mientras que la columna “Cantidad diferencia”
indica la cantidad que alun no se ha entregado, se puede visualizar ademds el niUmero de

reserva. Puede agregar o quitar columnas modificando el layout

Lista de reservas gestion de stocks

K EE &T BLIE

4 4 » M | A& Reserva Posicion

5 Pos | Cll Fecha nec.
2 27.11.2018

22
22
22
22

T

05.12.2018
05.12.2018
05.12.2018
05.12.2018

CMv | D) Material

2 H 23200010
201 H 1000194
201 H 1000196
201 H 3000143
201 H 3000190

I Cantidad necesaria

Cantidad diferencia IUMB Tr Imputacidn

4

o e e

4

e e

UN
UN
UN
UN
UN

K 6110005010
K 1030095001
K 1030095001
K 1030095001
K 1020095001
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5. Consumo desde Almacén

Actividad Consumo desde Almacén
Transacciones SAP | MIGO
S4 HANA

En esta actividad se explica cémo se realiza el consumo de material desde un almacén propio,
es decir, las existencias que pertenezcan a una reparticion u organismo. Este consumo puede ser
contra un Centro de Costo, Orden CO o Elemento PEP.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestidon de stocks -> Movimiento de
Mercancias -> Movimiento de Mercancias

e Acceso directo a la transacciéon: MIGO

a) Al comenzar la operacidon desde el menu o bien directamente desde la transaccion,
modifique y/o complete los siguientes campos seguin corresponda:

[«® .| Salida de mercancias Otros - Danilo Espinoza

Acthar resurmen | [ ] | Retener [1] Avuda
A07 Sakda de merc_ | |R10 Otros - SM para orden 261 E
1 2
L= General | &5
Fecha docurnanto Vale material
- al
Fecha contab. Tut.cab.doc. |Conauno para Curad] .5
= 3 vale colactivo -
Linea Txt.brewe mat. G OK Ctd.en UME U... Almacén Centro co... Orden Div.... Ct
LI
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Nombre del Campo Descripcion
1. Actividad Debe estar en A07 Salida de mercancia.
2. Documento Debe estar en R10 Oftros.
Referencia

3. Fecha Documento | Fecha de creacién del documento original.

4. Fecha Contable Fecha en la que un documento entra a la contabilidad.

5. Txt.cab.doc. Campo para ingresar una glosa a nivel de cabecera.

6. Clase de | Se debe indicar una clase de movimiento para senalar donde
Movimiento se cargard el consumo, es decir, si por ejemplo usa la clase

de movimiento 261 — Consumo de almacén para orden, mds
adelante se solicitard un niUmero de orden al cual realizard el
consumo. Debe utilizar alguna de estas:

[5 Clase de movimiento (gestidn stocks) (1)Lista valores ...

R [ A R G =
CMV |E Texto
201 Consumo de almacén para centro de coste

221 Consumo de almacén para proyecto

261 Consumo de almacén para orden

b) En la etiquej‘a _Maieriql, ingrese un cdédigo de material en el campo “Material”, use el

o

matchcode para visualizar campos que le ayuden en la busqueda.

k=] éMateri‘d ) ced. se
gy T—_

Material 4100480 Q

Equipo

E!II!H Linea ___IEEI

Una vez enconfrado el material que busca, presione Enter
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c) Enla etiqueta Ctd. Ingrese la cantidad que desea consumir y la Unidad de Medida.

Material,( Ctd. i Se ¢ Interl.  Imputacidn

Ctd.en UM de entrada gl TH

d) En la etiqueta Se, verifique que la clase de movimiento sea la misma que coloco en la
cabecera del documento, ingrese centro y almacén desde el cual hard el consumo de
material y complete un texto para la posicién.

Material ~ Ctd. ,< Se i Interl. | Imputacidn

Clase de movimiento 261 [ |-l sm para orden Tipo de stocks Libre utilizacidon —+
Centro 1039
Almacén p100

Dest.mercancia

Puesto descarga

Texto 7 Porta Lipid

@ [+| Posicidn OK Linea —1

e) Enla etiqueta Imputacion cologue el nUmero de orden co a la cual cargard el consumo del

material, use el matchcode para ayudarlo en su bUsqueda. No ingrese cuenta de mayor, ya
que esta se deriva automaticamente por configuracién del sistema.

Material " Ctd.  Se " Interl Imputacidin
S

Cuenta de mayor
Divisidn

Centro de coste

Orden ma

f) Paraingresar un nuevo material presione :I como observa en la imagen, ahora la linea se

indica con el valor 2 y pide ingresar nuevamente un cédigo de material. Repita los pasos
desde b) hasta e) para la nueva posicion.
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- Material } Ctd. |} Se | Interl.  Imputacidn

Material

Equipo

Linea 2

Puede cambiar de posicion avanzando a la siguiente j volviendo a la anterior |

)
Linea 2
ingresando el niUmero de la linea en el campo y luego Enter o presionar
el nUmero de linea.
Linea Txt.breve mat. G OK Ctd.en UME
1 |PORTA LAPIZ W7 |
2 |ABRE CARTA METALICO BTl |
_ N Verfficar ) )
h) Una vez ingresados todos los datos, verifique , si el documento estd ok aparecerd el
. Documento es 0.K. o . =
mensaje en la esquina inferior izquierda. Finalmente grabe con o}
Contabilizar . . .
Aparecerd el numero de documento generado en el sistema
Documento material 4900000221 contabilzado
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6. DESGUACE DE MATERIALES (DESINCORPORACION)

Actividad Desguace de Materiales (Desincorporacion)
Transacciones SAP | MIGO
S4 HANA

En esta actividad se explican los pasos a seguir para contabilizar la salida de mercancia de
almacén por desincorporacién o perdida por diferentes motivos.

Se puede desguazar un material si ya no se puede utilizar mds porque: la calidad ha disminuido,
el material ha caducado o el material se ha destfruido.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestidon de stocks -> Movimiento de
Mercancias -> Movimiento de Mercancias

e Acceso directo a la transacciéon: MIGO

a) Al comenzar la operacidon desde el menu o bien directamente desde la transaccion,
intfroduzca los siguientes datos:

Salida de mercancias Otros - Danilo Espinoza
Activar resumen D Retener III Ayuda

A07 Salida de merc.. | |R10 Otros - SM Desguace 551 6
2

1
(5] Geneml | &2

Fecha documento |15.10.20159|3 Vale material
Fecha contab. 15.10.2019| 4 Txt.cab.doc. Material deterioradd 5

= [ |3 Vale colectivo -

Nombre del Campo Descripcion

1. Actividad Debe estar en A07 Salida de mercancia.

2. Documento Debe estar en R10 Ofros.
Referencia
3. Fecha Documento | Fecha de creacién del documento original.

4. Fecha Contable Fecha en la que un documento enfra a la contabilidad.
5. Txt.cab.doc. Campo para ingresar una glosa a nivel de cabecera.
Documentacion Universidad de Concepcidén P&gina 70 de 84

Proyecto MGF



- Control de Stock e Inventario
zM F Manual de Usuario

S oerzA
6. Clase de | Se debe indicar la clase de movimiento 551 — Toma para
Movimiento desguace de stock libre utilizacion.

R [ Y ) (Y =) =
CMv E Texto
551 Toma para desguace de stock libre utilz.

b) En la etiqueta Material, ingrese un cddigo de material en el campo “Material”, use el

matchcode Q para visualizar campos que le ayuden en la busqueda.
E]@ cd. 'Se |
fa, “T——_
Material 4100480 Q
Equipo '

Linea '_1'

Una vez enconfrado el material que busca, presione Enter
c) Enla etiqueta Ctd. Ingrese la cantidad que desea desincorporar y la Unidad de Medida.

Material,( Cid. i— Se | Interl. . Imputacion |

Ctd.en UM de entrada k| UN

d) En la etiqueta Se, verifique que la clase de movimiento sea la misma que coloco en la
cabecera del documento, ingrese centro y aimacén desde el cual hard la desincorporacion
=

del material, ingrese un motivo de movimiento de las opciones que enfrega el matchcode —
y complete un texto para la posicién.
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Material |} Ctd. MP Interl. " Imputacidn
e

Clase de movimiento [ss1] [ ]|[-]sm Desguace Tipo de stocks [ Libre utiizacisn =/
Centro 1039 1

Almacén p100 B 1

Dest.mercancia ' '

Puesto descargg ' '

Motivo movimiento [a002]

Texto [Desincorporacién por dafio| j

@ [ Posicidn 0K Linea '_l'I

e) Enla etiqueta Imputacion debe indicar la cuenta de mayor 4114900300 - Castigo existencias
y el centro de costo que asumird estd perdida.

Materal . Ctd. | Se | Interl. @ummn:_z

Cuenta de mayor l4114900300|

P ———
Centro de coste 1020135011 |

f) Paraingresar un nuevo material presione j como observa en la imagen, ahora la linea se
indica con el valor 2 y pide ingresar nuevamente un cédigo de material. Repita los pasos
desde b) hasta e) para la nueva posicion.

,_/Ilater'd ], ctd. | Se | Inter. | Imputacidn

Material ' '

Equipo

Linea '_2'
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g) Puede cambiar de posicibn avanzando a la siguiente —| volviendo a la anterior |@"
Linea 2|@|

ingresando el nimero de la linea en el campo ~ yluego Enfer o presionar

el nUmero de linea.

Linea | Txt.breve mat. 5 0K Ctd.en UME

1 IF‘GRTA LAPIZ
5 =

ABRE CARTA METALICO

< |[<]

Verificar . .
, si el documento estd ok aparecerd el

=l

h) Una vezingresados todos los datos, verifique
Documento es 0.K. L i
& en la esquina inferior izquierda. Finalmente grabe con o}

mensaje
sistema

Contabilizar . ,
. Aparecerd el numero de documento generado en el

Documento material 4900000222 contabilizado
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7. VISUALIZAR DOCUMENTO DE MATERIAL

Actividad Visualizar Documento de Material
Transacciones SAP | MIGO
S4 HANA

Este procedimiento se aplica para visualizar un documento de material que se haya generado
como por ejemplo un documento para ajuste de inventario (MI07), un consumo de material

desde almacén o un desguace.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestidon de stocks -> Movimiento de
Mercancias -> Movimiento de Mercancias

e Acceso directo a la transacciéon: MIGO

a) Al comenzar la operacidon desde el menu o bien directamente desde la transaccion,
intfroduzca los siguientes datos:

[ .| Visualizar Documento de material 4900000222 - Danilo Espinoza

Activar resumen D Retener mﬂyuda
I Tl
AD4 Visualizar ~| |R02 Documento d.. = quununnzzzL 2019 |(%||(|
1 2 3
Nombre del Campo Descripcion
1. Actividad Debe estar en A04 Visualizar.
2. Documento Debe estar en R02 Documento de Material
Referencia
3. Documento | Documento generado en SAP asociado a un movimiento de
Material mercancia como: qjuste de inventario, desguace vy salida
contra reserva.

b) Una vez ingresados los datos ejecute |ﬂ| podrd visualizar las posiciones que conforman el

%2 DocFI

documento. Dirijase a la etfiqueta Info doc. Y luego a
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Visualizar Documento de material 4900000222 - Danilo Espinoza

Activar resumen D Retener Verificar  Contabilizar El.ﬂ.yuda
I T o—
i I L d - i £
A04 Visualzar R02 Documento d.. ~| /4800000222 (2019 (&) [ii
l@] General | &2 /ﬁ;fo doc. )
e
Creado por Danilo Espinoza E Doc.FI
Registrado el 15.10.2019|11:46:10
Cdd.transaccidn Maovimiznto de mercancias MIGO_GI
Linea Txt.breve mat. G Ctd.en UME ... Almacén Centro co...
[ 1 JrorTA LéPEz my UN Almacén_General 1020135011
|2 |ABRE CARTA METALICO s UN Almacén General 1020135011
«

c) Se desplegard una ventana, haga doble click en la fila donde se encuentra el documento
contable. Es importante mencionar que cada vez que se contabiliza un documento de
material, SAP infernamente genera un documento contable.

[= Lista de documentos en Finanzas x

Documentos en Finanzas
Documento | Texto tipo objeto
4900001885 Documento contable
AQO0D0OBMLOD Documento CO
0000013532 Doc.control presup.
ADODOBMLOO Ledger de materiales

[@ Separado ” Documento original ]@

d) En el documento contable podrd visualizar el movimiento reflejado en la contabilidad.

|.| Visualizar documento: Vista de entrada
% I & & EEMoneda de visualzacisn B Vista de libro de mayor

Vista de entrada

No documento 4500001885 Sociedad 1000 Bjercicio 2019
Facha documento |15.10.201% Fecha contab. 15.10.2013) Periodo 10
Referencia Nam.general r| ]
Moneda CLP Existen textos O Grupo ledgers
@EFaEELEL ) (Sle J& JELI(E]
S0.7 Pos. CT IC Cuenta Denominacidn Importe Mon. I |CeBe Texto
1000 1 99 1201100800 Otro Mat e ins (aux)} 23.324- CLP 1020135011 Desincorporacion por dafio
2 Bl 4114900300 Castigo existencias 23.324 QP 1020135011 Desincorporacién por dafio
399 1201100800 Otro Mat e ins (3ux) 35.700- CLP 1020135011 Desincorporacién por dafio
4 81 4114900300 Castigo existencias 35.700 CLP 1020135011 Desincorporacidn por dafio
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8. ANULAR DOCUMENTO DE MATERIAL

Actividad Anular Documento de Material
Transacciones SAP | MIGO
S4 HANA

Con este procedimiento, el sistema solo puede anular documentos de material si éste se cred con
una transaccion de gestién de stock: entrada de mercancia, salida de mercancia (consumo o
contra reserva) y desguace.

Si el documento de material se genera mediante la contabilizacién de un documento de
inventario (MI07 — contabilizacion de diferencias), no podrd anular dicho documento mediante
esta funcidén y por lo tanto deberd anular el documento de material en el componente que cred
el documento, por ejemplo, crear un nuevo documento de inventario para revertir el movimiento
de material.

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestidon de stocks -> Movimiento de
Mercancias -> Movimiento de Mercancias

e Acceso directo a la fransaccién: MIGO

a) Al comenzar la operacidon desde el menU o bien directamente desde la transaccion,
introduzca los siguientes datos:

i@ .| Anulacion Documento de material - Danilo Espinoza

Activar resumen D Retener mﬁwuda
A03 Anulacion ~| |R02 Documento d.. | |4s00000222] |z01s/ (&l
1 2 3
Nombre del Campo Descripcion
1. Actividad Debe estar en A0O3 Anulacion.
2. Documento Debe estar en R02 Documento de Material
Referencia
3. Documento | Documento generado en SAP asociado a un movimiento de
Material mercancia como: ajuste de inventario, desguace y salida
contra reserva.
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b) Una vez ingresados los datos ejecu’relfj, podrd visualizar las posiciones que conforman el
[w] Posicidn QK

documento. Marque cada posicién a la que desee anular el movimiento de
mercancias
Linea Txt.breve mat. G OK Ctd.en UME U... Almacén Centro co...
| 1 |PORTA LAPIZ sl UN Almacén_General 1020135011 .
|2 |ABRE CARTA METALICO ulz]: UN Almacén_General 1020135011 .
LI

é@ l@]l‘iﬂj Iﬁ Borrar “L—D Contenido

- Material } Ctd.  Se ¢ Imputacidn

Material ABRE CARTA METALICO 4100024

Grupo de articulos ZOFI011

Equipo

Pusiciu'n 0K : Linea —2

. Verificar . = il ,
c) Verifique y contabilice con = o e . Se generard un nuevo documento

que anula el anterior. Se mostrard un mensaje en la esquina inferior izquierda como el

siguiente: Documento material 4900000224 contabilzado
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9. REPORTES DE STOCK DE MATERIAL

Actividad Reportes de Stock de Material

Transacciones SAP | MMBE/MB51/MB52

S4 HANA

9.1 RESUMEN DE STOCKS (POR MATERIAL)

Actividad Resumen de Stocks (por material)

Transacciones SAP | MMBE

S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenuU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestion de Stocks -> Entorno -> Stock ->

Resumen de Stocks

e Acceso directo a la fransaccion: MMBE

a) Al ingresar por el menU SAP o directamente desde la transaccién, complete los siguientes

datos:

Resumen de stocks: Sociedad/Centro/Almacén/Lote

®

Delimitaciones de BD

Materil 1
Centro 2
Almacén 3

Lote

Seleccidn tipo stock

41004280
1034 a

Fl00 3

B

=

+|Sel.también stocks especiales
¥|Sel.también stocks pendientes

Nombre del Campo

Descripcion

1. Material Ingrese el cddigo de material al que desea visualizar el stock.
Para esta fransaccion solo es posible visualizar un material.

2. Centro Indigue centro donde estd ubicado el material.

3. Almacén Indigue almacén perteneciente al centro donde estd

ubicado el material.
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b) Al ejecu’ror@ , podrd visualizar el stock del material a nivel de estructura organizativa, es
decir: a nivel de sociedad, centro, almacén. Ademds en la columna “Reservado” podrd
visualizar la cantidad que se encuentre pendiente de enfregar para las reservas (puede
revisar la tfransaccidon MB25 para saber a cudl o cudles reservas corresponde esta cantidad
para hacer gestion).

Resumen de stocks: Lista base

0 4
Seleccidn
Material 4100480
PORTA LAPIZ Fabricante externo :
Tp.rmaterial ZOFI Mat./Insum. Oficin
Unidad de medida ) Unidad medida base UM

Resurnen de stocks

(%]2&][®] & [ [Hvsusle.detalada |

Mandante / Sociedad / Centro / Almacén | Lote / Stock especial | Libre utiizacion = Control calidad = Reservado = Reserva entrada

& Total 70,000 10,000
w .;I 1000 UNIVERSIDAD DE CONCEPCION 70,000 10,000
o 1039 Ccp_Servicio_Abastecimiento 70,000 10,000

« [ P100 Almacén_General 70,000 10,000
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9.2 LISTA DOCUMENTO MATERIAL

Actividad Lista Movimiento Material (histérico por movimiento)
Transacciones SAP | MB51
S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestion de Stocks -> Entorno -> Visualizar
Lista -> Documentos Material

e Acceso directo a la transaccién: MB51

a) Al ingresar por el menu SAP o directamente desde la fransaccion, complete los siguientes
datos:

Lista documentos material

(& 4]

Datos de posicidn
Materil 4100430 1 3 |?|
Centro lo3s| 2 3 |?|
Almacén Pl00| 3 3 |?|
Lote d |?|
Proveedor 4 3 |?|
Cliente d |?|
Clase de movimiento 5 3 |?|
Stock especial 3 |?|
Pedido de cliente d |?|
Pos.pedido cliente d |E|

Datos cab.
Fe.contabilizacidn 6 d |?|
Mombre del usuario 7 3 |?|
Clase de operacidn a |?|
Referencia d |E|

Opciones de visualizacidn

#) Lista jerdrguica
_"' Lista plana B
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Nombre del Campo

Descripcion

1. Material Ingrese el codigo de material al que desea visualizar el stock.
Puede utilizar un rango u opciones multiples.

2. Centro Indigue centro donde estd ubicado el material.

3. Almacén Indigue almacén perteneciente al centro donde estd

ubicado el material.

4. Proveedor

Indigue el cddigo de proveedor para ver los documentos de
material asociados a él. Los documentos que se observan
corresponden a las entradas de mercancias de los pedidos
de compras.

5. Clase
Movimiento

de

Indiue la clase de movimiento. Por ejemplo la 101
corresponde a la entrada de mercancia cuando se recibe un
pedido de compra, 201 consumo para centro de costo, 221
consumo para proyecto, 261 consumos para orden, 551
desguace, 701 entrada de mercancia producto de un agjuste
de inventario. Por otro lado, los mismos cddigos pero
terminados en “2" corresponden al movimiento inverso, por
ejemplo 102 es la anulacién de una entrada de mercancia
de un pedido de compra, 202 anulacidon de consumo para
centro de costo, efc.

6. Fe. Contabilizacion

Fecha en que el documento ingreso a la contabilidad.

Visualizaciéon

7. Nombre del | Nombre del usuario SAP que cred el documento, ayuda a
Usuario buscar los documentos que creo con su usuario.
8. Opciones de | Forma en que se visualizard el reporte.

I:T_\

b) Al ejecutar podrd ver la informacion en el reporte, por ejemplo lo que se indica en la
columna 1 es la clase de movimiento, columna 2 corresponde a los documentos de material
y la columna 3 muestra las canfidades que salen en rojo y los ingresos en verde.
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Lista documentos material
M 4 » M & F[1] = = = B A k=

o=

Material Texto breve de material Ce. Nombre 1
Alm. CMv E Doc.mat. Pos Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME

41001i 2 - PORIZ LAPIZ 3 1038 Ccp Servicio Abastecimiento
PlO0 j261 4500000221 |L 15.10.2019 7- UN

P10O0 551 4900000222 1 15.10.201%9 7- UN

PlO0 552 4900000224 1 15.10.2019 7 UN

PLlOO J201 4900000210 4 14.10.2019 10- UN

P100 j201 4900000205 1 14.10.201%9 3- N

P100 j202 4900000208 1 14.10.201%9 3 N

P10O0 f201 4900000207 1 14.10.201%9 3- N

P10O0 f201 4900000208 4 14.10.201% 3- N

P10O0 j202 4900000209 4 14.10.201% 3 UN

PlO0 g202 4900000211 4 14.10.201%9 10 UNW

PlO0g702 4900000201 4 09.10.2019 20- UN

PlO0J101 50000027346 10 07.10.20149 100 TN

c) Puede hacer doble click sobre un documento de material (columna 2) para navegar hasta
el documento.
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9.3 LISTADOS DE STOCK

Actividad Listados de Stock (materiales por centro)
Transacciones SAP | MB52
S4 HANA

Esta actividad se inicia como sigue:

e MenU SAP: Logistica -> Gestion de Materiales -> Gestion de Stocks -> Entorno -> Stock ->
Stock Almacén

e Acceso directo a la transaccion: MB52

a) Al ingresar por el menU SAP o directamente desde la transaccién, complete los siguientes
datos:

Visualizar stocks en almacen por material
& [il

Selecciones BD

) I~
Material 4100000 1 oy
Centro 103s| 2 3
Almacén rio0] 3 3
Lote 3

(oo

Alcance de [z lista

Tipo de material 4 a
Grupo de articulos 5 a

[

Grupo de compras a

Seleccidn stocks especiales

Sel.también stocks especiales

(%]

Indicador de stock espedcial a

Opciones
Visualizar sdlo stocks neg.
Visualizar stocks de lotes
Sin lineas de stock cero

No visualizar valores

Opciones de visualizacidn
) Representacidn jerarquica 6
") Representaciin no jerdrquica
Variante de visualizacidn
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Nombre del Campo Descripcion

1. Material Ingrese el codigo de material al que desea visualizar el stock.
Puede utilizar un rango u opciones multiples.

2. Centro Indigue centro donde estd ubicado el material.

3. Almacén Indigue almacén perteneciente al centro donde estd
ubicado el material.

4. Tipo de Material Ingrese uno o varios fipos de material para visualizar los

materiales que pertenezcan a ese tipo de material.

5. Grupo de Articulos | Ingrese uno o varios grupos de articulos para visualizar los
materiales que pertenezcan a ese grupo.

6. Opciones de | Forma en que se visualizard el reporte.

Visualizacion

L
b) Al ejecutar i podrd visualizar cada material ingresado en la pantalla inicial con el stock de

libre utilizacion y valor total por centro y almacén.

Visualizar stocks en almacen por material

H 2FTTF E% AT T EHg A KA »H

Material Ce. |Alm. |Alm|UME || Libre utilizacidn|Mon. Valor libre util.
4100000 1035 P1aa H 100 |CLP 2.368.100
4100001 1035 P1aa H 100 |CLP 410.550
4100002 1035 P1aa H 100 |CLP 345.741
4100011 1035 P1aa H 100 |CLP 474,810
4100013 1035 P1aa H Sg¢ |CLP 1.712.458
4100020 1035 P1aa H 44 |CLP 15.772
4100021 1035 P10a H 121 |CLE 287.880
4100022 1035 P10a H 43 |CLP 25.455
4100024 1035 P10a H 43 |CLP f64.020
4100430 1035 P10a H 70 |CLP 233.240
r_ 1
= |'_:[P gy 6.545.126
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