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4.3 Boletas de Honorarios

4.3.1 Validar Pedido de Compras con registro de Boleta de Honorarios

Para el proceso de compras de servicios, para proveedores con boletas de honorarios, el
principal procedimiento es que se cree un pedido de compra. Bajo esta premisa, cuando llega
una boleta de honorario de un proveedor, se debe, como requisito previo, revisar si en el
Pedido de Compra figura la aceptacion del Servicio, en comparacién con la boleta emitida,
y si hay conformidad se registra en SAP la boleta de honorarios (Ref Curso 01: Proceso de
Compras — Registrar Entrada de Servicios).

Actividad Visualizar Pedido de Compra
Transacciones
SAP S4 HANA ME23N

Esta operacion corresponde al proceso de compras y se describird el proceso de visualizar un
pedido de compras en forma general. Tiene como objetivo revisar que el pedido de compra
exista, se encuentre debidamente autorizado (liberado) vy registrada la Aceptacion del
Servicio. Ademds, permitird verificar la cuenta del proveedor, valores de la operacion y objetos
de imputacion (centros de costo, ordenes CO, Elementos PEP asociados a proyectos) en
comparacion con la boleta de honorario emitida por el proveedor.

e MenU SAP: Logistica — Gestidon de Materiales — Compras — Pedido — Visualizar
e Acceso directo ala transaccion: ME23N

Para llamar a un pedido parficular se presiona el icono: u|

[= Seleccionar documento >

Pedido 4800000963

= Pedido
“15olicitud pedido
I PedAbiertSRM

| otro docurmento [[z]

pooeees
1

Se llena con el nimero del pedido o puede buscar un pedido & con algunos datos que se
tenga como informacion de este (como el proveedor, fecha, etc.), y se presiona el botdon “Otro
documento” trayendo el documento deseado.
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Status del Pedido, si estd liberado significa que el pedido estd autorizado:

|.| MNacionales 4600000906 creado por Consultor Externo Logisti

Resumen documento activo D 69’ I3 @V'Lsualzacwén de impresidn Menszjes [i] S—E|Parametm.per50nal

ZNAC Nacionales * 4600000906 Proveedor 9004200 CENTRO DE DESARROL.. Fecha doc. '13.05.201%8

i

E Textos Direccion | Comunicacion - Interlocutor - Datos adicionales | Dat.org. | Status -~ Datos del cliente F Estrategia liberac. I Incoterms [D]E]
Grupo de lberacidn R1 Estrategias Soc. Rel Cdd. | Denominacion Responsable Stat...
Estrategia liberac. 01| Capadta > 0 40 Gerente Genaral I

|Ind.|\bemcm’n | Lberado |

U

Almace

B S.Pos I P Materil TxC.brv. Ctd.pedido U... T/Fe.entrega Prc.neto Mon... por CPP |Grupo art.  Ce.
Dm K 1300073 ALICATE 4UN D 16.05.2019 4.000CLF 1 UN PROD DE FE..Ccp_Udec_Capacit...

Datos del proveedor:

| tv | ZNAC Macionales vJ'4anuuunsea Proveedor 1001733 JUAN IGNACIO CONTR.. | Fecha doc. |12.08.2019
E Entrega/Factura | Condiciones | Textos | Direccion ~ Comunicacidn Interlocutor Datos adicionales | Dat.org. - Status
F... \Denominacién Nirmero Nombre ]
DP Direccidn de pedido 1001733 JUAN IGNACIO CONTRERAS PAREDES O -
PR Proveedor 1001733 JUAN IGNACIO CONTRERAS PAREDES [+] -
EF Emisor de factura 1001733 JUAN IGNACIO CONTRERAS PAREDES O
Documentacién Universidad de Concepcién P&gina 22 de 85

Proyecto MGF



Procesos de Cuentas por Pagar
Manual de Usuario

Datos de Imputacion:

[ {Hrv| ZNAC Nacionales v| 4600000983 Praveedor /1001733 JUAN IGNACIO CONTR.. | Fecha doc. [12.08.2018

B 5.Pos 1 P Material Txt.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega | Prc.neto Mon... por CPP Grupo art.  Ce. ]
Dlo K F Servicio de Jardineria 1UP D 01.08.2019 180.000CLE 1 UP  Servicio Ccp_Servicios_Man ..

& )
E Posicidn | /1] 10 ] Servicio de Jardineria - BB

Servicios | Limites | Datos del materal | Cantidades/Pesos . Repartos - Entrega | Factura | Condiciones ,I/krpuiaunn | Historial de pedido " Textos 1/ D.[]

(/)] To.mput. K Centrode ¢! Distrbucisn | Imputacén smple | soc.  [1000 UNIVE.. +|
Puesto descarga Destinatario
Cta.mayor m
Sociedad CO [upEc]

Ee———
Centro de coste 1020020004
Centro gestor /1020020004

PosPre la114001

Datos de la aceptacion del servicio:
Se visualiza que el servicio se ha Aceptado Conforme al visualizar la “Entrada Actividad”.

[ TP ZNAC Nacionales ~|[s6000009€3| Proveedor |1001733 JUAN IGNACIO CONTR.. | Fecha doc. [12.08.201%
Cabecera
B\ S.Pos |1 P Materil Tut.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega Prc.neto Mon... por CPP Grupo art. Ce. Almacs [
Dlﬂ K F Servicio de Jardineria 1UP D01.08.2019 180.000CLP 1 UP  Servicio Ccp_Servicios_Man ... -
) (s

&®

[ Dl O AmYs
Fosmén I :'_1 [ 10 ] Servicio de Jardineria 'j BB

Servicios | Limites . Datos del material | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones | Imputacidn A’Ih‘tnrd de pedido I Textos |-D_[ﬂ e

&) (E]FEIREIE EJGEE (3

Txt.brvs | CMv |Documento material Pos Fecha contab. | =Cantidad Ctd.costes ind.adquis. UMP| sImporte ML ML | =Cantidad en UMPP |Ctd.CIA en UMPP UM precio pedido = Importe |Mc

WE 101 5000001000 1 31.07.2019 180.000 CLP 180.000 CL
Activ. Entrada mercancias = 180.000 CLP = 180.000 ClL
RE-L 5105601376 1 31.07.2019 180.000- CLP 180.000- CL
RE-L 5105601275 1 31.07.2019 180.000 CLP 180.000 CL

Activ. Recepcion facturas ] 0 CLP . 0 Cl
Lerf 1000000703 31.07.2019 180.000 CLP 180.000 CL
Activ. Entrada de actividad = 180.000 CLP = 180.000 Cl
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Si se da un click en el documento de Enfrada Actividad, se visualizard la Aceptacion del

Servicio como tal.

7 |.| Hoja de entrada servicio 1000000703 Visual.

Hoja de entrada 1000000703 Ind.devoluciones
Para pedido 460000096310 |6’Q(’|
Texto breve SERVICIO JARDIMERIA PINACOTECA

Dat.bdsic. | Datacept. | val. | TxtExpl | Hist.

Tipo imputacién K Centro de cos.. =

Mirmero externo Ref.precio 31.07.201%

3 Lugar serv. 22 Encarg.int.

FE Periodo - 22 Encarg.ext.
Linea L.. P |P.. N. N® servicio Txt.brv. Cantidad UM |Precio bruto
10 [ [][]4000000 MAMTENCION DE PRADOS Y JARDIN. 1 UN 120.000
20 D000 0,000 a

Mon. | Centro coste A...
CLE 1020020004
CLE

Con la Aceptacion del Servicio, se puede dar paso a la contabilizacion de la Boleta de
Honorarios. Sino se dala Liberacion del Pedido de Compra, y no estd la Aceptacion del Servicio

no se puede contabilizar la Boleta de Honorarios.
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