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Navegador Partida Individual Libro Mayor

Transaccién que permite visualizar partidas individuales, es decir, las posiciones de
documentos que se contabilizaron en una cuenta especifica. Asi dependiendo de
los campos y restricciones ingresadas, es posible visualizar especificamente partidas
de una cuenta de mayor, un proveedor o un acreedor. Ademds, segun lo que se
requierq, se pueden visualizar partidas individuales abiertas, compensadas o todas
las partidas.

Se accede a la transaccion de las siguientes formas:

e MenU SAP: Finanzas — Gestion Financiera — Libro Mayor — Cuenta —
Navegador Partida Individual.

e Acceso directo ala transaccion: FAGLLO3H

Navegador partida individual fbre mayor (vista libro mayor)
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Campo Descripcion

Sociedad Codigo de la sociedad Fl

Cuenta de Mayor Cuenta de Mayor del Plan de Cuentas

Partidas abiertas Se visualizan partidas que estan abiertas o han sido abiertas
para la fecha clave que se requiera indicar

Partidas Se visuadlizan partidas que se han compensado para la
fecha de compensacion y que se encuentran registradas

Compensadas hasta la fecha clave

Todas las partidas Se visualizan las partidas abiertas y compensadas para la
fecha o rango especificado

Disposicion especifica (previamente grabada) con la cual
se visualizard la consulta.

Se han creado 3 disposiciones con las que se pueden

revisar:
Layout

/LIB DIARIO (Para cuentas de liboro mayor como cuentas de
banco)

/EGRESOS (Para BP Acreedores-Proveedores)

/INGRESOS (Para BP Deudores-Clientes)

Existiendo ademds restricciones adicionales que pueden incorporarse al presionar
el siguiente botdn:

|]=[ Restricciones

el cual nos lleva a una ventana de seleccidén dindmica donde existen variados
criterios de seleccidon, dentro de los cuales se encuentra los campos de centro de
beneficio, segmento, proveedor, cliente, entre ofros. Cabe destacar que como
cada reparticion sélo puede visualizar sus centros de beneficio, deben incluir
obligatoriamente dicho filtro en las restricciones adicionales, ya sea incorporando
uno(s) en particular o los primeros cinco digitos seguidos por un asterisco para
visualizar su grupo de centros:
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Para incorporar mds de un centro de beneficio puede presionar |i| y
seleccionar intervalos o valores individuales como se indica a confinuacion:

ple campo por campo

Cpo.: PRCTR CeBe
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Luego de incorporar los filtros, se debe presionar el icono de ejecutar @ , 0 bien F8
para visualizar el reporte:

Navegador de partida individual de libro mayor (vista de libro mayor)

(=) (S =[x pesiose [ 2] ][] (2 [F (R EAR[IF= ocumento I .
B Soc. Libro mayor Clase |M®doc. * Docum.ref. Fechadoc. Fecha contab. Mon.soc. Valor soc.|Compen...CeBe CB: Texto breve Proveedor Cuenta de acreedor: Nombre 1
[ j cp =10.612.817 .
1000 4116100400 KI 1000000002 252 03.04.2019 03.04.2019 CLP 150 103001C011 INGENTERIA COMERCIAL
1000 4116100400 KJ 1000000086 162 06.11.2018 06.11.2018 CLP 91.690 103005L021 LAB OCEANOG QUIM
1000 4116100400 KJ 1000000091 169 15.11.2018  15.11.2018 CLP 15.840 103007D024 DPTO TRAB SOC/PSE
1000 4116100400 KI 1000000096 174 15.11.2018 15.11.2018 CLP 27.440 1030070024 DPTO TRAB SOC/PSE
1000 4116100400 SK 1000000098 177 19.11.2018 19.11.2018 CLP 12.400 1030025001 DCTO FCFM
1000 4116100400 KJ 1000000108 192 13.11.2018 13.11.2018 CLP 17.000 104002D024 A.T. GEA/PSE
1000 4116100400 KJ 1000000113 205 20.11.2018  20.11.2018 CLP 32.000 103003D011 DEPTO MANEJO BOSQUES
1000 4116100400 KJ 1000000132 229 20.11.2018  29.11.2018 CLP 2.000.000 103006D001 DEPTO CS TIERRA
1000 4116100400 KI 1000000145 250 18.12.2018 18.12.2018 CLP 100 103001C011 INGENIERfA COMERCIAL
1000 4116100400 WE 5000000000 5000000395 01.08.2018  01.08.2018 CLP 20.000 1020125001 ADM DIR DE PERSONAL 1001453 CLAUDIA PAMELA RAMOS SEGUEL
1000 4116100400 WE 5000000018 5000000929 01.01.2019  01.01.2019 CLP 275.658 1010005001 ADMIN RECTORIA 1001433 SERVICIOS DE VAJILLERIA BISCUIT SPA
1000 4116100400 WE 5000000028 5000000434 16.08.2018  16.08.2018 CLP 3.075.555 1030020021 DEPTO DE GEOFISICA 1001533 EVENTOS BADINOSCOLL COMPAFIIA LIMIT
1000 4116100400 WE 5000000036 5000000441 17.08.2018 17.08.2018 CLP 70.980 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE 1001561 SERVICIOS DE VAJILLERIA BUSCUIT LIM
1000 4116100400 WE 5000000112 5000000562 07.11.2018 07.11.2018 CLP 77.983 103013P032 ESP ENDODONCIA 1001623 BEATRIZ AGUILERA HAFNER
1000 4116100400 WE 5000000129 5000000585 12.11.2018 12.11.2018 CLP 1.666.000 1040015004 AREA ADM/PSE 1001609 BANQUETERIA MARTA E ISABEL LIMITAD/
1000 4116100400 WE 5000000148 5000000610 16.11.2018  16.11.2018 CLP 3.075.555 1030020021 DEPTO DE GEOFISICA 1001533 EVENTOS BADINO&COLL COMPARIiA LIMIT
1000 4116100400 WE 5000000154 5000000614 20.11.2018  20.11.2018 CLP 84.466 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE 1001433 SERVICIOS DE VAJILLERIA BISCUIT SPA
1000 4116100400 WE 5000000278 5000000868 26.12.2018 26.12.2018 CLP 70.000 1010005011 ADM ASESORIA GESTION 9004200 CENTRO DE DESARROLLO INTEGRAL DEL I
1000 4116100400 CO 09900000001 402 16.08.2018 31.08.2018 CLP 0 103002D021 DEPTO DE GEOFISICA
1000 4116100400 CO 59900000005 406 20.08.2018 31.08.2018 CLP o 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE
1000 4116100400 CO 55900000012 504 07.11.2018  30.11.2018 CLP 0 103013P032 ESP ENDODONCIA
1000 4116100400 CO 9900000014 506 12.11.2018 30.11.2018 CLP 0 1040015004 AREA ADM/PSE
1000 4116100400 CO 9900000019 511 16.11.2018  30.11.2018 CLP 0 1030020021 DEPTO DE GEOFISICA
1000 4116100400 CO 9900000020 512 20.11.2018  30.11.2018 CLP 0 103003D011 DEPTO MANEIO BOSQUES
1000 4116100400 CO 595900000021 514 20.11.2018  30.11.2018 CLP 0 1030095004 DCTO FARMACIA/PSE
1000 4116100400 CO 5900000024 606 12.12.2018  30.11.2018 CLP 0 103007D024 DPTO TRAB SOC/PSE

Donde al dar doble click sobre el nUmero de documento, se puede visualizar el
documento contable.

Ademds, utilizando los distintos botones de la barra de herramientas,
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se puede modificar la disposicion del reporte para analizar la informacion de
acuerdo a lo requerido por el usuario. Entre las funciones destacan:
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la] o o o . .
, fijar filtros para acotar el listado segun los valores de las columnas

@ |[=
|E”i|, clasificacion ascendente y descendente para ordenar el listado por los
valores de una columna

I . . .
, totalizar y subtotalizar valores de la columna seleccionada

|ﬁ”&|, buscar y buscar siguiente segun el concepto de bUsqueda dentro de
las columnas seleccionadas

i || B -

— —— , modificar layout actual para agregar, remover, ordenar los campos
mostrados en pantalla, con opcién de poder grabarlo para salvar la disposicion
nueva o los cambios

, seleccionar layout grabado anteriormente, los cuales se encontrardn
disponibles en el panel lateral del reporte.

= . : : . . .
, descargar el reporte a un archivo, click en el botén - Hoja de cdlculo o
Fichero local
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A continuacién, se detallaran cuatro tipos de consulta que se pueden realizar con
esta transaccioén:

1.- Partidas de cuentas de mayor

Para listar estas cuentas es necesario incorporar los siguientes filtros:

Sociedad, codigo de la entidad (1000 para Universidad de Concepcion)

Cuenta de mayor, si se requiere una especifica o un grupo de ellas, de lo
contrario dejar el campo vacio para que se visualicen todas.

En restricciones adicionales incorporar el o los centros de beneficio de la
reparticion a consultar. Se recomienda incorporar los cinco primeros digitos
seguidos por un asterisco, asi se listardn el grupo de centros que comiencen con
esa numeracion.

Finalmente hay tres opciones de status para la ejecucion:

o Partidas abiertas, para revisar aquellos documentos pendientes de
compensacion

o Partidas compensadas, para visualizar aquellas partidas  con
documentos de compensacion

o Todas las partidas, para visualizar las partidas abiertas y compensadas



Luego de seleccionar los campos mencionados se ejecuta el reporte, pudiendo
analizar la informacidn utilizando las herramientas disponibles.

2.- Partidas de Proveedores

Para listar documentos asociados a proveedores es necesario incorporar los
siguientes filtros:

e Sociedad, codigo de la entidad (1000 para Universidad de Concepcion)
e Enrestricciones adicionales incorporar los campos:

o Centro de beneficio, ingresando el o los centros de beneficio de la
reparticion a consultar. Se recomienda incorporar los cinco primeros
digitos seguidos por un asterisco, asi se listardn el grupo de centros que
comiencen con esa numeracion.

o Proveedor, ingresando al icono L | que se encuentra al lado del

campo proveedor y seleccionando la opcién Ed Selec:Noiguala

dejando el campo vacio, de esta forma el reporte mostrard las partidas
asociadas a fodos los Proveedores; o bien, se puede ingresar el codigo
de BP de un proveedor especifico para visualizar ese en particular.

e Status para la ejecucion, donde existen tres opciones:

o Partidas abiertas, para revisar aquellos documentos pendientes de
compensacion, es decir, pagos pendientes de efectuar a nuestros
proveedores

o Partidas compensadas, para visudlizar aquellas partidas con
documentos de compensacion, es decir, los pagos que se han efectuado
a los proveedores. Considerar que los pagos se identifican con la clase
de documento “KZ".

o Todas las partidas, para visualizar las partidas abiertas y compensadas

e Layout, se recomienda utilizar el layout “EGRESOS” para visualizar de mejor
forma la organizacién de los datos de lo pagado al ejecutar el reporte.

Asi, al seleccionar los campos mencionados se ejecuta el reporte, pudiendo
analizar la informacién utilizando las herramientas disponibles.

Luego, en el caso de que se haya ejecutado un reporte de partidas abiertas, se
pueden identificar aquellos documentos que se encuentran bloqueados para
pago y cambiar su estado.



Navegador de partida individual de libro mayor (vista de libro mayor)
|§| | |§|\ |E||§$Desglnse ||§| | |||@|\ |EHEHE\ | B |.|Bal.]l |§| = Documento | |

| Soc. Ejercicio Mon.soc. Proveedor Acreedor: Nombre 1 | Periodo Fecha doc. ™ |Fecha contab. Ind.CME Clase Referencia |N° doc. T Valor soc. Mon.doc. Via pa... w
cLP = 1.489.931- CLP
1000 2020 CLP 3 19.03.2020  19.03.2020 KV REINTEGRO 3100012562 101.436- |CLP E A
1000 2020 CLP 3 17.03.2020 17.03.2020 KV 402423 3100011685 6.900- CLP A
1000 2020 CLP 1 21.01.2020  31.01.2020 RE 86875 3100014414 192.000- CLP A
1000 2020 CLP 3 24.10.2019  24.03.2020 RE 2740 3100013737 168.980- CLP A
1000 2019 CLP 12 26.04.2019  31.12.2019 W CK 190074657 3500036926 99.985 CLP A
1000 2019 CLP 12 15.12.2017 |31.12.2019 CK 170244495 3500027113 244- QP A
1000 2019 CLP 12 09.05.2017 31.12.2019 CK 170075385 3500027114 04| AP A
1000 2019 CLP 12 07.07.2016  31.12.2019 CK 160121379 3500027112 199- |G p A
1000 2019 CLP 12 09.05.2014 31.12.2019 CK 140071951 3500027109 600.000- CLP A
1000 2019 CLP 12 26.08.2013 31.12.2019 CK 130143890 3500026304 150.000- CLP A
1000 2019 CLP 12 10.06.2013 | 31.12.2019 CK 130094316 3500026303 275.836- CLP A
1000 2019 CLP 12 01.09.2000 31.12.2019 CK 19466812 3500004906 15.271- CLP A
1000 2019 CLP 12 14.07.2009 31.12.2019 Ck 19130493 3500004905 13.078- CLP A
1000 2019 CLP 12 25.04.2007 31.12.2019 CK  2007-04 3500032913 65.878- CLP A

La columna de blogueo de pago puede tener los siguientes estados

In.blog. * Significado
:Autnrizadn el pago
* Orritir cuenta
Blogqueo para pago
Bloqueo comercial
Bloqueo por revision

o m =

Como se destaca en la imagen del ejemplo, en este caso los documentos estdn
bloqueados con la letra A. Para desbloquearlos, se debe ingresar al documento
haciendo click en el nUmero de documento, luego seleccionando la posicion que

corresponde a la del BP, se debe acceder al botdn de cambio de modo 4 ,
donde en el campo bloqueo de pago se puede modificar el estado a “autorizado

[
para pago”, se graba la operacion con el icono =

. iy ] )|
refresca la informacion con F5 o con el icono ”§|
desbloqueado para posteriormente ser pagado.

, luego al volver al reporte se

y asi visualizar el documento

Ademdas, en el reporte se puede identificar con facilidad la clase de documento,
como en la imagen anterior que se visualizan “CK"” correspondiente a carga inicial
de acreedor, “KV" de ofras deudas por pagar y “RE" que corresponde a facturas.

Por ofro lado, el indicador CME identifica con la letra “N” los fondos a rendir del
personal.

3.- Partidas de Clientes

Para listar documentos asociados a clientes es necesario incorporar los siguientes
filtros:

e Sociedad, codigo de la entidad (1000 para Universidad de Concepcion)
e Enrestricciones adicionales incorporar los campos:

o Centro de beneficio, ingresando el o los centros de beneficio de la
reparticion a consultar. Se recomienda incorporar los cinco primeros



AMGE

digitos seguidos por un asterisco, asi se listardn el grupo de centros que
comiencen con esa numeracion.

o Cliente, ingresando alicono e | que se encuentra al lado del campo

cliente y marcando la opcién B Selec:Noiguala dejondo el campo
vacio, de esta forma el reporte mostrard todas las partidas asociadas a
Clientes; o bien, se puede ingresar el cédigo de BP de un cliente
especifico para visualizar ese en particular.

e Finalmente hay tres opciones de status para la ejecucion:

o Partidas abiertas, para revisar aquellos documentos pendientes de
compensacion, es decir, deudas de los clientes

o Partidas compensadas, para visudlizar aquellas partidas con
documentos de compensacion, es decir, las recaudaciones que se han
efectuado

o Todas las partidas, para visualizar las partidas abiertas y compensadas

Luego de seleccionar los campos mencionados se ejecuta el reporte, pudiendo
analizar la informacidn utilizando las herramientas disponibles.

4.- Apuntes estadisticos

Es un tipo de transaccion de cuenta de mayor especial (CME), utilizada
generalmente para la contabilizaciéon de solicitudes de anticipos. Estos
documentos no generan cifras de movimientos reales en las cuentas contables
correspondientes, ni en las cuentas auxiliares, solo es informativo y da la idea de
una operacion que estd pendiente (hasta que el cliente no abono el anticipo, o
que se le abone al proveedor el anticipo).

Se recomienda identificar las operaciones por clase de documento, indicador CME
e indicador CME de destino.

Para listar documentos asociados es necesario incorporar los siguientes filtros:
e Sociedad, céddigo de la entidad (1000 para Universidad de Concepcidn)
e Enrestricciones adicionales incorporar los campos:

o Cenfro de beneficio, ingresando el o los centros de beneficio de la
reparticion a consultar. Se recomienda incorporar los cinco primeros
digitos seguidos por un asterisco, asi se listardn el grupo de centros que
comiencen con esa numeracion.

e Se debe realizarla seleccién de partida individual por partidas abiertas, partidas
compensadas o todas las partidas.

Posteriormente en la pantalla principal se debe cambiar a Vista de entrada de
datos y seleccionar Apuntes Estadisticos.



Navegador partida individual libro mayor (vista libro mayor)
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El navegador cambiard a Navegador partida individual libro mayor (vista de
entrada) donde podrd seleccionar los Apuntes estadisticos.

Navegador partida individual libro mayor (vista de entrada)
% [i] B vista de libro de mayor [

Restricciones generalas

Sociedad 1000 a

[ 5]

Cuenta de mayor a

Seleccidn de partida individual
Status

(¢) Partidas abiertas
Detalles de fa seleccidn de partidas abiertas

Partid.abiert.en fecha clave 14.04.2020
| Incluir partidas de cuentas sin gestidn de PA

() Partidas compensadas
Detalles de seleccidn de partidas compensadas

Fecha compensacidn E | =g |
Partid.abiert.en fecha clave

(") Todas partidas
Detalles de seleccidn de todas ks partidas

Fe.contabilizacidn a |E|
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Luego de incorporar los filtros y seleccionar los apuntes estadisticos, se debe
. . . L . . .
presionar el icono de ejecutar @ , 0 bien F8 para visualizar el reporte.



