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—
9 Y Agenda

Contenido:

e Navegacion Basica

e Ejecutando Transacciones de Consultas

e Barra de Herramientas en Reportes

e Trazabilidad de transacciones: ¢ cuando, cOmo, quién, qué, cuanto?

e Manejo de errores y de log
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Contenido:

e Navegacion Basica
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BBV B Navegacion Basica

Contenido:

e Navegar por el sistema

e |dentificar los elementos de una ventana tipica

e Personalizar las parametrizaciones del sistema

e Tips adicionales
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AMCF Ingreso al sistema SAP

Navegacion Basica

[E SAP Logon 760

Acceder al sistema  Acceso variable | [ & 712 B [ [E & T
* = Workspaces MNombre = | Descripcidn del sistermma
+ [ Loaal | M2, SAP 54 HAMA Calidad

_[E!.g, SAP 54 HAMA Produccidn

S Lsispein)
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AMCF Ingreso al sistema SAP

Navegacion Basica

[ Usuarios Sisterma  Ayuda

SAP

Clave acceso nueva

Mandante 250 ' Informacion
S4HAMA OM PREMISE 1610
I 51
LIsuarios | |
II_ —|
Che.acc. KAR AR ARk Sistema S4HAMA Calidad
Idioma ‘5] 200 Pruebas Integrales.

250 Capacitaciones.
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AM Ingreso al sistema SAP Easy Access: Estandar

Navegacion Basica

[ Mend  Tratar Favoritos  Detalles  Sisterme  Ayuda

@ | v| « @O e OHhadH 50 o

SAP Easy Access

[c & | & | gaOtro mend Ta g & | v oA CZ crear rol 2 asignar usuarios sy Documentadion
+ [ Favoritos a ——— e —
* i= Menu SAP e
* [3 Financial Services Network Connector
v [ Oficina
* [ componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
* [ Finanzas
¥ [= Gestidn financiera
* [ Libro mayor
* [= Contabilizacidn
« ) FB50 - Registrar doc.cuenta de mayor
U @ FBS0L - Registrar documento cuenta rmayor |
» [ F-02 - Contabilzacién general
-« ) FBOLL - Registrar contabilizacidn general p.gn
s @ FV50 - Registrar previamente o tratar docum
= 2 FVSOL - Registro preliminar de documento de
) F-65 - Entrada preliminar general
« 6 F-04 - Liguidar compensacidn
» ) F-06 - Entrada de pagos
- & F-07 - Salida de pagos
= & FBCI - Contabilizacisn caja
+ &2 F-05 - Valoracién ME
+ [0 Imputacidn previa y correccién de errores

* [0 Documentos de referencia
v T3 namirmanka

© sap AG w > 4D (1) 110 * | es4desnwudc | INS =




AMCF Menu SAP Easy Access

Navegacion Basica

[ Mend Tratar Favortos Detalles  Sisterma Ayuda '

@ | |« G laohii® HHad 00 o

SAP Easy Access

[ & & g&0tro mend is g & | v a | [3crearrol 22 pcignar usuarios  [23 Documentacidn

v [ Favoritos
~* [= Menl SAP
v [3 Financial Services Network Connector
v [ Oficina
v [3 Componentes muttiaplicaciones
b
v [ Finanzas
+ [3 Recursos Hurmanos
v [ sistermas info
+ [ Herramientas
v [0 webClient-UI-Framework

Menu SAP

HLY b 4D (2) 110 ¥ | esddesnwudc | INS =
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"MCF

Menu SAP Usuario basado en Roles

Navegacion Basica

Menu de
usuario

© sap AG

[E Mend Tratar Favoritos Detalles Sistema Ayuda -_

SAP Easy Access - Menid usuario p. Pruebas Roles SAP

RE | & ¥m | v

- [ Favoritos
* [= Menu usuario p. Pruebas Roles SAP
/ * [E= Contabilizaciones
r [0 Ala
3 Baja
3 Traskdo
[ Otras contabilzaciones
[ anulacidn
* [= Operaciones periddicas
+ 2 Contabilizar amortizacidn
= ) Contabilz.periddicas en cta.balance
= ) Planif.csts.primarios Amo/Intereses
» 2 Subvenciones
* [= Compensar partidas de acreedor
» 2 Compensar acreedor
- ) Report ABAP: Compensacidn autormdtica
= 2 Anular compensacion
v [0 visualizar documentos de acreedores
* [ visualizar datos maestros de acreedor




© sap AG

VI8 = MenU Detalle — Opciones

[= Mend Tratar Favoritos @E‘Glles Sisterma  Ayuda

ﬁ, | - | Informacién de gestion  Ctrl+Shift+F8
Asignar usuarios
SAP Easy Access Visualizar documentacidn Shift+F6
- . Info técnica detalada Shift+F11
[k E & &&0tro mend —
Opciones Shift+F2
W Especificar transaccidn inicial ~ Shift+F7

J "i_“{ fFI_CARGA_PA - Carga 8 partoas anEmas
v [T Materiales
» 3 Documentos Contables
* [ Mend SAP
» [ Financial Services Network Connector

15

Asignar

[= Opciones

Aqui puede efectuzar parametrizaciones

-
Il:l‘l.lflsualizar favoritos al final de la lista
| |No visualizar mend, sdlo los favoritos
| Mo visualizar imagen

¥ Visualizar nombres técnicos

BB ()
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d\v 1=~ Uso de Favoritos

[ Mend  Tratar | Favoritos | Detalles  Sisterma  Ayuda

' Anadir Ctrl+Shift+Fe
& AR ARSI

Modificar Ctrl+Shift+F3
SAP Easy Ac Desplazar b
- Borrar Shift+F2
R E | & an = rol O As
Insertar carpeta Ctrl+Shift+F5
= (= Favoritos Insertar transaccion Ctri+Shift+F4

» 57 ZFL CARG
v [ Materiales
v 3 Document

Insertar otros objetos Ctrl+Shift+F7

Descargar a PC

* 5 Men( SAP Cargar de PC
v [T Financial Services Network Connector
v [T Oficina
v [ Componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
© sap AG ¥ | 7 Finanrac 12




V81 MenU Sistema — Ordenes SPOOL, JOB y STATUS

[ Men( Tratar Favoritos Detalles | Sistema | Ayuda

T - Ventana GUI nueva CtrisN :
9 L J « h Iﬁ
Cerrar ventana GUI
SAP Easy Access Valores prefiados b
. . Servicios b
[ EF & | gaOtomend | Y& 7@ pinar us
Utilidades 3
* = Favoritos Lista 4
* ¥ ZFI_CARGA_PA - Carga de partida  Servicios para objeto
v [3 Materiales Mis objetos N

b -
3 Documentos Contables I_t]r denes SPOOL propis 1

* [ Menu SAP
v [T Financial Services Network Connec F—nhﬁ propios
» [ Oficina Mensaje breve
v [3 Componentes multizplicaciones Status...
* [ Logistica Salir del sistema
v [ Finanzas

v [ Recursos Humanos
v |71 Sistarmac infn
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[ Sistema: Status

| Datos utilizacidn

F|—|"I
Mandante 250
Usuario CWOHLE
Idiorma [es]

Acceso anterior

Entrada al sisterma

Hora del sisterna

N.2 intentos falidos de acceso con clave acceso

| Datos SAP

0

[z9.06.2020] [02:11:06]

11:45:39

11:45:45

| Datos Repository

| | Datos Sistema SAP

Transaccidn e ] Vers.producto 'm‘
Prograrmaldynpro) SAPLBUS_LOCRTOR
M¢ dynpro [3000] N2 instalacion [o020956320]
Programa(DynproParc) 'm‘ Fe.expirac.licencia [31.12. 3959
Me dynpro [1510] Sist.Unicode ai
Programa(GUI) SAPLBUPA DIALQ..
Status interfase SCREEN_1000_1
| Datos mdguina | | Datos base datos
Sisterma operativo Linux Sistermna base datos [mr |
Tipo maquina x26_64 Release [T-00.122.17.152 ]
Servidor esdgasnwude_TU4.. Mombre [aag/10 |
ID plataforma 390 Host esdgasnwudc
Esguema SRPRBRP1
Usuario SRPRBRP1
Prop. SAFRBAF]

=

U4Q (1) 250
Mandante
CWOHLK
Programa SAPLBUS_LOCATOR
® Transaccion

Tiempo de respuesta 7813 ms
Tiempo de interpretacion

Idas y vueltas/Flushes
CETETOEITTWONTICTTTOY T




AMCF Seleccion de transacciones

Navegacion Basica

[ Mend Tratar Favoritos  Detalles  Sistema Ayuda

o (&= -] « @CISHR DNND O0 0

=

SAP Easy Access

[ & | & | gnOtro mend ie g & 2w & | [xcrearrol ar usuarios

* [= Favoritos

» %5 ZF1 CARGA_PA - Carga de partidas abiertas

v [0 Materiales

. * = Documentos Contables

o 'medl_ante — | * 57 FBL1H - Navegador de posicion de acreedor
Favoritos > ' FBO3 - Libro mayor -> Documento -> Visualizar

...utilizando el nombre
técnico (codigo Transaccion)

* 57 FBLSH - Navegador de posicion de deudor
* 37 FBLSM - Partida individual deudores
= 3 FS00 - Actual.dat.mtros.cta.mayor

* [= Mend SAP
* [ Financial Services Metwork Connector .
v [ Oficing ...mediante el
* [0 componentes multiaplicaciones acceso via
» [0 Logistica menl'J
* [= Finanzas

* [ Gestion financiera
* [ Libro mayor
v [3 Contabilizacidn
* = Documento
« ) FBO2 - Modificar
« 2 FBOY - Modificar posicié
+ 2 FBO3 - Visualizar
© SAP AG « 2 FBO3L - Visualizar en vista libro mayor
- 2 FBO4 - Visualizar modif. -




Campo de Imprimir Buscar

Continuar Comandos \ / Ajustar Dispos. local

v A €« K "
KX s ™
& v « Q0@ =M e @ 5
A B » P
Atras Finalizar Cancelar
Ventana GUI Crear un acceso
nueva directo

© sap AG 16



"MCF

Elementos de la Ventana SAP Gui

Navegacion Basica

Campo de ,
P Barra de Menu
Comandos
= Fpgra}i Tratar  Pasar a Sisterma  Ayuda /
Q| -« eee = 290 e=m < |
Lista de documentos
P (Z» [ B[ [i] Fuentes de datos
H EF T!Q a
documento F
Barra de )
Herramientas m
dgers

. Delmitaciones generales
Clase de documento
Fecha de contabilzacion
Fecha de entrada
Himero de referencia
Operacion de referencia
Clave de referencia
Sistema kigico

a6 W o4 W & A

Barra de Estado

lizar apunte estadistico conjuntamente

© sap AG

alzar apunte estadistico

:-z- 2 [ u4D (1) 110 ~ | es4desnwudc  INS

Barra de Herramientas
Estandar

- Barra de Titulo




*****

)
hy!
Ot

© sap AG

Tips Adicionales

Navegacion Basica

e Abrir nuevo modo (/o nueva pantalla; /n misma

pantalla)

[= Documento Tratar  Pasar 3 Visla  Sistema

& EquEma v | « U RURK

=

e Tratamiento de Modos (o pantallas paralelas).

e Concepto de wuna Transaccion estandar vy

Transacciones Z



*****

EEIVig o Laboratorio 1

I«
LA
Dt

Navegacion Basica

Objetivos:

= Crear carpeta de Favoritos
m/wyj Crear nuevos modos (o pantallas)
5‘7‘? ldentificar en que transaccion estamos
o

Identificar la utilizacion del campo F1

© sap AG



© sap AG

V81 Campos de Ayuda: F1, F4

[ Interlocutor comercial

Blsgueda

e [ = [ (e ) (22 )77 2 B

EdEIL
L
: Numero de interlocutor comercial

Clave gue identifica un interlocutor comercial

en el sistema R/3 por mandante de forma
univoca.

[

|E||E|E@ Int.comercial

Poal trabajo

Interloc.ci_ 'Descripcian

Tratar Pasaraz Detalles Entorno Sisterma Ayuda
@ | vi«H @@ HE @
Tratar interlocutor comercial
[ [Ypersona [ Organizacién [ Grupo B |G| Datos generales

=
I_ J

%
F4

[& Numero de interlocutor comercial (1)

Relaciones | g3

’_/hterburtur por direccidn } Interlocutor general

Area drcular

Ciudad |r|
15

Clave de pais

Mombrel/Apelido l

Mombre2/Apelido |

Concepto bisqueda 1 |

LI

L

20



oy
YIBid Agenda

Contenido:

e Ejecutando Transacciones de Consultas
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Contenido:

— e |dentificar secciones de una transaccion de consulta/reporte
E e |dentificar campos opcionales y obligatorios

e Como buscar en el “matchcode”

e Crear variantes para transacciones de consultas y su utilizacion

© sap AG



AMCF Identificar secciones en una trx de consulta/reporte

Transacciones de consultas

Navegador partida individual libro mayor (vista libro mayor)

el
@L L’TT: [i] BElvista de entrada de datos L_ﬁSeIeccionar ledger

s
| Restricciones generales

- 1 |
Sociedad 1000 3
[y |

Ledger oL
| . | | . |
Cuenta de rmayor a

=( Restricciones

| Seleccidn de partida individual |
| Status |

(%) Partidas abiertas
| Detalles de la seleccidn de partidas abiertas | FAG LL03 H
Partid.abiert.en fecha clave

[ JIncluir partidas de cuentas sin gestion de PA

(") Partidas compensadas

| Detalles de seleccion de partidas compensadas
1

Fecha compensacidn a

Partid.abiert.en fecha clave

() Todas partidas
| Detalles de seleccion de todas las partidas

Fe.contabilizacidon G

I=E[ mE2N

| Clase

[ |Seleccionar contabilizaciones de cierre/iniciales

| Restricciones adicionales

[]=[ Restricciones J

~ OAF AU



ldentificar campos obligatorios trx de consulta

Transacciones de consultas

e LOS campos requeridos obligatoriamente, se

= identifican con el icono: ||

Grupo artcubs.

aaaaaaa

J |
© EEEEEEREEE

nnnnnnnnnn

Chse doc. || Sociedad = | FBO1

—

Contabiliza documento

© sap AG



JV[@= Buscar en matchcode valores para la consulta

Transacciones de consultas

e Al posicionarse en cualquier campo, es posible

e buscar valores presionando F4 o presionando el

Grupo artcubs.

ofs)

:

[= Clase de documento (1)} 87 Entradas encontradas

SimbOIO ~ Vista para Ayuda para ciases de documento |

aaaaaaaa

g
H
© EREEEEREE

nnnnnnnnnn

-
(G o ) R 22 =T

=
Clase doc. E  Glase” | Denominacidn
AA  Altas de activo fijo -
AB Docurmento contable hul
FBO]_ “ AC Donacidn y/o cesidn

ore AD Desmantelamiento
Contabiliza documento AE  Deterioro
AF Amort. activo fijo
AG Fomento Inversidn
AH Revaluacidn

AN Contabiliz.AF neto
CF Cheque a Fecha

T T Teieiml
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Buscar en matchcode valores para la consulta

Transacciones de consultas

X =
Acreedor IL—

e FK10N

Z"‘”‘ = = Elas:; de documento @:

| H FAGLLO3H

En un campo con matchcode se pueden filtrar los

valores por diferentes vistas disponibles

© sap AG



AMCF Buscar en matchcode valores para la consulta

Transacciones de consultas

| [= Namero de cuenta del proveedor (2)

" Interlocutor seglin nimero de identificacién m E
Proveedores (general)
I 1
dentficaci T s
R LETEIE T |_| _| Proveedores por pais/sociedad
N identificacidn | Proveedores por sociedad
Mombrel/Apelido | | Proveedores por pais

Proveedores por numero de personal

' I I
SITETRL I AT Proveedores por informacidn fiscal

Concepto blsqueda 1 | | Proveedores por atributos de direccidn (bdsqueda inexacta)

Concepto basqueda 2 | | Proveedores por atributos de direccidn

Proveedores por fabricante externo

Acreedor | ) )
Acreedor segin proc.previo cuenta terceros

Proveedores por clase

Ctd.mdxima aciertos 500 | Proveedores: Compras

Proveedores por material
Proveedores con referencia a centro

Acreedor por contrato inmobiliario

# Interlocutor segln namero de identificacidn

© sap AG




Transacciones de consultas

=

=

} Proveedores por sociedad

- Proveedore... | [»]

Clase identificacian

N identificacidn
Mombrel/Apelido
Mombre2/Apelido
Concepto bdsgueda 1
Concepto blisgueda 2

Acreedor

Ctd.mdxima aciertos

ORG: Organis

Buscar en matchcode valores para la consulta

Mo Interno

RUT : Proveedor

IDE : Identifia
PAS : Cddigo

ador Extranjero
Pasaporte

© sap AG



Buscar en matchcode valores para la consulta

Transacciones de consultas

e En |a lista de valores de un matchcode, se puede

restringir la lista a un grupo de datos mas

= personalizada:
= > in|  Personaliza una lista de valores
e = =

s De la lista personal, elimina un valor

Muestra todos los valores
|@]E] Busqueda de valores

e Uso de asterisco “*”

© sap AG



Grabar variantes en Transacciones

Transacciones de consultas

e Se utiliza el boton grabar variantes, de la Barra de

p— Herramientas estandar. &

mmmmmmmm = . L
E e Se Indica un nombre descriptivo para reconocer la

variante.

e Se recuperan las variantes con el boton: ['o

© sap AG



AMCF Laboratorio 2

Transacciones de consultas

Objetivos:

Utilizacidn de criterios adicionales
Uso de matchcode

Grabar variantes para una transaccion

)

577
&7
o
%,
O77
&7
]
(7
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