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Instructivo de liberacion de pedidos en SAP FIORI alternativa web

Para poder utilizar esta funcionalidad, el usuario debe poseer en primer lugar el rol de liberador de
pedidos de compra en SAP.

Como base puede acceder desde un sitio web desde su computador personal o un dispositivo movil.

Ingreso desde un navegador (web)
e Abrir un navegador (Internet Explorer, Chrome , Mozilla, etc).
e Ingresar a http://fiori.udec.cl

Operacion
El inicio de sesidn se realizara con la cuenta unificada UdeC, que es el usuario y contrasefia con el
gue se inicia sesion en el correo electrdnico, en Teams, en intranet, etc.

Como primera ventana se presentara un cuadro de didlogo donde debe ingresar su usuario UdeCy
presionar el botén “Siguiente”

B Universidad | EDUCACION
Q1) deConcepcion | EN LINEA

Iniciar sesidn

usuario@udec.cl o correo cuenta de invitado

:No puede acceder a su cuenta?

Bienvenido a la Universidad de Concepcion.

En la siguiente ventana debe ingresar la contrasefia de su cuenta UdeC y presionar el botén “Iniciar
sesion”.

B Universidad EDUCACION
s deConcepcion | EN LINEA

< su_cuenta@udec.cl

Escribir contrasena

sessenssaseee

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesién

Bienvenido a la Universidad de Concepcion.



http://fiori.udec.cl/

Una vez ingresado en la aplicacién, le aparece un Tail (mosaico) que se llama “Mi bandeja de
entrada” con un nimero que indica la cantidad de pedidos que tiene pendientes de liberar.

8 P4gina inicial Q

Aprobaciones del gestor - Mi bandej: v

Mi bandeja de
entrada
Todas las posiciones

1

Al ingresar puede ver el listado de pedidos pendientes, se pueden seleccionar uno a uno.

8 4 Todas las posiciones (1) v Q

1

Buscar Q

Liberar pedido 4600000964
Usuario WF-BATCH Media




Al acceder a un pedido podrd ver la informacidn de este, como se muestra en la siguiente imagen:

ISAP Mi bandeja de entrada
Todas las posiciones (24) Liberar pedido 4600000575
Liberar pedido 4600000575 ~  Nacionales o000
Usuario WF-BATCH Media - ,
4500000575 Status: En proceso de auonzacidn
Dep OFERNANDES N N
] o
Liberar pedido 4600000574 5 @
i W BATC - (I
do: Nacionales (4500000575)
SERVICIOS COMERCIALES JESS LTDA. (1000053)
Liberar pedido 4600000573 | COPERNANDES
. 24102018
su3 IATCH veaia 500 o
OFERNANDES Contado
3 UNIVERSIDAD OE CONCEPCION (1000)
Liberar pedido 4600000572 10_Coontoiogla (032)
S e General (4000)
OFERNANDES
Libe dido 4600000571
fberar pect Pasiciones (1)
Usuario WF-BATC Media
Fecha Unida
De parte de E-OF ERNANDES Cantidac o Vaor neto
e OrEADEs Textobreve  Grupo de anticulos Walerial o P, p':f;:m e
enrega 2P pe precio P
AUDIFONOS  ACCES TECNOINFORMAC  AUDIFONOS DIF. TIPOS 07092 - .
DF TIPOS  zeNE010 P, O 15000UN 3000 CLP TUN 45000  CUS

Liberar pedido 4600000570
Usuario WF-BATC Vedia

OFERNANDES

Una vez revisada la informacion del pedido, debe dar clic en AUTORIZAR (Aprobar) o RECHAZAR,
segln sea en analisis que usted haga sobre ese pedido.

Al aprobar o rechazar se descuenta del total de pedidos pendientes de liberacién.



